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Mikä on henkilörekisteri?

Lähde: Tietosuojavaltuutetun toimisto: 
https://tietosuoja.fi/henkilotietojen-kasittely 

Henkilötietoja ovat kaikki tiedot, jotka liittyvät tunnistettuun tai tunnistettavissa 
olevaan henkilöön. Henkilötietoja ovat esimerkiksi nimi, puhelinnumero, sijaintitiedot ja 
isovanhempien perinnöllisiä sairauksia koskevat tiedot.

Rekisterinpitäjä on ihminen tai organisaatio, joka määrittelee, mihin tarkoitukseen ja 
millä tavalla henkilötietoja käsitellään. Rekisterinpitäjä voi olla esimerkiksi jäsenistään 
tietoja keräävä yhdistys, potilastietoja käsittelevä sairaala, verkkokauppa tai sosiaalisen 
median palvelu.

Henkilötietojen käsittelijä on ihminen tai organisaatio, joka käsittelee henkilötietoja 
rekisterinpitäjän lukuun. Henkilötietojen käsittelijä voi olla esimerkiksi toisen yrityksen 
markkinointia hoitava markkinointitoimisto tai IT-palveluntarjoaja, jolla on pääsy 
rekisterinpitäjän henkilötietoihin.

https://tietosuoja.fi/henkilotietojen-kasittely


Milloin muodostuu henkilörekisteri?
Henkilörekisteri muodostuu esimerkiksi silloin, kun hanke kerää ilmoittautumisia 
tapahtumiin.

Mitä kautta tiedot kerätään? (Esim. Webropol-lomake, sähköposti, Googlen 
palvelut)

Minne tiedot säilötään?

Miten tiedot poistetaan? Miten työnjako on suunniteltu?



Tietosuojaselosteet
Kun keräätte henkilötietoja, tarvitaan siihen tietosuojaseloste, josta tietojen antajalle 
selviää, miten tietoja kerätään, käsitellään ja tuhotaan, sekä kuinka kauan tietoja 
säilytetään. 

Kannattaa tutustua taustaorganisaation tietosuojaselosteisiin ja linkata niihin. Jos 
tietosuojaseloste puuttuu, sellainen tulisi tehdä, mielellään taustaorganisaation 
tietosuojavastaavan toimesta/tarkistamana. Pohjia tietosuojaselosteen tekemiseksi löytyy 
netistä, myös ChatGPT voi tehdä sellaisen helposti. Kehotteena kannattaa olla: ”Hei. 
Voisitko tehdä tietosuojaselostepohjan, joka ottaa huomioon GDPR:n vaatimukset?”



TietosuojaselosteetPesäpuu.fi:
Lastensuojelun Keskusliitto:

https://pesapuu.fi/rekisteriseloste/koulutuksiin-ja-tapahtumiin-osallistuvien-rekisteri/
https://www.lskl.fi/tietoa/tietosuoja/tapahtumien-osallistuja-ja-asiakasrekisterin-tietosuojaseloste/


Hankeviestinnän elinkaari

Nykyisellä kaudella tietojen säilytysaika on viisi vuotta (ennen 10 v).

• Velvollisuus säilyttää hankkeeseen liittyvä kirjanpitoaineisto ja muu aineisto 
rahoituspäätöksen ehtojen mukaisesti niin, että tuen käytön valvonta on 
mahdollista. Kirjanpitoaineisto ja hankkeen muu aineisto tulee säilyttää 
vähintään viiden vuoden ajan laskettuna sen vuoden päättymistä seuraavan 
vuoden alusta, jona hankkeen viimeinen maksuerä on maksettu avustuksen 
saajalle.

• Arkistointi voi olla myös sähköinen.

Tietojen poistamiseen liittyviä asioita käydään tarkemmin läpi seuraavassa 
Turvaverkkoja nuorten tulevaisuuteen -viestintäpajassa 21.11.2024, tervetuloa 
kuulolle!



Lue lisää

Tietosuojavaltuutetun toimisto: tietosuoja.fi.

Rakennerahastot.fi: Hankkeen käynnistäminen ja hyvä hallinto 
(etenkin dia 12)

Kiitos Tanja Hirschovits-Gerzille säilytysaika-asioiden 
selventämisestä.

https://tietosuoja.fi/etusivu
https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/205906128/Hankkeen+k%C3%A4ynnist%C3%A4minen+ja+hyv%C3%A4+hallinto.pdf/49090f63-4780-1704-3ea4-108050ceadf6/Hankkeen+k%C3%A4ynnist%C3%A4minen+ja+hyv%C3%A4+hallinto.pdf?t=1713355737199
https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/205906128/Hankkeen+k%C3%A4ynnist%C3%A4minen+ja+hyv%C3%A4+hallinto.pdf/49090f63-4780-1704-3ea4-108050ceadf6/Hankkeen+k%C3%A4ynnist%C3%A4minen+ja+hyv%C3%A4+hallinto.pdf?t=1713355737199
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