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Esipuhe

Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto on tarkoitettu tiedonhallinnan valtakunnallisen kehittdmisen tuek-
si. Sanastoon on valittu keskeisia kasitteita, joita kaytetdan ja hyddynnetdan sosiaalihuollon asiakas-
asiatietojen ja palvelutuotannon toiminnallisissa maarittelyissa valtakunnallisia tietojarjestelmapalveluja
kehitettaessa seka sosiaalihuollon valtakunnallisessa kokonaisarkkitehtuurissa.

Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto on tarkea osa julkishallinnon kokonaisarkkitehtuurin mukaista tie-
donhallinnan kehittamista, joka luo nykyista parempia edellytyksia tietojarjestelmien yhteentoimivuu-
delle, tietojen yhteiskaytolle ja tietojen hyddyntamiselle. Sanastossa annettavien suositusten yhtena
tavoitteena onkin yhtenaistaa sosiaalialan termien kayttéa valtakunnallisesti. Sanasto on tarkoitettu tie-
tojarjestelmien kehittjjille, sosiaalihuollon asiakastietoja kasitteleville ammattilaisille seka toiminnan
kehittajille ja muille asiantuntijoille, jotka tarvitsevat tietoa siitd, mité sosiaalialan termit tarkoittavat.
Yhtenaiset termit hyodyttavat myos sosiaalipalveluja hakevia ja kayttavia kansalaisia ja sosiaalihuollon
yhteisty6tahoja.

Sosiaalialan tiedonhallinnan sanastoa on tehty tyéryhmassa, johon on osallistunut Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen (THL) asiantuntijoita ja Sanastokeskus TSK:n terminologeja. Sosiaalialan tiedonhal-

linnan sanasto pohjautuu sosiaalialan pitkdjanteiseen sanastotyéhdn ja aiemmin laadittuihin sanastoi-
hin. Sanaston paivitysten ja siihen tdydennettyjen uusien kasitteiden Idhdeaineistona on kaytetty ensi-
sijaisesti lainsdadantéa seka THL:n yllapitdmia sosiaalihuollon tiedonhallinnan maarittelyita.

T&han sanaston versioon 5.0 on talvella 2018—2019 paivitetty ja tdydennetty ensisijaisesti sosiaalipal-
veluihin ja sosiaalihuollon asiakasasiakirjoihin liittyvia kasitteitd. Nama paivitykset olivat tarpeellisia
asiakasasiakirjarakenteiden ja muiden asiakastietoihin liittyvien luokitusten kehitystydn vuoksi. Sanas-
toon esimerkiksi lisattiin uusi aitiyden selvittdmisen sosiaalipalvelu ja siihen liittyvat sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat. Myds joitain taloudellisten luokitusten ja yleisia sosiaalialan kasitteita paivitettiin.

Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto sisaltda suomenkieliset tiedot 655 kasitteesta. Kasitteiden sisallot
selvitetddn maaritelmien ja niitd tdydentavien huomautusten avulla ja termeista annetaan suositukset.
Lisaksi useita kasitekokonaisuuksia havainnollistetaan kasitejarjestelmakaavioiden avulla.

THL vastaa taman sanaston kehittdmisesta ja yllapidosta. Sanastoon liittyvaa palautetta ja kysymyksia
voi lahettda osoitteeseen sostiedonhallinta@thl.fi.
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Sanaston rakenne ja merkinnat

Kasitteet, maaritelmat ja termit

Sanaston lahtdkohtana on ollut luotettavien maaritelmien, kasitejarjestelmien ja termisuositusten tuotta-
minen. Siksi sanasto on laadittu systemaattisesti, terminologisten periaatteiden ja menetelmien mukai-
sesti, jotka on maaritelty ISO/TC 37:n (International Organization for Standardization/Technical Com-
mittee 37

Language and terminology) laatimissa kansainvalisissa standardeissa.

Terminologiselle sanastotydlle on ominaista kasitekeskeisyys. Siind missa sanakirjat tarkastelevat
sanoja ja niiden merkityksia, terminologisten sanastojen lahtokohtana ovat kasitteet ja niiden valiset
suhteet.

Kasitteet ovat ihmisen mielessddn muodostamia ajatusmalleja, jotka vastaavat tiettyja todellisuuden
kohteita, niin sanottuja tarkoitteita. Tarkoitteilla on erilaisia ominaisuuksia. Naistd ominaisuuksista
muodostettuja ajatusmalleja kutsutaan kasitepiirteiksi. Kasitteen sisaltd muodostuu joukosta erilaisia
kasitepiirteitd, joista olennaiset ja erottavat kuvataan méaritelman avulla. Terminologiset maaritelmat
on kirjoitettu sellaiseen muotoon, ettd niiden avulla voidaan tunnistaa kunkin kasitteen paikka kasitejar-
jestelmassa. Termit puolestaan ovat kasitteiden nimityksia, joiden avulla voidaan lyhyesti viitata kasit-
teen koko sisaltoon.

Sanaston rakenne

Sanasto on ryhmitelty aiheenmukaisesti jasenneltyihin lukuihin, joissa toisiinsa liittyvat kasitteet on
pyritty sijoittamaan lahekkain.

Aakkosellinen hakemisto 16ytyy sanaston lopusta. Siina kaytetty numerointi viittaa kasitteen nume-
roon sanastossa. Hakemistoon on poimittu suositettavien ja hylattavien termien lisaksi muita hakusa-
noja, jotka liittyvat l1aheisesti tiettyyn kasitteeseen. Muut hakusanat viittaavat siihen kasitteeseen ja sen
numeroon, jonka yhteydessa kyseista termia kasitellaan.

Termitietueen rakenne

Kasitteet on esitetty sekd numeroituina termitietueina ettd kasitejarjestelmia kuvaavina kaavioina. Kasi-
tekaaviot ja termitietueet on tarkoitettu toisiaan tukeviksi esitysmuodoiksi. Kaikki sanaston kasitteet
eivat ole mukana kaavioissa.

Termitietueessa kasitteelle annetaan ensin suomenkieliset termit. Termien jalkeen seuraa suomen-
kielinen maaritelma ja mahdolliset maaritelmaa tdydentavat lisdtiedot eli huomautukset. Kasitteet on
numeroitu juoksevasti. Alla on esimerkkina kasitetta tuettu asuminen kasitteleva termitietue ja merkin-
téjen selitykset:

61 kasitteen numero

suomenkieliset termit; suositettavin
ensimmaisena, jos termeja on useita

tuettu asuminen

mieluummin kuin: tukiasuminen ei-suositettava termi; termin kaytt6a ei

suositeta esimerkiksi kielellisista syista

sosiaalipalvelu, jossa palvelunantaja tukee ja
ohjaa sosiaalihuollon asiakasta itsenaisessa
asumisessa tai siirtymisessa itsendiseen asumi-
seen

maaritelma (alkaa pienella kirjaimella,
ei pistetta lopussa, kursivointi viittaa
sanastossa maariteltyyn kasitteeseen)

Tuettua asumista jarjestetdan esimerkiksi
itsenaistyville nuorille, vammaisille henki-
l6ille seka paihde- ja mielenterveyskun-
toutuijille.

Tuettu asuminen on yksi sosiaalihuol-
lossa annettavista asumispalveluista.

huomautus (normaali virke, erotettu
maaritelmasta sisennyksella, antaa
lisatietoa kasitteesta, esimerkkeja,
tietoa termien kaytosta yms.)

Kasitekaavio: Asumispalvelut

viittaus kasitekaavioon, jossa kasite
esiintyy




Kooste kaikista kasitteiden yhteydessa sanasto-osuudessa kaytetyistd merkintatavoista:

lihavointi

suomenkielinen suositettava termi (ensimmaisena
suositettavin ja sen jalkeen hyvaksyttavat synonyymit)

kursivoitu linkki

(maaritelmassa tai huomautuksessa) kursivoitu termi viittaa
sanastossa maariteltyyn kasitteeseen; termi toimii sahkaoi-
sessa versiossa linkkind

kursivoimaton linkki

(maaritelmassa tai huomautuksessa) teksti toimii linkkina
sanaston ulkopuoliseen kohteeseen

(1)

(suluissa oleva numero termin perassa) homonyymi; sanas-
tossa on useita kirjoitusasultaan samanlaisia termeja, joilla on
eri merkitys, esim. pdivdraha (1) ja péivéraha (2)

mieluummin kuin:

ei-suositettava termi; termin kaytt6a ei suositeta esimerkiksi
kielellisista syista (kuten vierasperaisyyden vuoksi)

ei: hylattava termi; tarkoittaa eri asiaa kuin suositettava termi
eika sita pitaisi kayttaa tassa merkityksessa tai termi on kie-
lenvastainen tai vanhentunut

T termi on vanhentunut

pl termia kaytetddn monikkomuotoisena

> termi viittaa maariteltya kasitetta suppeampaan kasitteeseen

<sosiaalihuolto>

(teksti kulmasuluissa kasitteen numeron alla) ala, jolle maari-
telma on rajattu tai jonka nakdkulmasta maaritelma on kirjoi-
tettu

(ansiopaivaraha)

(teksti kaarisuluissa termin perassa) tdsmennys termin kayt-
tdalasta tai tapauksista, joissa termia voidaan kayttaa

Kasitekaavio:

viittaus yhteen tai useampaan kasitekaavioon, jossa kasite
esiintyy; kasitekaavion nimi toimii sdhkoisessa versiossa
linkkina




Kasitekaavioiden tulkinta

Kasitekaaviot havainnollistavat kasitteiden valisia suhteita ja auttavat hahmottamaan kokonaisuuksia.
Sanastossa esiintyy terminologisia kasitesuhteita, joita on kuvattu UML:n (Unified Modeling Language)
mukaisilla merkintatavoilla (ks. ISO 24156-1 Graphic notations for concept modelling in terminology
work and its relationship with UML -- Part 1: Guidelines for using UML notation in terminology work).
Seuraavan sivun kaaviossa on annettu esimerkkeja kasitesuhteiden kuvaamisesta.

Kasitteen merkitseminen kaavioon
« sanasto-osuudesta kasitteen tiedoista on poimittu kaavioon kasitteen numero, ensimmainen
suositettava termi, mahdollinen homonyymin numero kaarisuluissa ja maaritelma
« lihavoimaton termi on kaaviossa helpottamassa kaavion tulkintaa, mutta sita ei ole maaritelty
sanastossa

Hierarkkinen suhde (kolmioon paattyva viiva —1>)
- vallitsee laajemman ylakasitteen (sosiaalipalvelu) ja sitd suppeamman alakasitteen (yksityinen
Sosiaalipalvelu) valilla
+ alakasite sisaltda kaikki ylakasitteen piirteet sekd vahintdan yhden lisdpiirteen, mutta sita vas-
taa suppeampi joukko tarkoitteita kuin ylakasitetta
» alakasite voidaan ajatella ylakasitteen erikoistapaukseksi
« kolmion karki osoittaa ylakasitteeseen

Koostumussuhde (vinoneliddn paattyva viiva —>)
- alakasitteet ovat osia ylakasitteena olevasta kokonaisuudesta
- ylakasitteen piirteet eivat sisally alakasitteeseen kuten hierarkkisessa kasitejarjestelmassa
« esimerkiksi sosiaali- ja terveydenhuolto koostuu sosiaalihuollosta ja terveydenhuollosta
« vinonelid kiinnittyy ylakasitteeseen

Assosiatiivinen suhde (viiva ilman symbolia)
- kasitesuhde, jota ei voida luokitella hierarkkiseksi tai koostumussuhteeksi (esim. ajalliset,
paikalliset, toiminnalliset, valineelliset seka alkuperaan ja syntyyn liittyvat suhteet)
« assosiatiivisen suhteen tyyppi kdy yleensa ilmi maaritelman kielellisestd muodosta
« esimerkiksi asiakirjan ja asiakirjatyypin valilla on assosiatiivinen suhde: asiakirjatyyppi on asia-
kirjan kayttétarkoitukseen liittyvien ominaisuuksien kokonaisuus

Moniulotteinen kasitejarjestelma (viiva, jonka yhteyteen on tekstilla merkitty jaotteluperuste)

« ylakasitteesta paastaan erilaisiin alakasitevalikoimiin eli ulottuvuuksiin kayttamalla eri jaottelu-
perusteita

- yhteen ulottuvuuteen kuuluvat eli yhden jaotteluperusteen mukaiset (kaaviossa saman jaottelu-
perusteen alle merkityt) alakasitteet eivat voi yhdistya uudeksi kasitteeksi (esimerkiksi ostopal-
velu ei voi olla itse tuotettu palvelu)

« eri ulottuvuuksiin kuuluvia eli eri jaotteluperusteiden alla olevia alakasitteitéd voidaan yhdistaa
uusiksi kasitteiksi (esimerkiksi sosiaalipalvelu voi olla ostopalvelu)

+  jaotteluperusteen nimitys on usein merkitty viivan viereen (esimerkiksi palvelu on jaettu alaka-
sitteisiin yhtaalta palvelun jarjestamistavan ja toisaalta palvelutyypin mukaan)

Taydentava tieto (katkoviiva - - - )

« katkoviivoilla merkitdan kasitesuhteet, jotka eivat kdy ilmi maaritelmien sanamuodoista

- esimerkiksi kasitteiden palvelutarpeen arviointi ja palvelutarpeen arvio valinen assosiatiivinen
suhde on merkitty katkoviivalla, koska kummankaan maaritelmassa ei viitata suoraan toiseen
kasitteeseen, vaan kasitteiden suhdetta kuvataan palvelutarpeen arvioinnin huomautuksessa

» katkoviivoilla kuvatut kdsitesuhteet tdydentavat maaritelmia ja tukevat kasitteiden ymmarta-
mista

« katkoviivalla voidaan merkita niin hierarkkinen suhde, koostumussuhde kuin assosiatiivinen
suhdekin



HIERARKKINEN SUHDE

MONIULOTTEINEN KASITEJARJESTELMA

33 palvelu
organisoidun toiminnan
tuloksena syntyva
aineeton hyddyke
tarpeiden

tyydyttamiseksi

i

palvelun
jarjestamistavan
mukaan

palvelutyypin mukaan

34 ostopalvelu
palvelu, jonka
palvelunjarjestaja
hankkii korvausta
vastaan oman

|itse tuotettu palvelu

35 sosiaalipalvelu
palvelu, jonka
tarkoituksena on edistaa
asiakkaan sosiaalista
hyvinvointia ja

| terveyspalvelu

| | muu palvelu

organisaationsa
ulkopuoliselta
palveluntuottajalta

KOOSTUMUSSUHDE

7 sosiaali- ja
terveydenhuolto
organisoitu toiminta,

toimintakykya seka
ehkaista, vahentaa ja
poistaa sosiaalisia

?

ongelmia
36 julkinen
sosiaalipalvelu
julkisen hallinnon
organisaation tuottama
sosiaalipalvelu

37 yksityinen
sosiaalipalvelu
yksityisen henkildn,
yrityksen tai yhteison
tuottama sosiaalipalvelu

sosiaali- ja

8 sosiaalihuolto

terveydenhuoltoon

jonka tarkoituksena on
jarjestaa
sosiaalipalvelut,
terveyspalvelut ja

kuuluva viranomaisten
organisoima toiminta,

jonka tarkoituksena on
jarjestaa yhteiskunnan

sosiaali- ja
terveydenhuollon
yhteiset palvelut tai
edistaa tietyn vaeston
tai véestoryhman
hyvinvointia ja terveytta

jasenille riittavat
sosiaalipalvelut ja
niihin kuuluva
taloudellinen tuki

ASSOSIATIIVINEN SUHDE

149 asiakirja
tallenne, jolla on
oikeudellista arvoa tai

terveydenhuolto

154 asiakirjatyyppi
asiakirjan
kayttotarkoitukseen

joka on laadittu tai
vastaanotettu jonkin
yhteison tai yksittaisen
henkilén toiminnan
yhteydessa tai
toimintaa varten

TAYDENTAVA TIETO

96 palvelutarpeen
arviointi
sosiaalihuollon
palveluprosessi, jossa
sosiaalihuollon
ammattihenkil6 arvioi

liittyvien
ominaisuuksien
kokonaisuus

165 palvelutarpeen
arvio

sosiaalihuollon
asiakkaan ja
palvelunjarjestajan
paasaantoisesti yhdessa

henkildn tuen tarvetta
ja sen luonnetta,
asiakkuuden
edellytyksia seka sita,
milla sosiaalipalveluilla
tarpeisiin pystytaan
vastaamaan

10

- | tekema arvio asiakkaan
tilanteesta seka
sosiaalipalvelujen ja
erityisen tuen tarpeesta




Lukujen 1 Sosiaaliala ja sosiaalipalvelut ja 2 Sosiaalialan toiminta
ja toimijat erityispiirteita

Luvut 1 Sosiaaliala ja sosiaalipalvelut ja 2 Sosiaalialan toiminta ja toimijat sisaltaa termisuositukset ja
maaritelmat Sosiaalipalvelujen luokituksessa esiintyville kasitteille. Sosiaalipalvelujen luokitus on tehty
yhdenmukaistamaan tapoja jasentaa sosiaalihuollon palvelutehtavia, sosiaalipalveluja ja palvelupro-
sesseja, ja se muodostaa luokitusperheen, joka koostuu sosiaalihuollon palvelutehtava-, sosiaalipal-
velu- ja palveluprosessiluokituksista. Sosiaalipalvelujen luokitusta tarvitaan muun muassa asiakirjan
syntykontekstin kuvaamiseen. Asiakirjan syntykonteksti kuvataan littamalla se syntyvaiheessaan tiet-
tyyn tehtdvaan ja prosessiin seka tarvittaessa palveluun. Luokitukset on julkaistu Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen ja Kansanelakelaitoksen yllapitamassa Kansallisessa koodistopalvelussa. Sosiaalipal-
velujen luokituksen kayttoa varten laadittiin erillinen soveltamisopas’', jossa kuvataan sosiaalipalvelujen
luokituksen suhdetta muihin julkishallinnon luokituksiin, luokituksen kayttékohteita ja luokituksen kayt-
t6a palvelutehtavittain.

Sosiaalialan tiedonhallinnan sanastotydssa on ollut tavoitteena I6ytaa kullekin kasitteelle yksiloiva ter-
mi. Aiemmin esimerkiksi sosiaalipalvelujen ja sosiaalihuollon palvelutehtavien nimitykset ovat kaytan-
ndssa usein olleet samoja. Verrattuna aiempaan luokitukseen pienempia sosiaalihuollon palvelutehta-
via on yhdistetty isommiksi kokonaisuuksiksi ja palvelutehtdvien maaraa on karsittu. Tdma on osaltaan
mahdollistanut sen, etta palvelutehtaviin ja sosiaalipalveluihin voidaan jatkossa viitata eri termeilla
eivatkd ne sekoitu keskendan termien samankaltaisuuden vuoksi.

Luvut 1 ja 2 perustuvat alun perin Sosiaalialan sanastoon asiakastietojarjestelmaé varten? ja Sosiaali-
palvelujen luokituksen sanastoon®.

Laaksonen, Maarit, Karki, Jarmo, Lehmuskoski, Antero (2011). Sosiaalipalvelujen luokitus. Soveltamisopas. 12.10.2011, versio
1.0. Sosiaalialan teknologiahanke.

Lehmuskoski, Antero, Kuusisto-Niemi, Sirpa (2008). Sosiaalialan sanasto asiakastietojarjestelmaa varten. Sosiaalialan
tietoteknologiahanke. Stakes, Raportteja 30/2008. Helsinki.

Laaksonen, Maarit, Suhonen, Mari, Suhonen, Sirpa (2012). Sosiaalipalvelujen luokituksen sanasto ja sosiaalihuollon
asiakasasiakirjasanasto. Terveyden ja hyvinvoinnin laitos, Raportteja 1/2012. Tampere.
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Luvun 3 Sosiaalipalvelujen asiakastietojen dokumentointi
erityispiirteita
Yleiset ja tarkennetut asiakirjatyypit

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen tiedot pohjautuvat sosiaalihuollon asiakirjatyyppiluokituksessa esi-
tettyyn hierarkkiseen kasitejarjestelmaan. Sanastossa on siten esitetty ensin asiakirjat, jotka on luoki-
teltu yleisiksi asiakirjatyypeiksi ja sen jalkeen naihin perustuvat tarkennetut asiakirjatyypit. Yleiset asia-
kirjatyypit kuten hakemus, pdétés ja suunnitelma, ovat asiakirjan kayttétarkoitukseen liittyvien ominai-
suuksien kokonaisuuksia, jotka ovat tunnusomaisia samankaltaisten asiakirjojen ryhmille. Tarkennetut
asiakirjatyypit, kuten pdétés lapsen elatussopimuksen vahvistamisesta, sisaltavat tietyn yleisen asiakir-
jatyypin ominaisuuksia ja naiden lisaksi asiakirjan tasmallisempaan kayttétarkoitukseen liittyvia ominai-
suuksia.

Tarkennettujen asiakirjatyyppien maaritelmat pohjautuvat yleisten asiakirjatyyppien maaritelmiin. Siten
kaikki hakemukset — kuten kotipalveluhakemus, adoption vahvistamishakemus ja hakemus péaihde-
huollon palveluun — ovat erdanlaisia

sosiaalihuollon asiakasasiakirjoja, joilla henkild pyytaa tai vaatii itse tai hanen laillinen edusta-
jansa tai palvelunantaja pyytaa tai vaatii hanen asiassaan palvelua tai toimenpidetta palvelun-
antajalta, viranomaiselta tai tuomioistuimelta.

Erilaisten hakemusten maaritelmissa naita yhteisia piirteitad ei ole tarvinnut toistaa, vaan maaritelmissa
on kuvattu kunkin hakemuksen olennaiset kasitepiirteet. Esimerkiksi adoption vahvistamishakemuksen
maaritelmassa kerrotaan se, kuka hakemuksen esittda ja missa tarkoituksessa:

adoptionhakijan tuomioistuimelle esittdma hakemus, jolla vaaditaan adoption vahvistamista.

Asiakasasiakirjojen huomautuksissa annetaan toisinaan lisatietoa esimerkiksi kyseiseen asiakasasia-
kirjaan kirjattavista asioista, asiakasasiakirjan kayttotilanteesta tai henkildista ja tahoista, jotka osallis-
tuvat asiakasasiakirjaan kirjattavien asioiden kasittelyyn. Kaikille asiakirjaluokitukseen kuuluville kasit-
teille on annettu huomautus, jossa kerrotaan, onko kyseessa yleinen vai tarkennettu asiakirjatyyppi, ja
lisdksi tarkennettujen asiakirjatyyppien huomautuksessa kerrotaan, minka yleisen asiakirjatyypin tar-
kennettu asiakirjatyyppi on kyseessa. Nain kyseisen asiakasasiakirjan voi yhdistda sosiaalihuollon
asiakirjatyyppiluokitukseen. Tarkennetuiksi asiakirjatyypeiksi luokitelluille asiakasasiakirjoille on lisaksi
kirjoitettu huomautus, jossa kerrotaan, mihin sosiaalihuollon palvelutehtdvaan tai sosiaalipalveluun
kyseinen asiakasasiakirja liittyy. Esimerkiksi lapsen elatusapulaskelmasta annetaan seuraavat tiedot:

lapsen elatusapulaskelma

palvelunjarjestajan tekema laskelma lapsen elatuksen tarpeen ja vanhempien elatuskyvyn sel-
vittdmiseksi ja lapsen elatusavun (1) maarasta sopimisen tueksi

Tama laskelma voidaan tehda lapsen elatussopimuksen vahvistamiseksi tai haastehakemuk-
sen liitteeksi.

Sosiaalihuollon palvelutehtava, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen elatusavun turvaaminen

Sosiaalihuollon asiakirjatyyppiluokitus: laskelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Asiakirjatyyppien apukasitteista

Sanastossa on maaritelty joitain yleisten asiakirjatyyppien alakasitteita, joita ei ole mallinnettu asiakirja-
tyypeiksi eika sisallytetty asiakirjatyyppiluokitukseen. Nama apukasitteet on otettu sanastoon siksi, etta
ne sisaltavat useille kasitteille yhteisia kasitepiirteita. Tallaisia kasitteitd ovat palvelutarpeen arvio, asia-
kassuunnitelma ja toteuttamissuunnitelma, lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétés ja kehitysvam-
maisten erityishuollon rajoitustoimenpidepéétds. Naiden kasitteiden maaritelmia ja termeja on hyoédyn-
netty asiakasasiakirjojen yhdenmukaisten maaritelmien laatimisessa sekd yhdenmukaisessa nimeami-
sessa. Esimerkiksi asiakassuunnitelma-termin systemaattisella suosittamisella samankaltaisten suun-
nitelmien nimeksi pyritdan yhtenaistamaan ja vakiinnuttamaan sosiaalihuollon eri osa-alueiden kielen-
kayttéa ja vahentdmaan turhan monien samanlaiseen suunnitelmaan viittaavien ilmausten kayttoa.
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Asiakasasiakirjojen nimista

Sosiaalihuollon asiakastietomallissa jokaiselle asiakasasiakirjarakenteelle on annettu yksi nimi, ja
koska asiakasasiakirjoihin liittyvat suositukset on tarkoitettu ensisijaisesti asiakastietomallin kaytén
tueksi, myos sanastossa annetaan kullekin asiakasasiakirjalle vain yksi suositettava termi. Mahdolliset
synonyymit esitetdan hylattavina termeing, joita ei tulisi kayttda asiakastietomallia hyédynnettdessa.
Niitéd voidaan kuitenkin kayttdd muussa sosiaalihuollon viestinnassa, ja ne on haluttu esittaa sanas-
tossa, jotta sanaston kayttajat pystyvat tunnistamaan etsimansa kasitteet niiden avulla.

Jos asiakasasiakirjalla on jo vakiintunut nimi, sitd on yleensa suositettu (kuten lastensuojeluilmoitus).
Sanastossa on kuitenkin luotu myds paljon uusia asiakasasiakirjojen nimia, jolloin samankaltaisten
asiakasasiakirjojen nimeamisessa on pyritty noudattamaan yhtenaisia periaatteita.

Uusien asiakasasiakirjojen nimet on pyritty muotoilemaan seka kielellisesti toimiviksi etta asiakasasia-
kirjan sisaltéa yksiselitteisesti kuvaaviksi. Molempien tavoitteiden yhdistdminen ei ole aina mahdollista,
ja talléin on paadytty ensisijaisesti nimen ymmarrettavyyteen sosiaalihuollon asiantuntijoiden nakékul-
masta. Asiakasasiakirjojen nimia hyédynnetadan todennakdisesti enemman asiakasasiakirjojen otsik-
koina kuin juoksevassa tekstissa, joten niiden laatimisessa on paadytty joustamaan siita, miten help-
poa asiakasasiakirjan nimea on taivuttaa ja kayttdd muuten juoksevassa tekstissa. Asiakirjojen nimet
ovat usein monisanaisia sanaliittoja, joissa perusosana ja viimeisena sanana on yleisen asiakirjatyypin
termi, kuten lapsiperheiden palvelujen asiakassuunnitelma. Tasta periaatteesta on poikettu tietoisesti
erityisesti niiden asiakasasiakirjojen kohdalla, joissa muotoilu mahdollistaisi virheelliset tulkinnat. Esi-
meriksi paatdkset on yleensa nimetty niin, ettd paatds-perusosa on ensimmaisena sanana, kuten pééa-
tés adoptioneuvonnasta.

Koska sosiaalihuollon asiakasasiakirjat perustuvat sosiaalihuollon sdadoksiin, saadosteksteissa kayte-
tyt ilmaukset vaikuttavat asiakasasiakirjojen nimedmiseen. Asiantuntijat pitavat tarkeana sita, etta asia-
kasasiakirjan nimi on helposti yhdistettavissa kyseiseen saadokseen. Toisaalta sosiaalihuollon toimin-
tatapa eri sosiaalihuollon osa-alueilla on luonteeltaan hieman erilaista, ja asiantuntijat ovat kokeneet
jotkut yleisten periaatteiden mukaiset termit liian vieraina oman erikoisalansa kielenkayttoon. Naista
syista on toisinaan paadytty nimeamaan asiakasasiakirja nimeamisperiaatteesta poiketen, kuten
yhteydenotto sosiaaliasiamieheen, jonka nimessa ei ole kaytetty iimoitus-sanaa.

Toisinaan on suositettu uutta nimeé vakiintuneen sijaan siksi, ettd sosiaalihuollon asiantuntijat ovat ylei-
sesti kokeneet asiakasasiakirjan vakiintuneen nimen vanhentuneeksi tai vaarin rajautuvaksi, kuten
adoptioneuvonnan kotiselvitys, jonka sijaan on suositettu nimeé selvitys adoptionhakijoista. Jos asiakir-
jatyyppiluokituksen mukaiseen yleiseen asiakirjatyyppiin perustuva nimi on kuvannut asiantuntijoiden
mielesta tiettya asiakasasiakirjaa huonosti, nimeamisperiaatteesta on joustettu ja valittu kuvaavampi
nimi. Esimerkiksi selvitys adoptionhakijoista on eraanlainen lausunto, mutta adoptioneuvonnan asian-
tuntijoiden mielesta selvitys-sana kuvaa paremmin asiakasasiakirjaan kirjattavaa tietoa ja sen tuottami-
seksi tarvittavaa ty6ta.

Koska asiakasasiakirjoja tuotetaan sosiaalihuollon palveluprosesseissa, asiakasasiakirjojen nimeami-
sessa on pyritty ottamaan huomioon sosiaalihuollon palveluprosessien nimet ja pyritty sellaisiin sana-
valintoihin, etté asiakasasiakirjat olisi helppo erottaa palveluprosesseista. Esimerkiksi kuuleminen-sana
vie ajatukset ennemmin toimintaan ja prosessiin kuin asiakasasiakirjaan, joten sanastossa on suosi-
tettu kuulemisasiakirja-sanaa niiden asiakasasiakirjojen nimissa, joihin kuulemisen tulos kirjataan,
kuten adoptioneuvonnan kuulemisasiakirja. Samaan tapaan on suositettu isyyden tunnustamiseen liit-
tyvat asiakasasiakirjat nimettavaksi isyyden tunnustamisasiakirjoiksi eika isyyden tunnustamisiksi.
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Luvun 4 Sosiaalihuollon asiakkaan taloudelliseen tilanteeseen
liittyvat tiedot erityispiirteita

Sosiaalihuollossa tarvitaan sosiaalipalvelujen ja taloudellisen tuen jarjestamiseksi tietoa asiakkaan
taloudellisesta tilanteesta. Asiakkaan taloudellista tilannetta selvitetddn esimerkiksi myodnnettaessa toi-
meentulotukea, vahvistettaessa lapsen elatusapua ja maariteltdessa asiakasmaksuja. Tuen, avun tai
maksun maara voi perustua asiakkaan tuloihin tai rahassa arvioitavaan omaisuuteen. Asiakkaan talou-
dellisesta tilanteesta kerattavista ja sosiaalihuollossa tallennettavista tiedoista on muodostettu nelja
luokitusta, jotka koskevat asiakkaan tuloja, menoja, varallisuutta ja velkoja. Luokitukset ovat osa kan-
sallista sosiaalihuollon asiakastietomallia, ja niiden kehittdminen aloitettiin jo Sosiaalialan tietoteknolo-
giahankkeessa (Tikesos) vuosina 2005-2011.

Taloudellisten luokitusten tavoitteena on taloudellisen tiedon yhdenmukainen kerdaminen, laskeminen
ja tallentaminen. Tasta syysta luokitukset kuvaavat tuloja, menoja, varallisuutta ja velkoja yleisella
tasolla. Kun luokituksia sovelletaan eri sosiaalihuollon palvelutehtavissa ja sosiaalipalveluissa, yksittai-
sen luokan merkitys tarkentuu sen mukaan, millaiset tiedot ovat tarpeellisia juuri kyseisen sosiaalipal-
velun tai taloudellisen tuen jarjestamiseksi. Esimerkiksi henkilén asumismenojen huomioon ottaminen
vaihtelee sovellettavan lainsdadanndén mukaan. Myos sosiaalihuollon asiakkaan perusmenoihin sisally-
tettdvat menot lasketaan eri tavalla eri palvelutehtavissa, ja perusmenoihin viitataan eri palvelutehta-
vissa eri nimityksillakin. Erilaisille laitosten tai asumispalvelujen asiakkaille tai rikosseuraamuksia suo-
rittaville vangeille maksettaville kayttdrahoille ei ole omaa luokkaansa asiakkaan tulon laji -luokitukses-
sa.

Luku 4 sisaltaa yleisia talouteen liittyvia kasitteitd, jotka on maaritelty erityisesti sosiaalihuollon kaytto-
tarpeisiin. Maarittelyssa on pyritty mahdollisuuksien mukaan ottamaan huomioon my6s muita kayttétar-
peita, kuten vastaavuudet Kelan tai Verohallinnon tietojen kanssa. Etuuksista on kasitelty ainoastaan
rahana saatavia etuuksia. Etuuskasitteiden maarittelyssa on hyddynnetty etenkin Kelan terminologista
sanastoa' ja sen paivitettyja luonnoksia.

Luku 4 on ryhmitelty taloudellisten luokitusten mukaisesti jasenneltyihin alalukuihin, joissa toisiinsa liit-
tyvat kasitteet on pyritty sijoittamaan 1ahekkain. Luokituksia ja siten myds luvun 4 alalukuja on nelja:
asiakkaan tulon laji, asiakkaan varallisuuden laji, asiakkaan menon laji ja asiakkaan velan laji.

Kelan terminologinen sanasto — Etuuksiin liittyvat kasitteet, 5. laitos. TSK 53. Kela ja Sanastokeskus TSK. 2018.
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1 SOSIAALIALA JA SOSIAALIPALVELUT

1.1 Sosiaaliturva

1
sosiaaliturva

keinot, joilla yhteiskunta pyrkii takaamaan jasenilleen ihmisarvoisen elaman edellyttaman toimeentulon
ja huolenpidon

Sosiaaliturvan avulla taataan kohtuullinen toimeentulo silloin, kun se on uhattuna ty6ttdmyyden,
sairauden, tydkyvyttdmyyden ja vanhuuden aikana seka lapsen syntyman ja huoltajan mene-
tyksen takia. Yhteiskunnan on myds turvattava jokaiselle riittdvat sosiaali- ja terveyspalvelut.
Oikeudesta sosiaaliturvaan on maaratty Suomen perustuslaissa (731/1999).

Sosiaaliturva koostuu toimeentuloturvasta seka sosiaali- ja terveydenhuollosta.

Kasitekaavio: Sosiaaliturvan osat

2

toimeentuloturva

sosiaaliturvan osa, jonka tarkoituksena on taata henkildlle riittdva toimeentulo
Toimeentuloturva perustuu erilaisiin lakisaateisiin vakuutuksiin, kuten sosiaalivakuutukseen ja
tyétapaturmavakuutukseen.

Kasitekaavio: Sosiaaliturvan osat

3
sosiaalivakuutus

toimeentuloturvaan kuuluva vakuutus, jolla pyritdan turvaamaan vakuutetun toimeentulo tiettyjen
elamanmuutosten tai vahinkotapahtumien varalta

Sosiaalivakuutuksen kattamia tapahtumia ovat mm. tyéttdmyys, tyokyvyttdémyys, sairaus,
vanhuus ja perheenhuoltajan kuolema. Suomessa sosiaalivakuutuksen rahoittamiseen osallis-
tuvat vakuutettujen lisdksi tydnantajat, kunnat ja valtio. Sosiaalivakuutukseen kuuluvat mm. laki-
saateiset eldkkeet, sairausvakuutus ja tyottomyysturva.

Kasitekaavio: Sosiaaliturvan osat
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Kiésitekaavio 1. Sosiaaliturvan osat.

1.2 Sosiaali- ja terveydenhuolto
4
tuen tarve

henkildn toimintakyvysta, terveydentilasta tai elamantilanteesta johtuva tarve, joka edellyttdd hoidon tai
muun tuen saamista

Sosiaalihuollossa tuen tarpeet voivat liittya esimerkiksi asumiseen, akillisiin kriisitilanteisiin tai
taloudelliseen tilanteeseen. Tuen tarve voi liittya joko henkildn omaan tai esimerkiksi hanen
ldheisenséa toimintakykyyn, terveydentilaan tai elamantilanteeseen.

Kasitekaaviot: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma ja Sosiaalihuollon palveluprosessit
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5
erityisen tuen tarve

sellaisen henkildn tuen tarve, jolla on erityisia vaikeuksia hakea, saada ja kayttaa tarvitsemiaan
sosiaalipalveluja, terveyspalveluja ja sosiaali- ja terveydenhuollon yhteisia palveluja

Aikuisella tai lapsella voi olla erityisen tuen tarvetta kognitiivisen tai psyykkisen vamman tai
sairauden, paihteiden ongelmakaytdn, usean yhtaaikaisen tuen tarpeen tai muun vastaavan
syyn vuoksi. Korkeaa ikaa ei pideta erityisen tuen tarpeen syyna. Lapsella voi lisdksi olla
erityisen tuen tarvetta silloin, kun lapsen kasvuolosuhteet vaarantavat hanen terveytensa tai
kehityksensa tai eivat turvaa niita tai kun lapsi itse kayttaytymiselldan vaarantaa terveyttaan tai
kehitystaan.

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

6
palvelutarve; palveluntarve

asiakkaan tarve saada sellaisia sosiaalipalveluja, terveyspalveluja tai sosiaali- ja terveydenhuollon
yhteisiéa palveluja, jotka sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkilén arvion mukaan vastaavat asiak-
kaan tuen tarpeeseen

Sosiaalihuoltolain (1301/2014) mukaan palvelutarve on arvioitava sdadetyn ajan kuluessa ja
kiireellisessa tapauksessa valittomasti.

Terveydenhuollossa osa palvelutarpeista on terveysongelmista johtuvia hoidon tarpeita. Tervey-
denhuoltolain (1326/2010) mukaan hoidon tarve on arvioitava paasaantoisesti ensimmaisen
yhteydenoton aikana ja viimeistaan kolmen arkipaivan kuluessa.

Sosiaalihuollossa palvelutarpeen arviointiin osallistuvat sosiaalihuollon asiakas, sosiaalihuollon
ammattihenkild ja tarvittaessa muut asiantuntijat seka asiakkaan léheiset.

Sosiaalipalveluja on jarjestettdvd muun muassa jokapaivaisesta elamasta selviytymisen,
asumisen, talouden, vammautumisen, akillisesta kriisitilanteesta selviytymisen tai lapsen tasa-
painoisen kehityksen ja hyvinvoinnin tueksi.

Kasitekaaviot: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma ja Sosiaalihuollon toiminta

7
sosiaali- ja terveydenhuolto
organisoitu toiminta, jonka tarkoituksena on jarjestaa sosiaalipalvelut, terveyspalvelut ja sosiaali- ja
terveydenhuollon yhteiset palvelut tai edistaa tietyn vaeston tai vaestéryhman hyvinvointia ja terveytta
Sosiaali- ja terveydenhuolto koostuu sosiaalihuollosta ja terveydenhuollosta.
Sosiaali- ja terveydenhuollossa toimii palveluja jarjestavia, tuottavia ja toteuttavia toimijoita, joita

palveluntoteuttajiin.
Sosiaali- ja terveydenhuollon toimijat voivat olla joko julkisia tai yksityisia.
Sosiaali- ja terveydenhuolto on sosiaaliturvan osa.

Kasitekaaviot: Sosiaaliturvan osat ja Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

8
sosiaalihuolto

sosiaali- ja terveydenhuoltoon kuuluva viranomaisten organisoima toiminta, jonka tarkoituksena on
jarjestaa yhteiskunnan jasenille riittdvat sosiaalipalvelut ja niihin kuuluva taloudellinen tuki

Yksityiset palveluntuottajat tekevat sosiaalihuollon tehtavia silloin, kun ne tuottavat sosiaali-
huollon asiakkaalle sellaisia sosiaalipalveluja, jotka perustuvat palvelunjérjestéjén asiakkaalle
antamaan pé&étbkseen.

Kasitekaaviot: Sosiaaliturvan osat, Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma ja Sosiaalihuollon
palveluprosessit
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9
sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisvastuu
lakisdateinen velvollisuus vastata tarkoituksenmukaisella tavalla sosiaali- ja terveydenhuollosta

Sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisvastuu on paasaantdisesti kunnilla (tulevaisuudessa
maakunnilla). Joitain vastuita on tydnantaijilla ja valtiolla.

Sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisvastuussa oleva organisaatio jarjestaa sosiaali- ja
terveyspalvelut valitsemallaan tarkoituksenmukaisella tavalla esimerkiksi tuottamalla palvelut
itse tai jarjestamalla ne ostopalveluina seka valitsemalla palvelujen toteuttamistavan palvelu-
tarpeen arvioinnin perusteella. Kaytannossa sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestdmisvastuu
delegoidaan tietyille tydntekijoille johto- ja delegointisddanndsten mukaisesti.

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

10
asiakkuus; asiakassuhde

asiakkaan ja palvelunantajan valinen vuorovaikutussuhde

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

11

sosiaalihuollon asiakkuus

asiakkuus, joka perustuu sosiaalipalvelun hakemiseen tai saamiseen tai siihen, etta henkilon asiaa
kasitellaan sosiaalihuollossa tai etta henkilon palvelutarve on todettu

Sosiaalihuollon asiakkuus alkaa yleensa silloin, kun palvelunjérjestédja ryhtyy kasittelemaan
henkildn vireille tullutta sosiaalihuollon asiaa tai hanelle annetaan sosiaalipalveluja. Lastensuoje-
lussa asiakkuus alkaa, kun on todettu, etté lapsella on lastensuojelun sosiaalipalvelujen tai tuki-
toimien tarve. Sosiaalihuollon asiakkuus paattyy, kun palvelunjarjestaja merkitsee sosiaali-
huollon asiakasasiakirjaan tiedoksi, ettei sosiaalipalvelujen jarjestamiselle ole perustetta.
Sosiaalihuollon asiakkuus on olemassa silloin, kun yksikin sosiaalihuollon palvelutehtévén asiak-
kuus on voimassa.

Kasitekaaviot: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma ja Sosiaalihuollon palveluprosessit

12
sosiaalihuollon palvelutehtiavan asiakkuus
tiettyyn sosiaalihuollon palvelutehtévéén liittyva sosiaalihuollon asiakkuus

Sosiaalihuollon asiat ja niissa syntyvat asiakastiedot kuuluvat aina jonkin sosiaalihuollon palvelu-
tehtdvan asiakkuuteen. Kun kaikki asiat tietyssa palvelutehtdvassa on suljettu, palvelutehtavan
asiakkuuskin paatetaan.

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

13
palveluyksikon asiakkuus
asiakkuus, joka perustuu henkildn sosiaalihuollon asian kasittelyyn tai sosiaalipalvelun saamiseen
tietyssa palveluyksikbssa
Kun henkil6lla on palveluyksikdn asiakkuus, kyseisen palveluyksikdn tyontekijoilla on henkilo-
tietojen kasittelyyn tarvittava asiayhteys tahan henkiléon.

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

14
asiakas
palveluja kayttava tai muuten niiden kohteena oleva taho tai tuotteiden vastaanottaja

Asiakas voi olla luonnollinen henkilé (henkilbasiakas) tai organisaatio (organisaatioasiakas), ja
henkildasiakas voi olla yksittdinen henkild (yksildasiakas) tai henkiléryhma (ryhmaasiakas).
Asiakkaita voivat olla seka todelliset ettd mahdolliset asiakkaat, jotka yhdessa muodostavat
palvelunantajan asiakaskunnan. Tietojarjestelmien kannalta asiakas voi olla jopa kone tai laite.

Sosiaali- ja terveydenhuollon asiakkaat voivat olla sosiaalihuollon asiakkaita tai terveyden-
huollon asiakkaita.

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma
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15

sosiaalihuollon asiakas

asiakas, joka hakee tai saa sosiaalihuollon sosiaalipalvelua
Sosiaalihuollon asiakkaat ovat yksildasiakkaita eli yksiloityja henkildasiakkaita.
Sosiaalipalveluista tietoa tai yleista ohjausta ja neuvontaa saava henkil6 ei ole sosiaalihuollon
asiakas.

Kasitekaaviot: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma, Sosiaalihuollon toiminta,
Sosiaalihuollon palveluprosessit, Asiakkaat ja laheiset ja Asiakaskertomusmerkinnat

16
palvelunantaja; palvelujen antaja
toimija, joka jarjestaa, tuottaa tai toteuttaa sosiaalipalveluja, terveyspalveluja tai sosiaali- ja terveyden-
huollon yhteisig palveluja
Palvelunantajia ovat palvelunjérjestéjét, palveluntuottajat ja palveluntoteuttajat. Nama voivat olla
joko sama toimija tai eri toimijoita.

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

17
palvelunjarjestaja; palvelujen jarjestaja

palvelunantaja, jolla on sosiaali- ja terveydenhuollon jéarjestémisvastuu, tai yksityinen palvelunantaja
myydessaan sosiaalipalveluja, terveyspalveluja tai sosiaali- ja terveydenhuollon yhteisié palveluja
suoraan asiakkaalle

Palvelunjarjestaja on yleensa asiakasrekisterinpitdja.
Sama taho voi toimia seka palvelunjarjestdjana, -tuottajana etta -toteuttajana.

Kasitekaaviot: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma ja Sosiaalihuollon palveluprosessit

18
palveluntuottaja; palvelujen tuottaja

palvelunantaja, joka saa aikaan sosiaalipalveluja, terveyspalveluja tai sosiaali- ja terveydenhuollon
yhteisia palveluja joko toimimalla itse palveluntoteuttajana tai tilaamalla ne alihankintana muulta palve-
luntoteuttajalta

Palveluntuottaja voi olla esimerkiksi yhtid, yhteisd, ammatinharjoittaja tai yksityishenkil®.
Sama taho voi toimia seka palvelunjarjestédjana, -tuottajana etta -toteuttajana.

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

19
palveluntoteuttaja; palvelujen toteuttaja
palvelunantaja, joka kaytanndssa antaa sovitut sosiaalipalvelut, terveyspalvelut tai sosiaali- ja tervey-
denhuollon yhteiset palvelut asiakkaalle
Palveluntoteuttaja vastaa palveluihin liittyvien asiakastietojen kirjaamisesta.
Sama taho voi toimia seka palvelunjarjestéjana, -tuottajana etta -toteuttajana.

Kasitekaavio: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma

20
sosiaaliala
erikoisala, jolla tehtava tyo ja jonka tutkimus, kehittdminen ja koulutus keskittyy yksildiden ja yhteisdjen

hyvinvoinnin, sosiaalisen turvallisuuden ja osallisuuden edistdmiseen ja yllapitdmiseen seka eriarvoi-
suuden kaventamiseen

Sosiaalialan ty6ta tehdaan esimerkiksi sosiaalihuollon yksild- ja perhekohtaisena sosiaalityéna,
rakenteellisena sosiaalitydna seka yksityisid sosiaalipalveluja toteutettaessa.
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21
toimintayksikko
organisaatio tai sen osa, joka on hallinnollisesti ja taloudellisesti vastuussa tehtaviensa hoitamisesta

Sosiaalihuollon toimintayksikdita ovat esimerkiksi kotipalveluyksikko ja tyévoiman palvelu-
keskus. Toimintayksikkd ei ole valttamatta paikkaan sidottu kokonaisuus, ja toimintayksikdlla voi
olla useita foimipaikkoja.

Yleisessa kielenkaytdossa termit toimintayksikko ja toimipaikka sekoittuvat helposti, koska
kaytanndssa kasitteiden taustalla olevat toisaalta fyysiseen paikkaan ja toisaalta organisatori-
seen asemaan liittyvat piirteet menevat usein paallekkain.

22
toimipaikka; toimipiste
fyysinen paikka, johon toimintayksikén toiminnot tai osa toiminnoista on sijoitettu

Esimerkiksi sosiaalitoimistot, hoitokodit ja paivakeskukset ovat sosiaalihuollon toimipaikkoja,
joissa annetaan sosiaalihuollon asiakkaille sosiaalipalveluja.

Yleisessa kielenkaytdssa termit toimipaikka ja toimintayksikkd sekoittuvat helposti, koska
kaytanndssa kasitteiden taustalla olevat toisaalta fyysiseen paikkaan ja toisaalta organisatori-
seen asemaan liittyvat piirteet menevat usein paallekkain.
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17 palvelunjarjestdja
palvelunantaja, jolla on
sosiaali- ja
terveydenhuollon
jarjestamisvastuu, tai
yksityinen
palvelunantaja
myydessaan
sosiaalipalveluja,
terveyspalveluja tai
sosiaali- ja
terveydenhuollon
yhteisia palveluja

18 palveluntuottaja
palvelunantaja, joka
saa aikaan
sosiaalipalveluja,
terveyspalveluja tai
sosiaali- ja
terveydenhuollon
yhteisia palveluja joko
toimimalla itse
palveluntoteuttajana tai
tilaamalla ne
alihankintana muulta
palveluntoteuttajalta

suoraan asiakkaalle

19 palveluntoteuttaja
palvelunantaja, joka

kaytannossa antaa

sovitut sosiaalipalvelut,

terveyspalvelut tai
sosiaali- ja
terveydenhuollon
yhteiset palvelut
asiakkaalle

38 sosiaali- ja
terveydenhuollon
yhteinen palvelu
palvelu, jonka
tarkoituksena on edistaa
samanaikaisesti seka
asiakkaan sosiaalista
hyvinvointia ettd hanen
terveyttaan j
toimintakykyaan ja
ehkaista, vahentaé ja
poistaa sosiaalisia ja
terveysongelmia

S

eelso

I

el

sellaisia

6 palvelutarve
asiakkaan tarve saada

sosiaalipalveluja,
terveyspalveluja tai
sosiaali- ja
terveydenhuollon
yhteisia palveluja, jotka
sosiaali- tai
terveydenhuollon
ammattihenkilén arvion
mukaan vastaavat
asiakkaan tuen
tarpeeseen

PR

sosiaalihuollon
palvelutarve

terveydenhuollon
palvelutarve

hoidon tarve

muu terveydenhuollon
palvelutarve
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1.3 Sosiaalihuollon palvelutehtavat

23
sosiaalihuollon palvelutehtiava

tietynlaisiin tuen tarpeisiin vastaavien sosiaalipalvelujen ja muun tuen kokonaisuus

Sosiaalihuollon palvelutehtavat perustuvat padsaantoisesti sosiaalihuollon yleis- ja erityislakei-
hin. Sosiaalihuollon yleislakeja ovat sosiaalihuoltolaki (1301/2014) ja laki sosiaalihuollon asiak-
kaan asemasta ja oikeuksista (812/2000). Sosiaalihuollon erityislakeja ovat esimerkiksi lasten-
suojelulaki (417/2007) ja vammaisuuden perusteella jarjestettavista palveluista ja tukitoimista
annettu laki (380/1987). Sosiaalihuollon palvelutehtava voi perustua myés muuhun normiin kuin
sadadokseen.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista annetun lain (254/2015) mukaan sosiaalihuollon asiakas-
asiakirjoista on kaytava ilmi, mihin palvelutehtdvaan tai -tehtaviin ne liittyvat. Henkildston kaytto-
oikeudet asiakastietoihin maaritellaan palvelutehtavittain ottaen huomioon kunkin henkildon
tyétehtavat. Terveyden ja hyvinvoinnin laitos antaa maarayksen sosiaalihuollon palvelutehtavien
luokituksesta.

Yksityiset sosiaalipalvelun fuottajat voivat tarjota joitain sosiaalihuollon palvelutehtaviin kuuluvia
sosiaalipalveluja sosiaalihuollon asiakkaille joko toimeksiantosopimuksella tai ostopalveluna
taikka yksityisené sosiaalipalveluna asiakkaan kanssa tekemansa sopimuksen perusteella.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus

24

sosiaalihuollon peruspalvelut p/; peruspalvelut p/
ei: yleiset sosiaalipalvelut pl; yleispalvelut p/

sosiaalihuollon palvelutehtévien kokonaisuus, jossa painopiste on sosiaalisten ongelmien ehkaisemi-
sessa seka varhaisen tuen ja sosiaalipalvelujen tarjoamisessa sosiaalihuollon asiakkaille heidan hyvin-
vointinsa ja toimintakykynsa yllapitamiseksi
Sosiaalihuollon peruspalveluissa annettavat sosiaalipalvelut on toteutettava siten, etta ne sovel-
tuvat kaikille asiakkaille. Tarvittaessa avun ja tuen tarpeessa oleva henkilé on ohjattava sosiaali-
huollon erityispalveluihin tai muiden palvelujen piiriin.

Sosiaalihuollon peruspalveluja annetaan seka sosiaalihuollon yleis- etta erityislakien perusteella.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus

25
sosiaalihuollon erityispalvelut p/; erityispalvelut p/
sosiaalihuollon palvelutehtédvien kokonaisuus, jossa painopiste on sosiaalisten ongelmien vahentami-

sessa ja poistamisessa ja jonka tavoitteena on vastata sosiaalihuollon asiakkaiden tuen tarpeeseen
silloin, kun sosiaalihuollon peruspalveluissa annettavat sosiaalipalvelut eivat ole riittavia

Sosiaalihuollon erityispalveluja annetaan sosiaalihuollon erityislakien perusteella.
Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus

26

lapsiperheiden palvelut p/; lapsiperhepalvelut p/; lapsiperheiden peruspalvelut p/

sosiaalihuollon palvelutehtéva, jonka tavoitteena on tukea lapsiperheita ja vanhemmuutta seka edistaa
lasten yksildllistd kasvua ja mydnteista kehitysta

Lasten kasvuedellytysten ja vanhemmuuden tukemiseksi tulee sosiaalihuollossa ja kunnan
muissa palveluissa seurata ja edistaa lasten ja nuorten hyvinvointia ja poistaa kasvuolojen
epakohtia. Tata kutsutaan lastensuojelulaissa (417/2007) ehkaisevaksi lastensuojeluksi.

Lapsiperheiden palveluissa annettavilla sosiaalipalveluilla tuetaan laajasti lapsia ja heidan
vanhempiaan. Lapsiperheiden palveluissa annettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi
kasvatus- ja perheneuvonta, perhetyd, paihdetyd ja tukisuhdetoiminta.

Lapsiperheiden palvelut perustuvat sosiaalihuoltolakiin (1301/2014), toimeentulotuesta annet-
tuun lakiin (1412/1997), sosiaalisesta luototuksesta annettuun lakiin (1133/2002) ja kotoutu-
misen edistdmisesta annettuun lakiin (1386/2010).

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus
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https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101386
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27
tyoikaisten palvelut p/; tyoikdisten peruspalvelut p/
ei: aikuisten palvelut p/; aikuisten peruspalvelut p/

sosiaalihuollon palvelutehtava, jonka tavoitteena on tukea tydikaisia asiakkaita elamanhallintaan,
tyéhon, toimeentuloon tai opiskeluun liittyvissa asioissa seka vahentaa eriarvoisuutta

Tyodikaisten palveluissa annettavilla sosiaalipalveluilla tuetaan laajasti tydikaisia asiakkaita.
Tyoikaisten palveluissa annettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi kuntouttava tyétoiminta,
asiakkaan raha-asioiden hoitaminen ja sosiaalinen kuntoutus.

Tyoikaisten palvelut perustuvat sosiaalihuoltolakiin (1301/2014), toimeentulotuesta annettuun
lakiin (1412/1997), sosiaalisesta luototuksesta annettuun lakiin (1133/2002), kuntouttavasta
tyétoiminnasta annettuun lakiin (189/2001), oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin (1287/2013) ja
kotoutumisen edistdmisesta annettuun lakiin (1386/2010).

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus

28

iakkdiden palvelut p/; idkkdiden peruspalvelut p/; vanhuspalvelut p/
ei: vanhustenhuolto

sosiaalihuollon palvelutehtévé, jonka tavoitteena on edistaa ja tukea idkkaiden henkilbiden toiminta-
kykya ja itsendista suoriutumista seka sosiaalista hyvinvointia ja turvallisuutta

lakkaiden palveluissa annettavilla sosiaalipalveluilla tuetaan laajasti iakkaita henkiloita.
lakkaiden palveluissa annettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi kotipalvelu, palveluasuminen
ja liikkumista tukeva palvelu.

lakkaiden palvelut perustuvat sosiaalihuoltolakiin (1301/2014), omaishoidon tuesta annettuun
lakiin (937/2005), toimeentulotuesta annettuun lakiin (1412/1997), sosiaalisesta luototuksesta
annettuun lakiin (1133/2002) ja kotoutumisen edistamisesta annettuun lakiin (1386/2010).
Lisaksi palvelujen toteuttamisesta saadetaan ikdantyneen vaestén toimintakyvyn tukemisesta
seka iakkaiden sosiaali- ja terveyspalveluista annetussa laissa (980/2012).

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus

29
perheoikeudelliset palvelut p/

sosiaalihuollon palvelutehtéva, jonka tavoitteena on turvata lasten oikeus huoltoon, elatukseen ja
etdvanhemman tapaamiseen, turvata puolisoiden oikeus elatukseen seka tukea perheitd adoptio-
asioissa ja ristiriitatilanteissa

Etdvanhemmalla tarkoitetaan vanhempaa, jonka luona lapsi ei asu.

Perheoikeudellisissa palveluissa pyritdan hankkimaan isyyden vahvistamiseen tarvittavat tiedot.
Niissa vahvistetaan seka lapsen elatusvelvolliselta vanhemmaltaan etta puolison elatusvelvolli-
selta puolisoltaan saama elatusapu (1). Niissd my0s selvitetdan ja vahvistetaan lapsen huoltoon,
asumiseen ja tapaamisoikeuteen vaikuttavat asiat, kuten vahvistetaan lapsen huolto- ja tapaa-
misoikeussopimus, ja vastataan siita, etta karajaoikeudelta haetaan lapselle huoltajaa, jos tama
jaa huoltajatta. Perheoikeudellisissa palveluissa annetaan myos adoptioon liittyvaa tukea ja
ohjausta ja valvotaan lapsen edun toteutumista adoptiossa.

Perheoikeudellisissa palveluissa annettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi isyyden selvitta-
minen, perheasioiden sovittelu, tapaamisten valvonta ja adoptioneuvonta.

Perheoikeudelliset palvelut perustuvat isyyslakiin (11/2015), lapsen huollosta ja tapaamisoikeu-
desta annettuun lakiin (361/1983), lapsen elatuksesta annettuun lakiin (704/1975), adoptiolakiin
(22/2012) ja avioliittolakiin (234/1929).

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus
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https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1929/19290234
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2012/20120022
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1975/19750704
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1983/19830361
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Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

30

lastensuojelu

sosiaalihuollon palvelutehtéva, jonka tavoitteena on turvata erityista suojelua tarvitsevien lasten ja
nuorten oikeus turvalliseen kasvuymparistéon sekd tasapainoiseen ja monipuoliseen kehitykseen

Sosiaalihuollon palvelutehtdvana lastensuojelulla tarkoitetaan lapsi- ja perhekohtaista lasten-
suojelua. Lastensuojelun liséksi lasten kasvuedellytysten ja vanhemmuuden tukemiseksi tulee
sosiaalihuollossa ja kunnan muissa palveluissa seurata ja edistaa lasten ja nuorten hyvinvointia
ja poistaa kasvuolojen epakohtia. Tata kutsutaan lastensuojelulaissa ehkaisevaksi lastensuoje-
luksi, ja se on osa lapsiperheiden palveluja.

Lastensuojelussa annettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi ammatillinen perhehoito ja laitos-
palvelu.

Lastensuojelu perustuu lastensuojelulakiin (417/2007).

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus ja Lastensuojelun osa-alueet

31

vammaispalvelut p/

sosiaalihuollon palvelutehtédva, jonka tavoitteena on edistda vammaisten henkildiden osallisuutta ja

yhdenvertaisuutta yhteiskunnassa seka ehkaista ja poistaa vammaisuudesta johtuvia esteita
Vammaispalvelujen jarjestdmisen l1ahtdkohtana on taata vammaisille henkiléille valttdmatén
huolenpito arjessa suoriutumisen mahdollistamiseksi.

Vammaispalveluissa annettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi henkilbkohtainen apu, sopeu-
tumisvalmennus, palveluasuminen, vammaisten henkilbiden ty6toiminta, laitospalvelu ja péivéa-
toiminta.

Vammaispalvelut perustuvat vammaisuuden perusteella jarjestettavista palveluista ja tukitoimista
annettuun lakiin (380/1987) seka kehitysvammaisten erityishuollosta annettuun lakiin
(519/1977).

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus

32
paihdehuolto

mieluummin kuin: paihdepalvelut p/

sosiaalihuollon palvelutehtéva, jonka tavoitteena on ehkaista ja vahentaa paihteiden ongelmakayttoa ja
siihen liittyvia haittoja seka parantaa paihteiden ongelmakayttajien ja heidan ldheistenséa toimintakykya
ja turvallisuutta

Paihdehuollossa annettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi sosiaalinen kuntoutus, laitos-
palvelu ja péivdtoiminta. Paihdehuoltoon sisaltyy sosiaali- ja terveydenhuollon yhteisié palveluja,
ja paihteiden ongelmakayttoon liittyvia terveyspalveluja annetaan terveydenhuollossa.

Paihdepalveluilla viitataan usein seka paihdehuoltoon ettd pdihdetyéhon, joten paihdepalvelut-
termia ei suositella taman palvelutehtavan nimitykseksi.

Paihdehuolto perustuu paihdehuoltolakiin (41/1986).
Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palvelutehtavien kokonaisuus
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https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1986/19860041
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1977/19770519
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24 sosiaalihuollon
peruspalvelut
sosiaalihuollon
palvelutehtavien
kokonaisuus, jossa
painopiste on
sosiaalisten ongelmien
ehkaisemisessa seka
varhaisen tuen ja
sosiaalipalvelujen
tarjoamisessa
sosiaalihuollon
asiakkaille heidan
hyvinvointinsa ja
toimintakykynséa
yllapitamiseksi

25 sosiaalihuollon
erityispalvelut
sosiaalihuollon
palvelutehtavien
kokonaisuus, jossa
painopiste on
sosiaalisten ongelmien
vahentamisessa ja
poistamisessa ja jonka
tavoitteena on vastata
sosiaalihuollon
asiakkaiden tuen
tarpeeseen silloin, kun
sosiaalihuollon
peruspalveluissa
annettavat
sosiaalipalvelut eivat
ole riittavia

23 sosiaalihuollon
palvelutehtava
tietynlaisiin tuen
tarpeisiin vastaavien
sosiaalipalvelujen ja
muun tuen kokonaisuus

ANNANNAN

1

27 tyoikaisten
palvelut
sosiaalihuollon
palvelutehtéava, jonka
tavoitteena on tukea
tyoikaisia asiakkaita
elamanhallintaan,
tyéhon, toimeentuloon
tai opiskeluun liittyvissa
asioissa seka vahentaa
eriarvoisuutta

29
perheoikeudelliset
palvelut
sosiaalihuollon
palvelutehtava, jonka
tavoitteena on turvata
lasten oikeus huoltoon,
elatukseen ja
etdvanhemman
tapaamiseen, turvata
puolisoiden oikeus
elatukseen seka tukea
perheita
adoptioasioissa ja
ristiriitatilanteissa

31 vammaispalvelut
sosiaalihuollon
palvelutehtava, jonka
tavoitteena on edistaa
vammaisten
henkildiden osallisuutta
ja yhdenvertaisuutta
yhteiskunnassa seké
ehkaista ja poistaa
vammaisuudesta
johtuvia esteit4

26 lapsiperheiden
palvelut
sosiaalihuollon
palvelutehtava, jonka
tavoitteena on tukea
lapsiperheita ja
vanhemmuutta seka
edistaa lasten
yksiléllista kasvua ja
mydnteista kehitysta

28 iakkaiden palvelut
sosiaalihuollon
palvelutehtava, jonka
tavoitteena on edistaa
ja tukea iakkaiden
henkildiden
toimintakykya ja
itsenaista suoriutumista
seka sosiaalista
hyvinvointia ja
turvallisuutta

30 lastensuojelu
sosiaalihuollon
palvelutehtava, jonka
tavoitteena on turvata
erityista suojelua
tarvitsevien lasten ja
nuorten oikeus
turvalliseen
kasvuymparistoon seka
tasapainoiseen ja
monipuoliseen
kehitykseen

32 paihdehuolto
sosiaalihuollon
palvelutehtava, jonka
tavoitteena on ehkaista
ja vahentaa paihteiden
ongelmakayttda ja
siihen liittyvia haittoja
seka parantaa
paihteiden
ongelmakayttajien ja
heidan laheistensa
toimintakykya ja
turvallisuutta

Késitekaavio 3. Sosiaalihuollon palvelutehtdvien kokonaisuus.
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1.4 Sosiaalipalvelut

33
palvelu

organisoidun toiminnan tuloksena syntyva aineeton hyédyke tarpeiden tyydyttdmiseksi

Hyddykkeella tarkoitetaan sellaista organisoidun toiminnan tuloksena syntyvaa aineellista tai
aineetonta tuotosta, joka tyydyttaa ihmisen tarpeet joko valittdémasti tai valillisesti. Aineettomat
hyddykkeet ovat palveluja ja aineelliset hyddykkeet tuotteita. Palvelujen tuottamiseen ja toimitta-
miseen sisaltyy usein myds tuotteiden toimittamista ja kayttoa.

Kasitekaaviot: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma ja Palvelut

34
ostopalvelu

palvelu, jonka palvelunjérjestéjg hankkii korvausta vastaan oman organisaationsa ulkopuoliselta palve-
luntuottajalta
Jos palveluntuottaja hankkii palveluja palveluntoteuttajalta, kyseessa ei ole ostopalvelu vaan
alihankinta. Ostopalvelusopimuksessa voidaan maaritella, saako palveluntuottaja kayttaa alihan-
kintaa.

Kasitekaavio: Palvelut

35
sosiaalipalvelu

palvelu, jonka tarkoituksena on edistaa asiakkaan sosiaalista hyvinvointia ja toimintakykya seka
ehkaista, vahentaa ja poistaa sosiaalisia ongelmia
Sosiaali- ja terveydenhuollon jérjestdmisvastuuseen kuuluu tiettyjen sosiaalipalvelujen jarjesta-
minen. Sen lisdksi jarjestdmisvastuussa oleva taho voi harkintansa mukaan jarjestaa muitakin
sosiaalipalveluja. Sosiaalipalvelusta on annettava p&étés.
Sosiaalipalvelut ovat asiakaskohtaisia, joten ne on tarkoitettu tietylle sosiaalihuollon asiakkaalle
tiettyyn palvelutarpeeseen. Samaan sosiaalihuollon asiakkuuteen voi kuitenkin kuulua useita
asiakkaita, kuten perhe.
Sosiaalipalvelu on aina osa sosiaalihuollon palvelutehtédvad, esimerkiksi perheasioiden sovit-
telua annetaan osana perheoikeudellisia palveluja ja perhehoitoa annetaan osana idkkéiden
palveluja, lastensuojelua ja vammaispalveluja. Joitain sosiaalipalveluja, kuten sosiaality6té ja
sosiaaliohjausta, annetaan osana ldhes kaikkia palvelutehtavia.
Sosiaalipalvelujen toteuttamista voidaan kuvata sosiaalihuollon palveluprosesseina, ja yhteen
sosiaalipalveluun voi kuulua yksi tai useampia sosiaalihuollon palveluprosesseja.

Kasitekaaviot: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma, Palvelut, Sosiaalihuollon asiakkuutta
ohjaavat sosiaalipalvelut, Omatoimisuutta tukevat sosiaalipalvelut, Sosiaalista hyvinvointia ja
eldamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut, Asumispalvelut, Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat
sosiaalipalvelut, Taloudelliseen tilanteeseen liittyvat sosiaalipalvelut, Tyollistymiseen liittyvat
sosiaalipalvelut, Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut,
Sosiaalihuollon toiminta ja Sosiaalihuollon palveluprosessit

36
julkinen sosiaalipalvelu

julkisen hallinnon organisaation tuottama sosiaalipalvelu
Julkisen hallinnon organisaatioita ovat esimerkiksi valtio, kunnat ja kuntayhtymat.

Kasitekaavio: Palvelut
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37
yksityinen sosiaalipalvelu
yksityisen henkildn, yrityksen tai yhteison tuottama sosiaalipalvelu

Yksityisia sosiaalipalveluja tuotetaan muun muassa lastensuojelussa, vammaispalveluissa ja
péihdehuollossa.

Yksityisia sosiaalipalvelujen tuottajia koskevat osin samat lakisdateiset velvollisuudet kuin
julkisia sosiaalipalvelujen antajia, kuten kyseiseen sosiaalihuollon palvelutehtévéaan sisaltyvat
velvollisuudet seka asiakastietojen kasittelyyn ja asiakasasiakirjoihin kirjattaviin ja tallennettaviin
tietoihin liittyvat velvollisuudet.

Kasitekaavio: Palvelut

38

sosiaali- ja terveydenhuollon yhteinen palvelu

palvelu, jonka tarkoituksena on edistda samanaikaisesti seka asiakkaan sosiaalista hyvinvointia etta
hanen terveyttaan ja toimintakykyaan ja ehkaista, vahentaa ja poistaa sosiaalisia ja terveysongelmia

Sosiaali- ja terveydenhuollon yhteisissa palveluissa on sovellettava niité sosiaali- ja terveyden-
huollon saanndksia, jotka turvaavat asiakkaan edun mukaisesti parhaiten hanen tuen tarpeitaan
vastaavat palvelut ja ladketieteellisen hoidon.

Kasitekaaviot: Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujarjestelma ja Palvelut

39
kotihoito

kotiin annettava sosiaali- ja terveydenhuollon yhteinen palvelu, jossa asiakkaalle annetaan seka
sairaanhoitoa ja laakinnallistd kuntoutusta ettd henkilékohtaista arjen kaytannén toimiin liittyvaa
huolenpitoa tai apua

Kotihoitoa annetaan erityisesti idkkéille, vammaisille ja pitkaaikaissairaille.

Kotihoito kattaa sisalléltaan seka kotipalvelun etta kotisairaanhoidon.

Silloin kun kotihoito jarjestetdan sosiaalihuoltona, se luokitellaan sosiaalipalveluksi.

Kotihoitoa annetaan seka sosiaalihuoltolain (1301/2014) etta terveydenhuoltolain (1326/2010)
perusteella.

Kasitekaavio: Palvelut
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Kiésitekaavio 4. Palvelut.
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1.4.1 Sosiaalihuollon asiakkuutta ohjaavat sosiaalipalvelut

40

sosiaalityo

Sosiaalipalvelu, jossa otetaan kokonaisvastuu sosiaalihuollon asiakkaan palvelutarpeiden arvioimi-
sesta, tarvittavien sosiaalipalvelujen ja tuen mydntamisesta, kokonaisuuden yhteensovittamisesta

muiden toimijoiden tarjpaman tuen kanssa seka ohjataan ja seurataan tuen ja palvelujen toteutumista
ja vaikuttavuutta

Sosiaalitydhén kuuluu muun muassa yksildiden, perheiden tai yhteisdjen sosiaalisten ongelmien
selvittamista ja ratkaisujen etsimista.

Asiakastasolla sosiaality6 sisaltaa erilaisia sosiaalihuollon palveluprosesseja. Yleensa tydsken-
tely Iahtee liikkeelle sosiaalihuollon asiakkaan kanssa yhdessa tehdysta palvelutarpeen arvioin-
nista ja sen pohjalta laaditusta asiakassuunnitelmasta. Tavoitteiden saavuttamiseksi sosiaali-
huollon ammattihenkilb kayttaa erilaisia menetelmia.

Sosiaality0-termilla viitataan paitsi sosiaalipalveluun myés tieteen-, tutkimus- ja koulutusalaan
seka sosiaalityontekijdn koulutuksen saaneen henkildn ammatilliseen toimintaan muuallakin kuin
sosiaalihuollossa, kuten vankilassa. Yhteison ja yhteiskunnan tasolla tehtavalla rakenteellisella
sosiaalitydlld on huolehdittava sosiaalista hyvinvointia ja sosiaalisia ongelmia koskevan tiedon
valittymisesta ja sosiaalihuollon asiantuntemuksen hyddyntamisesta hyvinvoinnin ja terveyden
edistdmiseksi.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon asiakkuutta ohjaavat sosiaalipalvelut

41

sosiaaliohjaus
ei: palveluohjaus

Sosiaalipalvelu, jossa arvioidaan sosiaalihuollon asiakkaan palvelutarpeita, ohjataan asiakas palve-
luihin, tuetaan hanta palvelujen kaytdssa ja eldamanhallinnassa ja tehddan yhteisty6ta eri tukimuotojen
yhteensovittamiseksi

Sosiaaliohjauksessa sosiaalihuollon ammattihenkilb tukee sosiaalihuollon asiakasta vuorovaiku-
tuksessa tdaman kanssa asiakassuunnitelmassa asetettujen tavoitteiden saavuttamiseksi.

Késitekaavio: Sosiaalihuollon asiakkuutta ohjaavat sosiaalipalvelut

42
omaishoidon tuki (1)
sosiaalipalvelu, jossa tuetaan idkkaén, vammaisen tai sairaan henkildon hoidon ja huolenpidon jarjesta-
mista kotioloissa omaisen tai muun hanelle /&heisen henkildn tydpanoksen avulla
Omaishoidon tuessa (1) suunnitellaan omaishoidon sisalto ja siihen liittyvat muut sosiaalipalvelut
seka sovitaan omaishoitajan palkkiosta ja hanelle jarjestettavasta vapaasta.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon asiakkuutta ohjaavat sosiaalipalvelut

43
sosiaalipaivystys
sosiaalipalvelu, jossa annetaan sosiaalihuollon asiakkaalle valitdn apu kriisitilanteessa ja jarjestetdan
hanen kiireellisesti tarvitsemansa muut sosiaalipalvelut
Sosiaalipaivystys on toteutettava siten, etta sita voi saada mihin vuorokauden aikaan tahansa.

Sosiaalipaivystys pitaa toteuttaa yhteistydssa terveydenhuollon péivystyksen, pelastustoimen,
poliisin, hatakeskuksen ja tarpeen mukaan muiden toimijoiden kanssa.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon asiakkuutta ohjaavat sosiaalipalvelut
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tuki (1)
sosiaalipalvelu, jossa
tuetaan iakkaan,
vammaisen tai sairaan
henkilén hoidon ja
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Késitekaavio 5. Sosiaalihuollon asiakkuutta ohjaavat sosiaalipalvelut.

1.4.2

44
asunnon muutostyo

Omatoimisuutta tukevat sosiaalipalvelut

sosiaalipalvelu, jossa arvioidaan sosiaalihuollon asiakkaan asunto itsenadisen suoriutumisen kannalta,
suunnitellaan asuntoon mahdollisesti tarvittavat muutostyot ja toteutetaan ne

Korvattavia asunnon muutostditéd ovat henkildn vamman tai sairauden vuoksi suoritettavat valtta-
mattémat rakennustydt, kuten ovien leventdminen, luiskien rakentaminen, kylpyhuoneen, WC:n
ja vesijohdon asentaminen, kiinteiden kalusteiden ja rakennus- ja sisustusmateriaalien muutta-
minen sekd vastaavat muut henkildn vakituisessa asunnossa suoritettavat rakennustyot.
Asunnon muutostyOksi katsotaan myds esteiden poistaminen asunnon valittémasta lIahiymparis-
t6sta ja kiintedsti asennettavien valineiden ja laitteiden asennus.

Korvattavia asuntoon kuuluvia valineita ja laitteita ovat esimerkiksi nosto- ja halytyslaitteet.

Itsendinen suoriutuminen tarkoittaa toimintarajoitteisen henkilén itsenaista paivittaista toimintaa
seka mahdollisesti itsenaista asumista ja ty0ssa kaymista.

Kasitekaavio: Omatoimisuutta tukevat sosiaalipalvelut

30



Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

45
henkil6kohtainen apu

sosiaalipalvelu, jossa avustaja antaa vammaiselle henkilblle talle valttamatontad apua tavanomaiseen
elamaan liittyvissa toimissa
Henkilbkohtaista apua annetaan vammaiselle henkildlle, joka tarvitsee pitkaaikaisen tai
etenevan vamman tai sairauden johdosta toistuvasti toisen henkilén apua paivittaisissa toimissa,
tydssa, opiskelussa, harrastuksissa, yhteiskunnallisessa osallistumisessa tai sosiaalisen vuoro-
vaikutuksen yllapitdmisessa.
Henkildkohtaisena apuna korvataan henkilékohtaisen avustajan palkkaaminen tai muita avus-
tajan kaytoésta aiheutuvia valttamattomia ja kohtuullisia kustannuksia tai jarjestetdan avustaja-
palveluja.

Kasitekaavio: Omatoimisuutta tukevat sosiaalipalvelut

46

kotipalvelu

mieluummin kuin: kodinhoitoapu

kotiin annettava sosiaalipalvelu, jossa sosiaalihuollon asiakkaalle tai hanen perheelleen annetaan
henkildkohtaista arjen kaytannon toimiin liittyvaa huolenpitoa tai apua

Kotipalveluun kuuluu asumiseen, hoitoon ja huolenpitoon, toimintakyvyn yllapitoon, lasten
hoitoon ja kasvatukseen, asiointiin seka muihin jokapaivaiseen elamaan kuuluvien tehtavien ja
toimintojen suorittamista tai niissd avustamista.

Kotipalveluun sisaltyvina tukipalveluina annetaan muun muassa ateria-, vaatehuolto- ja siivous-
palveluja seka sosiaalista kanssakdymista edistavia palveluja.

Kasitekaavio: Omatoimisuutta tukevat sosiaalipalvelut

47
liikkumista tukeva palvelu

sosiaalipalvelu, jossa autetaan sosiaalihuollon asiakasta liikkumaan ja asioimaan kodin ulkopuolella
silloin, kun han ei kykene itsenaisesti kayttamaan julkisia likennevalineita ja tarvitsee tukea asioimi-
seen tai muuhun jokapaivaiseen eldamaan kuuluvaan tarpeeseen

Asiakkaalle voidaan antaa liikkumista tukevia palveluja alentuneen toimintakyvyn, sairauden,
vamman tai muun vastaavan syyn perusteella.

Liikkumista tukevaa palvelua voidaan jarjestaa seuraavilla tavoilla tai niiden yhdistelmilla:
julkisten liikkennevalineiden kaytdn ohjauksella ja ohjatulla harjoittelulla, saattajapalveluna ryhma-
kuljetuksina, korvaamalla taksilla, invataksilla tai muulla vastaavalla ajoneuvolla tapahtuvasta
kuljetuksesta aiheutuvat kohtuulliset kustannukset tai muulla soveltuvalla tavalla.
Saattajapalvelussa sosiaalihuollon asiakas saa avustajan mukaansa asioidessaan kodin ulko-
puolella.

Késitekaavio: Omatoimisuutta tukevat sosiaalipalvelut
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Késitekaavio 6. Omatoimisuutta tukevat sosiaalipalvelut.

1.4.3

48
tukisuhdetoiminta; tukihenkil6- ja tukiperhetoiminta

Sosiaalista hyvinvointia ja elamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

sosiaalipalvelu, jossa tukihenkild tai -perhe tukee sosiaalihuollon asiakkaan kasvua, kuntoutumista tai
hyvinvointia

Tukisuhdetoimintaa annetaan muun muassa erityista tukea tarvitsevalle lapselle tai hanen
perheelleen lapsen terveyden tai kehityksen turvaamiseksi. Sitd voidaan antaa myds
vammaisen ja pitkdaikaissairaan henkilén tukemiseksi.

Tukisuhdetoiminnassa tehdaan palvelunjérjestéjén ja palveluntuottajan valinen sopimus.
Korvaus suoritetaan toiminnan intensiivisyyden mukaan.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja eldmanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

49
vertaistukitoiminta; vertaisryhmatoiminta

sosiaalipalvelu, jossa sosiaalihuollon asiakas saa tukea ja ohjausta sellaisilta ihmisilta, joilla on saman-
lainen elamantilanne tai samanlaisia, omakohtaisia kokemuksia
Vertaistukitoimintaa annetaan yksilGille tai ryhmille.

Vertaistukitoimintaa annetaan muun muassa erityista tukea tarvitsevalle lapselle tai hanen
perheelleen lapsen terveyden tai kehityksen turvaamiseksi.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja elamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut
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50
lomanviettopalvelu
sosiaalipalvelu, jossa sosiaalihuollon asiakkaalle tai hdnen omaiselleen jarjestetdan mahdollisuus
lomailla muualla kuin kotona tai osallistua retkelle tai leirille
Lomanviettopalvelua annetaan perhetilanteen, pitkdaikaisen sairauden, vamman tai muun
vastaavanlaisen syyn perusteella. Lomanviettopalvelu on yleensa kertaluonteista.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja eldamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

51

paivatoiminta

sosiaalipalvelu, jossa jarjestetdan sosiaalihuollon asiakkaan toimintakykya, henkista vireyttd ja sosiaa-
lisia suhteita edistavaa ryhmamuotoista toimintaa kodin ulkopuolella

Paivatoiminta voi sisaltda esimerkiksi ruoanlaittoa, liikuntaa, keskustelua, retkeilya, luovaa
toimintaa seka sosiaalisten taitojen harjaannuttamista.

Paivatoimintaa annetaan esimerkiksi paihde- ja mielenterveyskuntoutujille, vammaisille ja
idkkdille henkildille.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja eldamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

52
vammaisten henkildiden ty6toiminta
sosiaalipalvelu, jossa jarjestetddn vammaiselle sosiaalihuollon asiakkaalle mahdollisuus osallistua
tyéeldmaan
Vammaisten henkildiden ty6toimintaa voidaan toteuttaa esimerkiksi toimintakeskuksessa.
Vammaisten henkildiden tyétoiminnasta maksetaan korvaus sosiaalihuollon asiakkaalle.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja elamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

53
sopeutumisvalmennus

sosiaalipalvelu, jossa annetaan ohjausta, neuvontaa, monialaista asiantuntija-apua ja vertaistukea
sosiaalihuollon asiakkaalle ja hanen lahiyhteisdlleen muuttuneeseen elamantilanteeseen sopeutumi-
seksi

Sopeutumisvalmennuksen tavoitteena on antaa sellaisia tietoja ja taitoja, joiden avulla sosiaali-
huollon asiakas voi selvitd paremmin yhteisdssa ja osallistua yhteiskunnan toimintaan.
Sopeutumisvalmennusta voidaan antaa sosiaaliselta toimintakyvyltdan heikentyneille, vammai-
sille tai sairaille seka henkildille, joilla on kehityksellisia psykososiaalisia ongelmia.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja elamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

54

kuntoutusohjaus
ei: T kotihoidon ohjaus; 1 kehitysvammaneuvonta

sosiaalipalvelu, jossa annetaan vammaiselle sosiaalihuollon asiakkaalle ja hanen lahiyhteisdlleen
vammaisen erityistarpeisiin liittyvaa ohjausta, neuvontaa ja asiantuntija-apua

Kuntoutusohjaukseen kuuluu vammaisen henkilén toimintamahdollisuuksien lisdamiseen liitty-
vista erityistarpeista tiedottaminen yhteiskunnassa.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja eldamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut
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55
sosiaalinen kuntoutus
sosiaalipalvelu, jossa sosiaalihuollon asiakkaalle annetaan tehostettua tukea sosiaalisen toimintakyvyn
vahvistamiseksi, syrjaytymisen torjumiseksi ja osallisuuden edistdmiseksi
Sosiaalista kuntoutusta annetaan sosiaalityén ja sosiaaliohjauksen keinoin.

Sosiaaliseen kuntoutukseen kuuluu sosiaalisen toimintakyvyn ja kuntoutustarpeen selvittdminen,
kuntoutusneuvonta ja -ohjaus seka tarvittaessa kuntoutuspalvelujen yhteensovittaminen,
valmennus arkipaivan toiminnoista suoriutumiseen ja eldmanhallintaan, ryhmatoiminta ja tuki
sosiaalisiin vuorovaikutussuhteisiin tai muut tarvittavat sosiaalista kuntoutumista edistavat
toimenpiteet.

Péihdehuollossa annettavaa sosiaalista kuntoutusta kutsutaan paihdekuntoutukseksi.
Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja elamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

56

kasvatus- ja perheneuvonta

sosiaalipalvelu, jossa arvioidaan sosiaalihuollon asiakkaan ja hanen perheensa tilannetta lasten
kasvuun ja kehitykseen, perhe-elamaan, ihmissuhteisiin ja sosiaalisiin taitoihin liittyvissa asioissa ja
annetaan naihin liittyvaa ohjausta, asiantuntijaneuvontaa ja muuta tukea

Kasvatus- ja perheneuvontaa annetaan lapsen hyvinvoinnin, yksiléllisen kasvun ja mydnteisen
kehityksen edistamiseksi, vanhemmuuden tukemiseksi seka lapsiperheen suoriutumisen ja
omien voimavarojen vahvistamiseksi.

Kasvatus- ja perheneuvontaa toteutetaan monialaisesti sosiaalitydn, psykologian ja laaketieteen
seka tarpeen mukaan muiden asiantuntijoiden kanssa.

Kasvatus- ja perheneuvontaa annetaan kasvatus- ja perheneuvoloissa ja muissa vastaavaa
tehtavaa hoitavissa toimintayksikdissa tai asiakkaan kotona.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja eldamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

57
perhetyo
kotiin annettava sosiaalipalvelu, jossa sosiaalihuollon asiakasta ja hanen perhettaan tai asiakkaan

hoidosta vastaavaa henkil6a tuetaan ja ohjataan omien voimavarojensa vahvistamisessa ja keski-
naisen vuorovaikutuksen parantamisessa
Perhety6ta annetaan esimerkiksi lapsiperheiden palveluissa. Lastensuojelussa annetaan sisal-
I6Itaan erilaista tehostettua perhetydta.

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja eldamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

58
tehostettu perhetyo
kotiin annettava sosiaalipalvelu, jossa lastensuojelun asiakasta ja hanen perhettdan tuetaan intensiivi-

sesti kriisitilanteessa, jossa perhe tarvitsee erityista tukea ja ohjausta hyvinvointinsa ja keskinaisen
vuorovaikutuksensa parantamiseksi seka lapsen tai nuoren kehityksen turvaamiseksi

Tehostettu perhety6 on lastensuojelun avohuollon tukitoimi, jolla pyritdan esimerkiksi valttdamaan
lapsen kiireellinen sijoitus tai huostaanotto. Tehostetulla perhetyélla voidaan myds tukea
perhetta esimerkiksi kiireellisen sijoituksen paatyttya. Perhe voidaan velvoittaa osallistumaan
tehostettuun perhetydhon.

Tehostettu perhety6 eroaa sisalldltaan lapsiperheiden palveluissa annettavasta perhetyésta.
Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja eldamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut

59

kotoutumisen edistaminen
ei: kotouttaminen

sosiaalipalvelu, jossa edistetddn maahanmuuttajan ja yhteiskunnan vuorovaikutusta antamalla
maahanmuuttajalle suomalaisessa yhteiskunnassa ja tydelamassa tarvittavia tietoja ja taitoja seka
tukemalla hdnen mahdollisuuksiaan oman kielen ja kulttuurin yllapitdmiseen

Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja eldamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut
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60
laheistaan hoitavan vapaa

sosiaalipalvelu, jossa jarjestetddn mahdollisuus vapaa-aikaan sellaiselle henkildlle, joka hoitaa paivit-
tain sitovaa hoitoa tarvitsevaa léheistéén

Laheistaan hoitavalla henkildlla tarkoitetaan tdssad muuta henkil6a kuin omaishoitosopimuksen
tehnyttd omaishoitajaa. Palvelunjérjestéjéa voi jarjestada hanelle mahdollisuuden kahteen vapaa-
paivaan kuukaudessa. Palvelunjarjestajan on jarjestettdva hoidettavalle henkilélle tarkoituksen-
mukainen hoito laheistaan hoitavan vapaan ajaksi esimerkiksi sijaishoitona.

Laheistaan hoitavan vapaasta sdadetaan sosiaalihuoltolaissa (1301/2014).
Kasitekaavio: Sosiaalista hyvinvointia ja elamanhallintaa edistavat sosiaalipalvelut
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omaiselleen asiakkaan ja héanen
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elamantilanne tai suhteita edistavaa . sosiaalipalvelu, jossa
samanlaisia, ryhmémuotoista 55 sosiaalinen edistetaan
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sosiaalihuollon
asiakasta ja hanen
perhettaan tai
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perhetyo
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vammaisen
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perhe tarvitsee erityista
tukea ja ohjausta
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Késitekaavio 7. Sosiaalista hyvinvointia ja eldménhallintaa edistéavét sosiaalipalvelut.
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1.4.4 Asumispalvelut

61

tuettu asuminen
mieluummin kuin: tukiasuminen

sosiaalipalvelu, jossa palvelunantaja tukee ja ohjaa sosiaalihuollon asiakasta itsenaisessa asumisessa
tai siirtymisessa itsendiseen asumiseen

Tuettua asumista jarjestetaan esimerkiksi itsenaistyville nuorille, vammaisille henkiléille seka
paihde- ja mielenterveyskuntoutujille.

Tuettu asuminen on yksi sosiaalihuollossa annettavista asumispalveluista.

Kasitekaavio: Asumispalvelut

62

palveluasuminen

sosiaalipalvelu, jossa palvelunantaja jarjestaa sosiaalihuollon asiakkaalle palveluasunnon ja sinne
osavuorokautisesti asiakkaan tarvitsemaa hoitoa ja huolenpitoa sekad asumiseen liittyvia palveluja

Palveluasumiseen sisaltyy asiakkaan tarvitsemat ateria-, vaatehuolto-, peseytymis- ja siivous-
palvelut seka osallisuutta ja sosiaalista kanssakaymista edistavat palvelut.

Palveluasumiseen tarkoitetun asunnon voi omistaa joko valtio, kunta, yritys, jarjestd, saatio tai
henkild, mutta myds jotkut edelld mainituista omistajista yhdessa (ns. sekaomistus). Asiakas voi
asua joko omistus- tai vuokra-asunnossa.

Sosiaalihuollon asiakas asuu palveluasumiseen tarkoitetussa asunnossa ympari vuorokauden,
mutta saa sinne sosiaalipalveluja joko osa- tai ymparivuorokautisesti. Jos palveluja annetaan
asiakkaalle ympari vuorokauden, palveluasumista kutsutaan tehostetuksi palveluasumiseksi.
Kehitysvammaisille henkilbille annettavissa palveluissa palveluasumista kutsutaan usein ohja-
tuksi asumiseksi.

Palveluasuminen on yksi sosiaalihuollossa annettavista asumispalveluista.

Kasitekaavio: Asumispalvelut

63
tehostettu palveluasuminen

sosiaalipalvelu, jossa palvelunantaja jarjestda sosiaalihuollon asiakkaalle palveluasunnon ja sinne
asiakkaan tarvitsemaa hoitoa ja huolenpitoa sek& asumiseen liittyvia palveluja asiakkaan ymparivuoro-
kautiseen hoidon ja huolenpidon tarpeeseen

Tehostettuun palveluasumiseen sisaltyy asiakkaan tarvitsemat ateria-, vaatehuolto-, peseytymis-
ja siivouspalvelut seka osallisuutta ja sosiaalista kanssakaymista edistavat palvelut.

Tehostettuun palveluasumiseen tarkoitetun asunnon voi omistaa joko valtio, kunta, yritys,
jarjesto, saatié tai henkild, mutta myds jotkut edella mainituista omistajista yhdessa (ns. seka-
omistus). Asiakas voi asua joko omistus- tai vuokra-asunnossa.

Tehostettua palveluasumista on kutsuttu myés ymparivuorokautiseksi palveluasumiseksi. Kehi-
tysvammaisille henkilbille annettavissa palveluissa tehostettua palveluasumista kutsutaan usein
autetuksi asumiseksi.

Tehostettu palveluasuminen on yksi sosiaalihuollossa annettavista asumispalveluista.

Késitekaavio: Asumispalvelut

64

tilapdinen asuminen

sosiaalipalvelu, jossa palvelunantaja jarjestaa sosiaalihuollon asiakkaalle valiaikaisen majoituksen ja
tarvittavan tuen ja avun yllattdvaan ja satunnaiseen tarpeeseen

Tilapainen asuminen voi olla esimerkiksi hatdmajoitusta, ja se voidaan jarjestda esimerkiksi
asuntolassa tai majoitusliikkeessa.

Tilapaisella asumisella ei tarkoiteta sosiaalihuollon asiakkaan lyhytaikaista asumispalveluissa
annettavaa palvelujaksoa, jossa asiakas esimerkiksi odottaa paasya toiseen palveluun.

Tilapainen asuminen on yksi sosiaalihuollossa annettavista asumispalveluista.

Kasitekaavio: Asumispalvelut
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Késitekaavio 8. Asumispalvelut.

38

63 tehostettu
palveluasuminen
sosiaalipalvelu, jossa
palvelunantaja
jarjestaa
sosiaalihuollon
asiakkaalle
palveluasunnon ja
sinne asiakkaan
tarvitsemaa hoitoa ja
huolenpitoa seka
asumiseen liittyvia
palveluja asiakkaan
ymparivuorokautiseen
hoidon ja huolenpidon
tarpeeseen

64 tilapdinen
asuminen
sosiaalipalvelu, jossa
palvelunantaja
jarjestaa
sosiaalihuollon
asiakkaalle valiaikaisen
majoituksen ja
tarvittavan tuen ja avun
yllattavaan ja
satunnaiseen
tarpeeseen




Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

1.4.5 Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut

65

adoptioneuvonta
mieluummin kuin: ottolapsineuvonta

sosiaalipalvelu, jossa tuetaan sosiaalihuollon asiakkaana olevaa adoptoitavaa lasta, adoptoitavan
lapsen vanhempia, adoptiota hakevia henkil6ita, adoptiovanhempia tai adoptoitua henkiléa adoptiota
koskevissa asioissa seka valvotaan lapsen edun toteutumista adoptiossa

Adoptioneuvonnan yhteydessa on selvitettdva adoption edellytysten tayttyminen, huolehdittava
lapsen sijoittamisesta adoptiovanhempien luokse, selvitettava edellytykset lapsen ja aikaisem-
pien vanhempien valisesta yhteydenpidosta sopimiseen, varmistettava, ettd adoptiovanhemmat
ryhtyvat toimenpiteisiin adoption vahvistamiseksi seka seurattava sijoituksen onnistumista.
Adoptioneuvontaan kuuluu myés adoption jalkeinen tuki, jota voidaan antaa tarvittaessa
pitkankin ajan kuluttua adoptiosta.

Adoptioneuvonnan antajia ovat kuntien sosiaalihuollon toimielimet sek& adoptiotoimistot, jotka
ovat saaneet Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontaviraston (Valvira) luvan harjoittaa adoptio-
neuvontaa.

Adoptioneuvonta voi koskea kotimaista, kansainvalista tai perheen sisaista adoptiota. Adoptio-
neuvonta ei kuitenkaan sisalla kansainvalistéd adoptiopalvelua, jossa avustetaan adoptionhakijaa
alle 18-vuotiaan lapsen kansainvaliseen adoptioon liittyvissa toimenpiteissa ja valvotaan adop-
tion toteutumista lapsen edun mukaisesti. Sita antavat tietyt kansainvalisen adoptiopalvelun
antajat, jotka ovat saaneet toimintaansa adoptiolautakunnan luvan.

Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut

66
isyyden selvittaminen

sosiaalipalvelu, jossa lastenvalvoja hankkii isyyden vahvistamiseksi tai todentamiseksi tarvittavat tiedot

Lastenvalvoja voi vastaanottaa isyyden tunnustamisen joko suoraan mahdolliselta iséalta tai
saada tiedon isyyden tunnustamisesta aitiysneuvolasta.

Isyyden selvittdmiseksi lastenvalvoja neuvottelee tilanteen mukaan aidin, 15 vuotta tayttdneen
lapsen, mahdollisen isan tai avioliiton perustella todetun isan kanssa. Lastenvalvoja huolehtii
myds mahdollisen oikeusgeneettisen isyystutkimuksen tilaamisesta.

Isyys voidaan vahvistaa isyyden selvittdmisen jalkeen maistraatissa, jos mies on tunnustanut
isyyden tai jos oikeusgeneettinen isyystutkimus osoittaa kuolleen miehen olevan lapsen isa ja
kuolleen miehen oikeudenomistajat ovat antaneet suostumuksensa isyyden vahvistamiseen
maistraatin paatoksella. Isyys voidaan vahvistaa myds tuomioistuimen paatoksella.

My®os avioliiton perusteella todettua isyytta voidaan selvittaa tietyissa tilanteissa.
Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut

67
aitiyden selvittaminen

sosiaalipalvelu, jossa lastenvalvoja hankkii muun kuin synnyttdneen aidin aitiyden vahvistamiseksi
tarvittavat tiedot

Lapsen aiti on se, joka on synnyttanyt lapsen. Muun kuin synnyttdneen naisen aitiys voidaan
vahvistaa silloin, kun han on yhteisymmarryksessa lapsen synnyttaneen aidin kanssa antanut
suostumuksensa kyseisen lapsen syntymiseen johtaneeseen hedelmadityshoitoon. Juridisesti
lapsella voi siis olla kaksi aitia.

Vaikka naispari olisi aviolitossa keskenaan, synnyttaneen aidin kumppanin aitiytta ei voi todeta
pelkastaan avioliiton perusteella toisin kuin isyytta. Vaikka lapsi olisi syntynyt avioliiton aikana,
aitiys on erikseen vahvistettava. Vrt. isyyden selvittdminen.

Aitiyden selvittamiseksi lastenvalvoja neuvottelee tilanteen mukaan synnyttéaneen &idin, 15
vuotta tayttneen lapsen, mahdollisen toisen aidin tai avioliiton perusteella todetun isan kanssa.
Aitiyden selvittamisesta saadetaan aitiyslaissa (253/2018). Aitiys voidaan vahvistaa aitiyden
selvittdmisen jalkeen maistraatissa, jos nainen on tunnustanut ditiyden. Aitiys voidaan vahvistaa
myds tuomioistuimen paatdksella. Vahvistusta ei kuitenkaan voida antaa, jos isyys lapseen
nahden on isyyslain (11/2015) mukaisesti todettu tai vahvistettu tai se voidaan todeta tai
vahvistaa, koska juridisesti lapsella ei voi olla useampaa kuin kaksi vanhempaa.

Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut
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68
lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen

sosiaalipalvelu, jossa selvitetdan lapsen huoltoon, asumiseen ja tapaamisoikeuteen vaikuttavat asiat ja
paatetaan lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimuksen vahvistamisesta tai vastataan siita, etta
tuomioistuimelta haetaan lapselle huoltajaa taman jaatya huoltajatta

Tassa sosiaalipalvelussa voidaan laatia tuomioistuimen pyynnoésta lapsen huolto- ja tapaamis-
oikeusselvitys lapsen huoltoon, tapaamisoikeuteen tai asumiseen liittyvan asian ratkaisemiseksi
oikeudessa.

Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut

69

lapsen elatusavun turvaaminen

sosiaalipalvelu, jossa arvioidaan elatusvelvollisten valinen lapsen elatussopimus ja paatetaan elatus-
sopimuksen vahvistamisesta

Elatusvelvollisilla voi olla itse laadittu sopimus vahvistettavaksi tai heita voidaan auttaa sen laati-
misessa. Lapsen elatussopimus voidaan vahvistaa, jos vanhempien keskendan tekemaa sopi-
musta voidaan pitda kohtuullisena ja riittdvana. Sen jalkeen kun sopimus on vahvistettu, se on
lainvoimainen.

Lapsen elatusapu (1) voidaan vahvistaa joko vanhempien vélisella lapsen elatussopimuksella tai
tuomioistuimen paatdksella.

Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut

70

puolison elatusavun turvaaminen

sosiaalipalvelu, jossa arvioidaan puolisoiden valinen puolison elatussopimus ja paatetaan elatussopi-
muksen vahvistamisesta

Puolisoilla voi olla itse laadittu sopimus vahvistettavaksi tai heitd voidaan auttaa sen laatimi-
sessa. Puolison elatussopimus voidaan vahvistaa, jos puolisoiden keskenaan tekemaa sopi-
musta voidaan pitaa kohtuullisena. Sen jalkeen kun sopimus on vahvistettu, se on lainvoimai-
nen.

Puolison elatusapu (1) voidaan vahvistaa joko puolisoiden valisella puolison elatussopimuksella
tai tuomioistuimen paatoksella.

Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut

71

tapaamisten valvonta

sosiaalipalvelu, jossa valvojana toimiva sosiaalihuollon ammattihenkilé huolehtii lapsen ja vanhemman
valisissa tapaamisissa siita, ettd tapaamisoikeus toteutuu lapsen edun mukaisesti

Tapaamisten valvonta perustuu joko lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimukseen tai tuomiois-
tuimen antamaan paatokseen, jossa maaritellaan tarvittavien toimenpiteiden sisaltd. Valvotuissa
vaihdoissa valvoja huolehtii, etta lapsi siirtyy sopimuksen tai paatdksen mukaisesti vanhemmalta
toiselle. Tuetuissa tapaamisissa valvoja on kaytettavissa tapaamisen ajan. Valvotuissa tapaami-
sissa valvoja on tapaamisen ajan nako- ja kuuloyhteydessa lapseen ja vanhempaan.

Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut
72
perheasioiden sovittelu

sosiaalipalvelu, jossa perheasioiden sovittelija auttaa ja tukee sosiaalihuollon asiakkaan perhetta risti-
riitatilanteiden ratkaisemisessa

Perheasioiden sovittelua voidaan jarjestaa esimerkiksi silloin, kun lapsen huolto- ja tapaamis-
oikeussopimuksen tai tuomioistuimen lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta antaman
paatoksen noudattamisessa ilmenee ristiriitoja.

Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut
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73

lapsen yksityisen sijoituksen valvonta

sosiaalipalvelu, jossa selvitetdan, onko alaikaisen yksityisesti sovittu ja pysyvaisluonteinen sijoitta-
minen lapsen edun mukainen, paatetdan sen hyvaksymisesta sekd valvotaan sita

Yksityisen sijoittamisen valvonta kaynnistyy iimoituksen perusteella. llimoituksen on velvollinen
tekemaan seka lapsen huoltaja etta henkild, jonka hoitoon lapsi on sijoitettu.

Sosiaalihuollosta vastaavan toimielimen on pidettava rekisteria kunnassa yksityisesti sijoitetuista
lapsista.

Yksityisen sijoittamisen valvonta sisaltyy lastensuojeluun, mutta yksityisesti sijoitettu lapsi ei valt-
tamatta ole lastensuojelun asiakas.

Kasitekaavio: Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvat sosiaalipalvelut
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huoltoon, asumiseen ja
tapaamisoikeuteen
vaikuttavat asiat ja
paatetaan lapsen huolto-
ja
tapaamisoikeussopimuksen
vahvistamisesta tai
vastataan siita, etta
tuomioistuimelta haetaan
lapselle huoltajaa tman
jaatya huoltajatta

71 tapaamisten
valvonta
sosiaalipalvelu, jossa
valvojana toimiva
sosiaalihuollon
ammattihenkild
huolehtii lapsen ja
vanhemman valisissa
tapaamisissa siita, etta
tapaamisoikeus
toteutuu lapsen edun
mukaisesti

73 lapsen yksityisen
sijoituksen valvonta
sosiaalipalvelu, jossa
selvitetdan, onko
alaikaisen yksityisesti
sovittu ja
pysyvaisluonteinen
sijoittaminen lapsen
edun mukainen,
paatetaan sen
hyvaksymisesta seka
valvotaan sita

67 aitiyden
selvittdminen
sosiaalipalvelu, jossa
lastenvalvoja hankkii
muun kuin
synnyttaneen aidin
aitiyden vahvistamiseksi
tarvittavat tiedot

69 lapsen
elatusavun
turvaaminen
sosiaalipalvelu, jossa
arvioidaan
elatusvelvollisten
vélinen lapsen
elatussopimus ja

paatetaan
elatussopimuksen
vahvistamisesta

70 puolison
elatusavun
turvaaminen
sosiaalipalvelu, jossa
arvioidaan puolisoiden
valinen puolison
elatussopimus ja
paatetaan
elatussopimuksen
vahvistamisesta

Kasitekaavio 9. Lapsen etuun ja perheoikeuteen liittyvét sosiaalipalvelut.
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1.4.6 Taloudelliseen tilanteeseen liittyvat sosiaalipalvelut

74
toimeentulotukipalvelu

sosiaalipalvelu, jossa pyritdan turvaamaan sosiaalihuollon asiakkaan ja tdaman perheen toimeentulo ja
edistamaan itsenaista selviytymista toimeentulotuen avulla

Kasitekaavio: Taloudelliseen tilanteeseen liittyvat sosiaalipalvelut

75
sosiaalinen luototus

sosiaalipalvelu, jossa pyritdan edistdmaan pienituloisen ja vahavaraisen sosiaalihuollon asiakkaan ja
taman perheen itsenaista suoriutumista seka ehkaisemaan ylivelkaantumista ja taloudellista syrjayty-
mistd myontamalla hanelle /aina kunnan maarittelemin perustein
Sosiaalisen luoton myéntamisen perusteita ovat henkilén pienituloisuus ja vahavaraisuus, joiden
vuoksi han ei voi muulla tavoin saada kohtuuehtoista lainaa. Henkil6lla tulee kuitenkin olla
maksukykya, jotta han voi suoriutua sosiaalisen luoton takaisinmaksusta.

Sosiaalinen luototus sisaltda neuvontaa, sopimuksen sosiaalisesta luotosta laatimisen seka
sopimuksen toteutuksen seurannan.

Kasitekaavio: Taloudelliseen tilanteeseen liittyvat sosiaalipalvelut

76
asiakkaan raha-asioiden hoitaminen

sosiaalipalvelu, jossa sosiaalihuollon palvelunantaja joko kayttda sovitusti sosiaalihuollon asiakkaan
tuloja asiakkaan kulujen maksamiseen tai tallettaa alaikdisen asiakkaan tuloja tdman itsenaistymiseen
liittyvid menoja varten
Asiakkaan kulujen maksamiseen liittyvassa palvelussa kaytetaan valitystilia. Valitystilia saate-
taan tarvita silloin, kun sosiaalihuollon asiakkaalla on jatkuvia talouden hallinnan vaikeuksia
elamantapojensa, sairauden tai muun erityisen syyn vuoksi. Esimerkiksi eldke voidaan siirtaa
valitystilille kaytettavaksi sosiaalihuollon asiakkaan menoihin ja asiakkaan kayttovaroiksi sosiaa-
lihuollon ammattihenkilén valvonnassa.

Alaikaisen asiakkaan tuloja puolestaan talletetaan itsenaistymisvaroiksi sijoituksen aikana.
Tuloja ovat esimerkiksi efuudet ja korvaukset. Itsendistymiseen liittyvid menoja ovat esimerkiksi
asumismenot seka koulutukseen ja muihin vastaaviin tarkoituksiin kaytettavat menot. Kertyneita
varoja hoitaa ja valvoo sosiaalihuollosta vastaava toimielin, jolla on oikeus paattaa itsenaistymis-
varojen maksamisen ajankohdasta.

Kasitekaavio: Taloudelliseen tilanteeseen liittyvat sosiaalipalvelut
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35 sosiaalipalvelu
palvelu, jonka
tarkoituksena on edistaa
asiakkaan sosiaalista
hyvinvointia ja
toimintakykya seka
ehkaista, vahentaa ja
poistaa sosiaalisia

ongelmia
74 75 sosiaalinen 76 asiakkaan
toimeentulotukipalvelu luototus raha-asioiden
sosiaalipalvelu, jossa sosiaalipalvelu, jossa hoitaminen
pyritdan turvaamaan pyritdan edistdmaan sosiaalipalvelu, jossa
sosiaalihuollon asiakkaan pienituloisen ja sosiaalihuollon
ja tdman perheen vahavaraisen palvelunantaja joko
toimeentulo ja sosiaalihuollon kayttaa sovitusti
edistdmaan itsenaista asiakkaan ja taman sosiaalihuollon
selviytymista perheen itsenaista asiakkaan tuloja
toimeentulotuen avulla suoriutumista seka asiakkaan kulujen
ehkaisemaan maksamiseen tai
ylivelkaantumista ja tallettaa alaikaisen
taloudellista asiakkaan tuloja tdméan
syrjaytymista itsenaistymiseen
myoéntamalla hanelle littyvid menoja varten
laina kunnan
maarittelemin perustein

Késitekaavio 10. Taloudelliseen tilanteeseen liittyvéat sosiaalipalvelut.

1.4.7 Tyollistymiseen liittyvat sosiaalipalvelut

77
kuntouttava tyotoiminta
sosiaalipalvelu, jossa parannetaan pitkaan tyéttémana olleen sosiaalihuollon asiakkaan henkil6-
kohtaisia tydllistymisedellytyksia ja elamanhallintaa
Kuntouttavan tyétoiminnan paaasiallinen tavoite on sijoittuminen tyéelamaan.
Kuntouttavaa ty6toimintaa jarjestetaan kuntouttavasta tyétoiminnasta annetun lain (189/2001)
mukaiset vaatimukset tayttavassa, kunnan hyvaksymassa paikassa.

Késitekaavio: Tydllistymiseen liittyvat sosiaalipalvelut

78
vammaisten henkildiden tyoéllistymista tukeva toiminta

sosiaalipalvelu, jossa tuetaan vammaista sosiaalihuollon asiakasta tyésopimussuhteisen tydpaikan
saamisessa

Vammaisten henkildiden tydllistymista tukevassa toiminnassa sosiaalihuollon asiakkaalle
voidaan jarjestaa tyopaikka, auttaa tyOpaikan I6ytamisessa tai tukea ja ohjata ammatillisen
koulutuksen hankkimisessa.

Kasitekaavio: Tydllistymiseen liittyvat sosiaalipalvelut
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79

vammaisten henkil6iden ty6honvalmennus
mieluummin kuin: tyéhdnohjaus

ei: tydhon valmennus

sosiaalipalvelu, jossa autetaan vammaista sosiaalihuollon asiakasta sopeutumaan tydelamaan tuke-

malla sekd asiakasta tyOntekijana etta tydyhteis6a
Vammaisten henkiliden tydbhénvalmennuksessa ei synny tydsuhdetta sosiaalihuollon asiakkaan

ja toiminnan jarjestajan valille.

Vammaisten henkildiden tydbhénvalmennus voi tapahtua tyépaikalla, palveluntuottajan tiloissa tai
tarvittaessa sosiaalihuollon asiakkaan kotona.

Kasitekaavio: Tyollistymiseen liittyvat sosiaalipalvelut
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35 sosiaalipalvelu
palvelu, jonka
tarkoituksena on edistaa
asiakkaan sosiaalista
hyvinvointia ja
toimintakykya seka
ehkaista, vahentaa ja
poistaa sosiaalisia
ongelmia

77 kuntouttava

tyétoiminta
sosiaalipalvelu, jossa
parannetaan pitkaan
ty6ttdbmana olleen
sosiaalihuollon
asiakkaan
henkildkohtaisia
tyollistymisedellytyksia
ja elamanhallintaa

78 vammaisten
henkiléiden
tyollistymista
tukeva toiminta
sosiaalipalvelu, jossa
tuetaan vammaista
sosiaalihuollon
asiakasta
tydsopimussuhteisen
tyopaikan saamisessa

79 vammaisten
henkiléiden
tyohonvalmennus
sosiaalipalvelu, jossa
autetaan vammaista
sosiaalihuollon
asiakasta sopeutumaan
tydelamaan tukemalla
seka asiakasta
tyontekijana etta
tydyhteisda

Kaésitekaavio 11. Tyéllistymiseen liittyvét sosiaalipalvelut.
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1.4.8 Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat
sosiaalipalvelut

80
perhehoito
sosiaalipalvelu, jossa perhehoitaja antaa sosiaalihuollon asiakkaalle hoitoa tai huolenpitoa joko
omassa kodissaan tai asiakkaan kotona
Palvelunjérjestéjé tekee perhehoidosta toimeksiantosopimuksen perhehoitajan kanssa.

Perhehoitoa annetaan henkildlle, jonka hoitoa, kasvatusta tai muuta huolenpitoa ei voida tarkoi-
tuksenmukaisesti jarjestdad muita sosiaali- ja terveydenhuollon palveluja hyvaksi kayttaen ja
jonka ei katsota olevan laitospalvelun tarpeessa.

Perhehoidon tavoitteena on antaa perhehoidossa olevalle henkildlle mahdollisuus kodinomai-
seen hoitoon ja laheisiin ihmissuhteisiin seka edistda hanen perusturvallisuuttaan ja sosiaalisia
suhteitaan.

Perhehoito voi olla lyhyt- tai pitkdaikaista ja osa- tai ymparivuorokautista.
Perhehoidosta saadetaan perhehoitolaissa (263/2015).

Kasitekaavio: Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut

81
ammatillinen perhehoito
sosiaalipalvelu, jossa sosiaalihuollon asiakkaalle annetaan hoitoa tai huolenpitoa lupaviranomaiselta
saadun luvan perusteella toimivassa ammatillisessa perhekodissa
Palvelunjérjestéjé tekee perhehoidosta toimeksiantosopimuksen perhehoitajan kanssa.

Ammatillista perhehoitoa antavia toimintayksikéité kutsutaan ammatillisiksi perhekodeiksi. Niissa
tulee tydskennelld vahintdan kaksi perhehoitajaa, joista ainakin yhdelld perhehoidon hoito- ja
kasvatustehtaviin osallistuvista on tehtavaan soveltuva koulutus ja riittdava kokemus hoito- tai
kasvatustehtavista.

Ammatillisesta perhehoidosta sdadetaan perhehoitolaissa (263/2015).
Késitekaavio: Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut

82
laitospalvelu
sosiaalipalvelu, jossa asiakkaalle annetaan hoitoa ja kuntouttavaa toimintaa jatkuvaa hoitoa antavassa
sosiaalihuollon toimintayksik6ssé
Péihdehuollossa annettavaa laitospalvelua kutsutaan usein paihdehuollon laitoskuntoutukseksi.
Lastensuojelulaissa (417/2007) kaytetaan laitoshuolto- ja laitoshoito-termeja.

Kasitekaavio: Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut

83
perhekuntoutus

sosiaalipalvelu, jossa lastensuojelun asiakkaalle ja hanen perheelleen annetaan tehostettua tukea
lastensuojelulaitoksessa perheenjasenten sosiaalisen toimintakyvyn vahvistamiseksi, syrjaytymisen
torjumiseksi ja osallisuuden edistdmiseksi

Perhekuntoutus on lastensuojelun avohuollon tukitoimi, jolla pyritddn mahdollistamaan lapsen tai
nuoren asuminen kotona.

Kasitekaavio: Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut
84
ensikotipalvelu

ensikodissa annettava sosiaalipalvelu, jossa vahvistetaan sosiaalihuollon asiakkaana olevan
vanhemman ja vauvan valista suhdetta seka tuetaan kasvua vanhemmuuteen

Ensikotipalvelu on tarkoitettu sellaisille vauvaperheille ja lasta odottaville vanhemmille, jotka
tarvitsevat yksildllista ja vahvaa tukea.

Kasitekaavio: Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut
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85
turvakotipalvelu

sosiaalipalvelu, jossa lahisuhdevakivaltaa kokeneelle tai sen uhan alla elavalle sosiaalihuollon asiak-
kaalle annetaan valitonta kriisiapua, ymparivuorokautista turvattua asumista seka akuuttiin tilanteeseen
littyvaa psykososiaalista tukea, neuvontaa ja ohjausta

Turvakotipalvelua annetaan ympari vuorokauden kriisityon yksikdssa, johon lahisuhdevakivaltaa
tai sen uhkaa kokeva henkild tai perhe voi menna joko oma-aloitteisesti tai viranomaisen tai
muun tahon ohjaamana. Turvakotipalvelun asiakkaat voivat olla lapsia tai aikuisia.

Kasitekaavio: Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut

86

sijaishoito

sosiaalipalvelu, jossa yksityishenkild huolehtii idkkééan, vammaisen tai sairaan henkildén hoidosta taman
omaishoitajan vapaan aikana

Sijaishoito jarjestetaan laatimalla toimeksiantosopimus sellaisen henkildn kanssa, jonka terveys
ja toimintakyky vastaavat omaishoidon tuelle (1) asetettuja vaatimuksia. Sijaishoito voidaan
jarjestaa, jos omaishoitaja suostuu siihen ja jos sijaishoito on hoidettavan henkilén edun
mukaista ja hdnen mielipiteensad on otettu huomioon.

Sijaishoidosta sdadetdan omaishoidon tuesta annetussa laissa (937/2005). Sijaishoitoa voidaan
antaa myos sosiaalihuoltolain (1301/2014) perusteella ldheistddn hoitavan vapaan ajaksi.

Kasitekaavio: Ymparivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut
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81 ammatillinen
perhehoito
sosiaalipalvelu, jossa
sosiaalihuollon
asiakkaalle annetaan
hoitoa tai huolenpitoa
lupaviranomaiselta
saadun luvan
perusteella toimivassa
ammatillisessa
perhekodissa

83 perhekuntoutus
sosiaalipalvelu, jossa
lastensuojelun
asiakkaalle ja hénen
perheelleen annetaan
tehostettua tukea
lastensuojelulaitoksessa
perheenjasenten
sosiaalisen
toimintakyvyn
vahvistamiseksi,
syrjaytymisen
torjumiseksi ja
osallisuuden
edistdmiseksi

85 turvakotipalvelu
sosiaalipalvelu, jossa
lahisuhdevakivaltaa
kokeneelle tai sen uhan
alla elavalle
sosiaalihuollon
asiakkaalle annetaan
valitonta kriisiapua,
ymparivuorokautista
turvattua asumista seka
akuuttiin tilanteeseen
littyvaa psykososiaalista
tukea, neuvontaa ja
ohjausta

80 perhehoito

sosiaalihuollon

huolenpitoa joko

sosiaalipalvelu, jossa
perhehoitaja antaa

asiakkaalle hoitoa tai

omassa kodissaan tai
asiakkaan kotona

sosiaalihuollon

82 laitospalvelu
sosiaalipalvelu, jossa
asiakkaalle annetaan
hoitoa ja kuntouttavaa
toimintaa jatkuvaa
hoitoa antavassa

toimintayksikdssa

84 ensikotipalvelu
ensikodissa annettava
sosiaalipalvelu, jossa
vahvistetaan
sosiaalihuollon
asiakkaana olevan
vanhemman ja vauvan
valistd suhdetta seka
tuetaan kasvua
vanhemmuuteen

86 sijaishoito
sosiaalipalvelu, jossa
yksityishenkild huolehtii
iakkaan, vammaisen tai
sairaan henkilén
hoidosta tdmén
omaishoitajan vapaan
aikana

Kasitekaavio 12. Ympdérivuorokautisen hoidon tai huolenpidon tarpeeseen vastaavat sosiaalipalvelut.

1.4.9

87
paihdetyo

Paihdetyo ja mielenterveystyo

toiminta, jossa henkil6a ohjataan paihteettdmyyteen tai hanta tuetaan paihteiden kayton tai niiden
kaytdsta aiheutuvien haittojen vahentamisessa

Paihdetyota tehdaan sosiaali- ja terveydenhuollossa ja naiden ulkopuolella. Sosiaalihuollossa
paihdetyodta sisaltyy eri sosiaalihuollon palvelutehtévissé annettaviin sosiaalipalveluihin.
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88
mielenterveysty6

toiminta, jossa edistetdan yksilon psyykkisen hyvinvoinnin, toimintakyvyn ja persoonallisuuden kasvua
seka ehkaistdan, parannetaan ja lievitetddn mielenterveydenhairidita

Mielenterveysty6ta tehdaan sosiaali- ja terveydenhuollossa, mutta siihen liittyvaa tukea anne-
taan myds sosiaali- ja terveydenhuollon ulkopuolella. Sosiaalihuollossa mielenterveystyota
sisaltyy eri sosiaalihuollon palvelutehtévisséd annettaviin sosiaalipalveluihin.

89

kriisityo

sosiaalipalvelu, jossa annetaan psykososiaalista tukea traumaattiseen ja akilliseen kriisiin joutuneelle

henkildlle
Kriisityd voi olla esimerkiksi kriisipaivystysta, kriisin jalkipuintia tai muuta psykososiaalista tukea
akillisen ja jarkyttavan tilanteen aiheuttamasta kriisista selviamiseksi.
Kriisityd on yleensa lyhytkestoista, ja sitd annetaan mahdollisimman pian kriisitilanteen jalkeen.
Kriisitydssa pyritdan estdmaan kriisin vaiheisiin takertuminen ja ohjaamaan kriisiin joutunut
henkilo tarvittaessa saamaan terapeuttista tai muuta jatkohoitoa.
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2 SOSIAALIALAN TOIMINTA JA TOIMIJAT

2.1 Sosiaalihuollon palveluprosesseihin liittyvia yleisia kasitteita

90
sosiaalihuollon palveluprosessi
yhteen tai useampaan sosiaalihuollossa annettavaan sosiaalipalveluun tai muuhun tukeen liittyva
suunnitelmallinen toimintosarja
Sosiaalihuollon palveluprosesseja ovat asian vireilletulokéasittely, palvelutarpeen arviointi, asiak-
kuuden suunnittelu, palvelun jérjestéminen ja palvelun toteutus.

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon toiminta ja Sosiaalihuollon palveluprosessit

91
palveluketju

sosiaalihuollon asiakkaan palvelutarpeeseen perustuva suunnitelmallinen ja yksildllisesti toteutettava
eri sosiaalihuollon palveluprosessien kokonaisuus

Vastuu palveluketjuun kuuluvien palvelujen ohjauksesta ja seurannasta tulee olla nimetty tietylle
taholle. Palveluketjussa kaikkien palveluprosesseihin osallistuvien ammattihenkilbiden tulee olla
tietoisia asiakkaan ja hanen tietojensa erilaisista siirtymavaiheista ja niihin liittyvista yhteistyon ja
tiedonkulun tarpeista.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon toiminta

92

asia

kasiteltavaksi annettu tai otettu tehtava, josta on saatava aikaan ratkaisu
Kasitekaavio: Sosiaalihuollon toiminta

93
sosiaalihuollon asia
sosiaalihuollon viranomaisen kasiteltavaksi annettu tai otettu asia

Kun sosiaalihuoltoon saapuu hakemus, ilmoitus tai muu vireilletuloasiakirja, syntyy uusi sosiaali-
huollon asia. Sosiaalihuollon ammattihenkilé voi avata asian myds oma-aloitteisesti ilman ulko-
puolista vireillepanoa. Asia liittda yhteen ne sosiaalihuollon asiakasasiakirjat, jotka syntyvat
saman vireilletulon seurauksena. Asia identifioidaan OID-muotoisella asiatunnuksella.

Yhdessa sosiaalihuollossa asiassa voi olla asiakkaana joko yksi tai useampia henkil6ita. Jos
asia on useammalle henkildlle yhteinen, sitd koskevat sosiaalihuollon asiakasasiakirjat kuuluvat
heille kaikille. My6s muilla asianosaisilla on oikeus asiaan liittyviin asiakasasiakirjoihin. Siten
esimerkiksi huoltajalla ja edunvalvontavaltuutetulla on oikeus saada asiakasasiakirjat ndhtavak-
seen.

Sosiaalihuollon asiat ovat usein hallintoasioita.

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon toiminta ja Asiakaskertomusmerkinnat

94
hallintoasia
viranomaisen ratkaistavaksi annettu tai otettu asia, joka kasitellddn hallinnollisessa jarjestyksessa

Hallintoasiassa tehdaan paatos (hallintopaatsos). Hallintolain (434/2003) mukaan ratkaisemista
koskeva hallintopdatds on annettava kirjallisesti (vrt. pdétés-asiakirjaan). Paatés voidaan antaa
myds suullisesti, jos se on valttdmatodnta asian kiireellisyyden vuoksi.

Sosiaalihuollon asiat ovat usein hallintoasioita.

Sosiaalihuollon hallintoviranomaisia ovat sosiaali- ja terveysministerio, aluehallintovirastot,
Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto Valvira seka kuntien ja kuntayhtymien sosiaali-
huollosta paattavat viranomaiset.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon toiminta
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91 palveluketju
sosiaalihuollon
asiakkaan
palvelutarpeeseen
perustuva
suunnitelmallinen ja
yksil6llisesti toteutettava
eri sosiaalihuollon
palveluprosessien
kokonaisuus

sellaisia

sosiaali- ja

sosiaali- tai

tarpeeseen

6 palvelutarve
asiakkaan tarve saada

sosiaalipalveluja,
terveyspalveluja tai

terveydenhuollon
yhteisia palveluja, jotka

terveydenhuollon
ammattihenkilén arvion
mukaan vastaavat
asiakkaan tuen

35 sosiaalipalvelu
palvelu, jonka
tarkoituksena on edistaa
asiakkaan sosiaalista
hyvinvointia ja
toimintakykya seka
ehkaista, vahentaa ja
poistaa sosiaalisia
ongelmia

15 sosiaalihuollon
asiakas

asiakas, joka hakee tai
saa sosiaalihuollon
sosiaalipalvelua

92 asia

kasiteltavaksi annettu
tai otettu tehtava, josta
on saatava aikaan
ratkaisu

Pl

|

7

90 sosiaalihuollon
palveluprosessi
yhteen tai useampaan
sosiaalihuollossa
annettavaan
sosiaalipalveluun tai
muuhun tukeen liittyva
suunnitelmallinen
toimintosarja

100 toimenpide
tietyn tehtavan
suorittamiseen tahtaava
kertaluonteinen toiminta

150 asiakasasiakirja
asiakirja, joka siséaltaa

—— | henkildasiakasta

koskevaa tietoa

asian alan mukaan

asian ratkaisutavan
mukaan

93 sosiaalihuollon
asia

sosiaalihuollon
viranomaisen
kasiteltavaksi annettu
tai otettu asia

| muun alan asia

Kiésitekaavio 13. Sosiaalihuollon toiminta.

kasitellaan

| 94 hallintoasia
viranomaisen
ratkaistavaksi annettu
tai otettu asia, joka

hallinnollisessa
jarjestyksessa

| muu asia
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2.2 Sosiaalihuollon palveluprosessit

95
asian vireilletulokasittely; asian vireilletulokasittelyprosessi

sosiaalihuollon palveluprosessi, jossa sosiaalihuollon ammattihenkilé ottaa kasittelyyn henkilon tuen
tarvetta koskevan, sosiaalihuollossa vireille tulleen asian seké arvioi tuen tarpeen kiireellisyyden ja
jatkotoimenpiteiden tarpeen

Sosiaalihuollon asia tulee vireille, kun henkilé on itse yhteydessa sosiaalihuoltoon tai muuta
kautta tulee tietoon, ettda han on mahdollisesti sosiaalihuollon tarpeessa. Asian vireilletulokasitte-
lyyn liittyy lakisaateisia maaraaikoja, joiden lasketaan alkavan asian vireille tulemisesta.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palveluprosessit

96
palvelutarpeen arviointi; palvelutarpeen arviointiprosessi
sosiaalihuollon palveluprosessi, jossa sosiaalihuollon ammattihenkilé arvioi henkildén tuen tarvetta ja

sen luonnetta, asiakkuuden edellytyksia seka sita, milld sosiaalipalveluilla tarpeisiin pystytaan vastaa-
maan

Palvelutarpeen arviointi on aloitettava viivytyksetta. Palvelutarpeen arviointiin osallistuvat
sosiaalihuollon asiakas, sosiaalihuollon ammattihenkild ja tarvittaessa muut asiantuntijat seka
asiakkaan ldheiset. Asiakkaan tuen tarve voi olla luonteeltaan tilapaista, toistuvaa tai pitka-
aikaista.

Palvelutarve voidaan jattaa arvioimatta vain silloin, jos arviointi on ilmeisen tarpeetonta, esimer-
kiksi kun kyse on tilapaisesta yksittdisen palvelun tarpeesta tai palvelutarve on vastikaan selvi-
tetty.

Sosiaalihuollon ammattihenkild laatii palvelutarpeen arvion palvelutarpeen arvioinnissa.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palveluprosessit

97
asiakkuuden suunnittelu; asiakkuuden suunnitteluprosessi

sosiaalihuollon palveluprosessi, jossa sosiaalihuollon ammattihenkilé laatii paasaantoisesti yhdessa
asiakkaan kanssa asiakassuunnitelman asiakkaalle tarjottavista sosiaalipalveluista, muusta asiakkaan
saamasta tuesta seka tdman omista toimenpiteista sosiaalisen hyvinvoinnin ja toimintakyvyn yllapita-
miseksi

Asiakkuuden suunnitteluun kuuluu asiakassuunnitelman laatimisen lisaksi suunnitelman tarkista-
minen ja taydentadminen tarvittaessa tai sovituin aikavalein.

Asiakassuunnitelma on laadittava, ellei kyseessa ole tilapainen neuvonta ja ohjaus tai jollei sen
laatiminen muusta syysta ole ilmeisen tarpeetonta.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palveluprosessit

98
palvelun jarjestaminen; palvelun jarjestamisprosessi

sosiaalihuollon palveluprosessi, jossa sosiaalihuollon ammattihenkilé jarjestaa sosiaalihuollon asiak-
kaalle tdman tarvitsemat sosiaalipalvelut ja muun tuen, tekee sosiaalipalveluja koskevat pdétdkset ja
vastaa siita, etta palvelut toteutetaan tarvittavassa laajuudessa

Sosiaalihuollon ammattihenkil6 ratkaisee vireille tulleen sosiaalihuollon asian paasaantoisesti
palvelutarpeen arvion ja asiakassuunnitelman pohjalta. Kiireellisissa tapauksissa ratkaisu
voidaan tehda valittdmasti asian vireilletulokésittelyn jalkeen. Ratkaisu kirjataan paatokseksi
asiakkaalle mydénnettavasta sosiaalipalvelusta.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palveluprosessit
99
palvelun toteutus; palvelun toteutusprosessi

sosiaalihuollon palveluprosessi, jossa sosiaalihuollon asiakkaalle myonnetty sosiaalipalvelu toteutetaan

Palvelun toteutus siséltaa foteuttamissuunnitelman laatimisen yhdessa asiakkaan kanssa asia-
kassuunnitelman pohjalta, suunnitelman mukaisen toiminnan, palvelun toteutuksen arvioimisen
aika ajoin yhdessa asiakkaan kanssa seka toteutuksen hallitun paattdmisen.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon palveluprosessit

52



Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA
SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO
jaottelu-
> < ~ peruste - -
35 sosiaalipalvelu 90 sosiaalihuollon 8 sosiaalihuolto
palvelu, jonka palveluprosessi sosiaali- ja
tarkoituksena on edistaa yhteen tai useampaan terveydenhuoltoon
asiakkaan sosiaalista sosiaalihuollossa kuuluva viranomaisten
hyvinvointia ja — | annettavaan organisoima toiminta,
toimintakykya seka sosiaalipalveluun tai jonka tarkoituksena on
ehkaista, vahentaa ja muuhun tukeen liittyva jarjestaa yhteiskunnan
poistaa sosiaalisia suunnitelmallinen jasenille riittavat
ongelmia toimintosarja sosiaalipalvelut ja
niihin kuuluva
ZF Zr A ZF taloudellinen tuki
[ ]
95 asian 96 palvelutarpeen 97 asiakkuuden 98 palvelun

vireilletulokésittely
sosiaalihuollon
palveluprosessi, jossa
sosiaalihuollon
ammattihenkil® ottaa
kasittelyyn henkilén
tuen tarvetta koskevan,
sosiaalihuollossa
vireille tulleen asian
seka arvioi tuen tarpeen
kiireellisyyden ja
jatkotoimenpiteiden
tarpeen

4 tuen tarve
henkilén
toimintakyvysta,
terveydentilasta tai
elamantilanteesta
johtuva tarve, joka
edellyttaa hoidon tai
muun tuen saamista

arviointi
sosiaalihuollon
palveluprosessi, jossa
sosiaalihuollon
ammattihenkil arvioi
henkil6n tuen tarvetta
ja sen luonnetta,
asiakkuuden
edellytyksia seka sita,
milla sosiaalipalveluilla
tarpeisiin pystytaan
vastaamaan

11 sosiaalihuollon
asiakkuus
asiakkuus, joka perustuu
sosiaalipalvelun
hakemiseen tai
saamiseen tai siihen,
ettd henkilon asiaa
kasitellaan
sosiaalihuollossa tai
etté henkilon
palvelutarve on todettu

165 palvelutarpeen
arvio

sosiaalihuollon
asiakkaan ja
palvelunjarjestajan
paasaantoisesti yhdessa
tekema arvio asiakkaan
tilanteesta seka
sosiaalipalvelujen ja
erityisen tuen tarpeesta

suunnittelu
sosiaalihuollon
palveluprosessi, jossa
sosiaalihuollon
ammattihenkild laatii
paasaantoisesti yhdessa
asiakkaan kanssa
asiakassuunnitelman
asiakkaalle tarjottavista
sosiaalipalveluista,
muusta asiakkaan
saamasta tuesta seka
tdman omista
toimenpiteista
sosiaalisen
hyvinvoinnin ja
toimintakyvyn
yllapitamiseksi

jarjestaminen
sosiaalihuollon
palveluprosessi, jossa
sosiaalihuollon
ammattihenkild
jarjestaa
sosiaalihuollon
asiakkaalle taméan
tarvitsemat
sosiaalipalvelut ja
muun tuen, tekee
sosiaalipalveluja
koskevat paatokset ja
vastaa siita, etta
palvelut toteutetaan
tarvittavassa laajuudessa

99 palvelun toteutus
sosiaalihuollon
palveluprosessi, jossa
sosiaalihuollon
asiakkaalle myonnetty
sosiaalipalvelu
toteutetaan

—

15 sosiaalihuollon
asiakas

asiakas, joka hakee tai
saa sosiaalihuollon
sosiaalipalvelua

176
asiakassuunnitelma
palvelunjarjestajan
yhteisymmarryksessa
sosiaalihuollon
asiakkaan kanssa
laatima suunnitelma,
joka koskee
palveluntuottajien
asiakkaalle toteuttamia
palveluja ja jossa
kuvataan asiakkaan
tuen tarve ja keskeiset
tavoitteet, joihin
sosiaalihuollon avulla

17 palvelunjarjestaja
palvelunantaja, jolla on
sosiaali- ja
terveydenhuollon
jarjestamisvastuu, tai
yksityinen
palvelunantaja
myydessaan
sosiaalipalveluja,
terveyspalveluja tai
sosiaali- ja
terveydenhuollon
yhteisia palveluja
suoraan asiakkaalle

pyritaan, seka asiakkaan
palvelutarpeen
edellyttamat
sosiaalipalvelut ja muu
tuki

Késitekaavio 14. Sosiaalihuollon palveluprosessit.

122 sosiaalihuollon
ammattihenkilo
sosiaalihuollon
laillistettu tai
nimikesuojattu
ammattihenkild tai
ammattihenkil, joka
muuten tayttaa
sosiaalihuollon
kelpoisuusvaatimukset

2.3 Sosiaalihuollon toteuttamiseen liittyvia toimenpiteita

100
toimenpide

tietyn tehtavan suorittamiseen tahtdava kertaluonteinen toiminta

Eri sosiaalihuollon palveluprosesseihin liittyy erilaisia toimenpiteita. Esimerkiksi palvelun jarjesta-
miseen voi sisaltyd kuuleminen ja useisiin eri palveluprosesseihin voi sisaltya kotikdynti.

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon toiminta ja Toimenpiteet
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101
tahdosta riippumaton toimenpide

toimenpide, joka toteutetaan ilman sosiaalihuollon asiakkaan suostumusta laissa annetun valtuutuksen
perusteella

Tahdonvastaiseksi toimenpiteeksi kutsutaan sellaista tahdosta riippumatonta toimenpidetta,
jossa asiakkaan mielipidetta on selvitetty ja asiakas on ilmoittanut vastustavansa sita, mutta
toimenpide on paatetty toteuttaa.

Tahdosta riippumattomia toimenpiteitad voidaan lain mukaan kohdistaa esimerkiksi vakivaltaisesti
kayttaytyvaan tai valitttmassa hengenvaarassa olevaan asiakkaaseen tai kun asiakkaan terveys
tai kehitys on vaarantunut vakavasti. Tahdosta riippumattomia toimenpiteita voidaan toteuttaa,
jos asiakkaan vapaaehtoisesti vastaanottamat sosiaalipalvelut ovat osoittautuneet mahdotto-
miksi tai riittdmattomiksi.

Péihdehuollon asiakkaan tahdosta riippumaton hoito, vastoin kehitysvammaisen henkilén tahtoa
jarjestettava kehitysvammaisten erityishuolto seka lapsen tai hanen huoltajansa vastustama
huostaanotto ja lastensuojelun sijaishuolto sisaltavat tahdosta riippumattomia toimenpiteita.

Kasitekaavio: Toimenpiteet

102

kotikaynti

kaynti, jossa ammattihenkildé saapuu asiakkaan kotiin, muuhun asuinpaikkaan tai arkiymparisté6n
Kotikdynti voidaan tehda paitsi kotiin myds esimerkiksi vanhainkotiin tai asuntolaan.

Kasitekaavio: Toimenpiteet

103
kuuleminen

toimenpide, jolla asianosaiselle tai asiaan osalliselle annetaan tilaisuus esittda mielipiteensa tai selityk-
sensa viranomaisen kasiteltdvana olevasta hallintoasiasta ja tarvittaessa sellaisista seikoista, jotka
saattavat vaikuttaa asian ratkaisuun

Asianosaisen kuulemisesta saadetaan hallintolaissa (434/2003). Hallintolain mukaan hallinto-
asiassa asianosainen on se, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee. Lastensuoje-
lussa kuultavia voivat olla seka asianosaiset etta asiaan osalliset.

Kasitekaaviot: Toimenpiteet ja Kuulemisasiakirjat
104
lapsen mielipiteen selvittaminen

toimenpide, jolla sosiaalihuollon ammattihenkilé pyrkii saamaan selville lapsen mielipiteen ja omat
toivomukset

Lapsen mielipide on selvitettdva lapsen ian ja kehitystason edellyttamalla tavalla. Lapsen mielipi-
teen selvittamisen tapa ja paaasiallinen sisaltd on kirjattava lasta koskeviin asiakasasiakirjoihin.

Kasitekaavio: Toimenpiteet

105
tiedoksianto

toimenpide, jolla viranomainen antaa asiakirjan tiedoksi asianosaiselle
Sosiaalihuollossa esimerkiksi pdétdkset annetaan tiedoksi sosiaalihuollon asiakkaalle.

Kasitekaaviot: Toimenpiteet ja Asiakirjat
106
todisteellinen tiedoksianto

tiedoksianto, jonka vastaanottamisesta tiedoksiannon lahettéanyt viranomainen saa todisteen

Sosiaalihuollossa esimerkiksi lastensuojelun kuulemispyynté annetaan todisteellisena tiedoksi-
antona.

Kasitekaavio: Toimenpiteet
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107
virheenkorjaus; virheenkorjausprosessi

toimenpide, jolla sosiaalihuollon viranomainen kasittelee saamansa virheenkorjauspyynnén

Kasitekaavio: Toimenpiteet

108

sijoittaminen; sijoitus

toimenpide, jolla henkildn hoito, kasvatus ja muu huolenpito siirtyy maaraaikaisesti, toistaiseksi tai

pysyvasti sosiaalipalvelujen jarjestéjélle tai yksityishenkildlle
Sijoittaminen- ja sijoitus-termien kayttod ja merkitykset eivat ole taysin vakiintuneita sosiaalihuol-
lossa. Sijoittaminen-termi koetaan selkeammin tdssa maariteltyyn toimenpiteeseen viittaavaksi.
Sijoitus-termia kaytetdan toimenpiteen lisdksi myds kuvattaessa olotilaa, kuten lapsen olemi-
sesta toistaiseksi laitospalvelussa.
Lastensuojelussa sijoittaminen voidaan tehda joko lastensuojelun avohuollon tukitoimena tai
lastensuojelun sijaishuoltona. Adoptioneuvonnassa puolestaan lapsi sijoitetaan adoptiota hake-
vien henkildiden luokse adoptiotarkoituksessa.
Sijoittaminen-termia kaytetdan myds esimerkiksi silloin, kun henkil6 sijoitetaan asumispalvelu-
yksikk6on. Sijoittaminen-termin kayttoa tulisi kuitenkin valttaa aikuisten asiakkaiden kohdalla, ja
pyrkia sen sijaan puhumaan asiakkaalle myodnnettavista tai annettavista palveluista. Sosiaali-
huollon asiakkaalle voidaan esimerkiksi myéntaa pdihdehuollon palvelu paihdehuollon foiminta-
yksikosséa.

Kasitekaavio: Toimenpiteet

109
kiireellinen sijoitus

sijoittaminen, joka tehdaan valitttmassa vaarassa tai muuten kiireellisen lastensuojelun sijaishuollon
tarpeessa olevalle lapselle

Kiireellisesta sijoituksesta, sijoituksen jatkamisesta ja sijoituksen lopettamisesta on annettava
paétoés (vrt. pdéatés lapsen kiireellisesté sijoituksesta, pédétés lapsen kiireellisen sijoituksen jatka-
misesta ja paéatés lapsen kiireellisen sijoituksen lopettamisesta).

Kasitekaavio: Toimenpiteet

110

huostaanotto

tiettyjen edellytysten tayttyessa tehtava lastensuojelun toimenpide, jolla osa lapsen huoltoon kuuluvista
vastuista ja oikeuksista siirretdan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle

Lapsi on otettava huostaan, jos hanen terveytensa tai kehityksensa on vakavassa vaarassa
huolenpidossa olevien puutteiden, kasvuolosuhteiden tai hAnen oman kaytoksensa vuoksi.
Huostaanottoon voidaan kuitenkin ryhtya vain, jos se on lapsen edun mukaista ja lastensuojelun
avohuollon toimenpiteet eivat ole sopivia tai mahdollisia tai ne ovat osoittautuneet riittdmatto-
miksi.

Huostaanotossa asiakkaana on yleensa lapsi ja muut osapuolet ovat asianosaisia. Lastensuoje-
lulaki edellyttaa, etta kaikissa huostaanottotilanteissa otetaan ensisijaisesti huomioon lapsen etu.

Huostaanoton tarkoituksen toteuttamiseksi sosiaalihuollosta vastaavalla toimielimella on oikeus
paattaa lapsen olinpaikasta seka hoidosta, kasvatuksesta, valvonnasta ja muusta huolenpidosta
seka naiden toteuttamiseksi tarpeellisesta opetuksesta ja terveydenhuollosta. Siksi huostaanotto
liittyy lapsen perusoikeuksiin.

Kasitekaavio: Toimenpiteet
111
rajoitus; rajoitustoimenpide

toimenpide, jolla toimivaltainen ammattihenkilé rajoittaa asiakkaan itsemaaraamisoikeutta tai muuta
perusoikeutta laissa annetun valtuutuksen perusteella

Rajoituksia tehdaan esimerkiksi lastensuojelussa ja vammaispalveluissa.
Kasitekaavio: Toimenpiteet
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100 toimenpide
tietyn tehtévan
suorittamiseen tahtaava
kertaluonteinen toiminta

asiakkaan

suostumuksen mukaan
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suorittamistavan

mukaan

tavoitteen mukaan

lopputuloksen mukaan

103 kuuleminen

102 kotikaynti
kaynti, jossa
ammattihenkilé saapuu
asiakkaan kotiin,
muuhun asuinpaikkaan
tai arkiymparistéon

toimenpide, jolla
asianosaiselle tai
asiaan osalliselle
annetaan tilaisuus

selityksensa
viranomaisen

101 tahdosta
riippumaton
toimenpide
toimenpide, joka
toteutetaan iiman
sosiaalihuollon
asiakkaan suostumusta
laissa annetun
valtuutuksen perusteella

sosiaalihuollon
asiakkaan
suostumuksella
toteutettava toimenpide

hallintoasiasta ja

vaikuttaa asian
ratkaisuun

esittaa mielipiteensa tai

késiteltavéna olevasta

tarvittaessa sellaisista
seikoista, jotka saattavat

105 tiedoksianto
toimenpide, jolla
viranomainen antaa
asiakirjan tiedoksi
asianosaiselle

104 lapsen
mielipiteen
selvittdminen
toimenpide, jolla
sosiaalihuollon

A A

107 virheenkorjaus
toimenpide, jolla
sosiaalihuollon
viranomainen kasittelee
saamansa

108 sijoittaminen
toimenpide, jolla
henkildn hoito, kasvatus
ja muu huolenpito
siirtyy maaraaikaisesti,
toistaiseksi tai pysyvasti
sosiaalipalvelujen
jarjestajalle tai
yksityishenkilélle

asiakkaan oikeuksiin
vaikuttamisen mukaan

virheenkorjauspyynnén

;

110 huostaanotto
tiettyjen edellytysten
tayttyessa tehtava
lastensuojelun
toimenpide, jolla osa
lapsen huoltoon
kuuluvista vastuista ja
oikeuksista siirretdan
sosiaalihuollosta
vastaavalle
toimielimelle

111 rajoitus
toimenpide, jolla
toimivaltainen
ammattihenkild

rajoittaa asiakkaan
itsemaaraamisoikeutta
tai muuta perusoikeutta
laissa annetun
valtuutuksen perusteella

sijoitus lastensuojelun

sijoitus avohuollon

|yksityinen sijoitus

|muu

ammattinenkild pyrkii sijaishuoltona tukitoimena
saamaan selville lapsen
mielipiteen ja omat
toivomukset
106 todisteellinen muu tiedoksianto 109 kiireellinen muu

tiedoksianto
tiedoksianto, jonka
vastaanottamisesta
tiedoksiannon
lahettanyt
viranomainen saa
todisteen

sijoitus

sijoittaminen, joka
tehd&én vélittomassa
vaarassa tai muuten
kiireellisen
lastensuojelun
sijaishuollon tarpeessa
olevalle lapselle
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2.4 Lastensuojelun osa-alueet

112

lastensuojelun avohuolto

lastensuojelun osa-alue, jossa lastensuojelun asiakkaaksi otetulle lapselle tai nuorelle ja hanen
perheelleen annetaan vapaaehtoisuuteen perustuvia sosiaalipalveluja, muita palveluja tai tukitoimia

Lastensuojelun avohuollossa toteutettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi perhekuntoutus ja
tehostettu perhetyd.

Lastensuojelun avohuoltona toteutettavia sosiaalipalveluja annetaan mahdollisuuksien mukaan
yhteistydssa lapsen ja vanhempien, huoltajien tai muiden lapsen hoidosta ja kasvatuksesta
vastaavien henkildiden kanssa.

Kasitekaavio: Lastensuojelun osa-alueet

113

lastensuojelun sijaishuolto

lastensuojelun osa-alue, jossa huostaanotetun tai kiireellisesti sijoitetun lapsen hoito ja kasvatus jarjes-

tetdan hanen oman kotinsa ulkopuolella
Myds huostaanotetun lapsen vanhemmille on jarjestettava naiden tarvitsemaa tukea.
Lastensuojelun sijaishuollossa toteutettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi laitospalvelu ja
perhehoito.

Kasitekaavio: Lastensuojelun osa-alueet

114
lastensuojelun jalkihuolto

lastensuojelun osa-alue, jossa lapselle tai nuorelle ja hanen perheelleen annetaan joko lastensuojelun
sijaishuollon tai yksin sijoitetun lapsen yli puoli vuotta kestéaneen lastensuojelun avohuollon sijoituksen
paatyttya lapsen tai nuoren kuntoutumista tukevia ja muita hdnen tarpeitaan vastaavia sosiaalipalve-
luja, muita palveluja tai tukitoimia

Lastensuojelun jalkihuollossa toteutettavia sosiaalipalveluja ovat esimerkiksi tuettu asuminen ja
tehostettu perhetyd.

Lastensuojelun asiakkaan oikeus lastensuojelun jalkihuoltoon lakkaa viisi vuotta sijoituksen
paattymisen jalkeen tai viimeistaan silloin, kun han tayttda 21 vuotta.

Kasitekaavio: Lastensuojelun osa-alueet
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30 lastensuojelu
sosiaalihuollon
palvelutehtava, jonka
tavoitteena on turvata
erityista suojelua
tarvitsevien lasten ja
nuorten oikeus
turvalliseen
kasvuymparistéon seka
tasapainoiseen ja
monipuoliseen
kehitykseen

1

112 lastensuojelun
avohuolto
lastensuojelun
osa-alue, jossa
lastensuojelun
asiakkaaksi otetulle
lapselle tai nuorelle ja
hénen perheelleen
annetaan
vapaaehtoisuuteen
perustuvia
sosiaalipalveluja, muita
palveluja tai tukitoimia

113 lastensuojelun
sijaishuolto
lastensuojelun
osa-alue, jossa
huostaanotetun tai
kiireellisesti sijoitetun
lapsen hoito ja kasvatus
jarjestetaan hanen
oman kotinsa
ulkopuolella

114 lastensuojelun
jalkihuolto
lastensuojelun
osa-alue, jossa lapselle
tai nuorelle ja hanen
perheelleen annetaan
joko lastensuojelun
sijaishuollon tai yksin
sijoitetun lapsen yli
puoli vuotta kesténeen
lastensuojelun
avohuollon sijoituksen
paatyttya lapsen tai
nuoren kuntoutumista
tukevia ja muita hédnen
tarpeitaan vastaavia
sosiaalipalveluja, muita
palveluja tai tukitoimia

Kasitekaavio 16. Lastensuojelun osa-alueet.

2.5 Viranomaiset ja ammattihenkilot
115
viranomainen

toimielin, jolla on julkiseen tehtavaan liittyvaa itsendista toimivaltaa

Sosiaali- ja terveydenhuollon viranomainen on esimerkiksi sosiaali- ja terveydenhuollosta
vastaava kunnallinen monijaseninen toimielin, kuten sosiaali- ja terveyslautakunta.

Yleiskielessa viranomainen-sanaa saatetaan kayttda myds viranhaltijasta.
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116
viranhaltija
julkisoikeudellisessa virkasuhteessa oleva henkild

Kunnan palveluksessa oleva henkildstd on joko virkasuhteessa tai tydsuhteessa kuntaan. Virka-
suhde voi olla voimassa toistaiseksi tai maaraaikaisesti. Virkasuhteessa hoidetaan tehtavaa,
jossa kaytetaan julkista valtaa. Tyypillisesti julkisen vallan kayttdon kuuluvat erilaiset viranomais-
tehtavat.

Valtionhallinnossa kaytetaan virkasuhteessa olevasta henkil0sta virkamies-termia.
Yleiskielessa viranhaltijaan saatetaan viitata myds viranomainen-sanalla (vrt. viranomainen).

Kasitekaavio: Ammattihenkilot

117
asiantuntija

henkild, jolla on tilanteeseen tai tehtavaan vaadittava asiantuntemus

Kasitekaavio: Ammattihenkilot

118

moniammatillinen tyéryhma; monialainen tyéryhma

yhteistydéryhma, johon kuuluu eri alojen ammattihenkilité ja tarvittaessa muita asiantuntijoita
Esimerkiksi lastensuojelussa, lapsiperheiden palveluissa, vammaispalveluissa ja idkkéiden
henkilbiden ladkehoidon arvioinnissa on moniammatillisia tyéryhmia.

Kasitekaavio: Ammattihenkilot

119
ammattihenkilo

henkild, jolla on tyétehtavien suorittamiseen vaadittava koulutuksellinen tai tydssa hankittu patevyys
Sosiaali- ja terveydenhuollon ammattihenkil6lla on oltava tyotehtaviin vaadittava koulutuksellinen
patevyys.

Kasitekaavio: Ammattihenkilot

120
laillistettu ammattihenkilo

ammattihenkild, jolle Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto on hakemuksesta myontanyt
oikeuden harjoittaa ammattiaan sosiaali- tai terveydenhuollossa

Oikeus harjoittaa ammattia sosiaalihuollon laillistettuna ammattihenkiléna voidaan myoéntaa
henkildlle, joka tayttda sosiaalihuollon ammattihenkildista annetun lain (817/2015) mukaiset
vaatimukset.

Oikeus harjoittaa ammattia terveydenhuollon laillistettuna ammattihenkiléna voidaan myoéntaa
henkilblle, joka tayttaa terveydenhuollon ammattihenkildista annetun lain (559/1994) mukaiset
vaatimukset.

Sosiaalihuollossa laillistettuja ammattihenkil6itd ovat sosiaalityéntekijé, sosionomi ja geronomi.
Terveydenhuollossa laillistettuja ammattihenkil6itd ovat 1d8karit, hammaslaakarit, proviisorit,
psykologit, puheterapeutit, ravitsemusterapeutit, farmaseutit, sairaanhoitajat, katilét, terveyden-
hoitajat, fysioterapeutit, laboratoriohoitajat, réntgenhoitajat, suuhygienistit, toimintaterapeutit,
optikot ja hammasteknikot.

Kasitekaavio: Ammattihenkilot
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121
nimikesuojattu ammattihenkilo

ammattihenkild, jolle Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto on hakemuksesta myontanyt
oikeuden tietyn ammattinimikkeen kayttéon sosiaali- tai terveydenhuollossa
Oikeus kayttaa tiettya sosiaalihuollon ammattinimikettd voidaan mydntaa henkildlle, joka tayttaa
sosiaalihuollon ammattihenkil6istéd annetun lain (817/2015) mukaiset vaatimukset.
Oikeus kayttaa tiettya terveydenhuollon ammattinimikettd voidaan myoéntaa henkildlle, joka
tayttaa terveydenhuollon ammattihenkildista annetun lain (559/1994) mukaiset vaatimukset.
Nimikesuojattujen ammattihenkildiden ammateissa voivat toimia muutkin henkilét, joilla on hoita-
maansa tehtavaan riittdva koulutus, kokemus ja ammattitaito.
Sosiaalihuollossa nimikesuojattuja ammattihenkil6itd ovat ldhihoitaja, kodinhoitaja ja kehitys-
vammaistenhoitaja.
Terveydenhuollossa nimikesuojattuja ammattihenkil6itéa ovat apuvalineteknikko, jalkaterapeutti,

koulutettu hieroja, kiropraktikko, naprapaatti, osteopaatti, lahihoitaja, psykoterapeutti, sairaala-
fyysikko, sairaalageneetikko, sairaalakemisti, sairaalamikrobiologi ja sairaalasolubiologi.

Sosiaalihuollossa nimikesuojatuista ammattihenkildista saadetaan sosiaalihuollon ammattihenki-
I6istd annetun lain lisdksi sosiaalihuollon ammattihenkildistd annetussa valtioneuvoston asetuk-
sessa (153/2016). Terveydenhuollossa nimikesuojatuista ammattihenkildista sdadetaan tervey-
denhuollon ammattihenkildistd annetun lain lisdksi terveydenhuollon ammattihenkildista anne-
tussa asetuksessa (564/1994).

Kasitekaavio: Ammattihenkilot

122

sosiaalihuollon ammattihenkilo
ei: ammatillinen henkil®

sosiaalihuollon laillistettu tai nimikesuojattu ammattihenkil6 tai ammattihenkild, joka muuten tayttaa
sosiaalihuollon kelpoisuusvaatimukset

Sosiaalihuollon ammattihenkildiden tehtavat maaritetdan siina organisaatiossa, jossa ammatti-
henkilot tydskentelevat. Ammattihenkildiden tehtavanimikkeet vaihtelevat organisaation ja
tyétehtavien mukaan.

Sosiaalihuollon ammattihenkildistd sdddetdan sosiaalihuollon ammattihenkildista annetussa
laissa (817/2015) ja valtioneuvoston asetuksessa (153/2016).

Késitekaaviot: Sosiaalihuollon palveluprosessit, Ammattihenkildt ja Sosiaalihuollon ammattihenkil6t

123
sosiaalityontekija
sosiaalihuollon ammattihenkild, jolla on sosiaalitydntekijan ammattiin soveltuva ylempi korkeakoulutut-

kinto, johon sisaltyy tai jonka liséksi han on suorittanut pdaaineopinnot tai padainetta vastaavat yliopis-
to-opinnot sosiaalitydssa

SosiaalityOntekija vastaa sosiaalityén ammatillisesta johtamisesta seka yksildiden, perheiden ja
yhteisdjen sosiaalisen tuen ja palvelutarpeeseen vastaavasta sosiaalityon asiakas- ja asiantunti-
jatyosta seka sen vaikutusten seurannasta ja arvioinnista. Sosiaalitydntekija vastaa lisaksi
sosiaalipalvelujen antamisesta ja paatoksenteosta. Erityisen tuen tarpeessa olevien henkiliden
palvelutarpeen arvioinnista vastaa virkasuhteessa oleva sosiaalitydntekija. Erityisen tuen
tarpeessa olevan henkilén omatydntekijan tai muun palveluista vastaavan tydntekijan on oltava
sosiaalitydntekija.

Sosiaalitydntekija on sosiaalihuollon laillistettu ammattihenkilé.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon ammattihenkilot
124
sosionomi

sosiaalihuollon ammattihenkild, jolla on sosionomin ammattiin soveltuva sosiaalialan ammattikorkea-
koulututkinto tai muu vastaava tutkinto

Sosionomi on sosiaalihuollon laillistettu ammattihenkilé.
Kasitekaavio: Sosiaalihuollon ammattihenkilot
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125

geronomi

sosiaalihuollon ammattihenkild, jolla on geronomin ammattiin soveltuva sosiaali- ja terveysalan ammat-
tikorkeakoulututkinto tai muu vastaava tutkinto

Geronomin tyStehtaviin kuuluu esimerkiksi idkkéiden henkilbiden terveyden, toimintakyvyn ja
hyvinvoinnin tukeminen.

Geronomi on sosiaalihuollon laillistettu ammattihenkilé.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon ammattihenkilot

126
lahihoitaja
sosiaali- ja terveydenhuollon ammattihenkild, jolla on I&hihoitajan ammattiin soveltuva sosiaali- ja
terveysalan perustutkinto tai muu vastaava tutkinto
Lahihoitajan tehtavanimikkeet vaihtelevat organisaation ja tytehtavien mukaan.
Lahihoitaja on sosiaali- ja terveydenhuollon nimikesuojattu ammattihenkild.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon ammattihenkilot

127
kodinhoitaja
sosiaalihuollon ammattihenkild, jolla on kodinhoitajan ammattiin soveltuva sosiaalialan kouluasteinen
tutkinto tai muu vastaava tutkinto
Kodinhoitaja on sosiaalihuollon nimikesuojattu ammattihenkilo.
Kodinhoitajat ovat suorittaneet kodinhoitajan tutkinnon, jota vastaa nykyisessa tutkintoraken-
teessa lahihoitajan tutkinto, ks. /&hihoitaja.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon ammattihenkilot

128

kehitysvammaistenhoitaja

sosiaalihuollon ammattihenkild, jolla on kehitysvammaistenhoitajan ammattiin soveltuva sosiaalialan

kouluasteinen tutkinto tai muu vastaava tutkinto
Kehitysvammaistenhoitaja on sosiaalihuollon nimikesuojattu ammattihenkilo.
Kehitysvammaistenhoitajat ovat suorittaneet kehitysvammaistenhoitajan tutkinnon, jota vastaa
nykyisessa tutkintorakenteessa lahihoitajan tutkinto, ks. l&hihoitaja.

Kasitekaavio: Sosiaalihuollon ammattihenkilot

129

lastenvalvoja

tehtédvanimike henkildlle, joka huolehtii isyyden selvittdmisesté, lapsen huollon ja tapaamisoikeuden
turvaamisesta, lapsen elatusavun turvaamisesta ja tapaamisten valvonnasta

Lastenvalvojana voi toimia sosiaalityéntekija tai henkild, jolla on muu tehtavaan soveltuva ylempi
korkeakoulututkinto.

130
sosiaaliasiamies

tehtéavanimike henkildlle, joka neuvoo asiakkaita sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
annetun lain (812/2000) soveltamisessa, avustaa asiakkaita muistutuksen tai kantelun tekemisess3,
tiedottaa asiakkaiden oikeuksista, toimii asiakkaiden oikeuksien edistdmiseksi ja toteuttamiseksi seka
seuraa asiakkaiden oikeuksien ja aseman kehitysta tietylla alueella ja raportoi siitd vuosittain kunnan-
hallitukselle

Jokaisen kunnan on nimettava sosiaaliasiamies, joka voi olla yhteinen kahdella tai useammalla
kunnalla.

Sosiaaliasiamiehena voi toimia sosiaalitydntekija tai henkild, jolla on tehtdvaan soveltuva ylempi
korkeakoulututkinto ja alan tuntemus.
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117 asiantuntija

henkild, jolla on
tilanteeseen tai
tehtavaan vaadittava
asiantuntemus

| muu

116 viranhaltija
julkisoikeudellisessa
virkasuhteessa oleva
henkild

muu

118

moniammatillinen
tyoryhma
yhteistydryhma, johon
kuuluu eri alojen
ammattihenkil6ita ja
tarvittaessa muita
asiantuntijoita

119 ammattihenkil6
henkild, jolla on
tyétehtéavien
suorittamiseen
vaadittava
koulutuksellinen tai
tydssa hankittu patevyys

muu

i
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120 laillistettu
ammattihenkilé
ammattihenkild, jolle
Sosiaali- ja terveysalan
lupa- ja valvontavirasto
on hakemuksesta
myontanyt oikeuden
harjoittaa ammattiaan
sosiaali- tai
terveydenhuollossa

121 nimikesuojattu

luvan saanut

ammattihenkilé
ammattihenkild, jolle
Sosiaali- ja terveysalan
lupa- ja valvontavirasto
on hakemuksesta
myontanyt oikeuden
tietyn
ammattinimikkeen
kayttoon sosiaali- tai
terveydenhuollossa

ammattihenkild
ammattihenkild, jolle
Sosiaali- ja terveysalan
lupa- ja valvontavirasto
on hakemuksesta
mydntanyt luvan
harjoittaa ammattiaan
terveydenhuollossa

Kiésitekaavio 17. Ammattihenkilot.
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sosiaalihuollon
laillistettu tai
nimikesuojattu
ammattihenkild tai
ammattihenkild, joka
muuten tayttaa
sosiaalihuollon

122 sosiaalihuollon

terveydenhuollon
ammattihenkild
terveydenhuollon
laillistettu, luvan saanut
tai nimikesuojattu
ammattihenkild

kelpoisuusvaatimukset

muu ammattihenkil®
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122 sosiaalihuollon
ammattihenkil6
sosiaalihuollon
laillistettu tai
nimikesuojattu
ammattihenkild tai
ammattihenkild, joka
muuten tayttaa
sosiaalihuollon
kelpoisuusvaatimukset

71

sosiaalihuollon
laillistettu ammattihenkil

)

sosiaalihuollon
nimikesuojattu
ammattihenkild

123
sosiaalityontekija
sosiaalihuollon
ammattihenkild, jolla
on sosiaalitydntekijan
ammattiin soveltuva
ylempi
korkeakoulututkinto,
johon sisaltyy tai jonka
liséksi han on
suorittanut
paaaineopinnot tai
paaainetta vastaavat
yliopisto-opinnot
sosiaalityossa

124 sosionomi
sosiaalihuollon
ammattihenkild, jolla on
sosionomin ammattiin
soveltuva sosiaalialan
ammattikorkeakoulututkinto
tai muu vastaava tutkinto

125 geronomi
sosiaalihuollon
ammattihenkild, jolla on
geronomin ammattiin
soveltuva sosiaali- ja
terveysalan

ammattikorkeakoulututkinto

tai muu vastaava tutkinto

AR

126 lahihoitaja
sosiaali- ja
terveydenhuollon
ammattihenkild, jolla
on lahihoitajan
ammattiin soveltuva
sosiaali- ja terveysalan
perustutkinto tai muu
vastaava tutkinto

sosiaalialan

tutkinto

127 kodinhoitaja
sosiaalihuollon
ammattihenkild, jolla
on kodinhoitajan
ammattiin soveltuva

kouluasteinen tutkinto
tai muu vastaava

128

kehitysvammaistenhoitaja
sosiaalihuollon
ammattihenkild, jolla on
kehitysvammaistenhoitajan
ammattiin soveltuva
sosiaalialan kouluasteinen
tutkinto tai muu vastaava
tutkinto

Kiésitekaavio 18. Sosiaalihuollon ammattihenkil6t.

2.6 Asiakkaat ja laheiset

131
kuultava

henkild, jonka mielipidetta tai selitystd viranomaisen kasiteltdvana olevasta hallintoasiasta tiedustellaan
kuulemisen yhteydessa

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset
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132
asiaan osallinen
henkild, joka liittyy kasiteltdvana olevaan hallintoasiaan mutta jolla ei ole asianosaisasemaa

Asiaan osallisia ovat esimerkiksi henkil6t, joita tulee kuulla tietyissa tilanteissa tai joilla on oikeus
saada tietoa asiassa. Esimerkiksi lastensuojeluasiassa asiaan osallisia voivat olla muun muassa
biologinen vanhempi, joka ei ole huoltaja, tai huoltajan uusi puoliso.

133

asianosainen

henkild, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee ja jolla on oikeus osallistua asian kasittelyyn
Esimerkiksi lastensuojeluasiassa asianosaisia ovat huoltaja ja 12 vuotta tayttanyt lapsi.

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset

134
sivullinen
henkild tai organisaatio, jolla ei ole oikeutta saada tiettya henkil6d koskevia tietoja

Muut kuin sosiaalihuollon asiakkaan asiaa hoitava sosiaalipalvelujen antaja, asiakas ja asian-
osainen ovat kyseisessa sosiaalipalvelussa sivullisia. Asiakastietoja saa antaa sivullisille ainoas-
taan tietyn sdanndksen tai asiakkaan suostumuksen perusteella.

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset

135

laheinen; laheinen henkilo

henkild, joka on tarkea toiselle henkildlle sukulaisuuden, tuttavuuden tai muun yhteenkuuluvuuden
perusteella

Laheisen nimeaminen perustuu sosiaalihuollon asiakkaan omaan ilmoitukseen, mutta palvelun-
antajan taytyy paatdksenteossaan ja toiminnassaan ottaa huomioon asiakkaan laheiset vaikkei
asiakas olisikaan ilmoittanut heita. Sosiaalihuollossa asiakkaan |aheinen voi olla asianosainen.

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset

136
yhteyshenkilo

henkild, johon voi olla yhteydessa tiettyyn asiaan liittyen
Yhteyshenkild voi olla esimerkiksi sosiaalihuollon asiakkaan lahiomainen, laillinen edustaja tai
muu ldheinen.

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset

137
huoltaja

henkild, joka vastaa lapsen huollosta kokonaan tai osittain

Lapsen huoltajia ovat lapsen syntyman perusteella hdnen molemmat vanhempansa, jos he ovat
lapsen syntyessa avioliitossa keskenaan. Jos vanhemmat eivat lapsen syntyessa ole avioliitossa
keskenaan, on aiti lapsensa huoltaja. Jos toinen vanhemmista on yksin lapsensa huoltaja ja
vanhemmat menevat keskendan avioliittoon, tulevat he molemmat lapsensa huoltajiksi.
Vanhemmat voivat myés sopia lapsen huollosta lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimuksella
tai lapsen syntyméé edeltévélla yhteishuoltosopimuksella. Lisdksi tuomioistuin voi paattaa siita,
kenelle ja miten lapsen huolto uskotaan.

Lapsen huolto paattyy, kun lapsi tayttda kahdeksantoista vuotta tai sitd ennen menee avioliit-
toon.

Lapsen huollolla tarkoitetaan lapsen hoidon, kasvatuksen, valvonnan ja huolenpidon muodos-
tamaa kokonaisuutta.

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset
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138
huollettava

alaikainen henkild, jonka huollosta toinen henkild vastaa

Lapsen huollolla tarkoitetaan lapsen hoidon, kasvatuksen, valvonnan ja huolenpidon muodos-
tamaa kokonaisuutta.

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset
139
edunvalvoja

henkild, joka hoitaa holhousviranomaisen tai tuomioistuimen maarddmana vajaavaltaisen taloudellisia
asioita tai valvoo muuten hanen etuaan

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset
140
edunvalvontavaltuutettu

edunvalvontavaltuutuksen saanut henkild, joka edustaa valtuutuksen antanutta henkil6a taloudellisissa
tai muissa asioissa siina tapauksessa, ettei tama terveydentilansa tai muun vastaavan syyn vuoksi
kykene huolehtimaan asioistaan

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset
141
edunvalvontavaltuuttaja

edunvalvontavaltuutuksen antanut henkild, jota valtuutuksen saanut henkilé edustaa taloudellisissa tai
muissa asioissa siina tapauksessa, ettei valtuutuksen antaja terveydentilansa tai muun vastaavan syyn
vuoksi kykene huolehtimaan asioistaan

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset
142
laillinen edustaja

henkild, jolla on juridinen oikeus kayttda puhevaltaa pddmiehensa puolesta

Sosiaalihuollon asiakkaan laillisena edustajana voi toimia esimerkiksi huoltaja, edunvalvoja tai
edunvalvontavaltuutettu. Laillinen edustaja voi edustaa asiakasta esimerkiksi hallinfoasiassa.

Kasitekaavio: Asiakkaat ja laheiset
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| henkild

Alr|

henkilén omaishoidon mukaan

ominaisuuksien mukaan

henkilén saaman tuen
mukaan

147 omaishoitaja muu

henkil®, joka hoitaa
toimintarajoitteista
omaistaan tai
laheistaan kotioloissa

143 | muu |
toimintarajoitteinen
henkilo

henkild, jolla on
maaritettévissa oleva
toiminnan rajoite
suhteessa ymparistoon

PR

144 vammainen | muu
henkilo
toimintarajoitteinen
henkild, jolla on
vamman tai sairauden
johdosta pitkaaikaisesti
erityisia vaikeuksia
suoriutua
tavanomaisista elaman
toiminnoista

145 muu
kehitysvammainen
henkilo

vammainen henkild,
jonka kehitys tai
henkinen toiminta on
estynyt tai hairiintynyt
synnynnaisen tai
kehitysiassa saadun
sairauden tai vamman
vuoksi

Kasitekaavio 19. Toimintarajoitteisuuteen liittyvét roolit.
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143
toimintarajoitteinen henkilé

henkild, jolla on maaritettavissa oleva toiminnan rajoite suhteessa ymparistéon
Henkilon rajoitteet voivat olla joko pysyvia tai tilapaisia ja seka fyysisia, kognitiivisia, psyykkisia
etta sosiaalisia.

Késitekaavio: Toimintarajoitteisuuteen liittyvat roolit
144
vammainen henkild; vammainen

toimintarajoitteinen henkild, jolla on vamman tai sairauden johdosta pitkaaikaisesti erityisia vaikeuksia
suoriutua tavanomaisista eldaman toiminnoista

Kasitekaavio: Toimintarajoitteisuuteen liittyvat roolit
145
kehitysvammainen henkil6; kehitysvammainen

vammainen henkils, jonka kehitys tai henkinen toiminta on estynyt tai hairiintynyt synnynnaisen tai
kehitysidssa saadun sairauden tai vamman vuoksi

Kasitekaavio: Toimintarajoitteisuuteen liittyvat roolit
146

<sosiaali- ja terveydenhuolto>
iakds henkilo

toimintarajoitteinen henkild, jonka toimintakyky on heikentynyt korkean idn myéta alkaneiden, lisdanty-
neiden tai pahentuneiden sairauksien tai vammojen vuoksi taikka korkeaan ikaan liittyvan rappeutu-
misen johdosta

147

omaishoitaja

henkild, joka hoitaa toimintarajoitteista omaistaan tai ldheistédén kotioloissa
Kasitekaavio: Toimintarajoitteisuuteen liittyvat roolit

148

<sosiaalihuolto>
hoidettava henkild; hoidettava

sosiaalihuollon asiakas, joka saa hoitoa ja huolenpitoa sosiaalipalveluna tai ldheisensd antamana
Hoidettava henkild voi saada esimerkiksi omaishoitoa, perhehoitoa tai sijaishoitoa.

Kasitekaavio: Toimintarajoitteisuuteen liittyvat roolit

67



89

NOMSeM

olnee.

jeexyeisy ‘0¢

ef

‘Jesiayg|

HDE

HIERARKIA- KOOS
su

_|>

su
—

TUMUS- ASSOSIATIIVINEN  MONIULOTTEINEN
HDE SUHDE A

JARJESTELMA
jaottelu-
" peruste

TAYDENTAVA
TIETO

henkilon ja palvelun
suhteen mukaan

henkilon asian

15 sosiaalihuollon

asiakas

asiakas, joka hakee tai
saa sosiaalihuollon

sosiaalipalvelua

henkilon ja asian
kasittelyyn littyvan  kasittelyn suhteen

henkilétietojen

henkildiden valisen yhteydenpidon
salassapidon mukaan suhteen mukaan

roolin mukaan mukaan
muu
131 kuultava muu 134 sivullinen muu

henkil, jonka

mielipidetta tai selitysta

viranomaisen

kasiteltavana olevasta

hallintoasiasta
tiedustellaan

henkilé tai organisaatio,
jolla ei ole oikeutta
saada tiettya henkiléa
koskevia tietoja

kuulemisen yhteydessa

]

133 asianosainen muu

henkild, jonka oikeutta,
etua tai velvollisuutta

asia koskee ja jolla on
oikeus osallistua asian

kasittelyyn

135 ldheinen
henkild, joka on tarked
toiselle henkildlle
sukulaisuuden,
tuttavuuden tai muun
yhteenkuuluvuuden
perusteella

—

jarjestdmisen mukaan

alaikéisen huollon

mukaan

1

edunvalvonnan mukaan

edunvalvontavaltuutuksen

mukaan

puhevallan

kayttéoikeuden mukaan

139 edunvalvoja muu

henkild, joka hoitaa
holhousviranomaisen
tai tuomioistuimen
maaradméana
vajaavaltaisen
taloudellisia asioita tai
valvoo muuten hanen
etuaan

142 laillinen edustaja muu
henkilg, jolla on
juridinen oikeus kayttaa
puhevaltaa
paamiehensa puolesta

1

137 huoltaja
henkild, joka vastaa
lapsen huollosta
kokonaan tai osittain

138 huollettava
alaikéinen henkild,
jonka huollosta toinen
henkilé vastaa

136 yhteyshenkilo
henkild, johon voi olla
yhteydessa tiettyyn
asiaan liittyen

140

141

edunvalvontavaltuutuksen
saanut henkild, joka
edustaa valtuutuksen
antanutta henkiloa
taloudellisissa tai muissa

i siina tapauksessa,
4 terveydentilansa
tai muun vastaavan syyn
vuoksi kykene
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3 SOSIAALIPALVELUJEN ASIAKASTIETOJEN
DOKUMENTOINTI

3.1 Asiakirjoihin liittyvia yleisia kasitteita
149
asiakirja
tallenne, jolla on oikeudellista arvoa tai joka on laadittu tai vastaanotettu jonkin yhteison tai yksittaisen
henkildn toiminnan yhteydessa tai toimintaa varten
Asiakirja voi sisaltaa kirjoitettua tekstia, kuvaa tai aanta. Se voidaan tallentaa sahkoisessa tai
paperimuodossa.

Kasitekaavio: Asiakirjat

150
asiakasasiakirja

asiakirja, joka sisaltda henkildasiakasta koskevaa tietoa
Asiakasasiakirjoja laaditaan seka sosiaalihuollossa etta terveydenhuollossa. Terveydenhuollossa
laaditaan seka potilasasiakirjoja ettd muunlaisia asiakasasiakirjoja.

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon toiminta ja Asiakirjat

151
sosiaalihuollon asiakasasiakirja

henkildn sosiaalihuollon tuen tarpeen tai sosiaalihuollon asiakkuuden perusteella laadittu tai asiakkuu-

teen muuten liittyva asiakasasiakirja
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoihin tallennetaan sosiaalihuollon asiakasta koskevat tiedot, jotta
hanen asioitaan voidaan hoitaa sujuvasti. Asiakasasiakirjat sailyvat myos todisteena esimerkiksi
asian kasittelysta ja annetusta sosiaalipalvelusta. Asiakasasiakirjat laaditaan sosiaalihuollon
palveluprosesseissa. Esimerkiksi pdéatékset laaditaan palvelun jarjestdmisprosessissa.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen laatijoina on asiakirjatyypin mukaan sosiaalihuollon palvelun-
antajia ja asiakkaita seka muita henkil6ita tai tahoja. Hakemuksia, sopimuksia ja ilmoituksia
voivat laatia useat eri tahot. Sen sijaan selvityksié ja suostumuksia antavat ainoastaan sosiaali-
huollon asiakkaat, heidan edustajansa tai muut asianosaiset. Paaasiassa sosiaalihuollon palve-
lunantajat voivat laatia arvioita, asiakaskertomusmerkintéjé, laskelmia, lausuntoja, léhetteitéa,
pyyntdjé, péétoksia, yhteenvetoja, maksusitoumuksia ja suunnitelmia.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjat ovat salassa pidettavia. Sosiaalihuollon asiakkaalla ja hdnen
laillisella edustajallaan seka muulla asianosaisella on oikeus saada tieto sellaisista asiakasasia-
kirjaan sisaltyvista tiedoista, jotka koskevat hanta itsedan. Tahan tiedonsaantioikeuteen on
laeissa saadetty joitain rajoituksia.

Kasitekaaviot: Asiakirjat ja Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit
152
asia-asiakirja

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jossa palvelunjérjestéja yllapitaa keskeisia tietoja yhden sosiaali-
huollon asian hallintaa varten

Asia-asiakirjaan liitetaan muut kyseiseen asiaan kuuluvat sosiaalihuollon asiakasasiakirjat.
Asia-asiakirja ja sen sisaltdma asia liittyvat yhteen tai useampaan sosiaalihuollon asiakkaaseen.

Kasitekaavio: Asiakirjat
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153
asiakkuusasiakirja

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jossa palvelunjérjestdjé yllapitaa sosiaalihuollon asiakkaan perus-
tietoja seka sosiaalihuollon asiakkuuden hallinnassa tarvittavia tietoja

Asiakkuusasiakirja sisaltaa tiedot myds sosiaalihuollon asiakkaan sosiaalipalveluista vastaa-
vasta tydntekijasta ja muista asiakkuuden kannalta tarkeista, asiakkaaseen liittyvista henkilbista.

Asiakkuusasiakirjan sisaltdmia asiakkaan perustietoja voidaan hyddyntaa yhdessa muiden
asiakkaan sosiaalihuollon asiakastietojen kanssa.

Palvelunjéarjestéjan vastuulla on yllapitaa asiakkuusasiakirjaa jokaisesta asiakkaastaan.

Kasitekaavio: Asiakirjat

154

asiakirjatyyppi; asiakirjan tyyppi

asiakirjan kayttétarkoitukseen liittyvien ominaisuuksien kokonaisuus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoja varten on mallinnettu erilaisia yleisid ja tarkennettuja asiakirja-
tyyppeja.
Sosiaalihuollossa asiakirjatyyppi ilmoitetaan metatiedolla, mikd mahdollistaa tietyn tyyppisten
asiakirjojen hakemisen arkistosta.

Kasitekaavio: Asiakirjat

155

yleinen asiakirjatyyppi

mieluummin kuin: laaja asiakirjatyyppi

asiakirjatyyppi, joka on tunnusomainen samankaltaisten asiakirjojen ryhmalle

Sosiaalihuollon Kanta-palveluja varten on mallinnettu yleisten asiakirjatyyppien rakenteet, joiden
pohjalta mallinnetaan tarkennettujen asiakirjatyyppien rakenteita. Muista yleisista asiakirja-
tyypeista poikkeava on muu asiakasasiakirja, jolle ei ole mallinnettu rakennetta.

Yleisia asiakirjatyyppeja ovat esimerkiksi hakemus, p&étés ja suunnitelma.

Kasitekaavio: Asiakirjat

156

tarkennettu asiakirjatyyppi

mieluummin kuin: suppea asiakirjatyyppi; suppeampi asiakirjatyyppi

asiakirjatyyppi, joka sisaltaa tietyn yleisen asiakirjatyypin ominaisuuksia ja naiden lisdksi asiakirjan

tdsmallisempaan kayttdtarkoitukseen liittyvid ominaisuuksia
Sosiaalihuollon Kanta-palveluja varten on mallinnettu tiettyjen tarkennettujen asiakirjatyyppien
rakenteet yleisten asiakirjatyyppien rakenteiden pohjalta. Muista tarkennetuista asiakirjatyypeista
poikkeavia ovat tarkennetut asiakirjatyypit liite, muu sosiaalihuollossa laadittu asiakasasiakirja ja
muu sosiaalihuoltoon saapunut asiakasasiakirja, joille ei ole mallinnettu rakennetta mutta jotka
ovat luokkia Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokituksessa.

Sosiaalihuollossa tarkennettuja asiakirjatyyppeja ovat esimerkiksi tdydentévén tai ehkéisevan
toimeentulotuen hakemus, paatés lapsen huostaanotosta ja sijaishuollosta ja aktivointisuunni-
telma.

Kasitekaavio: Asiakirjat

157

kirjaaminen

merkintdjen tekeminen asiakirjaan

Sosiaalihuollon asiakastydssa kirjaaminen tarkoittaa sita, ettd sosiaalihuollon ammattihenkild vie
tietoja sosiaalihuollon asiakasasiakirjoihin. Sosiaalihuollossa kaytetaan kirjaamisesta myos
dokumentointi-termia.

Kasitekaavio: Asiakirjat
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158
rakenteinen kirjaaminen; maaramuotoinen kirjaaminen

kijaaminen, jossa noudatetaan ennalta sovittua ja yhtenaista tiedon rakennetta
Yhteisia tiedon rakenteita voidaan sopia eri tasoilla, kuten valtakunnallisesti tai tietyssa organi-

saatiossa.
Kasitekaavio: Asiakirjat
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105 tiedoksianto
toimenpide, jolla
viranomainen antaa

149 asiakirja
tallenne, jolla on
oikeudellista arvoa tai

157 kirjaaminen
merkintdjen tekeminen
asiakirjaan

joka on laadittu tai
vastaanotettu jonkin
yhteison tai yksittaisen
henkildn toiminnan

asiakirjan tiedoksi
asianosaiselle

—

yhteydessa tai
toimintaa varten

158 rakenteinen muu kirjaaminen

154 asiakirjatyyppi kirjaaminen

a?iak.i.rjan _ A kirjaaminen, jossa
kayttotarkoitukseen noudatetaan ennalta
liittyvien sovittua ja yhtenaista

ominaisuuksien
kokonaisuus

tiedon rakennetta

155 yleinen
asiakirjatyyppi
asiakirjatyyppi, joka on

156 tarkennettu
asiakirjatyyppi
asiakirjatyyppi, joka

150 asiakasasiakirja
asiakirja, joka sisaltaa
henkildasiakasta

tunnusomainen koskevaa tietoa
samankaltaisten

asiakirjojen ryhmalle

sisaltaa tietyn yleisen
asiakirjatyypin
ominaisuuksia ja
naiden liséksi asiakirjan
tasmallisempaan
kayttotarkoitukseen
littyvia ominaisuuksia

terveydenhuollon
asiakasasiakirja

?

151 sosiaalihuollon
asiakasasiakirja
henkilon

sosiaalihuollon tuen
tarpeen tai
sosiaalihuollon
asiakkuuden perusteella
laadittu tai

asiakkuuteen muuten
liittyva asiakasasiakirja

?

| |muu

potilasasiakirja

153
asiakkuusasiakirja
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jossa
palvelunjarjestaja
yllapitaa
sosiaalihuollon
asiakkaan perustietoja
seka sosiaalihuollon
asiakkuuden hallinnassa
tarvittavia tietoja

sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, joka
liittyy tiettyyn
sosiaalihuollon
palvelutehtavaan tai
sosiaalipalveluun

152 asia-asiakirja
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jossa
palvelunjarjestaja
yllapitaa keskeisia
tietoja yhden
sosiaalihuollon asian
hallintaa varten

Kaésitekaavio 21. Asiakirjat.
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3.2 Sosiaalihuollon yleiset asiakirjatyypit

159
hakemus

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla henkilo pyytaa tai vaatii itse tai hanen laillinen edustajansa tai
palvelunantaja pyytaa tai vaatii hanen asiassaan palvelua, etuutta tai toimenpidetté palvelunantajalta,
viranomaiselta tai tuomioistuimelta

Hakemuksia ovat esimerkiksi henkildn itse laatima tdydentévén tai ehkéisevén toimeentulotuen
hakemus ja palvelunantajan laatima huostaanottohakemus hallinto-oikeudelle.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Hakemukset

160
ilmoitus

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla henkild, palvelunantaja tai viranomainen antaa tiedoksi henkil66n
liittyvan tilanteen, toimenpiteen tai palvelutarpeen

lImoitusta ei edella neuvotteleminen, kuten sopimusta edeltaa, eika ilmoituksesta voi valittaa,
kuten paéatéksesta. Usein ilmoitus sitoo tai velvoittaa sen vastaanottajaa. Esimerkiksi lasten-
suojeluilmoitus on kasiteltava seitseman arkipaivan kuluessa sen vastaanottamisesta.

lImoituksia ovat esimerkiksi iimoitus lapsen elatusavun lakimééraisestd muutoksesta ja ilmoitus
sosiaalihuollon tarpeesta.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi
Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja llmoitukset

161

selvitys

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla henkilé antaa palvelunantajalle tietoa itsedan koskevan asian
ratkaisemiseksi tai palvelun jarjestamiseksi

Selvityksia ovat esimerkiksi sosiaalihuollon asiakkaan tulo- ja menoselvitys ja adoptionhaki-
joiden taustaselvitys.

Sosiaalihuollossa selvittdamisen lopputuloksena syntyy myos arvioita, lausuntoja tai yhteenvetoja.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Selvitykset

162
sopimus
sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jossa maaritetdan sovitun asian sisaltd ja ehdot osapuolia sitovasti

Sopimuksen osapuolina voivat olla sosiaalihuollon asiakas tai asiakkaat seka yksi tai useampi
palvelunantaja. Esimerkiksi sopimus sosiaalisesta luotosta on asiakkaan ja palvelunantajan
valinen ja lapsen elatussopimus on asiakkaiden valinen.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi
Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Sopimukset
163
suostumus

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla sosiaalihuollon asiakas itse tai edunvalvoja hanen puolestaan tai
muu asianosainen vapaaehtoisesti ja tietoisesti ilmaisee tahtonsa tietyssa asiassa

Suostumuksia ovat esimerkiksi suostumus adoptioon ja sosiaalisen luoton valtakirja.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Suostumukset
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164

arvio

ei: tarkistus; paivitys

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jossa palvelunantaja tarkastelee sosiaalihuollon asiakkaan tilannetta
ja tekee paatelman sosiaalihuollon palveluprosessin edistamiseksi tai sen paattamiseksi

Arvio tulee paasaantoisesti laatia yhdessa asiakkaan kanssa seka mahdollisesti hanen /dheis-
tensé kanssa. Arvion laatimiseen voivat osallistua myds tarvittavat asiantuntijat.

Arvioita laaditaan asiakkuuden eri vaiheissa, ja ne liittyvat esimerkiksi sosiaalihuollon asiak-
kuuden edellytysten tayttymisen tai palvelutarpeen arviointiin.

Arvioita ovat esimerkiksi lastensuojeluilmoituksen arvio ja tybikéisten palvelutarpeen arvio.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Arviot

165

palvelutarpeen arvio

sosiaalihuollon asiakkaan ja palvelunjdrjestdjén paasaantoisesti yndessa tekema arvio asiakkaan tilan-
teesta seka sosiaalipalvelujen ja erityisen tuen tarpeesta

Palvelutarpeen arvio tehdaan tarvittaessa yhdessa asiakkaan omaisen tai /dheisen sekad muiden
toimijoiden kanssa.

Palvelutarpeen arvioon tulee kirjata asiakkaan mielipide ja ndkemys palvelutarpeestaan. Arvion
pitdd myds sisaltdad sosiaalihuollon ammattihenkilén johtopaatokset sosiaalihuollon asiakkuuden
edellytyksista. Lisdksi arvioon pitda kirjata, onko tuen tarve luonteeltaan tilapaista, toistuvaa tai
pitkaaikaista ja tarvitseeko asiakas omatyontekijan. Arvioon kirjataan myods laheisverkoston
kartoittamisen tuloksena se, miten omaiset tai muut asiakkaan laheiset osallistuvat asiakkaan
tukemiseen.

Palvelutarpeen arviota ei ole mallinnettu omaksi asiakirjatyypikseen. Palvelutarpeen arviot ovat
asiakirjatyypiltdan arvioita, ja ne on maaritelty sosiaalihuollon palvelutehtdvén nakdkulmasta.

Palvelutarpeen arvio laaditaan palvelutarpeen arviointiprosessissa.

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon palveluprosessit, Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset
asiakirjatyypit ja Arviot

166
asiakaskertomusmerkinta

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, johon palvelunantaja kirjaa tietoa sosiaalihuollon asiakkaan tilanteesta
tai hanen sosiaalihuollon asiansa kannalta merkittavista tapahtumista tai toiminnoista

Asiakaskertomusmerkintdihin kirjataan lakisdateisia tai muita olennaisia asiakastietoja, joita ei
ole tallennettu muihin sosiaalihuollon asiakasasiakirjoihin. Asiakaskertomusmerkinta voi sisaltaa
esimerkiksi sosiaalipalvelun alkamisen ja paattymisen ajankohdat.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi
Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Asiakaskertomusmerkinnat

167
asiakaskertomus
sosiaalihuollon asiakkaan asiakaskertomusmerkintéjen kokonaisuus

Asiakaskertomuksesta voidaan tehda kooste, johon haetaan asiakaskertomusmerkintdja tietyilla
hakukriteereilla. Koostetta ei tallenneta arkistoon, eika siitd muodostu sosiaalihuollon asiakas-
asiakirjaa. Koosteen hakukriteerit voidaan tallentaa jatkokaytt6a varten.

Asiakaskertomus ei ole sosiaalihuollon asiakasasiakirja.
Késitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Asiakaskertomusmerkinnat
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168

kuulemisasiakirja
ei: kuulemiskertomus

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, johon palvelunantaja kirjaa asianosaisen tai asiaan osallisen ilmai-
seman mielipiteen joko hallintolaissa sdadetyn kuulemisen tai muun mielipiteen selvittdmisen perus-
teella viranomaisen ratkaistavana olevasta asiasta ja tarvittaessa henkilon selityksen sellaisista
seikoista, jotka saattavat vaikuttaa asian ratkaisuun

Asianosaisen kuulemisesta sdadetaan hallintolaissa (434/2003). Hallintolain mukaan hallinto-
asiassa asianosainen on se, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee. Lastensuoje-
lussa kuultavia voivat olla sekd asianosaiset etta asiaan osalliset.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Kuulemisasiakirjat

169
laskelma

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, johon palvelunantaja laskee tietyin perustein sosiaalihuollon asiak-
kaan taloudellisen tilanteen asiakkaan asian ratkaisemiseksi
Laskelmia ovat esimerkiksi sosiaalihuollon asiakasmaksulaskelma ja lapsen elatusapulaskelma.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Késitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Laskelmat

170
lausunto
sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla palvelunantaja esittaa pyynnosta asiantuntemukseen perustuvan
nakemyksensa sosiaalihuollon asiakkaan asiasta kolmannelle osapuolelle
Lausunto voi koskea esimerkiksi asiakkaan tilannetta tai palvelutarvetta tai asiakkaalle annettua
péaéatdsta.
Lausunto voidaan antaa paitsi erillisesta pyynndsta myds vakiintuneen kaytannon perusteella.

Lausunnon saava kolmas osapuoli voi olla paitsi sosiaalihuollon ulkopuolinen taho myés sosiaa-
lihuollon palvelunjarjestéja, jolle palveluntuottaja antaa lausunnon.

Lausuntoja ovat esimerkiksi selvitys adoptionhakijoista ja isyyden selvittdmispdytékirja.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Lausunnot

171
lahete

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla palvelunantaja lahettaa sosiaalihuollon asiakkaan toisen tahon
antamiin palveluihin

Lahete voidaan antaa sosiaalipalveluihin seka yhden sosiaalihuollon palvelutehtdvén sisalla etta
palvelutehtavien valilla tai muihin kuin sosiaalipalveluihin.

Sosiaalihuollossa lahetteitd ovat esimerkiksi sosiaalihuollon léhete ja oikeusgeneettisen isyys-
tutkimuksen tilaus tai mééréays.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi
Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Lahetteet
172
maksusitoumus

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla palvelunjérjestéajé antamansa péatéksen perusteella sitoutuu
maksamaan sosiaalihuollon asiakkaalle annettavan tuotteen tai palvelun kustannukset tai osan niista

Maksusitoumuksia ovat esimerkiksi tdydentévén tai ehkéisevan toimeentulotuen maksusitoumus
ja palveluseteli.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi
Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Maksusitoumukset
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173
pyynto
sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla palvelunantaja pyytaa tietoja tai virka-apua sosiaalihuollon asiak-
kaan asian ratkaisemiseksi tai kasittelemiseksi
Sosiaalihuollossa pyyntéja ovat esimerkiksi virka-apupyynté ja verotietopyynto.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Pyynnét

174
paitos
sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolla viranomainen tai viranomaisen roolissa toimiva palvelunantaja
antaa ratkaisunsa sosiaalihuollon asiakkaan hallintoasiassa
Sosiaalihuollossa hallintoasioina kasitellaan esimerkiksi sosiaalipalveluja, etuuksia ja sosiaali-

huollon asiakasmaksuja. Hallintopaatoksista on aina laadittava paatdsasiakirja, joka on annet-
tava tiedoksi asianosaiselle muutoksenhakuohjeineen.

Kirjallisesta paatoksesta on kaytava selvasti ilmi 1) paatdksen tehnyt viranomainen ja paatoksen
tekemisen ajankohta; 2) asianosaiset, joihin paatds valittdmasti kohdistuu; 3) paatdksen perus-
telut ja yksiloity tieto siita, mihin asianosainen on oikeutettu tai velvoitettu taikka miten asia on
muutoin ratkaistu seka 4) sen henkildn nimi ja yhteystiedot, jolta asianosainen voi pyytaa tarvit-
taessa lisatietoja paatoksesta.

Paatoksia ovat esimerkiksi pdétos isyyden selvittdmisen keskeyttémisesté ja paatds erityis-
huolto-ohjelmasta.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit, Paatokset ja Paatokset
toimenpiteesta

175
suunnitelma

sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jossa palvelunantaja ja sosiaalihuollon asiakas paasaantdisesti

yhdessa ja yhteisymmarryksessa joko asettavat asiakkaan palvelutarpeeseen liittyvat tavoitteet ja

keinot niihin pddsemiseksi tai suunnittelevat keinoja asiakkaan hyddynnettavaksi elamantilanteessaan
Asiakassuunnitelman, toteuttamissuunnitelman ja niitéa vastaavien suunnitelmien toteutumista on
seurattava, ja suunnitelma on arvioitava maaraajoin. Arvioinnin yhteydessa laaditaan uusi suun-
nitelma, johon kirjataan toteutumista koskevat tiedot.
Suunnitelman laatimisesta saadetaan yleisesti sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuk-
sista annetussa laissa (812/2000, 7 §) ja sosiaalihuoltolaissa (1301/2014, 39 §). Sosiaalihuol-
lossa laaditaan paaasiassa asiakas- ja toteuttamissuunnitelmia.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Suunnitelmat

176

asiakassuunnitelma
mieluummin kuin: palvelusuunnitelma

palvelunjérjestéjan yhteisymmarryksessa sosiaalihuollon asiakkaan kanssa laatima suunnitelma, joka
koskee palveluntuottajien asiakkaalle toteuttamia palveluja ja jossa kuvataan asiakkaan tuen tarve ja
keskeiset tavoitteet, joihin sosiaalihuollon avulla pyritdan, seka asiakkaan palvelutarpeen edellyttamat
sosiaalipalvelut ja muu tuki

Asiakassuunnitelmaan voidaan kirjata asiakkaalle myonnetyt ja hanen tarvitsemansa sosiaali-
palvelut, muut palvelut tai etuudet.

Asiakassuunnitelman sisallosta saadetaan sosiaalihuoltolaissa (1301/2014), sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoista annetussa laissa (254/2015) ja joissain sosiaalihuollon erityislaeissa.

Asiakassuunnitelmaa ei ole mallinnettu omaksi asiakirjatyypikseen. Asiakassuunnitelmat ovat
asiakirjatyypiltdan suunnitelmia.

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon palveluprosessit, Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset
asiakirjatyypit, Suunnitelmat ja Asiakassuunnitelmat
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177
toteuttamissuunnitelma

palveluntuottajan yhteisymmarryksessa sosiaalihuollon asiakkaan kanssa laatima suunnitelma, joka
tehdaan asiakkaalle mydnnetyn palvelun toteuttamiseksi ja jossa kuvataan palvelu, sen tavoitteet seka
palvelun toteuttamisen yksityiskohdat ja jonka tulee noudattaa mahdollista asiakassuunnitelmaa

Toteuttamissuunnitelmaa on seurattava ja tarkistettava.

Toteuttamissuunnitelma-termia ei ole perinteisesti kaytetty, mutta sita suositetaan yhtenaisyyden
vuoksi kaytettavaksi kaikista tamantyyppisista suunnitelmista, vrt. asiakassuunnitelmaan.

Toteuttamissuunnitelmaa ei ole mallinnettu omaksi asiakirjatyypikseen. Toteuttamissuunnitelmat
ovat asiakirjatyypiltddn suunnitelmia.

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit, Suunnitelmat ja
Toteuttamissuunnitelmat

178
yhteenveto
sosiaalihuollon asiakasasiakirja, johon palvelunantaja kokoaa sosiaalihuollon asiakkaan asiaan liittyvat
keskeiset tiedot tiettya tarkoitusta varten
Esimerkiksi sijoitettavan lapsen esitiedot on yhteenveto.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Yhteenvedot

179
muu asiakasasiakirja
sosiaalihuollon asiakasasiakirja, jolle ei ole maaritelty sosiaalihuollon asiakasasiakirjarakennetta

Tama asiakirja voi olla muu sosiaalihuollossa laadittu asiakasasiakirja, muu sosiaalihuoltoon
Saapunut asiakasasiakirja tai liite.

Muu asiakasasiakirja on metatieto sellaiselle asiakasasiakirjalle, jolle ei ole mallinnettu raken-
netta sosiaalihuollon Kanta-palveluja varten.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yleinen asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen yleiset asiakirjatyypit ja Muut asiakasasiakirjat
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muuta huolenpitoa hakemus pyytaa yhta tai tayttanyt lapsi tai nuori, pyytaa yhté tai useampaa

tarvitsevan henkilén
hakemus omaishoidon
mahdollistavista
palveluista seka
omaishoitajan
palkkiosta, vapaasta ja
omaishoitoa tukevista
palveluista

useampaa tydikaisten
palvelujen
sosiaalipalvelua

hénen huoltajansa tai
muun laillisen
edustajansa pyytaa
lastensuojelun palvelua
tai tukitoimea lapselle tai
nuorelle

vammaispalvelujen
sosiaalipalvelua

hakemus, jolla henkild
pyytaa tdydentavaa tai
ehkéisevaa
toimeentulotukea

232 sosiaalisen
luoton hakemus
hakemus, jolla henkild
hakee sosiaalista

256 lapsiperheiden
palvelujen hakemus
hakemus, jolla henkild
pyytééa yhta tai

277 iakkdiden
palvelujen hakemus
hakemus, jolla henkild
pyytaa yhta tai

398 hakemus
paihdehuollon
palveluun

hakemus, jolla henkild

luottoa tai pyytaa useampaa useampaa idkkaiden pyytééa yhta tai
talousneuvontaa lapsiperheiden palvelujen useampaa
palvelujen sosiaalipalvelua paihdehuollon palvelua

Kiésitekaavio 23. Hakemukset.

sosiaalipalvelua
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160 ilmoitus
sosiaalihuolion
asiakasasiakirja, jolla
henkils, palvelunantaja
tai viranomainen antaa
tiedoksi henkildén
littyvan tilanteen,
toimenpiteen tai
palvelutarpeen

¢

\

iimoitus tuen tarpeesta

197
virheenkorjauspyynté
iimoitus, jolla
sosiaalihuolion asiakas,
hénen edustajansa tai
viranomainen pyytaa
sosiaalihuolion
viranomaista korjaamaan
laatimassaan asiakifjassa
olevan iimeisen virheen

182 ilmoitus

tarpeesta
iiman henkilsn
suostumusta
palvelunjariestéijalle
tehty iimoitus henkilin
iimeisesta
sosiaalihuolion tuen
tarpeesta

181 186 iaalil 198 336 ilmoitus lapsen 349
iaali ilmoitus toiselle sosiaaliasiamieheen | |huoltajan tarpeesta lastensuojeluilmoitus
i i i i kunnan 0

viranomaiseen iimoitus, jonka tehty iimoitus, jolla tehty iimoitus lapsesta, vastaavalle
henkilon itse tekema tai | | palvelunjérjestjé tekee | | henkilo pyytaa joka on jaanyt iiman toimielimelle tehty
hanen i huoltajaa ja jolle tulee iimoitus lapsesta, jonka
suostumuksellaan asiakkaan tuen asiakkaan oikeuksiinja | |siksi jarjestad valiton tilanne edellyttaa
palvelunjariestaalle tarpeesta muulle asemaan liittyvia huolto ja huoltaja palvelutarpeen
tehty iimoitus henkilén viranomaiselle silloin, neuvoja ja ohjausta anviointia ja
sosiaalihuolion tuen kun asiakkaan tuen seka asioiden lastensuojelun tarpeen
tarpeesta tarpeeseen ei voida selvittamisti selvittamista

vastata vain

sosiaalihuolon toimin

— 1|

192 vastaus
irk.

sosiaalihuollon
viranomaisen ilmoitus

virka-apua p;
viranomaiselle
virka-avun antamisesta
tai epadmisests

241 vapaaehtoinen 243 sosiaalisen
jarj ilmoif luoton
luottotietorekisterinpitéjélle iimoitus, jolla
drjestaja perii
asiakkaan suostumuksella maksamatonta

tekema ilmoitus.
sosiaalisen luoton

suoritusta sosiaalisen

itus
aluehallintovirastolle

275 ilmoitus 301 lapsen 322 lapsen 345 ilmoitus lapsen 360 ilmoitus lapsen 418 ilmoi
kuntouttavasta edel edel elatusavun yksityisesta

tyétoiminnasta isyyden sitiyden imédrii ijoi asiakkaan
iimoitus tyo- ja miehen ilmoitus. naisen sijoitetun kehitysvammaisten

seké tydpaikan

terveydenhoitajalle,
Katilglle tai

henkilskohtaisesti ja
raskaana olevan lasnd
ollessa antama ilmoitus

vanhemmalle antama
ilmoitus siits, etta
lapsen

lapsen huoltajan tai
lapsen hoitoonsa
ottaneen henkilon

erityishuollon
toimintayksiksn tekemé
iimoitus
aluehallintovirastolle

kehitysvammaisten

asiakkaalle on tehty
rajoitustoimenpide,

jossa asiakas on sidottu

perusteluineen myBntémisesta asiakkaalle jos tam ei ole siits, etta tyottoman lastenvalvojalle siita, aitiysneuvolan elatussopimuksessa iimoitus
maksanut suoritusta sosiaalihuolion et han on syntyvén itajalle tai 45 i sosiaalihuoliosta siita, etta
sosiaalisen luoton asiakkaan kuntouttava lapsen isé katilslle tai raskaana oikeuden paattaméan vastaavalle
maksumuistutuksesta tydtoiminta on alkanut olevan kotikunnan lapsen elatusavun (1) toimielimelle lapsen erityishuollon
huolimatta tai keskeytynyt lastenvalvojalle siité, maaraan tehdaan yksityisesti sovitusta
etté hén on syntyvén vuoden alusta sijoituksesta
lapsen toinen it elinkustannusindeksin
tarkistusta vastaava
muutos
195 oikai i 242 i 244 sosiaalisen luoton 296 ilm 306 lapsen 326 lapsen 346 ilmoitus 363 ilmoitus kunnan
peruutusilmoitus luoton 5 Smisilmoi i ij 4n jalkeinen syntyman jalkeinen tapaamisten alueelle sijoitetusta
sosiaalihuollon asiakkaan olosuhteiden yyden yden valvonnasta lapsesta
iimoitus iimoitus, jolla iimoitus sosiaalisen irj isasiakirj valvontaa sijoittajakunnan
miehen iimoitus naisen ilmoitus &itiyden toteuttavan valvojan iimoitus toisen kunnan
siitd, etta han peruu kehottaa sosiaalisen sosiaalisen luoton antajan ilmoitus. isyyden tunnustamisen tunnustamisen iimoitus sosiaalihuollosta
4 aksi jattimansa asiakasta eraannytiamisests ja sita, vastaanottajalle siits, lastenvalvojalle siits, vastaavalle
sovitun etti hén on tietyn et hén on lapsen etté valvottua vaihtoa toimielimelle joko siita,
summan, jos olosuhteissa lapsen isé toinen iti ei ole suoritettu tai etté etta se on sijoittanut
maksusuoritus ei ole tapahtuneesta tuettua tai valvottua lapsen lastensuojelun
saapunut olennaisesta tapaamista ei ole sijaishuoltona toisen
palvelunjariestajan muutoksesta, joka aloitettu tai se on kunnan alueelle tai
tilile erapaivana saattaa vaikuttaa keskeytetty siita, etta lapsen sijoitus
hakijoille mysnnettyyn kunnan alueella on
adoptiolupaan paattynyt
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161 selvitys
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jolla
henkilé antaa
palvelunantajalle tietoa
itsedan koskevan asian
ratkaisemiseksi tai
palvelun jarjestdmiseksi

%/\/\/\/\/\/\/\/\ ZF

266 tukisuhteen
hakijan tiedot
tukisuhteen hakijan
palvelunjarjestajalle
tekema selvitys
tukisuhdetoiminnan
suunnittelua varten

285 perheen
sisdisen adoption
osapuolten
taustaselvitys
aviopuolisonsa lapsen
adoptiota hakevan
henkilon tai lapsen
biologisen vanhemman
tekema selvitys
itsestaén
adoptioneuvonnan
antajalle perheen
sisdiseen adoptioon
liittyvan
adoptioneuvonnan
suunnittelua varten

304 mahdollisen
isdn
neuvotteluasiakirja
isyyden
selvittamiseksi
selvitys, jolla
mahdollinen isa antaa
lastenvalvojan kanssa
kaytavassa
neuvottelussa isyyden
selvittamisen kannalta
tarpeelliset tiedot

309 avioliiton aikana
syntyneen lapsen
vanhempien
neuvotteluasiakirja
isyyden
selvittamiseksi
selvitys, jolla aiti ja
avioliiton perusteella
todettu isa antavat
lastenvalvojan kanssa
kaytavassa
neuvottelussa avioliiton
aikana syntyneen
lapsen isyyden
selvittdmisen kannalta
tarpeelliset tiedot

202 sosiaalihuollon
asiakkaan tulo- ja
menoselvitys
sosiaalihuollon
asiakkaan
palvelunjarjestéjalle
antama selvitys
tuloistaan ja
menoistaan
sosiaalihuollon
asiakasmaksulaskelman
tekemiseksi

283
adoptionhakijoiden
taustaselvitys
adoptionhakijan tai
adoptionhakijoina
olevan avioparin
tekema selvitys
itsestaan
adoptioneuvonnan
antajalle
adoptioneuvonnan
suunnittelua varten

Késitekaavio 25. Selvitykset.

303 aidin
neuvotteluasiakirja
isyyden
selvittamiseksi
selvitys, jolla diti antaa
lastenvalvojan kanssa
kaytavassa
neuvottelussa lapsensa
isyyden selvittamisen
kannalta tarpeelliset
tiedot silloin, kun
lapsen isyytta ei ole
todettu avioliiton
perusteella tai
vahvistettu
tunnustamisen
perusteella tai kun isyys
on kumottu

305 lapsen
neuvotteluasiakirja
isyyden
selvittamiseksi
selvitys, jolla
paasaantoisesti 15
vuotta tayttanyt lapsi ja
tarvittaessa myds asian
merkityksen ymmartava
alle 15-vuotias lapsi
antaa lastenvalvojan
kanssa kaytavassa
neuvottelussa isyyden
selvittdmisen kannalta
tarpeelliset tiedot

324 synnyttineen
aidin tai mahdollisen
toisen aidin
neuvotteluasiakirja
aitiyden
selvittamiseksi
selvitys, jolla lapsen
synnyttanyt aiti tai
mahdollinen toinen &iti
antaa lastenvalvojan
kanssa kaytavassa
neuvottelussa lapsen
toisen aidin aitiyden
selvittamisen kannalta
tarpeelliset tiedot

329 avioliiton aikana
syntyneen lapsen
vanhempien
neuvotteluasiakirja
aitiyden
selvittamiseksi
selvitys, jolla
synnyttanyt aiti, joka on
ollut avioliitossa
miehen kanssa lapsen
syntyessa, ja mies,
jonka isyys on todettu
avioliiton perusteella,
antavat lastenvalvojan
kanssa kaytavassa
neuvottelussa avioliiton
aikana syntyneen
lapsen aitiyden
selvittdmisen kannalta
tarpeelliset tiedot
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162 sopimus
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jossa
maaritetdan sovitun
asian sisalto ja ehdot
osapuolia sitovasti

A NNANAN

240 sopimus
sosiaalisesta
luotosta

sosiaalisen luototuksen
asiakkaan ja
palvelunjarjestajan
valinen sopimus, jossa
maaritetdan sosiaalisen
luoton kayttotarkoitus,
maara, korko ja
takaisinmaksuehdot

338 lapsen syntymaa
edeltava
yhteishuoltosopimus
aidin ja isyyden
tunnustajan valinen
sopimus, jonka nama
tekevat miehen
tunnustaessa isyytensa
ennen lapsen syntymaa
ja jossa lapsen huolto
uskotaan molemmille
vanhemmille yhteisesti

343 lapsen
elatussopimus
alaikaisen lapsen
vanhempien valinen tai
elatusvelvollisen
vanhemman ja
taysi-ikaisen
opiskelevan lapsen
valinen sopimus, jossa
maaritetaan
vanhemman lapselle
maksaman lapsen

elatusavun (1) maéara ja
sen suorittamisen ehdot

339 lapsen huolto- ja

347 puolison

sosiaalipalvelusta
sosiaalihuollon
asiakkaan ja
palvelunantajan
valinen sopimus, jossa
maaritetdan sellaisen
sosiaalipalvelun sisaltd
ja ehdot, joka liittyy
asiakkaan
osallistumiseen
tydeldamaan

Késitekaavio 26. Sopimukset.

82

211 sopimus 299

tydelamaan yhteydenpitosopimus
osallistumiseen alaikaisen adoptiolapsen
liittyvasta aikaisempien

vanhempien ja
adoptiovanhempien
valinen sopimus, jossa
maaritetdan lapsen ja
aikaisempien
vanhempien valisen
yhteydenpidon ehdot

tapaamisoikeussopimus
lapsen vanhempien vélinen
sopimus, jossa maaritetaan
se, miten lapsen huolto
uskotaan vanhemmille,
kumman vanhemman luona
lapsi asuu tai miten lapsella
on oikeus pitda yhteytta ja
tavata vanhempaansa,
jonka luona han ei asu

elatussopimus
puolisoiden valinen
sopimus, jossa
maaritetdan
elatusvelvollisen
puolison maksaman
puolison elatusavun (1)
maara ja sen
suorittamisen ehdot
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163 suostumus
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jolla
sosiaalihuollon asiakas
itse tai edunvalvoja
hénen puolestaan tai
muu asianosainen
vapaaehtoisesti ja
tietoisesti iimaisee
tahtonsa tietyssa asiassa

suostumus
toimenpiteeseen

il

| valtakirja |

190 sosiaalihuollon
valtakirja

suostumus, jolla
taysivaltainen
sosiaalihuollon asiakas
valtuuttaa toisen
henkilén toimimaan
puolestaan
sosiaalipalveluun
liittyvéssa asiassa

233 sosiaalisen
luoton valtakirja
suostumus, jolla
sosiaalisen luototuksen
asiakas tai hanen
edunvalvojansa
valtuuttaa
palvelunjérjestajan
asiakkaan taloudellisen
tilanteen selvittdmiseen
ja velkojen jarjestelyyn
seka naihin liittyvien
tietojen saantiin tai
valtuuttaa
palvelunjérjestajan
toimimaan puolestaan
muussa sosiaaliseen
luototukseen liittyvassa
asiassa

287 suostumus
adoptioon
adoptoitavan alaikaisen
lapsen vanhemman tai
laillisen edustajan tai
adoptionhakijan
puolison antama
suostumus adoption
vahvistamiseen

310 isyyden
tunnustamisen
hyvéaksymisasiakirja
aidin, jonka lapsi on
syntynyt avioliiton
aikana, miehen, jonka
isyys on todettu
avioliiton perusteella
tai 15 vuotta tayttdneen
lapsen antama
suostumus, jolla
kyseinen henkild
iimaisee hyvaksyyko
han isyyden
tunnustamisen

330 aitiyden
tunnustamisen
hyvéaksymisasiakirja
synnyttaneen aidin,
joka on ollut avioliitossa
miehen kanssa lapsen
syntyessa, miehen,
jonka isyys on todettu
avioliiton perusteella,
tai 15 vuotta téyttdneen
lapsen antama
suostumus, jolla
kyseinen henkild
ilmaisee, hyvaksyykd
han aitiyden
tunnustamisen

297 suostumus
lausuntopyynto6n
adoptioneuvonnassa
adoptionhakijan

antama suostumus
siihen, etta hanesta
tehdaan sosiaalihuollon

288 lapsen 318

suostumus oikeudenomistajan
adoptioon suostumus
adoptoitavan lapsen vainajan

antama suostumus oikeudenomistajan
adoptionsa antama suostumus
vahvistamiseen siihen, etta vainajasta

varten

lausuntopyyntd
adoptioneuvontaan
liittyvan asian kasittelya

tehdaan

tai hanesta aiemmin
otetusta naytteesta

oikeusgeneettinen

isyystutkimus ja
mahdollisesti myds
siihen, etta isyys
vahvistetaan ilman
oikeudenkayntia
maistraatin paatoksella

Kiésitekaavio 27. Suostumukset.
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ONIULOTTEINEN TAYDENTAVA 164 arvio
JARJESTELMA TIETO sosiaalihuolion
jaottelu- asiakasasiakirja, jossa
peruste v~ TTTTTT palvelunantaja

tarkastelee

sosiaalihuollon
asiakkaan tilannetta ja
tekee padtelman
sosiaalihuolion
palveluprosessin
edistamiseksi tai sen
padttamiseksi

165 palvelutarpeen
arvio

sosiaalihuollon
asiakkaan ja
palvelunjariestajan
padsaantdisesti yhdessa
tekema arvio asiakkaan
tilanteesta sekéa
sosiaalipalvelujen ja
erityisen tuen tarpeesta

JARAVAWAVA

183 sosiaalihuollon 208 210 231 276 350
tarpeesta tehdyn ahi imi tarpeen o arvio
yhteydenoton t arvio palvelunantajan ja arvio tyGttoman arvio
ilmoi arvio ja alustava arvio, jonka
palvelunjérjestajan asiakkaan yhdessa tekemé arvio, asiakkaan yhdessa palvelunjérjestéja tekee asiakkaan, lastensuojeluilmoituksesta
alustava arvio siita, jossa selvitetdan asiakkaan tekema arvio asiakkaan henkilon sosiaalisen palveluntuottajan, tekema arvio ja ratkaisu
millaisia s aki imintakyvysté tai luototuksen tarpeesta ja sekd ireellisten tai muiden
i jotka edelleen toimintakyvyn joka sisaltad padtelmén tyé-ja toimien tarpeesta
henkilo mahdollisesti haittaavat hanen terveyttaan ja muutoksesta henkilon sosiaalisen elinkeinotoimiston
tarvitsee i iaan seka kartoi i i jan yhteinen
sosiaalihuollosta néité kokemuksia tarkemmin ja jossa edellytyksista arvio
vastaavaan palvelunantaja tekee padtelman aktivointisuunnitelmassa
viranomaiseen, asiakkaan tuen tarpeesta esitettyjen
iimoituksen kuntouttavan
sosiaalihuolion tyStoiminnan
tarpeesta tai muun tavoitteiden
yhteydenoton toteutumisesta ja
perusteella ja onko mahdollisesti
henkillla kiireellisen tarvittavista muutoksista
avun tarve aktivointisuunnitelmaan
tai jatkosuunnitelmista
185 ennakollisen 206 vakavan 209 hairinnan ja 226 kotoutumisen 250 337 lapsen huoltajan 361 lapsen
jeluilmoif pari: akin vainon riskiarvio edistamisen turvakotipalvelun tarpeen arvio yksityisen
arvio riskiarvio palvelunantajan ja alkuarvio ensiarvio palvelunjarjestajan sijoituksen arvio
palvelunjarjestajan alustava palvelunantajan osana hairintaa tai vainoa palvelunantajan lahisuhdevakivaltaa arvio, joka perustuu sosiaalihuollosta
arvio siité, millaisia MARAK-menetelmaé kokeneen henkilon yhdessa kohdanneen tai sen ilmoitukseen lapsen vastaavan toimielimen
jatkotoimenpiteita tekema arvio, jossa yhdessa tekemi arvio, maahanmuuttajan uhan alla elévén huoltajan tarpeesta ja sopivatko
ennakollisen tama selvittaa yhdessa jossa selvitef sita, kanssa kotoutumisen yksilon tai perheen ja sisaltaa ratkaisun siité, yksityiskodin olosuhteet
4 onko henkildllé riski mihin toimiin ryhdytéan yksityisesti sijoitetun
kohteena olevat henkilt kokeneen joutua uudestaan yhteydessa tekema yhteinen arvio virallisen huoltajan lapsen hoitoon ja
mahdollisesti tarvitsevat ja sosiaalihuolion hirinnan tai vainon arvio maahanmuuttajan kiireellisen avun ja tuen jarjestamiseksi lapselle kasvatukseen, kykeneekd
onko henkildilla kiireellisen asiakkaan kanssa sita, kohteeksi ja jossa kotoutumisvalmiuksista tarpeesta ja lapsen luokseen ottanut
avun tarve seka tarvittaessa onko asiakkaalla riski palvelunantaja tekee ja siita, millaisia turvakotipalvelun henkils huolehtimaan
yhteistydssa lastensuojelun joutua vakavan paatelmén henkilon kotoutumista edistavia asiakkuuden lapsesta ja onko sijoitus
sosiaalitysntekijan kanssa parisuhdevakivallan tuen tarpeesta it ja edellytysten lapsen edun mukainen
siité, mité sosiaalipalveluja uhriksi ja tekee palveluja hén tarvitsee tayttymisesta
tarvitaan vélittomasti lapsen paitelmén asiakkaan taustansa ja
syntyman jalkeen tuen tarpeesta elamantilanteensa
perusteella

|

257 lapsen ja 279 iakkaiden 396 paihdehuollon 402
perheen arvio arvio
arvio arvio
lapsen ja perheen seka | |asiakkaan ja asiakkaan ja tarvittaessa | | asiakkaan ja sosiaalihuollon
jestaja hanen omaisensa, palvelunjarjestajan asiakkaan ja
yhdessé i yhdessa isensa tai yhdessa jir
tekema tekema seka tekemd palvelutarpeen paasaantdisesti yhdessa
arvio lapsen ja perheen | |arvio asiakkaan palvelunjarjestajan arvio asiakkaan tekema palvelutarpeen
tilanteesta ja siita, tilanteesta ja siita, aasaa i yhdessa a ja arvio asiakkaan
millaisia lapsiperheiden | | millaisia tydikaisten tekemé palvelutarpeen | | siité, millaisia toimintakyvysté ja
ttavi i ttavi arvio asiakkaan paihdehuollossa muusta
j ttavia palveluja 4 ja
tarvitaan seké asiakas tarvitsee suoriutumisesta asiakas tarvitsee siita, millaisia
tarvittaessa siita, tavanomaisista elamén vammaispalveluissa
tarvitaanko toiminnoista asuin- tai annettavia
lastensuojelua toimintaympéristossaan sosiaalipalveluja

seka siits, millaisia
iakkaiden palveluissa
annettavia
sosiaalipalveluja
asiakas tarvitsee

asiakas tarvitsee
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15 sosiaalihuollon
asiakas

asiakas, joka hakee tai
saa sosiaalihuollon
sosiaalipalvelua

93 sosiaalihuollon
asia

sosiaalihuollon
viranomaisen

166

sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, johon
palvelunantaja kirjaa tietoa
sosiaalihuollon asiakkaan
tilanteesta tai hénen
sosiaalihuollon asiansa
kannalta merkittavista

késiteltavaksi annettu
tai otettu asia

tapahtumista tai toiminnoista

JAVAVAYAVA'AVAYAVAVAAVAYAN

167 asiakaskertomus
sosiaalihuollon asiakkaan
asiakaskertomusmerkintgjen
kokonaisuus

212 merkinté asian
vireilletulosta

214 merkinta
sosiaalipalvelun

tomusmerkinta,
johon sosiaalihuollon
ammattihenkild kirjaa
sosiaalihuollon asian
vireille tulleeksi silloin,
kun asia ei ole tullut
vireille muulla
sosiaalihuollon
asiakasasiakirjalla

paatty
asiakaskertomusmerkint&
siita, etta
sosiaalipalvelun
antaminen
sosiaalihuollon
asiakkaalle on paattynyt
tiettyna paivana ja siita,
milla perusteella
sosiaalipalvelun
antaminen paattyi

216 merkinta
neuvottelusta
asiakaskertomusmerkinté
sosiaalihuollon asiassa
pidetysta neuvottelusta

218 merkinta
neuvottelun,
tapaamisen tai
yhteydenoton

per

tomusmerkinta
siita, etté sovittu
tapaaminen tai
yhteydenotto tai
suunniteltu neuvottelu
on peruuntunut ja siitd,
mika oli peruuntumisen
syy

220 merkinta 222 merkinta
rajoi i iteesta i koskevien
asiakaskertomusmerkinta tietojen
sosiaalihuollon pyytamisesta tai

i ) saamisesta
Kor asiakaskertomusmerkinté
rajoitustoimenpiteesta tai siita, etta
sen aikana tai sen kayton palvelunantaja on
jalkeen tehtavasta pyytanyt tai
seurannasta vastaanottanut

sosiaalihuollon
asiakasta koskevia tietoja

224 merkinté
sosiaaliasiamiehen
toiminnasta
asiakaskertomusmerkinta,
johon sosiaaliasiamies
kirjaa sosiaalihuollon
asiakkaalle antamaansa
tukeen liittyvia tietoja

213 merkinta
sosiaalipalvelun
alkamisesta
asiakaskertomusmerkintéa
siita, etta
sosiaalipalvelun
antaminen
sosiaalihuollon
asiakkaalle on alkanut
tiettyna paivana

215 merkinta
ohjauksesta ja
neuvonnasta
asiakaskertomusmerkint&
sosiaalihuollon
asiakkaalle annetusta
hyvinvointia tukevasta
neuvonnasta tai
asiakkaan ohjaamisesta
toiseen
palveluyksikkdon tai
toisen palvelunantajan
toimipaikkaan

217 merkinta
tapaamisesta tai
yhteydenotosta
asiakaskertomusmerkint&
siité, ettd
palvelunantaja on ollut
vuorovaikutuksessa
sosiaalihuollon
asiakkaan kanssa tai
héneen tai hénen
sosiaalihuollon
asiaansa liittyvéan
henkilén kanssa

219 merkinta
asiakkaan arjesta
asiakaskertomusmerkinta,
jossa kuvataan
sosiaalipalvelun
antamisen kannalta
merkittavia asioita
sosiaalihuollon
asiakkaan
jokapaivaisessa
elamassa

221 merkinta
toimintakyvysta

223 merkinta
asiakastietojen

225 muu
asiakaskertomusmerkinta

tomusmerkinta,
johon kirjataan
havaintoja
sosiaalihuollon
asiakkaan
toimintakyvysta

1
luovut

tomusmerkinta

asiakaskertomusmerkintéa
siita, etta

palvelunantaja on
luovuttanut
sosiaalihuollon

asiakasta koskevia
henkilétietoja

sivulliselle seka siita,
mika on ollut tietojen
luovuttamisen peruste

sellaisista sosiaalihuollon
kannalta olennaisista
tapahtumista asiakkaan
asiassa tai elamantilanteessa,
joita ei kirjata muihin
asiakaskertomusmerkintdihin
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kuulemisasiakirja
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, johon
palvelunantaja kirjaa
asianosaisen tai asiaan
osallisen iimaiseman
mielipiteen joko
hallintolaissa séadetyn
kuulemisen tai muun
mielipiteen
selvittdmisen
perusteella
viranomaisen

103 kuuleminen
toimenpide, jolla
asianosaiselle tai
asiaan osalliselle
annetaan tilaisuus
esittdd mielipiteensa tai
selityksensa
viranomaisen
kasiteltdvana olevasta
hallintoasiasta ja
tarvittaessa sellaisista
seikoista, jotka saattavat
vaikuttaa asian
ratkaisuun

ratkaistavana olevasta
asiasta ja tarvittaessa
henkildn selityksen
sellaisista seikoista,
jotka saattavat vaikuttaa
asian ratkaisuun

Pt

kuulemisasiakirja, joka

liittyy kuulemiseen

JAWA

kuulemisasiakirja, joka
liittyy mielipiteen
selvittdmiseen

188 sosiaalihuollon
kuulemisasiakirja
kuulemisasiakirja, johon
kirjataan
sosiaalihuollon
asiakkaan tai asiaan
osallisen mielipide
sosiaalipalveluihin
liittyvasta asiasta

289
adoptioneuvonnan
kuulemisasiakirja
kuulemisasiakirja, johon
kirjataan adoptoitavan
lapsen alaikaisen tai
vajaavaltaisen
vanhemman huoltajan
tai edunvalvojan
mielipide asiasta, joka
koskee kuultavan
suhtautumista adoption

T

354 lastensuojelun
kuulemisasiakirja
kuulemisasiakirja, johon
kirjataan
lastensuojeluasian
asianosaisen tai asiaan
osallisen mielipide
lastensuojeluasiassa

189 sosiaalihuollon
mielipiteen
selvittimisasiakirja
kuulemisasiakirja, johon
kirjataan
sosiaalihuollon
asiakkaana olevan
lapsen tai nuoren
mielipide ja
toivomukset hanta
koskevassa
sosiaalipalveluun

355 lastensuojelun
mielipiteen
selvittimisasiakirja
kuulemisasiakirja, johon
kirjataan joko alle
12-vuotiaan tai tietyissa
tilanteissa muun
asianosaisen tai asiaan
osallisen mielipide
lastensuojeluasiassa
silloin, kun ei kayteta
hallintolain mukaista

vahvistamiseen tai 307 isyyden littyvassa asiassa kuulemismenettelya

tunnustamisen
kuulemisasiakirja
kuulemisasiakirja, johon

silloin, kun ei kayteta
hallintolain mukaista
kuulemismenettelya

adoptiolapsen
oikeuteen pitaa yhteytta
aikaisempaan

vanhempaansa kirjataan aidin, lapsen
huoltajan, alaikaisen
. isyyden tunnustajan
327 aitiyden huoltajan tai muun

tunnustamisen
kuulemisasiakirja
kuulemisasiakirja, johon
kirjataan kuultavan
mielipide aitiyden
tunnustamisesta ja
tarvittaessa selitys
sellaisista seikoista,
jotka saattavat vaikuttaa
aitiyden vahvistamiseen
tunnustamisen
perusteella

laillisen edustajan tai
muun asian
selvittdmisen kannalta
tarpeellisen henkilon
mielipide isyyden
tunnustamisesta ja
tarvittaessa selitys
sellaisista seikoista,
jotka saattavat vaikuttaa
isyyden vahvistamiseen
tunnustamisen
perusteella

Késitekaavio 30. Kuulemisasiakirjat.
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169 laskelma
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, johon
palvelunantaja laskee
tietyin perustein
sosiaalihuollon
asiakkaan taloudellisen
tilanteen asiakkaan
asian ratkaisemiseksi

AN NN A

203 sosiaalihuollon

asiakasmaksulaskelma
palvelunjarjestajan tekema
laskelma sosiaalipalveluun

littyvan asiakasmaksun
ratkaisemiseksi

238 sosiaalisen
luoton
maksuvaralaskelma
palvelunjarjestajan
tekema laskelma
sosiaalisen luototuksen
asiakkaan
taloudellisesta
tilanteesta sosiaalisen
luototusasian
ratkaisemiseksi

246 taydentavan
toimeentulotuen
laskelma
palvelunjarjestajan
tekema laskelma
téydentavén
toimeentulotuen
ratkaisemiseksi

Kiésitekaavio 31. Laskelmat.

342 lapsen
elatusapulaskelma
palvelunjarjestajan
tekema laskelma lapsen
elatuksen tarpeen ja
vanhempien
elatuskyvyn
selvittdmiseksi ja lapsen
elatusavun (1) maarasta
sopimisen tueksi
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170 lausunto
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jolla
palvelunantaja esittaa
pyynnosta
asiantuntemukseen
perustuvan
nakemyksensa
sosiaalihuollon
asiakkaan asiasta
kolmannelle osapuolelle

201 sosiaalihuollon
lausunto
sosiaalihuollon
ammattihenkilon
antama, arviointiin
perustuva lausunto
sosiaalihuollon
asiakkaan tilanteesta

264 kasvatus- ja
perheneuvonnan
lausunto

kasvatus- ja
perheneuvonnan
asiantuntijan tai
moniammatillisen
tyéryhman antama
lausunto, joka sisaltaa
tutkimuksiin tai
selvityksiin perustuvan

291 todistus 302 ennen syntymaa 308 isyyden 323 ennen syntymaa 331 avioliiton aikana
i vor lapsen ittdmispoytakirja lapsen syntyneen lapsen
antamisesta isyyden lastenvalvojan isyyden aitiyden aitiyden
adoptioneuvonnan ittami: ytakirja Ivittamis ittami: irja ittami: irja
antajan kotimaisen ja lastenvalvojan isyyden perusteella antama lastenvalvojan aitiyden lastenvalvojan aitiyden

perheen sisdisen
adoption vahvistamista
varten antama lausunto
nakemyksestaan lapsen
edusta adoptiossa ja
adoption edellytysten

r kasvatus- ja
perheneuvonnan
asiakkaan tilanteesta

selvittdmisen
perusteella antama
lausunto isyyden
vahvistamisen kannalta
merkityksellisista
seikoista silloin, kun
mies on tunnustanut
isyytensa ennen lapsen
syntyméa ja aiti on
hyvaksynyt
tunnustamisen

lausunto isyyden
vahvistamisen kannalta
merkityksellisista
seikoista silloin, kun
isyys on selvitetty
sellaisen lapsen osalta,
jonka isyytta ei ole
todettu avioliiton
perusteella tai
vahvistettu
tunnustamisen

selvittdmisen
perusteella antama
lausunto itiyden
vahvistamisen kannalta
merkityksellisista
seikoista silloin, kun
nainen on tunnustanut
aitiytensa ennen lapsen
syntyméaa ja raskaana
ollut on hyvaksynyt
tunnustamisen

selvittdmisen
perusteella antama
lausunto aitiyden
selvittamisen kannalta
merkityksellisista
seikoista koskien
synnyttaneen aidin ja
miehen vélisen

avioliiton aikana
syntyneen lapsen aitiytta

365 tehostetun
perhetydn lausunto
perhetyontekijan
tehostetun perhetyon
nékékulmasta antama
lausunto lapsen, nuoren
tai perheen tilanteesta

194 vastine

262 perhetyon

viranomaisen antama
lausunto, jossa
perustellaan
oikaisuvaatimuksen
kohteena olevaa
paatosta

perhetyontekijan
perhety6n nakokulmasta
antama lausunto lapsen
tai nuoren tai tamén
perheen tilanteesta

290 selvitys 298
adoptioneuvonnan lausunto
antajan adoptioneuvontaa
adoptiolautakunnalle antavan

antama lausunto, joka sosiaalityontel
siséltéa kuvauksen lausunto

adoptionhakijoiden
olosuhteista ja
adoptioneuvonnan
antamisesta seké
adoptioneuvonnan
antajan nakemyksen
adoptionhakijoista ja
adoption edellytysten
tayttymisesta

nakemyksestaan
yksittéisessé adoption
vahvistamiseen
liittyvéssa asiassa

isyys on kumottu

perusteella tai jonka

311 avioliiton aikana
syntyneen lapsen
isyyden
selvittdmispoytakirja
lastenvalvojan isyyden
selvittamisen
perusteella antama
lausunto isyyden
selvittamisen kannalta
merkityksellisista
seikoista ja avioliiton
aikana syntyneen
lapsen isyydesta

selvittdmispoytakirja
lastenvalvojan aitiyden

341 lapsen huolto- ja

421 lausunto

Y
palvelunjérjestajan

selvi isen tuomioistuimen pyynnosta
perusteella antama antama lausunto lapsen
lausunto alle huoltoa ja

18-vuotiaan lapsen tapaamisoikeutta

aitiyden vahvi: ! asiaan
kannalta osallisista ja heidan

merkityksellisista
seikoista silloin, kun

olosuhteistaan seka
mahdollisesti siita, miten

riippumattoman
erityishuollon
edellytyksista
asiakkaalle tutkimuksen
suorittaneiden ladkérin,
psykologin ja
sosiaalityontekijan
laatima lausunto siita,
onko asiakkaan tahdosta

lapsen synnyttanyt aiti lapsen huolto, inen ja rippL

tai Gityshoitoon isoikeus tulisi erityishuollolle
suostumuksensa antanut ratkaista
nainen vaatii aitiyden

selvittamista tai kun
isyyden selvittdmisen
yhteydessé on
osoittautunut, etta
lapselle ei voida
vahvistaa isaa, mutta
lapselle voidaan
mahdollisesti vahvistaa
toinen &iti
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171 ldhete

187 sosiaalihuollon
lahete
palvelunjarjestajan
tekema lahete, jolla
tdma lahettaa
sosiaalihuollon
asiakkaan palveluun,
hoitoon, tutkimuksiin tai
tukitoimeen

Kaésitekaavio 33. Lahetteet.

312
oikeusgeneettisen
isyystutkimuksen
tilaus tai maarays
lastenvalvojan tekema
l&hete, jolla tdma tilaa
tutkimuksen henkilén
geeneista, muusta
periytyvasta DNA:sta tai
geenituotteista isyyden
selvittdmiseksi

313
oikeusgeneettisen
isyystutkimuksen
naytteenottoasiakirja
lastenvalvojan tekema
lahete, jolla tama
toimittaa tiedot
oikeusgeneettista
isyystutkimusta varten
otetusta naytteesta ja
naytteenantajan
henkilollisyyden
toteamisesta
oikeusgeneettisen
isyystutkimuksen
tekijalle isyyden
selvittdmiseksi
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172 maksusitoumus
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jolla
palvelunjarjestéja
antamansa paatoksen
perusteella sitoutuu
maksamaan
sosiaalihuollon
asiakkaalle annettavan
tuotteen tai palvelun
kustannukset tai osan

niista
A

199 palveluseteli
palvelunjarjestajan
sosiaalihuollon
asiakkaalle myontama
maksusitoumus, jonka
perusteella
palvelunjarjestéja
maksaa asiakkaan
yksityiselta
palveluntuottajalta
hankkiman
sosiaalipalvelun
kustannukset ennalta
maarattyyn arvoon asti

205 sosiaalihuollon
maksusitoumus
palvelunjarjestéjan
sosiaalihuollon
asiakkaalle myontadmé
maksusitoumus, jonka
perusteella
palvelunjarjestaja
maksaa sitoumuksessa
maaritetyn tuotteen tai
palvelun

Kiésitekaavio 34. Maksusitoumukset.

248 taydentavan tai
ehkaisevin
toimeentulotuen
maksusitoumus
palvelunjarjestajan
yhdelle tai useammalle
henkildlle myéntamé
maksusitoumus, jonka
perusteella
palvelunjarjestéja
maksaa sitoumuksessa
maaritetyn,
taydentavana tai
ehkaisevana
toimeentulotukena
mydénnetyn tuotteen tai
palvelun




Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA
SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO
jaottelu-
> < ~ peruste = -
173 pyynto

sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jolla
palvelunantaja pyytaa
tietoja tai virka-apua
sosiaalihuollon
asiakkaan asian
ratkaisemiseksi tai
késittelemiseksi

pEo 7T

180 sosiaalihuollon
liséselvityspyynto
palvelunjarjestajan
sosiaalipalvelujen
hakijalle esittama
pyynto toimittaa tietyt
selvitykset tai tositteet
tdman jattdman
hakemuksen

tietopyyntd
organisaatiolle tai
asiantuntijalle

| lausuntopyyntd |

JARRAY

JARAY

taydennykseksi

—

A A

191 virka-apupyynto
sosiaalihuollon
viranomaisen toiselle
viranomaistaholle
esittdma pyyntd saada
yksilSitya virka-apua
tehtaviensa
suorittamiseksi

353 lastensuojelun
kuulemispyynto
lapsen asioista
vastaavan
sosiaalityontekijan
lastensuojeluasian
asianosaiselle tai
asiaan osalliselle

esittama pyynto tulla
kuultavaksi asiassa

234 sosiaalisen
luoton
velkatiedustelu
palvelunjarjestajan
sosiaalisen luototuksen
asiakkaan velkojille
esittdma pyyntd saada
tietoa asiakkaan
veloista sosiaalisen
luototusasian
ratkaisemiseksi

235
ulosottolistauksen
tilaus
palvelunjarjestéjan
ulosottoviranomaiselle
esittama pyyntd saada
luettelo sosiaalisen
luototuksen asiakkaan
ulosotossa olevista
veloista sosiaalisen
luototusasian
ratkaisemiseksi

236 verotietopyynto
palvelunjarjestajan
verottajalle esittdma
pyynto saada
sosiaalisen luototuksen
asiakkaan
verotustodistus,
verolippu tai muita
verotietoja sosiaalisen
luototusasian
ratkaisemiseksi

Késitekaavio 35. Pyynnét.

237

maksuhdiriotiedustelu

palvelunjarjestajan

luottotietorekisterinpitajalle

esittdma pyyntd saada
selvitys sosiaalisen
luototuksen asiakkaan
luottotiedoista ja
mahdollisista
maksuhairidista
sosiaalisen luototusasian
ratkaisemiseksi

200 sosiaalihuollon
lausuntopyynto
palvelunjarjestajan
esittdma pyynto tietylle
asiantuntijalle tai
organisaatiolle
lausunnon tai tietojen
saamiseksi
sosiaalihuollon
asiakkaasta
sosiaalihuollon asian
kasittelya varten

314 lausuntopyynto
sukulaisen
oikeusgeneettisesta
isyystutkimuksesta
lastenvalvojan
oikeusgeneettisen
isyystutkimuksen
tekijalle esittama
pyyntd saada lausunto
siita, edistaako
mahdollisen isan tai
tarvittaessa aidin
sukulaisen tutkiminen
isyyden selvittamista
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asiakasasiakirja, jolla

______ viranomainen tai

viranomaisen roolissa

toimiva palvelunantaja
antaa ratkaisunsa
sosiaalihuollon
asiakkaan
hallintoasiassa

paatos palvelusta

paéatos toimenpiteesta

196 paatés

204 sosiaalihuollon

395 paatds

paatos, jolla

P jarjesta)

247 paatos
taydentavasta tai
ehkaisevasta
toimeentulotuesta
palvelunjarjestajan

it

toimeentulotukipalvelun
asiakkaalle
taydentavaa
ehkéisevad
toimeentulotukea ja
mink& suuruisena

tai

259 lapsiperheiden
palvelupaatos
palvelunjarjestéjan

myénnetdankd
sosiaalihuollon
asiakkaalle yksi tai
useampia
lapsiperheiden
palveluihin kuuluvia
sosiaalipalveluja

278 iakkaiden
palvelupaatos
lunjarjestajan

sosiaalihuollon
asiakkaalle yksi tai
useampia idkkaiden
palveluihin kuuluvia
sosiaalipalveluja

239 paatos

252 vilitystilipaatos

273 tyoikaisten

tukitoimipaatos
toimivaltaisen
viranhaltijan paatos
siita, myonnetaanké
lapselle tai nuorelle
lastensuojelun
avohuoltona,
sijaishuoltona tai
jalkihuoltona yksi tai
useampia
sosiaalipalveluja, muita
palveluja tai tukitoimia

muutoksenhakuviranomainen paatos jélkihuoltoon
antaa perustellun ratkaisun sosiaalipalveluun toimivaltaisen
| ks. Paatokset toimenpiteests -kaaviota | olkaisuvaatimuksessa littyvasta viranhaltiian paétds
hin vaatimuksiin asiakasmaksusta, sen siitd, onko lapsi tai
alentamisesta tai siita nuori oikeutettu
apal
lastensuojelun
jalkihuoltona
sosiaalipalveluja, muita
palveluja tai tukitoimia
293 paatos
adoptioneuvonnasta
adoptioneuvonnan
antajan paatos siita,
etta adoptioneuvonta 356 lastensuojelun 405 paatos 407
aloitetaan palvelu- tai erityi: | lupaatos

palvelunantajan paatos
siita, myonnetaanké
kehitysvammaiselle
henkilélle yksilollinen
erityishuolto-ohjelma

palvelunjarjestajan
paatos siit
myénnetdanko
vammaispalvelujen
asiakkaalle yksi tai
useampia
vammaispalvelujen
sosiaalipalveluja

sosiaalisesta
luotosta
palvelunjarjestajan
paatos siitd, myontaako
se sosiaalisen
luototuksen asiakkaalle
sosiaalisen luoton ja
mink& suuruinen luotto
on, muutetaanko
sosiaalista luottoa tai
eraannytetaanko luotto

palvelup: S
paatos siita, palvelunjarjestajan
myonnetaanko ,
sosiaalihuollon myénnetdanko

i i 1 i i 1
asiakkaalle yksi tai

raha-asioiden

avulla

palveluihin kuuluva
sosiaalipalveluja

401 paihdehuollon
palvelupaatos
palvelunjarjes
paatds
myoénnetaanko
asiakkaalle
paihdehuollon yksi tai
useampia palveluja
paihdehuollon
toimintayksikdssa

406 paatos
kehitysvammaisten
erityishuollon
palvelusta
palvelunjarjestajan

on
asiakkaalle tietty
kehitysvammaisten
erityishuolto-ohjelmaan
kuuluva palvelu
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adoptioneuvonnan edelyyista ety m,mss,,mmm e aireelison 367 ptos apsen 370 paitos lapsen y
vlaikaisesta Jstsa Sosiaaityontekian Sijoituksen kiireollisesta huostaanotosta ja liminteyksikdh vastaav Jatketaanko sits
vanwsu«malu« padtds sita, jatkamisesta sijoituksesta sijaishuollosta johtaja tai toimiva ,\(;mm
Ivittémis le
solvitamisen Soteinko g lomatasen omiatasen lomnatasen rannala anioa
anson ptos s, Sonitimison aoitamisess esomssioln veannatien psics . [rieliainel
s s sottamisesa udestaan 348 paitos puolison | | |vehuslon uktoinena s o apan s, encainks apsen et 420 pas 423 paitos tandosta
e lostanvanon it cltussopimuksen ocaydessa arcoits shousta it (51911977)ssadetyn
okt s e s s, s ket Vahvistamisesta vanhempansa, jaketoan esensuohin st amse e st | |tandosta ertyshuolion
scoptomasonta on et tyion sohatamita siashustona pbii e et 4
Sabos e vavistaako | | |ranen hidostaan chimetioa manpsionasa, | | entyishuollon e ot
scoptonnakiocen tetaan s, 15 synoyancon s, 15 et asvauksesiaan ety iyt adllytystan s s
cosunecen opun
rticers oo rosmiplitind P I rrps— A neton e
séin pyymcsia toisen sidin pyyrcsta vahvistamatta lapsi vyaikaisesti yksin w— 377 paiatos lapsen 3761 " kireellisen patos tahdosta. ki ko o @
patos 570 paitos 579 paatos astensuciolun orattoman sakasta uataessa
 sijaishuoltopaikan olinpaikar P sijaishuolion luunluknn :ln:a imattc padds si
imoit Iopstamiseta oitoon wolenpitoaan
362 patss lapsen 78 paatos apeen muuttamises jéttsmisosts roioitamisesta rajoittamisen Lope i eryishuoton huolenpi
vattson lasarsucohn (sl lopetiamisesta enatianps watisen g . o tandosa
siotukson siashuolon stensuoghn " reation tmuksoan, osza
e st amvalasan i, mustotaarko o by | [Pouas s cta || Gruien s et pser v frevirraghe Gopumatian
sosaain.olosta Siashistossa devan ota b " Byt sakaan i
S e S, lopetetzanko apsen i v masisamisele celytykset pustiovat
patss sia, hyvakeyyko a ieydenpicon sictuksalo on lakannut | [Pacs sta, et ity
L mutin osinss P b otk
s el potmsost anotson gpunota
siotukser rajotetaan jattmana. maariettyien o .
imaisematta tapsen petetan, koska perusteela hoitoon
i asranssa | [/ b amen ahcosta
rajoituksesta ppumatta
ety
"_‘
(ot osinidon 381 pastos 302 pastss 303 paos
anetyksen
tastensuojelussa oimittamisesta linetysten luovuttamatta 12 pastos 413 o 415 panos 41 pastos rajitavien. | [410 piatss aineiden | [414 patos
itimisests rjoitavien ajoitavien poistumisen Vilineiden tal (ol esineicen vaivon
lasansuoshn iasansvoon Valineiden tal Valiniden tai estamisests iumisosta
csaananion siashuolon stommopin [ asusteiden kiytosts | |asusteiden ytost pivita
. et | [simamoton ssaanoton vakavassa toistuvasta kiytssti | |artysnolon toiminnoissa ertyishuoliossa arysnulon
ot \aaratlanteessa vakavissa
otamisosta it ot asidasia | [antysnuclon etyiucion i ot asvhann
|k erityishuc rajoitustoimenpiteen voldaan estay k.
. oo Kaytain | | vt sy | [olovaomalos o i muuanays eotsomorciepias | [omman iy potumasta i, s asosant ekoson andcen | [tomityksiessa
o o sovetuvar e ceotets okonaan alossi frprreny . o aytan
parymmatoluksosn ety tarasitsan o st dumsta
(e ok n akonets
rajitavaa valnetta tai | |eriyshuolion pha-alueon
ren o, en lanessa, jossa
W"' jossa asiakas muutoin sita, etts asiakkaala terveytta tai ljos asiakas mumom
todennakdisesti |voidaan toistuvasti todennakoses
aanamoon vaarantasi vakavasti aytsa hanen torveytoen tai turvalisestja hmisarvoa | [merkitavasti [vaarantasi oman
vahingottamiseen oman terveytensa ta likumistaan ta tunalisuuteen rveytensi tai
iondstuvall vaaale
386 paiitds lapsen 387 "“‘“‘5 lapsen 388 paiités lapsen erityishuollosta annetun todennakdisesti | muiden henkilgiden
erstimisosts retamien eretimisen enveycen s s st [oempins
laitospalvelussa tehtiv lopettamisesta furvalisuuden
estansuion Iotopatiuss e ety oyt panets
— [m—
otcn tastarsuohin
ciotuspatss i, atta siashuolon sjashuolon riishuslon
e ot aoHuspBS S, oia otuspbis i, s orosior s
paatiksessd lapsen auden kuluessa
\asvzns«me\u\mmksen f"’“”‘“’“ slotettua eristamisesta tai turvallisuuden ja joissa  hatuunotosta
apsen ortamisa
mota aps keess apsen
fowes \un;alkp::nsaila ertyishuolosta annetun
s ‘sﬂ“izu . ety mpo oot i
- sty 24 i oo o e coayytoet eytyat
304 paatos 305 paatos etz 2 i s
i
ajoitamisesta ajoitamisen
@72007) muaisa
lastensuojelun edelytyksd
shashucion tastansuoean
o
sl Keho paachcessa
postua Tomepaten ——
ostensuciaiatosen aitamseea
ek s 20 ance s patosavioon a1 ptos oioon
taan. oska sl K nuolenpidon huclenpidon
tai sen asunyksikon el ole enad olenpidos tkamisesta lopettamisesta.
toista laitospalvelussa tehtava jjat pett l "
(62007 miasia lostorsucohn — |fstonucion tstansuolan
gy ; | [sieshuoton ssashuoion
12 vuotta téytianeelle ota | —— oa
e i o i
s (apsenartysia hudenpoon
ok s v
onka akanalaps cninidin 0 Teohus opeetan
ki h;;ﬂ“ oroaueta Kk st f o snsh
tatonsuciai
hotosai e misa
oo e

fiosa aftea

—ojseues ueuuljjeyuopal) ue|

A

OIS,

€1-60-6102 ‘nyelioy — oG




Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

SUHDE

>

SUHDE SUHDE
<>

HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA

JARJESTELMA TIETO
jaottelu-

~ peruste - -

175 suunnitelma
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jossa
palvelunantaja ja
sosiaalihuollon asiakas
paasaantoisesti yhdessa
ja yhteisymmarryksessa
joko asettavat asiakkaan
palvelutarpeeseen
liittyvat tavoitteet ja
keinot niihin
paasemiseksi tai
suunnittelevat keinoja
asiakkaan
hyédynnettavaksi
elamantilanteessaan

A AAABAM

177
toteuttamissuunnitelma
palveluntuottajan
yhteisymmarryksessa
sosiaalihuollon asiakkaan
kanssa laatima
suunnitelma, joka tehdaan
asiakkaalle myénnetyn
palvelun toteuttamiseksi ja
jossa kuvataan palvelu, sen
tavoitteet seka palvelun
toteuttamisen yksityiskohdat
ja jonka tulee noudattaa
mahdollista
asiakassuunnitelmaa

Ks. Toteuttamissuunnitelmat-kaavio |

176
asiakassuunnitelma
palvelunjarjestajan
yhteisymmarryksessa
sosiaalihuollon
asiakkaan kanssa
laatima suunnitelma,
joka koskee
palveluntuottajien
asiakkaalle toteuttamia
palveluja ja jossa
kuvataan asiakkaan
tuen tarve ja keskeiset
tavoitteet, joihin
sosiaalihuollon avulla
pyritdan, seka asiakkaan
palvelutarpeen
edellyttamat
sosiaalipalvelut ja muu
tuki

| Ks. Asiakassuunnitelmat-kaavio |

adoptioneuvonnan
suunnitelma

227
kotoutumissuunnitelma
suunnitelma, jossa
kuvataan
maahanmuuttajalle sopivat
toimenpiteet ja palvelut,
joiden tarkoituksena on
tukea hénen
mahdollisuuksiaan hankkia
riittdva suomen tai ruotsin
kielen taito seka muita
suomalaisessa
yhteiskunnassa ja
tyéelaméssa tarvittavia
tietoja ja taitoja seka
edistda hanen
mahdollisuuksiaan
osallistua yhdenvertaisena
jasenena yhteiskunnan
toimintaan

228 perheen
kotoutumissuunnitelma
maahanmuuttajaperheen
kokonaistilanteen
edellyttdessa monialaisena
yhteistyéna laadittava
suunnitelma, jossa otetaan
huomioon perheenjasenten
yksildlliset
kotoutumissuunnitelmat ja
muut asiaan liittyvat
suunnitelmat

Kiésitekaavio 38. Suunnitelmat.

94

271 monialainen
tyollistymissuunnitelma
ty6- ja elinkeinotoimiston
tekema suunnitelma, jossa
ty6- ja elinkeinotoimisto,
palvelunjarjestaja ja ty6ton
henkilo seka tarvittaessa
Kela sopivat ty6ttéman
palvelutarpeen mukaisista
tydvoimapalveluista,
sosiaalipalveluista,
terveyspalveluista ja
kuntoutuspalveluista seka
niiden toteutumisen

272
aktivointisuunnitelma
suunnitelma, johon
palvelunjarjestaja, tyo-

ja elinkeinotoimiston
asiantuntija ja pitkaan
jatkuneen ty6ttémyyden
perusteella
tydbmarkkinatukea tai
toimeentulotukea saava
henkil6 kirjaavat yhdessa
hanen
elamanhallintansa ja
ty6llistymisedellytystensa

suunnitelma, johon
kirjataan asiakkaalle
annettavan
adoptioneuvonnan
keskeiset teemat ja
keinot seka
adoptioneuvonnan
arvioitu toteutumisaika

seurannasta parantamista tukevat
tavoitteet ja keinot seka
kunkin osapuolen
tehtavat

286 207

turvasuunnitelma
palvelunantajan
yhdessa
lahisuhdevakivaltaa tai
sen uhkaa kokeneen
sosiaalihuollon
asiakkaan kanssa
tekema suunnitelma
niista keinoista, joilla
asiakas voi parantaa
turvallisuuttaan ja jotka
voivat vahentaa
héneen kohdistuvaa
vakivaltaa tai lieventaa
sen seurauksia
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176
asiakassuunnitelma
palvelunjarjestajan
yhteisymmarryksessa
sosiaalihuollon
asiakkaan kanssa
laatima suunnitelma,
joka koskee
palveluntuottajien
asiakkaalle toteuttamia
palveluja ja jossa
kuvataan asiakkaan
tuen tarve ja keskeiset
tavoitteet, joihin
sosiaalihuollon avulla
pyritaan, seka asiakkaan
palvelutarpeen
edellyttamat
sosiaalipalvelut ja muu
tuki

[}/\/\/\

A

258 lapsiperheiden
palvelujen
asiakassuunnitelma
asiakassuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon
asiakkaan tuen tarve ja
siihen perustuvat
tavoitteet seka
lapsiperheiden
palveluissa annettavat
sosiaalipalvelut, joilla
tuen tarpeeseen ja
tavoitteisiin pyritdan
vastaamaan

280 iakkaiden
palvelujen
asiakassuunnitelma
asiakassuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon
asiakkaan tuen tarve ja
siihen perustuvat
tavoitteet seka
iakkaiden palveluissa
annettavat
sosiaalipalvelut, joilla
tuen tarpeeseen ja
tavoitteisiin pyritdan
vastaamaan

373 vanhemmuuden
tukemisen
suunnitelma
asiakassuunnitelma,
johon kirjataan se,
miten huostaanotetun
lapsen vanhempia
tuetaan
vanhemmuudessa

397 paihdehuollon
asiakassuunnitelma
asiakassuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon
asiakkaan tuen tarve ja
siihen perustuvat
tavoitteet, hdnen oman
elaménhallintansa
tukemisen tavoitteet
seka paihdehuollon
palveluissa annettavat
sosiaalipalvelut, joilla
tuen tarpeeseen ja
tavoitteisiin pyritaan
vastaamaan

270 tyoikaisten
palvelujen
asiakassuunnitelma
asiakassuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon
asiakkaan tuen tarve ja
siihen perustuvat
tavoitteet seka
tydikaisten palveluissa
annettavat
sosiaalipalvelut, joilla
tuen tarpeeseen ja
tavoitteisiin pyritdan
vastaamaan

Kiésitekaavio 39. Asiakassuunnitelmat.

357 lastensuojelun
asiakassuunnitelma
asiakassuunnitelma,
johon kirjataan ne
sosiaalihuollon
asiakkaaseen
vaikuttavat olosuhteet
ja asiat, joihin pyritdan
vaikuttamaan, seka
lastensuojelun
sijaishuollon tai
avohuollon palvelut ja
muut tukitoimet, joilla
tuen tarpeeseen ja
tavoitteisiin pyritdan
vastaaman

394 lastensuojelun
jalkihuollon
asiakassuunnitelma
asiakassuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon
asiakkaan jalkihuollon
tarkoitus ja tavoitteet
seka erityisen tuen ja
avun jarjestdminen
asiakkaalle sekd hanen
vanhemmilleen,
huoltajilleen tai muille
hanen hoidostaan ja
kasvatuksestaan
vastaaville henkildille

403
vammaispalvelujen
palvelusuunnitelma
asiakassuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon
asiakkaan yksiléllinen
avun ja tuen tarve ja
naihin perustuvat
tavoitteet seka
vammaispalveluissa
annettavat
sosiaalipalvelut, joilla
tuen tarpeeseen ja
tavoitteisiin pyritdan
vastaamaan

95
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177
toteuttamissuunnitelma
palveluntuottajan
yhteisymmarryksessa
sosiaalihuollon asiakkaan
kanssa laatima
suunnitelma, joka tehdaan
asiakkaalle myonnetyn
palvelun toteuttamiseksi ja
jossa kuvataan palvelu, sen
tavoitteet seké palvelun
toteuttamisen yksityiskohdat
ja jonka tulee noudattaa
mahdollista
asiakassuunnitelmaa

i

palvelutehtavakohtainen
toteuttamissuunnitelma

260 lapsiperheiden
palvelujen

274 tyoikaisten
palvelujen

toteuttamissut
toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon asiakkaalle
annettavan lapsiperheiden
palveluihin kuuluvan
sosiaalipalvelun tavoitteet
ja palvelun toteuttamisen

lunnitelma
toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon asiakkaalle
annettavan tyéikaisten
palveluihin kuuluvan
sosiaalipalvelun tavoitteet
ja palvelun toteuttamisen

281 idkkaiden
palvelujen

toteuttami: n

358 lastensuojelun
toteuttamissuunnitelma
totel nissuunnitelma,

toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan
sosiaalihuollon asiakkaalle
annettavan idkkaiden
palveluihin kuuluvan
sosiaalipalvelun tavoitteet
ja palvelun toteuttamisen

johon kirjataan
osiaalihuollon

palvelukohtainen
toteuttamissuunnitelma

399 paihdehuollon

toteutt: i I

408 vammaispalvelujen
toteut itel

toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan

toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan

ja hénen perheelleen
annettavan lastensuojeluun
kuuluvan sosiaalipalvelun
tavoitteet ja palvelun
toteuttamisen yksityiskohdat

osiaalihuollon
annettavan
paihdehuoltoon kuuluvan
sosiaalipalvelun tavoitteet
ja palvelun toteuttamisen

yksityiskohdat

osiaalihuollon
annettavan
vammaispalveluihin
kuuluvan sosiaalipalvelun
tavoitteet ja palvelun
toteuttamisen yksityiskohdat

JAVAVAVAWAWAWAY

359 hoito- ja

yksityiskohdat yksityiskohdat yksityiskohdat
230 omaishoidon 251 261 perhetyén 263 kasvatus- ja 267
tuen suunnitelma I suunnitel perheneuvonnan tukist

toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan
omaishoitajan antaman
hoidon ja huolenpidon
seka muut omaishoidon
tuen (1) tavoitteet ja
palvelun toteuttamisen
yksityiskohdat
tavoitteiden
saavuttamiseksi
hoidettavan ja
omaishoitajan osalta

turvakotipalvel
toteuttamissuunnitelma, johon
kirjataan turvakotipalvelun
tavoitteet ja palvelun
toteuttamisen yksityiskohdat seka
turvakotijakson aikana etta
tarvittaessa sen jalkeen

toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan
perhety6n tavoitteet ja
palvelun toteuttamisen
yksityiskohdat

suunnitelma
toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan
asiakkaalle annettavan
kasvatus- ja
perheneuvonnan
tavoitteet ja palvelun
toteuttamisen
yksityiskohdat

toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan lapsen
tukisuhdetoiminnan
tavoitteet ja palvelun
toteuttamisen
yksityiskohdat eri
osapuolten nakokulmasta

kasvatt

aikana

toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan ne
arkipaivan tavoitteet ja
palvelun toteuttamisen
yksityiskohdat, joilla
lapsen tarpeisiin

1 sijoituksen

364 tehostetun
perhetyon
suunnitelma
toteuttamissuunnitelma,
johon kirjataan
tehostetun perhetyén
tavoitteet ja palvelun
toteuttamisen
yksityiskohdat
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sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, johon
palvelunantaja kokoaa
sosiaalihuollon
asiakkaan asiaan
littyvat keskeiset tiedot
tiettya tarkoitusta varten
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178 yhteenveto

249
turvakotipalvelun
asiakkaan esitiedot
palvelunantajan
kokoama yhteenveto
turvakotipalvelun
asiakkaan perus- ja
taustatiedoista

284 adoptoitavan
lapsen taustatiedot
adoptioneuvonnan
antajan lapsen
syntymavanhemmista ja
lahisukulaisista
kokoama yhteenveto,
josta lapsi saa
myShemmin tietoa
alkuperastaan ja
adoptioon johtaneista
syista

372 sijoitettavan
lapsen esitiedot
palvelunjarjestajan
kokoama yhteenveto
lapsen tiedoista sopivan
sijaishuoltopaikan
etsimista ja siita
kaytavia neuvotteluja
varten

393 yhteenveto
perhehoidossa
olevan lapsen tuesta
lastensuojelun
perhehoitoon
sijoitetulle lapselle
annetusta tuesta tehty
yhteenveto, joka
toimitetaan
sijoittajakunnan
sosiaalitoimeen

265 kasvatus- ja
perheneuvonnan
yhteenveto
kasvatus- ja
perheneuvonnan
asiantuntijan tai
moniammatillisen
tydryhman kokoama
yhteenveto kasvatus- ja
perheneuvonnan
asiakkaalle annetusta
hoidosta tai
tutkimuksista tai
asiakkuudesta

317 yhteenveto
vainajan
oikeudenomistajista
lastenvalvojan
oikeusgeneettista
isyystutkimusta ja
isyyden vahvistamista
varten isyyden
selvittdmisen
yhteydesséa kokoama
yhteenveto, josta
ilmenee tieto vainajan
oikeudenomistajista

Kiésitekaavio 41. Yhteenvedot.

392 yhteenveto
rajoituksista
lastensuojelulaitoksen
kokoama ja lapsen
asioista vastaavalle
sosiaalityontekijélle
kuukausittain
toimittama yhteenveto
niista rajoituksista, jotka
sijaishuollossa olevaan
lapseen on kohdistettu

416 yhteenveto
rajoitustoimenpiteen
jalkiselvittelysta
kehitysvammaisten
erityishuollon
toimintayksikon kokoama
yhteenveto asiakkaaseen
kohdistetusta
rajoitustoimenpiteesta,
joka sisaltaa tiedot
rajoitustoimenpiteen
sisallosta ja perusteista ja
siitd, miten
rajoitustoimenpide on
asiakkaaseen vaikuttanut
seké asiakkaan
nakemyksen
rajoitustoimenpiteen
sisallosta ja perusteista ja
liséksi tiedot asiakkaan
kaytettavissa olevista
oikeusturvakeinoista, ja
joka annetaan asiakkaalle
hénelle ymmarrettavassa
muodossa ja
saavutettavalla tavalla
ottaen huomioon hanen
kayttamansa
kommunikaatiomenetelmat

417 selvitys
rajoitustoimenpiteista
kehitysvammaisten
erityishuollon
toimintayksikén kokoama
yhteenveto asiakkaaseen
kohdistetuista
rajoitustoimenpiteista,
joka perustuu
yhteenvetoihin
rajoitustoimenpiteen
jalkiselvittelysta ja
sisaltaa tiedot asiakkaan
kaytettavissa olevista
oikeusturvakeinoista ja
joka toimitetaan
vahintdan kuukausittain
asiakkaan lailliselle
edustajalle, omaiselle tai
muulle l&heiselle seka
asiakkaan
omatydntekijalle
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SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO
jaottelu-
> <> ~ peruste = -
179 muu

asiakasasiakirja
sosiaalihuollon
asiakasasiakirja, jolle ei
ole maaritelty
sosiaalihuollon
asiakasasiakirjarakennetta

A

253 muu
sosiaalihuollossa
laadittu
asiakasasiakirja
muu asiakasasiakirja,
joka on laadittu

254 muu
sosiaalihuoltoon
saapunut
asiakasasiakirja
muu asiakasasiakirja,
joka on laadittu

255 liite

muu asiakasasiakirja,
joka on liitetty toiseen
asiakirjaan sen
sisaltdman tiedon
selvennykseksi tai

sosiaalihuollossa ja joka sosiaalihuollon taydennykseksi
ei ole liite ulkopuolella ja joka ei
ole liite

Kasitekaavio 42. Muut asiakasasiakirjat.

3.3 Sosiaalihuollon tarkennetut asiakirjatyypit
3.3.1  Sosiaalihuollon palvelutehtaville yhteiset tarkennetut asiakirjatyypit

3.3.1.1  Yleiset asiakirjat

180
sosiaalihuollon lisdselvityspyynto

palvelunjérjestdjan sosiaalipalvelujen hakijalle esittama pyynté toimittaa tietyt selvitykset tai tositteet
tdman jattdman hakemuksen tadydennykseksi

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi
Késitekaavio: Pyynnot
181
yhteydenotto sosiaalihuollosta vastaavaan viranomaiseen

henkilon itse tekema tai hanen suostumuksellaan palvelunjarjestéjille tehty ilmoitus henkilon sosiaali-
huollon tuen tarpeesta

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: limoitukset
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182

ilmoitus sosiaalihuollon tarpeesta

ilman henkildén suostumusta palvelunjarjestéjélle tehty ilmoitus henkildn ilmeisesta sosiaalihuollon tuen
tarpeesta

Tama ilmoitus voidaan tehda silloin, kun henkilé on ilmeisen kykeneméaton vastaamaan omasta
huolenpidostaan, terveydestaan tai turvallisuudestaan tai koska lapsen etu sita valttdmatta vaatii
eika henkildn suostumusta yhteydenottoon sosiaalihuollosta vastaavaan viranomaiseen voida
saada.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Késitekaavio: limoitukset

183
sosiaalihuollon tarpeesta tehdyn yhteydenoton tai ilmoituksen arvio

palvelunjérjestédjan alustava arvio siita, millaisia jatkotoimenpiteitd henkild6 mahdollisesti tarvitsee yhtey-
denoton sosiaalihuollosta vastaavaan viranomaiseen, ilmoituksen sosiaalihuollon tarpeesta tai muun
yhteydenoton perusteella ja onko henkildlla kiireellisen avun tarve

Kiireellisen avun tarve on arvioitava valittémasti. Lisaksi palvelutarpeen arviointi on aloitettava
viipymatta sosiaalihuoltolain (1301/2014) sdanndsten mukaisesti. Tarvittaessa palvelunjarjestaja
ohjaa henkildn muiden palvelujen piiriin.

Tassa arviossa palvelunjarjestaja taydentaa tarvittaessa niita tietoja, jotka on esitetty yhteyden-
otossa sosiaalihuollosta vastaavaan viranomaiseen tai ilmoituksessa sosiaalihuollon tarpeesta ja
hyédyntaa mahdollisia aiempia asiakastietoja.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Arviot

184
ennakollinen lastensuojeluilmoitus

ilmoitusvelvollisen henkilén tekema ilmoitus palvelunjarjestéjalle siita, etta on perusteltu syy epailla
syntyvan lapsen tarvitsevan lastensuojelun tukitoimia valittdomasti syntymansa jalkeen ja etta ilmoi-
tuksen kohteena olevilla henkil6illda on mahdollisesti sosiaalihuollon tuen tarve

Lastensuojelulaissa (417/2007) saadetaan henkildista, jotka ovat velvollisia tekemaan tdman
ilmoituksen.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

185
ennakollisen lastensuojeluilmoituksen arvio

palvelunjérjestéjén alustava arvio siita, millaisia jatkotoimenpiteitd ennakollisen lastensuojeluilmoi-
tuksen kohteena olevat henkilét mahdollisesti tarvitsevat ja onko henkil6ill kiireellisen avun tarve seka
tarvittaessa yhteisty0ssa lastensuojelun sosiaalityéntekijéan kanssa siita, mita sosiaalipalveluja tarvitaan
valittdbmasti lapsen syntyman jalkeen

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot
186
sosiaalihuollon ilmoitus toiselle viranomaiselle

ilmoitus, jonka palvelunjérjestéja tekee sosiaalihuollon asiakkaan tuen tarpeesta muulle viranomaiselle
silloin, kun asiakkaan tuen tarpeeseen ei voida vastata vain sosiaalihuollon toimin

Tama ilmoitus tehdaan yleensa sosiaalihuollon asiakkaan suostumuksella.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: limoitukset
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187

sosiaalihuollon lahete

palvelunjérjestajan tekema ldhete, jolla tama lahettda sosiaalihuollon asiakkaan palveluun, hoitoon,
tutkimuksiin tai tukitoimeen

Tama lahete voidaan tehda sosiaalipalveluihin seka yhden sosiaalihuollon palvelutehtévéan
sisalla ettd palvelutehtavien valilla tai muihin kuin sosiaalipalveluihin.

Sosiaalihuollon lahetetta ei tehda silloin, kun on edellytykset tehda sosiaalihuollon ilmoitus
toiselle viranomaiselle. Siina tapauksessa on kaytettava kyseista ilmoitusta.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: /dhetteen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lahetteet

188

sosiaalihuollon kuulemisasiakirja

kuulemisasiakirja, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaan tai asiaan osallisen mielipide sosiaalipalve-
luihin liittyvasta asiasta

Palvelunjarjestéjan taytyy kuulla tai ainakin yrittda kuulla sosiaalihuollon asiakasta hanen
omassa asiassaan sen mukaisesti, mita kuulemisesta saadetaan hallintolaissa tai sosiaali-
huollon erityislaeissa.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: kuulemisasiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Kuulemisasiakirjat

189
sosiaalihuollon mielipiteen selvittimisasiakirja

kuulemisasiakirja, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaana olevan lapsen tai nuoren mielipide ja
toivomukset hanta koskevassa sosiaalipalveluun liittyvassa asiassa silloin, kun ei kayteta hallintolain
mukaista kuulemismenettelya

Tata asiakirjaa kaytetaan erityisesti lasta tai nuorta koskevaa paatosta tehtdessa.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: kuulemisasiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Kuulemisasiakirjat

190
sosiaalihuollon valtakirja
suostumus, jolla taysivaltainen sosiaalihuollon asiakas valtuuttaa toisen henkilén toimimaan puolestaan
sosiaalipalveluun liittyvassa asiassa
Sosiaalihuollon valtakirjassa tulee yksil6ida, mihin asiaan sita voidaan kayttaa.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suostumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suostumukset

191

virka-apupyynto

sosiaalihuollon viranomaisen toiselle viranomaistaholle esittdma pyynté saada yksilditya virka-apua
tehtaviensa suorittamiseksi

Sosiaalihuollon viranomainen voi pyytaa virka-apua esimerkiksi poliisilta tai toisen kunnan tai
valtion viranomaiselta.

Kiireellisessa tapauksessa virka-apupyyntd voidaan esittaa suullisesti, mutta suullinen virka-apu-
pyyntd tulee talldin aina vahvistaa jalkikateen kirjallisesti.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Pyynnot
192
vastaus virka-apupyyntoon

sosiaalihuollon viranomaisen ilmoitus virka-apua pyytaneelle viranomaiselle virka-avun antamisesta tai
epaamisesta perusteluineen

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Késitekaavio: limoitukset
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193
oikaisuvaatimus

sosiaalihuollon asiakkaan muutoksenhakuviranomaiselle tekema kirjallinen hakemus, jolla han vaatii
muutosta viranomaisen antamaan p&éatékseen

Sosiaalihuollon asiakkaan tulee tehda oikaisuvaatimus saadetyn ajan kuluessa paatdksen
saamisesta.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Késitekaavio: Hakemukset

194
vastine oikaisuvaatimukseen

viranomaisen antama lausunto, jossa perustellaan oikaisuvaatimuksen kohteena olevaa paéatésta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

195
oikaisuvaatimuksen peruutusilmoitus

sosiaalihuollon asiakkaan ilmoitus muutoksenhakuviranomaiselle siita, ettd han peruu kasiteltdvaksi
jattdmansa oikaisuvaatimuksen

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

196
paatos oikaisuvaatimukseen

pdaétos, jolla muutoksenhakuviranomainen antaa perustellun ratkaisun oikaisuvaatimuksessa esitet-
tyihin vaatimuksiin
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

197
virheenkorjauspyynt6

ilmoitus, jolla sosiaalihuollon asiakas, hdnen edustajansa tai viranomainen pyytaa sosiaalihuollon
viranomaista korjaamaan laatimassaan asiakirjassa olevan ilmeisen virheen

Virheenkorjauspyynt6 tehdaan usein péétdksesta. Talloin virheenkorjauspyyntd voi koskea
esimerkiksi lasku- tai asiavirhetta tai menettelyvirhetta.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: limoitukset
198
yhteydenotto sosiaaliasiamieheen

sosiaaliasiamiehelle tehty ilmoitus, jolla henkild pyytaa sosiaalihuollon asiakkaan oikeuksiin ja
asemaan liittyvia neuvoja ja ohjausta seka asioiden selvittamista

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset
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199
palveluseteli

palvelunjérjestéjan sosiaalihuollon asiakkaalle myontama maksusitoumus, jonka perusteella palvelun-
jarjestdja maksaa asiakkaan yksityiseltd palveluntuottajalta hankkiman sosiaalipalvelun kustannukset
ennalta maarattyyn arvoon asti

Sosiaalihuollon asiakas voi kieltaytya palvelusetelin vastaanottamisesta, jolloin palvelunjarjes-
tajan on ohjattava hanet muilla tavoin jarjestettavien palvelujen piiriin.

Palveluseteli voidaan myontaa lahes kaikkiin sosiaalipalveluihin. Sosiaalihuollon asiakas valitsee
itse kunnan hyvaksymien palveluntuottajien joukosta sen, jolta hankkii palvelusetelilla kustannet-
tavan sosiaalipalvelun.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: maksusitoumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Maksusitoumukset

200
sosiaalihuollon lausuntopyynto

palvelunjérjestéjan esittama pyynté tietylle asiantuntijalle tai organisaatiolle /ausunnon tai tietojen
saamiseksi sosiaalihuollon asiakkaasta sosiaalihuollon asian kasittelya varten

Tama lausuntopyyntd voidaan esittda sosiaalihuollon ammattihenkilélle tai sosiaalihuollon ulko-
puoliselle taholle.

Tama lausuntopyynt6 voidaan tehda esimerkiksi lastensuojelussa huostaanottoa valmisteltaessa
tai huostassapidosta paatettdessa. Myos adoptioneuvonnan antaja voi esittaa asiakkaan koti-
kunnan sosiaalihuollon toimielimelle lausuntopyynndn asiakkaan muusta sosiaalihuollon asiak-
kuudesta tai palvelutarpeesta seka poliisin merkinndista.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi
Késitekaavio: Pyynnot

201
sosiaalihuollon lausunto

sosiaalihuollon ammattihenkilén antama, arviointiin perustuva lausunto sosiaalihuollon asiakkaan tilan-
teesta

Tama lausunto voidaan antaa esimerkiksi asuntohakemuksen tai edunvalvontahakemuksen liit-
teeksi tai paivahoitomaksujen alentamiseksi.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

202
sosiaalihuollon asiakkaan tulo- ja menoselvitys

sosiaalihuollon asiakkaan palvelunjérjestéjélle antama selvitys tuloistaan ja menoistaan sosiaalihuollon
asiakasmaksulaskelman tekemiseksi

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Selvitykset
203
sosiaalihuollon asiakasmaksulaskelma

palvelunjérjestédjan tekema laskelma sosiaalipalveluun liittyvan asiakasmaksun ratkaisemiseksi
Taman laskelman perusteella laaditaan sosiaalihuollon asiakasmaksupaétés.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: laskelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Laskelmat
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204
sosiaalihuollon asiakasmaksupaatos

palvelunjérjestédjan p&étos sosiaalipalveluun liittyvastad asiakasmaksusta, sen alentamisesta tai siita
vapauttamisesta

Sosiaalihuollon asiakasmaksulla tarkoitetaan hintaa, jonka palveluntuottaja veloittaa sosiaali-
huollon asiakkaalta sosiaalihuoltolain mukaisesta sosiaalipalvelusta. Kaikista sosiaalipalveluista
ei veloiteta asiakasmaksua.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaaviot: Paatokset ja Paatokset toimenpiteesta

205
sosiaalihuollon maksusitoumus

palvelunjérjestdjan sosiaalihuollon asiakkaalle myontama maksusitoumus, jonka perusteella palvelun-
Jérjestdjé maksaa sitoumuksessa maaritetyn tuotteen tai palvelun

Tama maksusitoumus perustuu sosiaalihuollon asiakasmaksupéétékseen tai muuhun paatok-
seen.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: maksusitoumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Maksusitoumukset

206
vakavan parisuhdevakivallan riskiarvio

palvelunantajan osana MARAK-menetelmaa tekema arvio, jossa tama selvittda yhdessa parisuhde-
vakivaltaa kokeneen sosiaalihuollon asiakkaan kanssa sita, onko asiakkaalla riski joutua vakavan pari-
suhdevakivallan uhriksi ja tekee paatelman asiakkaan tuen tarpeesta

MARAK-menetelma on moniammatillinen riskinarvioinnin menetelma, jolla pyritaan auttamaan
parisuhdevakivaltaa kokeneita tai sen uhan alla elavia henkiloéita.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi
Késitekaavio: Arviot

207
turvasuunnitelma

palvelunantajan yhdessa lahisuhdevakivaltaa tai sen uhkaa kokeneen sosiaalihuollon asiakkaan
kanssa tekema suunnitelma niista keinoista, joilla asiakas voi parantaa turvallisuuttaan ja jotka voivat
vahentaa haneen kohdistuvaa vakivaltaa tai lieventaa sen seurauksia

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suunnitelmat

208
lahisuhdevakivaltakokemusten arvio

palvelunantajan ja sosiaalihuollon asiakkaan yhdessa tekema arvio, jossa selvitetdan asiakkaan
mahdollisia lahisuhdevakivallan kokemuksia, jotka edelleen haittaavat hanen terveyttaan ja hyvinvoin-
tiaan seka kartoitetaan naitd kokemuksia tarkemmin ja jossa palvelunantaja tekee paatelman asiak-
kaan tuen tarpeesta

Palvelunantaja kayttaa tata arviota tarvittaessa kartoitustydkaluna samalla, kun keraa asiakkaan
taustatietoja ja kartoittaa hanen eldmantilannettaan. Arviossa kartoitetaan systemaattisesti
asiakkaan lahisuhdevakivallan kokemuksia ja vakivallan ilmenemismuotoja.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Arviot
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209
héirinnén ja vainon riskiarvio

palvelunantajan ja hairintaa tai vainoa kokeneen henkilén yhdessa tekema arvio, jossa selvitetaan sita,
onko henkildlla riski joutua uudestaan hairinnan tai vainon kohteeksi ja jossa palvelunantaja tekee
paatelman henkildn tuen tarpeesta

Tama arvio voidaan tehda aina, kun henkild on kokenut hairintaa tai vainoa tai kun henkilé on
erittdin peloissaan.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi
Késitekaavio: Arviot

210
toimintakykyarvio
palvelunantajan ja sosiaalihuollon asiakkaan yhdessa tekema arvio asiakkaan toimintakyvysta tai
toimintakyvyn muutoksesta
Tama asiakirja voidaan laatia esimerkiksi palvelutarpeen arvion yhteydessa.

Toimintakykyarvio voi koskea tiettya toimintakyvyn osa-aluetta, kuten fyysista tai psyykkista
toimintakykya.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi. Taman asia-
kirjan rakenne on yhtenainen terveydenhuollon vastaavan asiakirjan rakenteen kanssa.

Kasitekaavio: Arviot

211
sopimus tydelamaan osallistumiseen liittyvasta sosiaalipalvelusta

sosiaalihuollon asiakkaan ja palvelunantajan valinen sopimus, jossa maaritetdan sellaisen sosiaali-
palvelun sisalto ja ehdot, joka liittyy asiakkaan osallistumiseen tybelamaan

Tassa sopimuksessa maaritetddn muun muassa toiminnan toteutuspaikka ja kesto seka asiak-
kaan tehtavat.

Sosiaalipalvelut, joihin tama asiakirja liittyy: kuntouttava tyétoiminta, vammaisten henkilbiden
tyollistymisté tukeva toiminta, vammaisten henkilbiden tyébhénvalmennus ja vammaisten henki-
lbiden tybtoiminta

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: sopimuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Sopimukset

3.3.1.2 Asiakaskertomusmerkinnan tarkennetut asiakirjatyypit

212
merkintad asian vireilletulosta

asiakaskertomusmerkinté, johon sosiaalihuollon ammattihenkils kirjaa sosiaalihuollon asian vireille
tulleeksi silloin, kun asia ei ole tullut vireille muulla sosiaalihuollon asiakasasiakirjalla

Tama asiakirja voidaan tehda esimerkiksi henkildn suullisen hakemuksen perusteella tai kun
sosiaalihuollon ammattihenkilé on muutoin saanut tietda henkildn tuen tarpeesta.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

213
merkintd sosiaalipalvelun alkamisesta

asiakaskertomusmerkinta siita, etté sosiaalipalvelun antaminen sosiaalihuollon asiakkaalle on alkanut
tiettyna paivana
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi

Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat
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214
merkinta sosiaalipalvelun paattymisesta
asiakaskertomusmerkinta siita, ettd sosiaalipalvelun antaminen sosiaalihuollon asiakkaalle on paat-
tynyt tiettyna paivana ja siita, milld perusteella sosiaalipalvelun antaminen paattyi
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Késitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

215

merkintad ohjauksesta ja neuvonnasta

asiakaskertomusmerkinté sosiaalihuollon asiakkaalle annetusta hyvinvointia tukevasta neuvonnasta tai

asiakkaan ohjaamisesta toiseen palveluyksikkdon tai toisen palvelunantajan toimipaikkaan
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi

Késitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

216

merkintd neuvottelusta

asiakaskertomusmerkinté sosiaalihuollon asiassa pidetysta neuvottelusta
Tama asiakirja voidaan tehda esimerkiksi suunnitelma- tai verkostoneuvottelusta.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi

Késitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

217
merkinta tapaamisesta tai yhteydenotosta
asiakaskertomusmerkinta siita, etté palvelunantaja on ollut vuorovaikutuksessa sosiaalihuollon asiak-
kaan kanssa tai hdneen tai hanen sosiaalihuollon asiaansa liittyvan henkilén kanssa
Tapaaminen tai yhteydenotto on voinut tapahtua joko kasvokkain, puhelimitse tai sahkoisilla
viestimilla.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

218
merkintd neuvottelun, tapaamisen tai yhteydenoton peruuntumisesta

asiakaskertomusmerkintéa siita, etta sovittu tapaaminen tai yhteydenotto tai suunniteltu neuvottelu on
peruuntunut ja siitd, mika oli peruuntumisen syy

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

219
merkinta asiakkaan arjesta

asiakaskertomusmerkinté, jossa kuvataan sosiaalipalvelun antamisen kannalta merkittavia asioita
sosiaalihuollon asiakkaan jokapaivaisessa elamassa
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi

Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat
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220
merkinté rajoitustoimenpiteesta
asiakaskertomusmerkinta sosiaalihuollon asiakkaaseen kohdistetusta rajoitustoimenpiteesta tai sen
aikana tai sen kaytdn jalkeen tehtdvasta seurannasta
Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

221

merkinta toimintakyvysta

asiakaskertomusmerkinta, johon kirjataan havaintoja sosiaalihuollon asiakkaan toimintakyvysta
Toimintakyvyn havainnoinnissa voidaan hyddyntaa toimintakykymittareita.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi. Taman asiakirjan rakenne on yhtendinen terveydenhuollon vastaavan asiakirjan raken-
teen kanssa.

Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

222
merkintd asiakasta koskevien tietojen pyytamisesta tai saamisesta

asiakaskertomusmerkintéa siita, etta palvelunantaja on pyytanyt tai vastaanottanut sosiaalihuollon asia-
kasta koskevia tietoja
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi

Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

223
merkintd asiakastietojen luovuttamisesta
asiakaskertomusmerkinta siita, ettéa palvelunantaja on luovuttanut sosiaalihuollon asiakasta koskevia
henkildtietoja sivulliselle seka siita, mika on ollut tietojen luovuttamisen peruste
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

224
merkintd sosiaaliasiamiehen toiminnasta

asiakaskertomusmerkinta, johon sosiaaliasiamies kirjaa sosiaalihuollon asiakkaalle antamaansa
tukeen liittyvia tietoja
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat

225
muu asiakaskertomusmerkinta

asiakaskertomusmerkinta sellaisista sosiaalihuollon kannalta olennaisista tapahtumista asiakkaan
asiassa tai elamantilanteessa, joita ei kirjata muihin asiakaskertomusmerkintéihin
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: asiakaskertomusmerkinnén tarkennettu asiakirja-
tyyppi

Kasitekaavio: Asiakaskertomusmerkinnat
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3.3.1.3 Kotoutumisen edistamisen tarkennetut asiakirjatyypit

226

kotoutumisen edistamisen alkuarvio
ei: alkukartoitus

palvelunantajan yhdessd maahanmuuttajan kanssa kotoutumisen alkukartoituksen yhteydessa tekema
arvio maahanmuuttajan kotoutumisvalmiuksista ja siita, millaisia kotoutumista edistavia toimenpiteita ja
palveluja han tarvitsee taustansa ja elamantilanteensa perusteella

Kotoutumisen alkukartoitus voidaan tehda sosiaalihuollossa tai muissa kunnan palveluissa.
Kunta on saattanut my6s antaa alkukartoitukset yksityisen palveluntuottajan tehtavaksi. Tyo- ja
elinkeinotoimisto tekee alkukartoituksia maahanmuuttajille, jotka ovat ilmoittautuneet tyottémiksi
tyénhakijoiksi.

Tahan asiakirjaan kirjataan alustava arvio muun muassa maahanmuuttajan tyollistymis- ja
opiskeluvalmiuksista seka kielikoulutuksen tarpeesta. Sita varten selvitetdan esimerkiksi
maahanmuuttajan aikaisempi koulutus, tyohistoria ja kielitaito. Lisaksi arvioidaan kotoutumis-
suunnitelman laatimisen tarve.

Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: kotoutumisen edistdminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

227

kotoutumissuunnitelma

suunnitelma, jossa kuvataan maahanmuuttajalle sopivat toimenpiteet ja palvelut, joiden tarkoituksena
on tukea hanen mahdollisuuksiaan hankkia riittdva suomen tai ruotsin kielen taito sekad muita suomalai-

sessa yhteiskunnassa ja tydeldamassa tarvittavia tietoja ja taitoja sekéd edistdd hanen mahdollisuuk-
siaan osallistua yhdenvertaisena jasenena yhteiskunnan toimintaan

Kunta tai tyo- ja elinkeinotoimisto laatii kotoutumissuunnitelman yhdessa maahanmuuttajan
kanssa. Alaikaiselle ilman huoltajaa saapuneelle ja oleskeluluvan saaneelle lapselle laaditaan
aina kotoutumissuunnitelma.

Sosiaalihuollon palvelunjérjestéja maarittelee kotoutumissuunnitelmassa maahanmuuttajalle
tarjottavan kotoutumisen edistdmisen ja muut kotoutumista tukevat palvelut.

Tyottdmaksi tydnhakijaksi ilmoittautuneen ja toimeentulotukea saavan maahanmuuttajan taytyy
osallistua kotoutumissuunnitelman laatimiseen ja noudattaa suunnitelmaa, jotta han on oikeu-
tettu kotoutumistukeen ja taysimaaraiseen toimeentulotukeen.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: kofoutumisen edistéminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suunnitelmat

228
perheen kotoutumissuunnitelma

maahanmuuttajaperheen kokonaistilanteen edellyttdessa monialaisena yhteistyona laadittava suunni-
telma, jossa otetaan huomioon perheenjasenten yksildlliset kotoutumissuunnitelmat ja muut asiaan liit-
tyvat suunnitelmat

Perheen kotoutumissuunnitelma laaditaan erityisesti silloin, kun perheen vanhempien arvioidaan
tarvitsevan tukea ja koulutusta lapsen tai nuoren kehitysta tukevaan ja ohjaavaan vanhemmuu-
teen.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: kotoutumisen edistéminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kéasitekaavio: Suunnitelmat
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3.3.1.4 Omaishoidon tuen tarkennetut asiakirjatyypit

229
omaishoidon tuen hakemus

kotioloissa hoitoa tai muuta huolenpitoa tarvitsevan henkilén hakemus omaishoidon mahdollistavista
palveluista seka omaishoitajan palkkiosta, vapaasta ja omaishoitoa tukevista palveluista
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: omaishoidon tuki (1)
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset

230

omaishoidon tuen suunnitelma
mieluummin kuin: omaishoidon tuen hoito- ja palvelusuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan omaishoitajan antaman hoidon ja huolenpidon seka muut
omaishoidon tuen (1) tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat tavoitteiden saavuttamiseksi
hoidettavan ja omaishoitajan osalta

Tahan suunnitelmaan kirjataan omaishoidon tuen asiakkaan, omaishoitajan ja palvelunjarjes-
tdjén vastuut. Suunnitelmaan kirjataan omaishoidon tuen asiakkaan avun tarve ja sosiaali- ja
terveydenhuollon palvelujen maara ja sisaltd seka hoidon jarjestdminen omaishoitajan poissa-
olojen aikana. Suunnitelmaan kirjataan my6s omaishoitajan tehtavat ja niita tukevien sosiaali-
palvelujen sisalté ja maara. Liséksi suunnitelmaan voidaan kirjata omaishoidon tuen suunnittelua
ja arviointia tukevia asioita.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: omaishoidon tuki (1)
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

3.3.1.5 Sosiaalisen luototuksen tarkennetut asiakirjatyypit

231
sosiaalisen luototuksen tarpeen arvio

alustava arvio, jonka palvelunjérjestéja tekee henkilén sosiaalisen luototuksen tarpeesta ja joka
sisaltda paatelman henkilén sosiaalisen luototuksen asiakkuuden edellytyksista

Tahan arvioon merkitaan tieto myds siita, kuinka paljon henkilon arvioidaan tarvitsevan luottoa ja
mika on hanen maksuvaransa sosiaalisen luoton takaisinmaksuun.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

232
sosiaalisen luoton hakemus
hakemus, jolla henkild hakee sosiaalista luottoa tai pyytaa talousneuvontaa

Téssa hakemuksessa tulee kertoa sosiaalisen luoton kayttotarkoitus ja kuvata, miten luotto
parantaa hakijan tilannetta, auttaa taloudenhallintaa ja edistaa itsenaista selviytymista.

Tassa hakemuksessa pitaa olla mukana tietyt liitteet, esimerkiksi selvitys tuloista, menoista,
veloista, varallisuudesta ja verotustodistus.

Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: sosiaalinen Iuototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset
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233
sosiaalisen luoton valtakirja

suostumus, jolla sosiaalisen luototuksen asiakas tai hanen edunvalvojansa valtuuttaa palvelunjérjes-
t4jén asiakkaan taloudellisen tilanteen selvittamiseen ja velkojen jarjestelyyn seka naihin liittyvien
tietojen saantiin tai valtuuttaa palvelunjarjestajan toimimaan puolestaan muussa sosiaaliseen luototuk-
seen liittyvassa asiassa

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suostumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suostumukset

234
sosiaalisen luoton velkatiedustelu
palvelunjérjestéjan sosiaalisen luototuksen asiakkaan velkojille esittdama pyyntd saada tietoa asiakkaan
veloista sosiaalisen luototusasian ratkaisemiseksi
Sosiaalisen luoton velkatiedustelua varten voidaan tarvita sosiaalisen luoton valtakirja.
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: sosiaalinen Iuototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi

Késitekaavio: Pyynnot

235
ulosottolistauksen tilaus
palvelunjérjestajén ulosottoviranomaiselle esittdma pyynté saada luettelo sosiaalisen luototuksen
asiakkaan ulosotossa olevista veloista sosiaalisen luototusasian ratkaisemiseksi
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Pyynnot

236
verotietopyynto
palvelunjérjestéjan verottajalle esittdma pyyntd saada sosiaalisen luototuksen asiakkaan verotus-
todistus, verolippu tai muita verotietoja sosiaalisen luototusasian ratkaisemiseksi
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Pyynnot

237
maksuhairiotiedustelu

palvelunjérjestéajén luottotietorekisterinpitajalle esittama pyynté saada selvitys sosiaalisen luototuksen
asiakkaan luottotiedoista ja mahdollisista maksuhairidista sosiaalisen luototusasian ratkaisemiseksi
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: sosiaalinen Iuototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi

Késitekaavio: Pyynnot

238
sosiaalisen luoton maksuvaralaskelma
palvelunjérjestéjan tekema laskelma sosiaalisen luototuksen asiakkaan taloudellisesta tilanteesta
sosiaalisen luototusasian ratkaisemiseksi
Taman laskelman perusteella laaditaan péétés sosiaalisesta luotosta.

Sosiaalisen luototuksen asiakkaan takaisinmaksukykya arvioitaessa otetaan huomioon asiak-
kaan tulot ja menot seka mahdolliset muut taloudelliseen asemaan vaikuttavat tekijat. Sosiaa-
lisen luoton maksuvara on asiakkaan tulojen ja menojen erotus.

Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: laskelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Laskelmat

109



Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

239
paitos sosiaalisesta luotosta

palvelunjérjestéjan péétés siita, myontdako se sosiaalisen luototuksen asiakkaalle sosiaalisen luoton ja
minka suuruinen luotto on, muutetaanko sosiaalista luottoa tai eradnnytetdanko luotto

Sosiaalinen luotto voidaan mydntaa henkildlle, jolla ei ole pienituloisuutensa ja vahavaraisuu-
tensa vuoksi muulla tavoin mahdollisuutta saada kohtuuehtoista luottoa ja jolla on kyky suoriutua
luoton takaisinmaksusta.

Sosiaalisen luoton takaisinmaksua voidaan muuttaa sosiaalisen luototuksen asiakkaan elaméan-
tilanteen muuttumisen, esimerkiksi avioeron tai ty6ttémyyden, vuoksi.

Sosiaalinen luotto voidaan eraannyttaa luotonsaajan maksuviivastyksen tai olennaisen sopimus-
rikkomuksen takia.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

240
sopimus sosiaalisesta luotosta

sosiaalisen luototuksen asiakkaan ja palvelunjérjestdjén valinen sopimus, jossa maaritetdan sosiaa-
lisen luoton kayttdtarkoitus, maara, korko ja takaisinmaksuehdot

Sosiaalisesta luotosta voidaan peria korko enintdan korkolaissa (633/1982) tarkoitetun viitekoron
mukaan.

Tassa sopimuksessa maariteltyja takaisinmaksuehtoja voidaan muuttaa sopimusaikana esimer-
kiksi silloin, jos luototettavan taloudellisessa tilanteessa tapahtuu muutoksia sairaudesta, tyotto-
myydesta tai muusta siihen verrattavasta, hanesta riippumattomasta seikasta johtuen.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: sopimuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Sopimukset

241

vapaaehtoinen velkajarjestelyilmoitus

ei: maksuhairidilmoitus

palvelunjérjestéjan luottotietorekisterinpitajalle sosiaalisen luototuksen asiakkaan suostumuksella
tekema ilmoitus sosiaalisen luoton mydntamisesta asiakkaalle

Vapaaehtoinen velkajarjestelyilmoitus on voimassa kaksi vuotta kerrallaan, ellei sita erikseen
peruuteta.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: limoitukset

242

sosiaalisen luoton maksumuistutus

ilmoitus, jolla palvelunjérjestéjé kehottaa sosiaalisen luototuksen asiakasta maksamaan sovitun
summan, jos maksusuoritus ei ole saapunut palvelunjarjestajan tilille erapaivana

Kuluttaja-asiamiehen Hyva perintatapa kuluttajaperinnassa -ohjeen mukaan velalliselle on lahe-
tettdva vahintaan kaksi maksumuistutusta. Yleensa vasta sen jalkeen kun velalliselle on lahe-
tetty kaksi muistutusta ja talla on ollut riittava aika velan maksamiseen, velalliseen voidaan
kohdistaa ankarampia seuraamuksia, kuten erdannyttaa luotto kokonaisuudessaan.

Jos asiakas ei maksa sovittua summaa sosiaalisen luoton maksumuistutuksesta huolimatta,
hanelle voidaan lahettaa sosiaalisen luoton maksuvaatimus.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset
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243
sosiaalisen luoton maksuvaatimus

ilmoitus, jolla palvelunjérjestéjé perii maksamatonta suoritusta sosiaalisen luototuksen asiakkaalta, jos
tama ei ole maksanut suoritusta sosiaalisen luoton maksumuistutuksesta huolimatta

Ellei sosiaalisen luototuksen asiakas maksuvaatimuksista huolimatta maksa erdantyneita eria
viimeiseen mahdolliseen maksupaivaan mennessa tai sovi esimerkiksi uuden maksusuunni-
telman laatimisesta, voidaan sosiaalinen luotto tietyissa tilanteissa erdannyttaa. Ks. pdatés
sosiaalisesta luotosta ja sosiaalisen luoton erdénnyttédmisilmoitus.

Maksuvaatimuksesta saadetaan saatavien perinnasta annetussa laissa (513/1999).
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

244

sosiaalisen luoton eraannyttamisilmoitus

palvelunjérjestéjan ilmoitus sosiaalisen luototuksen asiakkaalle sosiaalisen luoton eraannyttamisesta ja
takaisinmaksuvaatimuksista

Tama ilmoitus annetaan sen jalkeen, kun on annettu pdétés sosiaalisesta luotosta, jossa luotto
on erdannytetty. limoituksessa annetaan sosiaalisen luototuksen asiakkaalle tiedoksi, etta jos
asiakas maksaa erdantyneen eran, sosiaalisen luoton erdannyttdminen peruuntuu.

Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: sosiaalinen luototus
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

3.3.1.6 Toimeentulotukipalvelun tarkennetut asiakirjatyypit

245
taydentavan tai ehkaisevan toimeentulotuen hakemus
hakemus, jolla henkild pyytaa tadydentavaa tai ehkaisevaa foimeentulotukea
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: toimeentulotukipalvelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset

246
taydentavan toimeentulotuen laskelma
palvelunjérjestédjan tekema laskelma tadydentavan foimeentulotuen ratkaisemiseksi

Taman laskelman perusteella laaditaan pdétds tdydentdvésta tai ehkéisevasté toimeentulo-
tuesta.

Taydentavan toimeentulotuen laskelmaa kaytetdan paatdksenteon tukena vain tarvittaessa,
yleensa silloin kun toimeentulotukipalvelun asiakas on saanut perustoimeentulotukihakemuk-
seensa kielteisen paatdksen tuloylijgdmaan perustuen. Taydentavan toimeentulotuen laskel-
massa otetaan huomioon perustoimeentulotukilaskelman tuloylijgdma seka ne hyvaksyttavat
menot, joihin asiakas hakee tdydentavaa toimeentulotukea.

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: toimeentulotukipalvelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: laskelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Laskelmat

247
paatos taydentavasta tai ehkaisevasta toimeentulotuesta

palvelunjérjestajan paatés siitd, myénnetdankd foimeentulotukipalvelun asiakkaalle tdydentavaa tai
ehkaisevaa foimeentulotukea ja minka suuruisena

Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: toimeentulotukipalvelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

1M1


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990513

Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

248
taydentavan tai ehkaisevan toimeentulotuen maksusitoumus

palvelunjérjestédjan yhdelle tai useammalle henkildlle mydntadma maksusitoumus, jonka perusteella
palvelunjarjestdja maksaa sitoumuksessa maaritetyn, tdydentavana tai ehkaisevana toimeentulo-
tukena mydnnetyn tuotteen tai palvelun

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: toimeentulotukipalvelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: maksusitoumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Maksusitoumukset

3.3.1.7 Turvakotipalvelun tarkennetut asiakirjatyypit

249

turvakotipalvelun asiakkaan esitiedot p/

palvelunantajan kokoama yhteenveto turvakotipalvelun asiakkaan perus- ja taustatiedoista
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: turvakotipalvelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot

250
turvakotipalvelun ensiarvio

I&hisuhdevékivaltaa kohdanneen tai sen uhan alla elavan yksilon tai perheen ja palveluntuottajan
yhteinen arvio kiireellisen avun ja tuen tarpeesta ja turvakotipalvelun asiakkuuden edellytysten taytty-
misesta

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: turvakotipalvelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

251
turvakotipalvelusuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon Kirjataan turvakotipalvelun tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityis-
kohdat seka turvakotijakson aikana etta tarvittaessa sen jalkeen

Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: turvakotipalvelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

3.3.1.8 Asiakkaan raha-asioiden hoitamisen tarkennetut asiakirjatyypit

252

vélitystilipaatos

palvelunjérjestédjan paéatos siitd, mydnnetdankd sosiaalihuollon asiakkaalle asiakkaan raha-asioiden
hoitamista valitystilin avulla

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset
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3.3.1.9 Muun asiakasasiakirjan tarkennetut asiakirjatyypit

253
muu sosiaalihuollossa laadittu asiakasasiakirja
muu asiakasasiakirja, joka on laadittu sosiaalihuollossa ja joka ei ole liite
Tama asiakirja voi olla esimerkiksi sosiaalityéntekijan kirjoittama vapaamuotoinen kirje.

Muu sosiaalihuollossa laadittu asiakasasiakirja on metatieto sellaiselle asiakasasiakirjalle, jolle ei
ole mallinnettu rakennetta sosiaalihuollon Kanta-palveluja varten.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muun asiakasasiakirjan tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Muut asiakasasiakirjat

254
muu sosiaalihuoltoon saapunut asiakasasiakirja
muu asiakasasiakirja, joka on laadittu sosiaalihuollon ulkopuolella ja joka ei ole liite

Tama asiakirja voi olla esimerkiksi toisen viranomaisen laatima asiakirja, kuten maistraatin
péétds isyyden vahvistamisesta, maistraatin p&étés avioliiton aikana syntyneen lapsen isyyden
vahvistamisesta, maistraatin p&étés aviomiehen isyyden kumoamisesta tai monialainen tyéllisty-
missuunnitelma.

Muu sosiaalihuoltoon saapunut asiakasasiakirja on metatieto sellaiselle asiakasasiakirjalle, jolle
ei ole mallinnettu rakennetta sosiaalihuollon Kanta-palveluja varten.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muun asiakasasiakirjan tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Muut asiakasasiakirjat

255

liite

muu asiakasasiakirja, joka on liitetty toiseen asiakirjaan sen sisaltdman tiedon selvennykseksi tai
tdydennykseksi

Liite voi olla esimerkiksi tdydentévén tai ehkéisevan toimeentulotuen hakemuksen liitteena oleva
kuitti tai tosite. Liite sisaltaa viittaustiedot paaasiakirjaan, jota se tdydentaa. Liite ei voi olla
minkaan muun tarkennetun asiakasasiakirjatyypin mukainen asiakirja.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muun asiakasasiakirjan tarkennettu asiakirja-
tyyppi
Kasitekaavio: Muut asiakasasiakirjat

3.3.2 Lapsiperheiden palvelujen tarkennetut asiakirjatyypit

3.3.2.1 Lapsiperheiden palvelujen yhteiset tarkennetut asiakirjatyypit

256
lapsiperheiden palvelujen hakemus

hakemus, jolla henkild pyytaa yhta tai useampaa lapsiperheiden palvelujen sosiaalipalvelua
Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tdma asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset
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257
lapsen ja perheen palvelutarpeen arvio

lapsen ja perheen seké palvelunjérjestajan paasaantodisesti yndessa tekema palvelutarpeen arvio
lapsen ja perheen tilanteesta ja siita, millaisia lapsiperheiden palveluissa annettavia sosiaalipalveluja
tarvitaan seka tarvittaessa siit, tarvitaanko lastensuojelua

Taman arvion tekeminen on aloitettava viipymatta ja saatettava loppuun ilman aiheetonta viivy-
tysta. Jos lapsella on erityisen tuen tarve tai lastensuojelun tarve, palvelutarpeen arviointi on
aloitettava viimeistdan seitsemantena arkipaivana asian vireille tulosta ja arvion on valmistuttava
viimeistdan kolmen kuukauden kuluessa vireille tulosta.

Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tama asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut ja lasten-
suojelu

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

258
lapsiperheiden palvelujen asiakassuunnitelma

asiakassuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaan tuen tarve ja siihen perustuvat tavoitteet
seka lapsiperheiden palveluissa annettavat sosiaalipalvelut, joilla tuen tarpeeseen ja tavoitteisiin pyri-
tdan vastaamaan

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Asiakassuunnitelmat

259
lapsiperheiden palvelupditos

palvelunjérjestéjan paéatés siitd, myodnnetdankd sosiaalihuollon asiakkaalle yksi tai useampia lapsi-
perheiden palveluihin kuuluvia sosiaalipalveluja
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

260
lapsiperheiden palvelujen toteuttamissuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaalle annettavan lapsiperheiden palve-
luihin kuuluvan sosiaalipalvelun tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

3.3.2.2 Perhetyon tarkennetut asiakirjatyypit

261
perhetyon suunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan perhetyén tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat
Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tdma asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: perhetyé
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat
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262
perhety6n lausunto
perhetydntekijan perhetydén nakdkulmasta antama lausunto lapsen tai nuoren tai tdman perheen tilan-
teesta
Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tdma asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: perhetyé
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

3.3.2.3 Kasvatus- ja perheneuvonnan tarkennetut asiakirjatyypit

263
kasvatus- ja perheneuvonnan suunnitelma
toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan asiakkaalle annettavan kasvatus- ja perheneuvonnan tavoitteet
ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: kasvatus- ja perheneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

264
kasvatus- ja perheneuvonnan lausunto
kasvatus- ja perheneuvonnan asiantuntijan tai moniammatillisen tyéryhmén antama lausunto, joka

sisaltaa tutkimuksiin tai selvityksiin perustuvan ndkemyksen kasvatus- ja perheneuvonnan asiakkaan
tilanteesta

Tata lausuntoa voidaan pyytaa kasvatus- ja perheneuvonnan asiantuntijoilta erilaisiin tarkoituk-
siin, kuten asiakkaan ongelman maarittelemiseksi ja jdsentamiseksi, huolto- ja tapaamisoikeus-
riidan selvittdmiseksi tai hallinnollisen ratkaisun tekemiseksi. Tilanteen mukaan kasvatus- ja
perheneuvonnan asiantuntija tai moniammatillinen tydéryhma antaa erilaisia kasvatus- ja perhe-
neuvonnan lausuntoja, kuten l&8ketieteellisista tai psykologisista tutkimuksista saatuihin tietoihin
perustuvan lausunnon, vanhemmuuden arviointiin perustuvan lausunnon tai lapsen mielipiteen
selvittdmiseen liittyvan lausunnon.

Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tdma asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: kasvatus- ja perheneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

265
kasvatus- ja perheneuvonnan yhteenveto
kasvatus- ja perheneuvonnan asiantuntijan tai moniammatillisen tyéryhmén kokoama yhteenveto
kasvatus- ja perheneuvonnan asiakkaalle annetusta hoidosta tai tutkimuksista tai asiakkuudesta
Tama asiakirja voidaan esimerkiksi liittda /dhetteeseen.
Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tdma asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: kasvatus- ja perheneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot
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3.3.2.4 Tukisuhdetoiminnan tarkennetut asiakirjatyypit

266

tukisuhteen hakijan tiedot

tukisuhteen hakijan palvelunjérjestéjélle tekema selvitys tukisuhdetoiminnan suunnittelua varten
Taman selvityksen tarkoituksena on helpottaa sopivan tukiperheen loytymista lapselle.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut ja lasten-
suojelu

Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: tukisuhdetoiminta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Selvitykset

267

tukisuhdesuunnitelma
mieluummin kuin: > tukihenkildsuunnitelma; > tukiperhesuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan lapsen tukisuhdetoiminnan tavoitteet ja palvelun toteuttamisen
yksityiskohdat eri osapuolten ndkdkulmasta

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lapsiperheiden palvelut ja lasten-
suojelu

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: tukisuhdetoiminta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

3.3.3 Tyoikaisten palvelujen tarkennetut asiakirjatyypit

3.3.3.1 Tyoikaisten palvelujen yhteiset tarkennetut asiakirjatyypit

268

tyoikaisten palvelujen hakemus

hakemus, jolla henkild pyytaa yhta tai useampaa tyoikéisten palvelujen sosiaalipalvelua
Sosiaalihuollon palvelutehtéavé, johon tama asiakirja liittyy: tydikéisten palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset

269
tyoikaisten palvelutarpeen arvio

sosiaalihuollon asiakkaan ja palvelunjérjestédjan paasaantdisesti yndessa tekema palvelutarpeen arvio
asiakkaan tilanteesta ja siita, millaisia tydikéisten palveluissa annettavia sosiaalipalveluja asiakas
tarvitsee

Palvelunjarjestaja ratkaisee tassa arviossa, tuleeko asiakkaalle laatia aktivointisuunnitelma vai
ohjataanko hanet muiden palvelujen piiriin esimerkiksi monialaisen tyéllistymissuunnitelman
laatimiseksi.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: tydikdisten palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot
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270
tyoikaisten palvelujen asiakassuunnitelma

asiakassuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaan tuen tarve ja siihen perustuvat tavoitteet
seka tyoikéisten palveluissa annettavat sosiaalipalvelut, joilla tuen tarpeeseen ja tavoitteisiin pyritdan
vastaamaan

Taman suunnitelman laatiminen on tarpeellista erityisesti silloin, kun asiakkaalle ei ole laadittu
monialaista tyéllistymissuunnitelmaa tai aktivointisuunnitelmaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: tydikaisten palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Asiakassuunnitelmat

271
monialainen tyollistymissuunnitelma

ty6- ja elinkeinotoimiston tekema suunnitelma, jossa tyo- ja elinkeinotoimisto, palvelunjérjestéja ja
ty6ton henkild seka tarvittaessa Kela sopivat tyéttoman palvelutarpeen mukaisista tydvoimapalveluista,
sosiaalipalveluista, terveyspalveluista ja kuntoutuspalveluista seka niiden toteutumisen seurannasta

Tama suunnitelma laaditaan tydllistymista edistdvassa monialaisessa yhteispalvelussa (TYP).
Jos tdméa suunnitelma laaditaan, asiakkaalle ei laadita aktivointisuunnitelmaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévéa, johon tdma asiakirja liittyy: tydikaisten palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muu sosiaalihuoltoon saapunut asiakasasiakirja

Kasitekaavio: Suunnitelmat

272
aktivointisuunnitelma

suunnitelma, johon palvelunjérjestéja, tyo- ja elinkeinotoimiston asiantuntija ja pitkdan jatkuneen ty6tto-
myyden perusteella tybmarkkinatukea tai toimeentulotukea saava henkild kirjaavat yhdessa hanen
elamanhallintansa ja tyollistymisedellytystensa parantamista tukevat tavoitteet ja keinot seka kunkin
osapuolen tehtavat

Saadoksissa on maaritetty erilaiset aktivointisuunnitelman laatimiskriteerit alle 25-vuotiaille ja yli
25-vuotiaille.

Jos asiakkaalle on tehty monialainen tyéllistymissuunnitelma, aktivointisuunnitelmaa ei tarvita.

Aktivointisuunnitelmassa sovitaan esimerkiksi kuntouttavasta tyétoiminnasta tai muiden palve-
lujen jarjestamisesta asiakkaalle.

Sosiaalihuollon palvelutehtéavé, johon tama asiakirja liittyy: tydikéisten palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suunnitelmat
273
tyoikaisten palvelupaatos

palvelunjérjestédjan p&éatos siitd, mydnnetaankd sosiaalihuollon asiakkaalle yksi tai useampia
tybikaisten palveluihin kuuluva sosiaalipalveluja
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: tydikaisten palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

274
tyoikaisten palvelujen toteuttamissuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaalle annettavan tyéikéisten palveluihin
kuuluvan sosiaalipalvelun tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: tydikaisten palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat
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3.3.3.2 Kuntouttavan tyotoiminnan tarkennetut asiakirjatyypit

275
ilmoitus kuntouttavasta ty6toiminnasta

palvelunjérjestéjan ilmoitus ty6- ja elinkeinotoimistolle seka tydpaikan paaluottamusmiehelle siita, etta
tyéttdman sosiaalihuollon asiakkaan kuntouttava tyétoiminta on alkanut tai keskeytynyt

Kuntouttavan tyétoiminnan keskeytyminen saattaa vaikuttaa tiettyihin tyéttdéman sosiaalihuollon
asiakkaan etuuksiin.

Sosiaalihuollon palvelutehtévéa, johon tdma asiakirja liittyy: tybikaisten palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: kuntouttava tyétoiminta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

276
kuntouttavan ty6toiminnan arvio

tyéttdman sosiaalihuollon asiakkaan, palveluntuottajan, palvelunjérjestéjén seka tyo- ja elinkeino-
toimiston asiantuntijan yhteinen arvio aktivointisuunnitelmassa esitettyjen kuntouttavan tyétoiminnan
tavoitteiden toteutumisesta ja mahdollisesti tarvittavista muutoksista aktivointisuunnitelmaan tai jatko-
suunnitelmista

Tama arvio annetaan seka sosiaalihuollon asiakkaalle etta kuntouttavan tyétoiminnan palvelun-
tuottajalle. Lisaksi kuntouttavan tytoiminnan palveluntuottaja antaa asiakkaalle kirjallisen todis-
tuksen tydn suorittamisesta ja mahdollisesti ty6- ja toimintakyvysta.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: tydikaisten palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: kuntouttava tyétoiminta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

3.3.4 lakkaiden palvelujen tarkennetut asiakirjatyypit

277
iakkdiden palvelujen hakemus

hakemus, jolla henkild pyytaa yhta tai useampaa idkkéiden palvelujen sosiaalipalvelua
Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tama asiakirja liittyy: idkkéiden palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset
278
iakkdiden palvelupaatos

palvelunjérjestédjan pdéatos siitd, mydnnetdankd sosiaalihuollon asiakkaalle yksi tai useampia idkkéiden
palveluihin kuuluvia sosiaalipalveluja

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: idkkéiden palvelut

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset
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idkkdiden palvelutarpeen arvio

sosiaalihuollon asiakkaan ja tarvittaessa hanen omaisensa, ldheisensé tai edunvalvojansa seka palve-
lunjérjestéjan paasaantdisesti yndessa tekema palvelutarpeen arvio asiakkaan toimintakyvysta ja
suoriutumisesta tavanomaisista eldman toiminnoista asuin- tai toimintaymparistéssaan seka siita,
millaisia idkkéiden palveluissa annettavia sosiaalipalveluja asiakas tarvitsee

Taman arvion tekeminen on aloitettava viipymatta ja saatettava loppuun ilman aiheetonta viivy-
tysta. Yli 75-vuotiaan asiakkaan palvelutarpeen arvion tekeminen on aloitettava viimeistaan seit-
semantena arkipaivana siitd, kun asiakas, asiakkaan omainen tai [dheinen tai hanen laillinen
edustajansa on ottanut yhteytta palvelujarjestdjaan palvelujen saamiseksi.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: idkkéiden palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

280
iakkaiden palvelujen asiakassuunnitelma

asiakassuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaan tuen tarve ja siihen perustuvat tavoitteet
seka idkkaiden palveluissa annettavat sosiaalipalvelut, joilla tuen tarpeeseen ja tavoitteisiin pyritaan
vastaamaan

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: idkkéiden palvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Asiakassuunnitelmat

281
iakkaiden palvelujen toteuttamissuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaalle annettavan iékkaiden palveluihin
kuuluvan sosiaalipalvelun tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: idkkaiden palvelut

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

3.3.5 Perheoikeudellisten palvelujen tarkennetut asiakirjatyypit

3.3.5.1  Perheoikeudellisten palvelujen yhteiset asiakirjatyypit

282
haastehakemus
lastenvalvojan tuomioistuimelle esittdma hakemus, jolla nostetaan lapsen puolesta kanne isyyden

vahvistamiseksi, lapsen elatusavun (1) vahvistamiseksi tai elatusavun maaran muuttamiseksi tuomio-
istuimen ratkaisulla

Lastenvalvoja voi tehda taman hakemuksen esimerkiksi siina tapauksessa, kun lapsi vaatii
isdksi otaksumansa miehen isyyden vahvistamista eika isyytta ole todettu aidin avioliiton perus-
teella tai vahvistettu tuomioistuimen paatoksella.

Tassd hakemuksessa lastenvalvoja edustaa kantajaa valtakirjalla. Hakemus noudattaa yleisesti
kaytettdvaa haastehakemuksen rakennetta.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut

Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen elatusavun turvaaminen, isyyden selvitta-
minen

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset
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3.3.5.2 Adoptioneuvonnan tarkennetut asiakirjatyypit

283

adoptionhakijoiden taustaselvitys

adoptionhakijan tai adoptionhakijoina olevan avioparin tekema selvitys itsestdan adoptioneuvonnan
antajalle adoptioneuvonnan suunnittelua varten

Tassa selvityksessa adoptionhakijat antavat muun muassa eldmantilanteeseensa liittyvia tietoja
seka kertovat adoptiota koskevia toivomuksiaan.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Selvitykset

284
adoptoitavan lapsen taustatiedot p/

adoptioneuvonnan antajan lapsen syntymavanhemmista ja lahisukulaisista kokoama yhteenveto, josta
lapsi saa mydhemmin tietoa alkuperastaan ja adoptioon johtaneista syista
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot

285
perheen sisdisen adoption osapuolten taustaselvitys

aviopuolisonsa lapsen adoptiota hakevan henkilén tai lapsen biologisen vanhemman tekema selvitys
itsestddn adoptioneuvonnan antajalle perheen sisaiseen adoptioon liittyvan adoptioneuvonnan suunnit-
telua varten

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Késitekaavio: Selvitykset

286
adoptioneuvonnan suunnitelma

suunnitelma, johon kirjataan asiakkaalle annettavan adoptioneuvonnan keskeiset teemat ja keinot seka
adoptioneuvonnan arvioitu toteutumisaika
Sosiaalihuollon palvelutehtévéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suunnitelmat

287

suostumus adoptioon

adoptoitavan alaikdisen lapsen vanhemman tai /aillisen edustajan tai adoptionhakijan puolison antama
suostumus adoption vahvistamiseen

Adoptiolaissa (22/2012) saadetdan henkildista, joiden on annettava suostumuksensa alaikdisen
lapsen adoptioon erilaisissa tilanteissa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suostumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suostumukset
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288
lapsen suostumus adoptioon
adoptoitavan lapsen antama suostumus adoptionsa vahvistamiseen

Adoptiota ei paasaantoisesti saa vahvistaa ilman lapsen suostumusta adoptioon, jos adoptoitava
lapsi on tayttanyt 12 vuotta.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suostumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suostumukset

289
adoptioneuvonnan kuulemisasiakirja

kuulemisasiakirja, johon kirjataan adoptoitavan lapsen alaikdisen tai vajaavaltaisen vanhemman huol-
tajan tai edunvalvojan mielipide asiasta, joka koskee kuultavan suhtautumista adoption vahvistamiseen
tai adoptiolapsen oikeuteen pitda yhteytta aikaisempaan vanhempaansa

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: kuulemisasiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi

Késitekaavio: Kuulemisasiakirjat

290

selvitys adoptionhakijoista
ei: selvitys adoptioneuvonnan antamisesta; kotiselvitys

adoptioneuvonnan antajan adoptiolautakunnalle antama lausunto, joka sisaltda kuvauksen adoptionha-
kijoiden olosuhteista ja adoptioneuvonnan antamisesta sekad adoptioneuvonnan antajan ndkemyksen
adoptionhakijoista ja adoption edellytysten tayttymisesta

Tama lausunto annetaan adoptioneuvonnan paatyttya. Se tarvitaan adoptioluvan myéntamiseksi
ja kansainvalisen adoptiohakemuksen liitteeksi.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kéasitekaavio: Lausunnot

291

todistus adoptioneuvonnan antamisesta

adoptioneuvonnan antajan kotimaisen ja perheen sisaisen adoption vahvistamista varten antama

lausunto nakemyksestaan lapsen edusta adoptiossa ja adoption edellytysten tayttymisesta
Adoptionhakijat toimittavat tdman asiakirjan tuomioistuimelle, joka voi vahvistaa adoption.
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kéasitekaavio: Lausunnot

292
adoption vahvistamishakemus
adoptionhakijan tuomioistuimelle esittdma hakemus, jolla vaaditaan adoption vahvistamista

Adoptiolaissa (22/2012) on sdadetty adoptioneuvonnan antajan tehtavaksi avustaa adoption
vahvistamiseen liittyvissa toimenpiteissa, kuten auttaa asiakasta tekeméaan tdma hakemus.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset
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293
paatos adoptioneuvonnasta
adoptioneuvonnan antajan p&étos siita, ettd adoptioneuvonta aloitetaan
Tama paatds on aina myodnteinen.
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

294
paatos adoptioneuvonnan keskeyttamisesta
adoptioneuvonnan antajan p&étos siita, ettd adoptioneuvonta lopetetaan, koska on todettu olevan
iimeista, ettei adoptioon ole edellytyksia
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

295

paatos adoptioneuvonnan valiaikaisesta keskeyttamisesta

adoptioneuvonnan antajan p&atds siita, etta adoptioneuvonta keskeytetaan valiaikaisesti, kunnes

adoptiolautakunta on kasitellyt iimoituksen adoptionhakijoiden olosuhteiden muutoksesta
Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

296
ilmoitus adoptionhakijoiden olosuhteiden muutoksesta

adoptioneuvonnan antajan i/moitus adoptiolautakunnalle adoptionhakijoiden olosuhteissa tapahtu-
neesta olennaisesta muutoksesta, joka saattaa vaikuttaa hakijoille myoénnettyyn adoptiolupaan

Tama ilmoitus saattaa liittyd esimerkiksi kuolemantapaukseen adoptionhakijan perheessa, avio-
eroon tai rikostuomioon.

Adoptionhakijoiden olosuhteiden muutos saattaa aiheuttaa adoptioluvan peruuttamisen tai adop-
tiolautakunnan antaman virheellisen adoptiolupapaatdksen poistamisen ja asian ratkaisemisen
uudelleen.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

297
suostumus lausuntopyyntéon adoptioneuvonnassa

adoptionhakijan antama suostumus siihen, ettd hanesta tehdaan sosiaalihuollon lausuntopyynté adop-
tioneuvontaan liittyvan asian kasittelya varten
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suostumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suostumukset
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298

adoptioneuvonnan lausunto

adoptioneuvontaa antavan sosiaalityontekijan lausunto nakemyksestaan yksittaisessa adoption vahvis-
tamiseen liittyvassa asiassa

Tama lausunto voidaan antaa esimerkiksi tuomioistuimelle, adoptiolautakunnalle tai toiselle
kunnalle.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

299

yhteydenpitosopimus

alaikaisen adoptiolapsen aikaisempien vanhempien ja adoptiovanhempien valinen sopimus, jossa
maaritetdan lapsen ja aikaisempien vanhempien valisen yhteydenpidon ehdot

Adoptioneuvonnan antaja auttaa yhteydenpitosopimuksen osapuolia sopimuksen laatimisessa.
Tuomioistuin vahvistaa yhteydenpitosopimuksen.

Sosiaalihuollon palvelutehtévéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: sopimuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Sopimukset

300

yhteydenpitosopimuksen vahvistamishakemus

alaikaisen adoptiolapsen aikaisempien vanhempien ja adoptiovanhempien yhdessa tuomioistuimelle
esittdma hakemus, jolla vaaditaan yhteydenpitosopimuksen vahvistamista

Adoptiolaissa (22/2012) on sdadetty adoptioneuvonnan antajan tehtavaksi avustaa yhteyden-
pitosopimuksen osapuolia tdman hakemuksen tekemisessa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: adoptioneuvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset

3.3.5.3 Isyyden selvittamisen tarkennetut asiakirjatyypit

301
lapsen syntymaa edeltava isyyden tunnustamisasiakirja
miehen ilmoitus aitiysneuvolan terveydenhoitajalle, katilolle tai lastenvalvojalle siita, etta han on
syntyvan lapsen isa
Tata ilmoitusta ei ole mahdollista ottaa vastaan, jos aiti vastustaa tunnustamista, miehen tai
tulevan aidin henkildllisyytta ei ole luotettavasti selvitetty, on syyta epailla, ettei tunnustaja ole

lapsen isa, tai on syyta epailla, etta tunnustaja tai aiti ei kykene ymmartamaan tunnustamisen
merkitysta.

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset
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302
ennen syntymaa tunnustetun lapsen isyyden selvittimispoytakirja
lastenvalvojan isyyden selvittdmisen perusteella antama lausunto isyyden vahvistamisen kannalta

merkityksellisista seikoista silloin, kun mies on tunnustanut isyytensa ennen lapsen syntymaa ja aiti on
hyvaksynyt tunnustamisen

Tama asiakirja laaditaan, ellei isyyden tunnustaja, aiti tai mies, joka katsoo olevansa lapsen isa
ole peruuttanut tai kiistdnyt tunnustamista viimeistdan 30. paivana lapsen syntymasta.

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

303
aidin neuvotteluasiakirja isyyden selvittamiseksi

selvitys, jolla aiti antaa lastenvalvojan kanssa kaytavassa neuvottelussa lapsensa isyyden selvitté-
misen kannalta tarpeelliset tiedot silloin, kun lapsen isyytta ei ole todettu avioliiton perusteella tai
vahvistettu tunnustamisen perusteella tai kun isyys on kumottu

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Selvitykset

304

mahdollisen isdn neuvotteluasiakirja isyyden selvittamiseksi

selvitys, jolla mahdollinen isa antaa lastenvalvojan kanssa kaytavassa neuvottelussa isyyden selvitta-
misen kannalta tarpeelliset tiedot

Tama asiakirja laaditaan esimerkiksi silloin, kun isyytta ei ole todettu avioliiton perusteella tai
vahvistettu tunnustamisen perusteella.

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Selvitykset
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lapsen neuvotteluasiakirja isyyden selvittimiseksi
selvitys, jolla paasaantoisesti 15 vuotta tayttanyt lapsi ja tarvittaessa myds asian merkityksen ymmar-

tava alle 15-vuotias lapsi antaa lastenvalvojan kanssa kaytavassa neuvottelussa isyyden selvittdmisen
kannalta tarpeelliset tiedot

Tama asiakirja laaditaan esimerkiksi silloin, kun isyytta ei ole todettu avioliiton perusteella tai
vahvistettu tunnustamisen perusteella.

Alle 15-vuotias lapsi voi osallistua neuvotteluun, jos sen katsotaan olevan mahdollista hanen
kehitystasonsa perusteella.

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Késitekaavio: Selvitykset

306
lapsen syntyman jalkeinen isyyden tunnustamisasiakirja

miehen ilmoitus isyyden tunnustamisen vastaanottajalle siita, ettda han on tietyn lapsen isa

Isyyden tunnustaminen ei voi koskea lasta, jolla on jo isd. Adoptiolasta ei mydskaan voi tunnus-
taa. Lapsi, joka on syntynyt hanet synnyttaneen aidin ja tdman aviomiehen avioliiton aikana,
voidaan kuitenkin tunnustaa, jos &iti ja aviomies hyvaksyvat tunnustamisen. Aina kun tunnusta-
minen koskee yli 15-vuotiasta lasta, tdman tulee hyvaksya tunnustaminen.

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

307

isyyden tunnustamisen kuulemisasiakirja

kuulemisasiakirja, johon kirjataan aidin, lapsen huoltajan, alaikaisen isyyden tunnustajan huoltajan tai
muun laillisen edustajan tai muun asian selvittdamisen kannalta tarpeellisen henkilon mielipide isyyden

tunnustamisesta ja tarvittaessa selitys sellaisista seikoista, jotka saattavat vaikuttaa isyyden vahvista-
miseen tunnustamisen perusteella

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: kuulemisasiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Kuulemisasiakirjat
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isyyden selvittamispoytakirja

lastenvalvojan isyyden selvittdmisen perusteella antama lausunto isyyden vahvistamisen kannalta
merkityksellisista seikoista silloin, kun isyys on selvitetty sellaisen lapsen osalta, jonka isyytta ei ole
todettu avioliiton perusteella tai vahvistettu tunnustamisen perusteella tai jonka isyys on kumottu

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

309

avioliiton aikana syntyneen lapsen vanhempien neuvotteluasiakirja isyyden selvittamiseksi
selvitys, jolla aiti ja avioliiton perusteella todettu isd antavat lastenvalvojan kanssa kaytavassa neuvot-
telussa avioliiton aikana syntyneen lapsen isyyden selvittdmisen kannalta tarpeelliset tiedot

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Selvitykset

310
isyyden tunnustamisen hyvaksymisasiakirja
aidin, jonka lapsi on syntynyt avioliiton aikana, miehen, jonka isyys on todettu avioliiton perusteella tai

15 vuotta tayttaneen lapsen antama suostumus, jolla kyseinen henkild ilmaisee hyvaksyyko han
isyyden tunnustamisen

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suostumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suostumukset

311

avioliiton aikana syntyneen lapsen isyyden selvittimispoytakirja

lastenvalvojan isyyden selvittdmisen perusteella antama lausunto isyyden selvittdmisen kannalta
merkityksellisista seikoista ja avioliiton aikana syntyneen lapsen isyydesta

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot
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oikeusgeneettisen isyystutkimuksen tilaus tai maarays

lastenvalvojan tekema ldhete, jolla tama tilaa tutkimuksen henkilén geeneista, muusta periytyvasta
DNA:sta tai geenituotteista isyyden selvittdmiseksi

Asiakirjan nimessa tilaus-sana viittaa lastenvalvojan toimivaltaan kuuluvaan toimintaan kun taas
maarays-sana viittaa tuomioistuimen toimivaltaa kuuluvaan toimintaan oikeusgeneettisen isyys-
tutkimuksen saamiseksi. Tuomioistuimen antama maarays ei ole sosiaalihuollon asiakasasia-
kirja.

Lastenvalvojan on isyyden selvittdmisen yhteydessa tilattava oikeusgeneettinen isyystutkimus
lapsesta, aidista ja mahdollisesta isasta, jos tdma pyytaa tutkimusta tai jos lastenvalvoja muuten
katsoo sen tarpeelliseksi.

Tama asiakirja on valtioneuvoston oikeusgeneettisestd isyystutkimuksesta ja l1aaketieteellisesta
selvityksesta antaman asetuksen (1276/2015, 11 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka
noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saadokset, joihin tdman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015), laki oikeusgeneettisesta
isyystutkimuksesta (378/2005)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: /dhetteen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lahetteet

313
oikeusgeneettisen isyystutkimuksen naytteenottoasiakirja

lastenvalvojan tekema léhete, jolla tama toimittaa tiedot oikeusgeneettistd isyystutkimusta varten
otetusta naytteesta ja naytteenantajan henkildllisyyden toteamisesta oikeusgeneettisen isyystutki-
muksen tekijalle isyyden selvittémiseksi

Tama lahete toimitetaan yhdessa naytteen kanssa oikeusgeneettisen isyystutkimuksen tekijalle
ja lahetetaan yleensa samalla kuin oikeusgeneettisen isyystutkimuksen tilaus tai maéaréys.

Tama asiakirja on valtioneuvoston oikeusgeneettisesta isyystutkimuksesta ja l1aaketieteellisesta
selvityksesta antaman asetuksen (1276/2015, 11 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka
noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saadokset, joihin tdman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015), laki oikeusgeneettisesta
isyystutkimuksesta (378/2005)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: /dhetteen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Lahetteet

314
lausuntopyyntd sukulaisen oikeusgeneettisesta isyystutkimuksesta

lastenvalvojan oikeusgeneettisen isyystutkimuksen tekijalle esittdma pyynté saada lausunto siita, edis-
taakoé mahdollisen isan tai tarvittaessa aidin sukulaisen tutkiminen isyyden selvittdmista

Tama asiakirja on valtioneuvoston oikeusgeneettisesta isyystutkimuksesta ja ladketieteellisesta
selvityksesta antaman asetuksen (1276/2015, 11 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka
noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saadokset, joihin tdman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015), laki oikeusgeneettisesta
isyystutkimuksesta (378/2005)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Pyynnot
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paitds isyyden selvittamisen keskeyttamisesta

lastenvalvojan pééatés siita, ettd isyyden selvittdminen keskeytetdan joko 15 vuotta tayttdneen lapsen
vaatimuksesta tai koska lastenvalvojan ndkemyksen mukaan jokin keskeyttdmisen edellytyksista
tayttyy
Tama paatods voidaan tehda esimerkiksi silloin, kun isyyden vahvistamista varten ei ole saata-
vissa riittdvasti tietoja tai jos mies ei ole tunnustanut lasta ja on erityinen syy olettaa, etta isyyden
selvittdminen ei olisi lapsen edun mukaista.

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

316

paitos isyyden selvittamisen aloittamisesta uudestaan

lastenvalvojan pdéatds siita, ettd keskeytettya isyyden selvittdmista jatketaan aidin, 15 vuotta tayttaneen
lapsen tai mahdollisen isan pyynnosta

Jos isyyden selvittdminen on keskeytetty siksi, ettei se ole lapsen edun mukaista, selvittdminen
voidaan aloittaa uudestaan mahdollisen isén pyynnoésta vain silloin, jos han on tunnustanut isyy-
den.

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

317
yhteenveto vainajan oikeudenomistajista
lastenvalvojan oikeusgeneettista isyystutkimusta ja isyyden vahvistamista varten isyyden selvittémisen
yhteydessa kokoama yhteenveto, josta ilimenee tieto vainajan oikeudenomistajista
Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen
Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot

318
oikeudenomistajan suostumus
vainajan oikeudenomistajan antama suostumus siihen, ettad vainajasta tai hanesta aiemmin otetusta

naytteesta tehdaan oikeusgeneettinen isyystutkimus ja mahdollisesti myds siihen, etta isyys vahviste-
taan ilman oikeudenkayntia maistraatin paatoksella

Tama asiakirja on oikeusministerion isyys- ja elatusasioissa kaytettavista lomakkeista antaman
asetuksen (1474/2015, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvin-
voinnin laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suostumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suostumukset
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maistraatin paatos isyyden vahvistamisesta

maistraatin paatos siita, vahvistetaanko avioliiton ulkopuolella syntyneen lapsen isyys isyyden tunnus-
tamisen tai miehen oikeudenomistajien suostumuksen perusteella

Lastenvalvoja toimittaa tata paatosta varten maistraattiin isyyden selvittdmisen yhteydessa
tehdyn ennen syntyméé tunnustetun lapsen isyyden selvittdmispOytékirjan tai isyyden selvitté-
mispdytakirjan seka kyseisen poytakirjan liitteet.

Maistraatti toimittaa tekemansa paatdksen tiedoksi lastenvalvojalle isyyden selvittdmiseen liit-
tyvan sosiaalihuollon palveluprosessin paattamista varten. Maistraatti toimittaa paatoksen myds
asianosaisille.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muu sosiaalihuoltoon saapunut asiakasasiakirja

320

maistraatin paatos avioliiton aikana syntyneen lapsen isyyden vahvistamisesta

maistraatin paatos siita, vahvistetaanko avioliiton aikana syntyneen lapsen isyyden tunnustaneen
toisen miehen isyys, jolloin avioliiton perusteella todettu aviomiehen isyys kumoutuu

Lastenvalvoja toimittaa tata paatosta varten maistraattiin isyyden selvittdmisen yhteydessa
tehdyn avioliiton aikana syntyneen lapsen isyyden selvittdmispoytékirjan ja sen liitteet.

Maistraatti toimittaa tekeméansa paatoksen tiedoksi lastenvalvojalle isyyden selvittdmiseen liit-
tyvan sosiaalihuollon palveluprosessin paattamista varten. Maistraatti toimittaa paatoksen myds
asianosaisille.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muu sosiaalihuolfoon saapunut asiakasasiakirja

321
maistraatin paatés aviomiehen isyyden kumoamisesta

maistraatin paatds siitd, kumotaanko avioliiton perusteella todettu isyys lapsen aidin ja isédn yhdessa
pyytdman isyyden selvittdmisen ja maistraatille tekeman hakemuksen perusteella

Maistraatti voi antaa tdman paatdksen vanhempien maistraattiin toimittaman avioliiton aikana
syntyneen lapsen isyyden selvittdmispdytékirjan ja sen liitteiden perusteella.

Maistraatti toimittaa tekemansa paatoksen tiedoksi lastenvalvojalle silloin, kun isyys kumotaan.
Talléin lastenvalvoja kdynnistaa isattomaksi jadneen lapsen isyyden selvittdmiseen liittyvan
sosiaalihuollon palveluprosessin. Maistraatti toimittaa paatoksen myos asianosaisille.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: isyyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: isyyslaki (11/2015)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muu sosiaalihuolfoon saapunut asiakasasiakirja
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3.3.5.4 Aitiyden selvittimisen tarkennetut asiakirjatyypit

322
lapsen syntymaa edeltéva aitiyden tunnustamisasiakirja
naisen henkilokohtaisesti ja raskaana olevan Iasna ollessa antama ilmoitus aitiysneuvolan terveyden-
hoitajalle tai katildlle tai raskaana olevan kotikunnan lastenvalvojalle siita, ettd han on syntyvan lapsen
toinen aiti

lImoitukseen liitetdan todistus hedelmdityshoidosta.

Tata ilmoitusta ei ole mahdollista ottaa vastaan, jos raskaana oleva vastustaa tunnustamista,
tunnustajan tai raskaana olevan henkiléllisyytta ei ole luotettavasti selvitetty, on syyta epailla,
ettei tunnustajaa voida vahvistaa lapsen aidiksi, tai on syyta epailla, ettd tunnustaja tai raskaana
oleva ei kykene ymmartamaan tunnustamisen merkitysta.

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: aitiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: iimoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

323
ennen syntymaa tunnustetun lapsen aitiyden selvittamispoytikirja
lastenvalvojan éitiyden selvittdmisen perusteella antama lausunto aitiyden vahvistamisen kannalta

merkityksellisista seikoista silloin, kun nainen on tunnustanut aitiytensa ennen lapsen syntymaa ja
raskaana ollut on hyvaksynyt tunnustamisen

Tama asiakirja laaditaan, ellei ditiyden tunnustaja, lapsen synnyttanyt aiti tai henkild, joka katsoo
olevansa tunnustajan sijasta lapsen vanhempi, ole peruuttanut tai kiistanyt tunnustamista
viimeistaan 30. paivana lapsen syntymasta. Lastenvalvojan tiedossa ei mydskaan tule olla seik-
koja, joiden perusteella olisi syyta epailla, etta joku muu kuin tunnustaja olisi lapsen toinen
vanhempi.

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: aitiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

324

synnyttdneen didin tai mahdollisen toisen didin neuvotteluasiakirja ditiyden selvittimiseksi
selvitys, jolla lapsen synnyttanyt aiti tai mahdollinen toinen &iti antaa /astenvalvojan kanssa kaytavassa
neuvottelussa lapsen toisen aidin ditiyden selvittdmisen kannalta tarpeelliset tiedot

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: ditiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Selvitykset
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lapsen neuvotteluasiakirja aditiyden selvittamiseksi
selvitys, jolla paasaantoisesti 15 vuotta tayttanyt lapsi ja tarvittaessa myds asian merkityksen ymmar-

tava alle 15-vuotias lapsi antaa lastenvalvojan kanssa kaytavassa neuvottelussa é&itiyden selvittdmisen
kannalta tarpeelliset tiedot

Alle 15-vuotias lapsi voi osallistua neuvotteluun, jos sen katsotaan olevan mahdollista hanen
kehitystasonsa perusteella.

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: ditiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

326
lapsen syntyman jalkeinen aitiyden tunnustamisasiakirja

naisen ilmoitus aitiyden tunnustamisen vastaanottajalle siita, ettd han on lapsen toinen aiti

Lastenvalvojan on varattava naiselle tilaisuus tunnustaa aitiytensa, jos han katsoo, ettd saadun
selvityksen valossa voidaan pitaa todistettuna, etta nainen on lapsen toinen aiti.

Aitiyden tunnustaminen ei voi koskea lasta, jolla on jo isé tai toinen éiti eika lasta, jonka osalta
isyys voidaan vahvistaa. Mydskaan adoptiolasta ei voi tunnustaa. Lapsi, joka on syntynyt hanet
synnyttaneen aidin ja tdman aviomiehen avioliiton aikana, voidaan kuitenkin tunnustaa, jos aiti ja
aviomies hyvaksyvat tunnustamisen. Aina kun tunnustaminen koskee yli 15-vuotiasta lasta,
tdman tulee hyvaksya tunnustaminen.

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: ditiyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

327
aitiyden tunnustamisen kuulemisasiakirja

kuulemisasiakirja, johon kirjataan kuultavan mielipide aitiyden tunnustamisesta ja tarvittaessa selitys
sellaisista seikoista, jotka saattavat vaikuttaa aitiyden vahvistamiseen tunnustamisen perusteella

Kuultavia tassa asiakirjassa ovat lapsen synnyttanyt aiti, lapsen huoltaja, alaikaisen aitiyden
tunnustajan huoltaja tai muu /aillinen edustaja tai muu asian selvittamisen kannalta tarpeellinen
henkild.

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: aitiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: kuulemisasiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Kuulemisasiakirjat
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aitiyden selvittamispoytikirja

lastenvalvojan é&itiyden selvittdmisen perusteella antama lausunto alle 18-vuotiaan lapsen aitiyden
vahvistamisen kannalta merkityksellisista seikoista silloin, kun lapsen synnyttanyt aiti tai hedelmoitys-
hoitoon suostumuksensa antanut nainen vaatii aitiyden selvittdmista tai kun isyyden selvittdémisen

yhteydessa on osoittautunut, etta lapselle ei voida vahvistaa isda, mutta lapselle voidaan mahdollisesti
vahvistaa toinen aiti

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: ditiyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

329
avioliiton aikana syntyneen lapsen vanhempien neuvotteluasiakirja ditiyden selvittamiseksi
selvitys, jolla synnyttanyt aiti, joka on ollut avioliitossa miehen kanssa lapsen syntyessa, ja mies, jonka

isyys on todettu avioliiton perusteella, antavat lastenvalvojan kanssa kadytavassa neuvottelussa avio-
liton aikana syntyneen lapsen &itiyden selvittdmisen kannalta tarpeelliset tiedot

Talla asiakirjalla selvitetddn muun kuin synnyttédneen aidin aitiytta.

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: aitiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: selvityksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Selvitykset

330
aitiyden tunnustamisen hyviaksymisasiakirja

synnyttaneen aidin, joka on ollut avioliitossa miehen kanssa lapsen syntyessa, miehen, jonka isyys on
todettu avioliiton perusteella, tai 15 vuotta tayttdneen lapsen antama suostumus, jolla kyseinen henkild
iimaisee, hyvaksyyko han aitiyden tunnustamisen

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: ditiyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suostumuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Suostumukset
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331
avioliiton aikana syntyneen lapsen ditiyden selvittamispoytakirja

lastenvalvojan é&itiyden selvittdmisen perusteella antama lausunto aitiyden selvittdmisen kannalta
merkityksellisistad seikoista koskien synnyttaneen aidin ja miehen valisen avioliiton aikana syntyneen
lapsen aitiytta

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: ditiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

332
paatds aitiyden selvittamisen keskeyttamisesta

lastenvalvojan pééatés siita, ettd aitiyden selvittdminen keskeytetaan joko 15 vuotta tayttdneen lapsen
vaatimuksesta tai koska lastenvalvojan nakemyksen mukaan jokin keskeyttamisen edellytyksista
tayttyy
Tama paatds voidaan tehda silloin, kun aitiyden vahvistamista varten ei ole saatavissa riittavasti
tietoja tai jos nainen ei ole tunnustanut lasta ja on erityinen syy olettaa, etta aitiyden selvitta-
minen ei olisi lapsen edun mukaista, eikd 15 vuotta tayttanyt vaadi sita.

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: aitiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

333
paatos aitiyden selvittamisen aloittamisesta uudestaan

lastenvalvojan péétés siita, ettd keskeytettya éitiyden selvittdmisté jatketaan lapsen synnyttdneen
aidin, 15 vuotta tayttaneen lapsen tai mahdollisen toisen aidin pyynnosta

Jos aitiyden selvittdminen on keskeytetty siksi, ettei se ole lapsen edun mukaista, selvittdminen
voidaan aloittaa uudestaan mahdollisen toisen aidin pyynndsta vain silloin, jos han on tunnus-
tanut aitiyden.

Tama asiakirja on oikeusministerion aitiysasioissa kaytettavista lomakkeista antaman asetuksen
(163/2019, 1 §) mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: ditiyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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maistraatin paatos aitiyden vahvistamisesta
maistraatin paatds siita, vahvistetaanko toisen aidin aitiys tunnustamisen perusteella

Lastenvalvoja toimittaa tata paatdsta varten maistraattiin ditiyden selvittdmisen yhteydessa
tehdyn ennen syntyméé tunnustetun lapsen aitiyden selvittdmispdytékirjan tai aitiyden selvitta-
mispéytékirjan seka kyseisen poytakirjan liitteet.

Maistraatti toimittaa tekemansa paatoksen tiedoksi lastenvalvojalle aitiyden selvittamiseen liit-

tyvan sosiaalihuollon palveluprosessin paattamista varten. Maistraatti toimittaa paatoksen myos
asianosaisille.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: aitiyden selvittdminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muu sosiaalihuolfoon saapunut asiakasasiakirja

335
maistraatin paatos avioliiton aikana syntyneen lapsen aitiyden vahvistamisesta
maistraatin paatos siita, vahvistetaanko synnyttaneen aidin ja tdman aviomiehen avioliiton aikana

syntyneen lapsen toisen aidin aitiys tunnustamisen perusteella, jolloin avioliiton perusteella todettu
aviomiehen isyys kumoutuu

Lastenvalvoja toimittaa tata paatdsta varten maistraattiin aitiyden selvittdmisen yhteydessa
tehdyn avioliiton aikana syntyneen lapsen &itiyden selvittdmispoéytékirjan ja sen liitteet.

Maistraatti toimittaa tekemansa paatdksen tiedoksi lastenvalvojalle aitiyden selvittdmiseen liit-
tyvan sosiaalihuollon palveluprosessin paattdmista varten. Maistraatti toimittaa paatoksen myds
asianosaisille.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: itiyden selvittdminen

Saados, johon tdman asiakirjan sisalté perustuu: aitiyslaki (253/2018)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: muu sosiaalihuoltoon saapunut asiakasasiakirja

3.3.5.5 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaamisen tarkennetut
asiakirjatyypit

336

ilmoitus lapsen huoltajan tarpeesta

palvelunjérjestéjélle tehty ilmoitus lapsesta, joka on jaanyt ilman huoltajaa ja jolle tulee siksi jarjestaa

valitdn huolto ja huoltaja

Taman ilmoituksen saanut palvelunjarjestaja etsii lapselle huoltajan osana lapsen huollon ja
tapaamisoikeuden turvaamista. limoitus saattaa johtaa myds lastensuojelun toimiin, kuten
lapsen valittdmasta hoidosta huolehtimiseen.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset
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lapsen huoltajan tarpeen arvio

palvelunjérjestéjan arvio, joka perustuu ilmoitukseen lapsen huoltajan tarpeesta ja siséltda ratkaisun
siitd, mihin toimiin ryhdytaan virallisen huoltajan jarjestamiseksi lapselle

Tassa arviossa palvelunjarjestaja tdydentaa tarvittaessa niita tietoja, jotka on esitetty ilmoituk-
sessa lapsen huoltajan tarpeesta.

Palvelujarjestaja arvioi sen, tarvitseeko lapsi Kiireellisesti hoitajaa, huostaanottoa tai sijoitus-
paikkaa. Taman ratkettua selvitetaan lapselle Idheiset henkilét hanen sukulaistensa joukosta ja
ratkaistaan heidan kanssaan, mihin toimiin ryhdytaan virallisen huoltajan jarjestamiseksi
lapselle. Lapsen huoltajuus vahvistetaan tuomioistuimessa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

338

lapsen syntymaa edeltédva yhteishuoltosopimus

aidin ja isyyden tunnustajan valinen sopimus, jonka nama tekevat miehen tunnustaessa isyytensa
ennen lapsen syntyma3 ja jossa lapsen huolto uskotaan molemmille vanhemmille yhteisesti

Tama sopimus valmistellaan lapsen syntyméaé edeltdvén isyyden tunnustamisasiakirjan yhtey-
dessa, ja sosiaalilautakunta voi vahvistaa sen paatoksella sen jalkeen, kun maistraatti on
vahvistanut isyyden tai aitiyden.

Tama asiakirja on lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta annetun asetuksen (556/1994, 23 §)
mukaan laadittava lomakkeelle, joka noudattaa oikeusministerion vahvistamaa kaavaa.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen

Saados, johon taman asiakirjan sisaltd perustuu: laki lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta
(361/1983)

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: sopimuksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Sopimukset

339
lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimus

lapsen vanhempien valinen sopimus, jossa maaritetdan se, miten lapsen huolto uskotaan vanhemmille,
kumman vanhemman luona lapsi asuu tai miten lapsella on oikeus pitda yhteytta ja tavata vanhem-
paansa, jonka luona han ei asu

Kaytannossa tdma sopimus ja lapsen elatussopimus laaditaan usein yhta aikaa.

Tama sopimus voidaan vahvistaa paétokselld lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimuksen
vahvistamisesta.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: sopimuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Sopimukset

340

paatds lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimuksen vahvistamisesta

palvelunjérjestajan paatés siitd, vahvistaako se lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimuksen vai
jattaako sen vahvistamatta

Jos tdma paatds on mydnteinen, lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimuksesta tulee taytan-
tédnpanokelpoinen. Mikali sopimus ei ole lapsen edun mukainen, se jatetdan vahvistamatta.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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341

lapsen huolto- ja tapaamisoikeusselvitys
mieluummin kuin: olosuhdeselvitys

palvelunjérjestédjan tuomioistuimen pyynnosta antama /ausunto lapsen huoltoa ja tapaamisoikeutta
koskevaan asiaan osallisista ja heidan olosuhteistaan sekd mahdollisesti siitd, miten lapsen huolto,
asuminen ja tapaamisoikeus tulisi ratkaista

Tassa lausunnossa esitetddn muun muassa vanhempien ja heidan perheidensa eldmantilanne
seka lapsen kiintymyssuhde vanhempiinsa. Lausuntoon voidaan liittda muiden viranomaisten
antamia lausuntoja.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

3.3.5.6 Lapsen elatusavun turvaamisen tarkennetut asiakirjatyypit

342
lapsen elatusapulaskelma

palvelunjérjestajén tekema laskelma lapsen elatuksen tarpeen ja vanhempien elatuskyvyn selvittdmi-
seksi ja lapsen elatusavun (1) maarasta sopimisen tueksi

Tama laskelma voidaan tehda lapsen elatussopimuksen vahvistamiseksi tai haastehakemuksen
liitteeksi.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: lapsen elatusavun turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: laskelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Laskelmat

343
lapsen elatussopimus
alaikaisen lapsen vanhempien valinen tai elatusvelvollisen vanhemman ja taysi-ikdisen opiskelevan

lapsen valinen sopimus, jossa maaritetddn vanhemman lapselle maksaman lapsen elatusavun (1)
maara ja sen suorittamisen ehdot

Kaytannossa tdma sopimus ja lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimus laaditaan usein yhta
aikaa.

Tama sopimus voidaan vahvistaa péétokselléd lapsen elatussopimuksen vahvistamisesta.
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen elatusavun turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: sopimuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Sopimukset

344

paatos lapsen elatussopimuksen vahvistamisesta

palvelunjérjestéjén p&atés siitd, vahvistaako se lapsen elatussopimuksen vai jattdako sen vahvista-
matta

Jos tama paatds on myodnteinen, lapsen elatussopimuksesta tulee taytantéonpanokelpoinen.
Mikali lapsen elatussopimuksessa esitetty elatusavun (1) maara ei ole lapsen elatukseen riittava
tai elatusvelvollisen elatuskykyyn nahden kohtuullinen, sopimus voidaan jattaa vahvistamatta.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen elatusavun turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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345
ilmoitus lapsen elatusavun lakimaaraisestd muutoksesta
palvelunjérjestdjan vanhemmalle antama ilmoitus siita, etta lapsen elatussopimuksessa maaritettyyn tai

oikeuden paattamaan lapsen elatusavun (1) maaraan tehdaan vuoden alusta elinkustannusindeksin
tarkistusta vastaava muutos

Tama ilmoitus annetaan kalenterivuosittain vanhemmalle, joka on pyytanyt sita.
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: lapsen elatusavun turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

3.3.5.7 Tapaamisten valvonnan tarkennetut asiakirjatyypit

346
ilmoitus tapaamisten valvonnasta
tapaamisten valvontaa toteuttavan valvojan ilmoitus lastenvalvojalle siita, etta valvottua vaihtoa ei ole
suoritettu tai etta tuettua tai valvottua tapaamista ei ole aloitettu tai se on keskeytetty
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: tapaamisten valvonta
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

3.3.5.8 Puolison elatusavun turvaamisen tarkennetut asiakirjatyypit

347
puolison elatussopimus
puolisoiden valinen sopimus, jossa maaritetaan elatusvelvollisen puolison maksaman puolison elatus-
avun (1) maara ja sen suorittamisen ehdot
Palvelunjérjestéjé auttaa tarvittaessa puolisoita tdman sopimuksen laatimisessa.
Tama sopimus voidaan vahvistaa péétékselléd puolison elatussopimuksen vahvistamisesta.
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: puolison elatusavun turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: sopimuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Sopimukset

348

paatos puolison elatussopimuksen vahvistamisesta

palvelunjérjestéjén p&éatés siitd, vahvistaako se puolison elatussopimuksen vai jattaadkd sen vahvista-
matta

Palvelunjarjestaja vahvistaa timan sopimuksen siina tapauksessa, etta sita voidaan pitaa
kohtuullisena seka elatusavun (1) saajan ettd sen maksajan nakdkulmasta.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: perheoikeudelliset palvelut
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: puolison elatusavun turvaaminen
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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3.3.6 Lastensuojelun tarkennetut asiakirjatyypit

3.3.6.1 Lastensuojelun yhteiset tarkennetut asiakirjatyypit

349
lastensuojeluilmoitus

kunnan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle tehty ilmoitus lapsesta, jonka tilanne edellyttaa
palvelutarpeen arviointia ja lastensuojelun tarpeen selvittdmista

Lastensuojelulaissa (417/2007) on sdadetty tehtavista, joissa toimivat henkilét ovat velvollisia
salassapitosaanndsten estamatta viipymatta tekemaan lastensuojeluilmoituksen, jos he ovat
tehtdvassaan saaneet tietda lapsesta, jonka hoidon ja huolenpidon tarve, kehitystd vaarantavat
olosuhteet tai oma kayttaytyminen edellyttda lastensuojelun tarpeen selvittdmista. Myés muu
kuin ilmoitusvelvollinen henkild voi tehda lastensuojeluilmoituksen hantd mahdollisesti koskevien
salassapitosaanndsten estamatta.

Jos ilmoitusvelvollinen henkilé on jo tehnyt lapseen liittyvan ilmoituksen sosiaalihuollon
tarpeesta tai yhteydenoton sosiaalihuollosta vastaavaan viranomaiseen ja ilmoittanut yhteyden-
oton syyt, ei samojen tietojen perusteella tarvitse tehda lastensuojeluilmoitusta.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset

350

lastensuojeluilmoituksen arvio
ei: lastensuojeluilmoituksen kasittely- ja toimenpideosa

palvelunjérjestajan lastensuojeluilmoituksesta tekema arvio ja ratkaisu kiireellisten tai muiden toimien
tarpeesta

Tassa arviossa palvelunjarjestaja taydentaa tarvittaessa niita tietoja, jotka on esitetty lasten-
suojeluilmoituksessa.

Kiireellisen lastensuojelun tarve on arvioitava valittdmasti. Lisaksi 7 arkipaivan kuluessa lasten-
suojeluilmoituksen vastaanottamisesta on ratkaistava, onko ryhdyttava arvioimaan palvelutar-
vetta ja mahdollisesti lastensuojelutarvetta. Lastensuojeluilmoituksen perusteella voidaan myo6s
esimerkiksi tarkistaa lapsen tai tdman vanhemman asiakassuunnitelma tai ohjata heidat muiden
palvelujen piiriin.

Tassa arviossa voidaan todeta, ettei lastensuojelun toimia tarvita.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Arviot

351
lastensuojeluhakemus
hakemus, jolla 12 vuotta tayttanyt lapsi tai nuori, hanen huoltajansa tai muun laillisen edustajansa
pyytaa lastensuojelun palvelua tai tukitoimea lapselle tai nuorelle
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset

352
lupahakemus lapsen tutkimiseksi

toimivaltaisen viranhaltijan hallinto-oikeudelle esittdma hakemus, jolla vaaditaan lupaa teettaa lapselle
lastensuojelun tarpeen selvittamiseksi sellainen valttamaton I&akarin tai muun asiantuntijan tutkimus,
jonka tekemisen lapsen huoltaja kieltéda

Taman lupahakemuksen tekee lastensuojelulain (417/2007) 13.2 §:n ja 13.3 §:n mukainen viran-
haltija.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset
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353
lastensuojelun kuulemispyynto

lapsen asioista vastaavan sosiaalityéntekijén lastensuojeluasian asianosaiselle tai asiaan osalliselle
esittdma pyynté tulla kuultavaksi asiassa

Lastensuojeluasiassa kuultaessa asianosaisia ovat huoltaja ja 12 vuotta tayttéanyt lapsi. Lasten-
suojelussa lapsen huostaanottoon, sijaishuoltoon tai huostassapidon lopettamiseen liittyvaan
asiaan osallisia puolestaan ovat seka asianosaiset ettéa esimerkiksi vanhempi tai muu henkilo,
jonka hoidossa ja kasvatuksessa lapsi on ollut valittémasti ennen asian valmistelua.

Kaikille kuultaville asianosaisille ja asiaan osallisille annetaan todisteellisesti tiedoksi lasten-
suojelun kuulemispyynto ja laaditaan lastensuojelun kuulemisasiakirja.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pyynnén tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Pyynnét

354

lastensuojelun kuulemisasiakirja
ei: lastensuojelun kuulemiskertomus

kuulemisasiakirja, johon kirjataan lastensuojeluasian asianosaisen tai asiaan osallisen mielipide lasten-
suojeluasiassa

Kaksitoista vuotta tayttdneen lapsen hallintolain mukainen kuuleminen hanta itsedan koske-
vassa lastensuojeluasiassa kirjataan tahan asiakirjaan. Alle 12-vuotiaan lapsen mielipiteen
selvittdminen kirjataan puolestaan sosiaalihuollon mielipiteen selvittdémisasiakirjaan.

Ennen lastensuojelun kuulemisasiakirjan laatimista kuultavalle on annettu todisteellisesti tiedoksi
lastensuojelun kuulemispyynté.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: kuulemisasiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Kuulemisasiakirjat

355
lastensuojelun mielipiteen selvittiamisasiakirja

kuulemisasiakirja, johon kirjataan joko alle 12-vuotiaan tai tietyissa tilanteissa muun asianosaisen tai
asiaan osallisen mielipide lastensuojeluasiassa silloin, kun ei kdyteta hallintolain mukaista kuulemis-
menettelya

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: kuulemisasiakirjan tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Kuulemisasiakirjat

356

lastensuojelun palvelu- tai tukitoimipaatos

toimivaltaisen viranhaltijan péétoés siita, myonnetaankd lapselle tai nuorelle lastensuojelun avohuoltona,
sijaishuoltona tai jélkihuoltona yksi tai useampia sosiaalipalveluja, muita palveluja tai tukitoimia

Jalkihuoltona talla paatdksella voidaan mydntaa sosiaalipalveluja, muita palveluja tai tukitoimia
vain sellaiselle sosiaalihuollon asiakkaalle, joka on saanut myonteisen péétéksen oikeudesta
lastensuojelun jéalkihuoltoon.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset
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357
lastensuojelun asiakassuunnitelma

asliakassuunnitelma, johon kirjataan ne sosiaalihuollon asiakkaaseen vaikuttavat olosuhteet ja asiat,
joihin pyritdan vaikuttamaan, seka lastensuojelun sijaishuollon tai avohuollon palvelut ja muut tuki-
toimet, joilla tuen tarpeeseen ja tavoitteisiin pyritdan vastaaman

Huostaanotetun ja lastensuojelun sijaishuoltona sijoitetun lapsen asiakassuunnitelmaan kirjataan
myds lapsen sijoittamisen tarkoitus seka erityisen tuen ja avun jarjestdminen lapselle, hanen
vanhemmilleen, huoltajilleen tai muille lapsen hoidosta ja kasvatuksesta vastaaville henkilGille.
Tallaiseen suunnitelmaan kirjataan lisédksi se, miten lapsen ja hdnen vanhempiensa ja muiden
l&dheistensé yhteydenpito ja yhteistoiminta toteutetaan seké miten tavoite perheen jalleenyhdista-
misesta otetaan huomioon.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Asiakassuunnitelmat

358
lastensuojelun toteuttamissuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaalle ja hanen perheelleen annettavan
lastensuojeluun kuuluvan sosiaalipalvelun tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

359
hoito- ja kasvatussuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan ne arkipaivan tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityis-
kohdat, joilla lapsen tarpeisiin vastataan sijoituksen aikana

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

360

ilmoitus lapsen yksityisesta sijoituksesta

pysyvaisluonteisesti yksityiskotiin sijoitetun lapsen huoltajan tai lapsen hoitoonsa ottaneen henkilén

ilmoitus sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle lapsen yksityisesti sovitusta sijoituksesta
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: lapsen yksityisen sijoituksen valvonta

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: /lastensuojelu, mutta ei edellyta
lastensuojelun asiakkuutta

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: ilmoituksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: limoitukset

361
lapsen yksityisen sijoituksen arvio

sosiaalihuollosta vastaavan toimielimen arvio siita, sopivatko yksityiskodin olosuhteet yksityisesti sijoi-
tetun lapsen hoitoon ja kasvatukseen, kykeneekd lapsen luokseen ottanut henkild huolehtimaan
lapsesta ja onko sijoitus lapsen edun mukainen

Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: lapsen yksityisen sijoituksen valvonta

Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu, mutta ei edellyta
lastensuojelun asiakkuutta

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot
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362

paatos lapsen yksityisen sijoituksen hyvaksymisesta

sosiaalihuollosta vastaavan toimielimen p&étos siité, hyvaksyyko se lapsen yksityisen sijoituksen
Tama paatods perustuu lapsen yksityisen sijoituksen arvioon.
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: lapsen yksityisen sijoituksen valvonta

Sosiaalihuollon palvelutehtdva, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu, mutta ei edellyta
lastensuojelun asiakkuutta

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

363
ilmoitus kunnan alueelle sijoitetusta lapsesta

sijoittajakunnan iimoitus toisen kunnan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle joko siita, etta se on
sijoittanut lapsen lastensuojelun sijaishuoltona toisen kunnan alueelle tai siita, etta lapsen sijoitus
kunnan alueella on paattynyt

Sijoittajakunta tekee taman ilmoituksen siksi, etta sijoituskunta voi jarjestaa lapselle taman tarvit-
semat palvelut ja tukitoimet seka valvoa osaltaan sijaishuoltopaikkaa.

Kasitekaavio: lImoitukset

3.3.6.2 Tehostetun perhetyon tarkennetut asiakirjatyypit

364
tehostetun perhetyén suunnitelma
toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan tehostetun perhetyén tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksi-
tyiskohdat
Sosiaalipalvelu, johon tdma asiakirja liittyy: tehostettu perhetyd
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

365
tehostetun perhety6n lausunto
perhetydntekijan tehostetun perhetyén ndkdkulmasta antama lausunto lapsen, nuoren tai perheen
tilanteesta
Sosiaalipalvelu, johon tama asiakirja liittyy: tehostettu perhetyd
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: lausunnon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

3.3.6.3 Lastensuojelun avohuollon tarkennetut asiakirjatyypit

366
paitos lastensuojelun avohuollon sijoituksesta

lapsen asioista vastaavan sosiaalitybntekijén p&éatds siita, sijoitetaanko lapsi lastensuojelun avohuollon
tukitoimena joko yhdessa vanhempansa, huoltajansa tai muun hanen hoidostaan ja kasvatuksestaan
vastaavan henkildn kanssa tai sijoitetaanko lapsi lyhytaikaisesti yksin

Tassa paatoksessa maaritellaan sijoituksen tavoitteet ja arvioitu kesto.
Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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3.3.6.4 Lastensuojelun sijaishuollon tarkennetut asiakirjatyypit

367
paitos lapsen kiireellisesta sijoituksesta
toimivaltaisen viranhaltijan péétés siita, tehdaanko lapsen kiireellinen sijoitus lastensuojelun sijais-
huoltona
Taman paatdksen antaa lastensuojelulain (417/2007) 13.1 §:ssé& maaritetty viranhaltija.

Lapsen kiireellinen sijoitus voidaan tehda silloin, kun lapsi on lastensuojelulaissa (417/2007)
maaritellysta syysta valittbmassa vaarassa tai muutoin kiireellisen sijoituksen ja sijaishuollon
tarpeessa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

368
paitos lapsen kiireellisen sijoituksen jatkamisesta
toimivaltaisen viranhaltijan péaétés siita, etta lapsen kiireellista sijoitusta jatketaan

Taman paatdksen antaa lastensuojelulain (417/2007) 13.2 ja 13.3 §:ssa maaritetty johtava viran-
haltija tai tdman maarddma muu kelpoisuuden omaava viranhaltija.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

369
paatds lapsen kiireellisen sijoituksen lopettamisesta
toimivaltaisen viranhaltijan péétés siita, etta lapsen kiireellinen sijoitus lopetetaan, koska peruste
kiireelliselle sijoitukselle on lakannut tai sijoitus on rauennut
Taman paatdksen antaa lastensuojelulain (417/2007) 13.1 §:ssa@ maaritetty viranhaltija.

Tama paatds annetaan kiireellisen sijoituksen rauetessa lastensuojelulain (417/2007) 39.2 §:n
mukaisesti, eli jos sdadetyn ajan kuluessa ei ole tehty paétdsté lapsen huostaanotosta ja sijais-
huollosta tai huostaanottohakemusta hallinto-oikeudelle.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

370

paatos lapsen huostaanotosta ja sijaishuollosta

toimivaltaisen viranhaltijan péétés siita, otetaanko lapsi huostaan ja sijoitetaan sen yhteydessa /asten-
suojelun sijaishuoltona

Tama paatds voidaan tehda siina tapauksessa, etta lapsen huoltaja tai 12 vuotta tayttanyt lapsi
itse ei vastusta huostaanottoa ja siihen liittyvaa sijaishuoltona sijoittamista.

Taman paatdksen antaa lastensuojelulain (417/2007) 13.2 §:ssd maaritetty johtava viranhaltija
tai taman maaraama muu kelpoisuuden omaava viranhaltija.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétdéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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371

huostaanottohakemus hallinto-oikeudelle

toimivaltaisen viranhaltijan hallinto-oikeudelle esittdma hakemus, jolla vaaditaan lapsen huostaanottoa
ja sifaishuoltona sijoittamista seka esitetdan vaatimuksen perustelut

Tama hakemus tehdaan siind tapauksessa, etta lapsen huoltaja tai 12 vuotta tayttanyt lapsi itse
vastustaa huostaanottoa tai siihen liittyvaa sijaishuoltoon sijoittamista.

Taman hakemuksen esittaa lastensuojelulain (417/2007) 13.2 §:ssa maaritetty johtava viran-
haltija tai taman maaraama muu kelpoisuuden omaava viranhaltija.

Tahan hakemukseen litetddn muun muassa lastensuojelun asiakassuunnitelma ja muut lasten-
suojelulain (417/2007) 44 §:n mukaiset asiakirjat.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset

372
sijoitettavan lapsen esitiedot
palvelunjérjestédjgn kokoama yhteenveto lapsen tiedoista sopivan sijaishuoltopaikan etsimista ja siité
kaytavia neuvotteluja varten
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: /lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot

373
vanhemmuuden tukemisen suunnitelma
asiakassuunnitelma, johon kirjataan se, miten huostaanotetun lapsen vanhempia tuetaan vanhemmuu-
dessa
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Asiakassuunnitelmat

374
paatos lapsen huostassapidosta
toimivaltaisen viranhaltijan p&étos siita, lopetetaanko lapsen huostassapito

Tama paatds annetaan silloin, kun lapsi tai huoltaja pyytaa huostassapidon lopettamista tai
lapsen asioista vastaava sosiaalitydntekija on muutoin arvioinut sijaishuollon tarpeen lakanneen
ja huostassapidon lopettamisen olevan lapsen edun mukaista.

Taman paatdksen antaa lastensuojelulain (417/2007) 13.2 §:ssd maaritetty johtava viranhaltija
tai taman maaraama muu kelpoisuuden omaava viranhaltija.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

375

paatos sijaishuoltopaikan muuttamisesta

toimivaltaisen viranhaltijan péétoés siita, muutetaanko sijaishuoltona sijoitetun lapsen sijaishuolto-
paikkaa

Taman paatdksen antaa lastensuojelulain (417/2007) 13.2 §:ssé@ maaritetty johtava viranhaltija
tai tdman maaradma muu kelpoisuuden omaava viranhaltija.

Sijaishuoltopaikkaa ei voi muuttaa ilman tata paatosta.
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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376
lastensuojelun sijaishuollon rajoituspaitos

toimivaltaisen viranhaltijan tai ammattihenkilon lastensuojelulaissa (417/2007) sédadetyin edellytyksin
antama pé&étés laitospalveluna jarjestettavassa sijaishuollossa olevaan lapseen kohdistettavasta rajoi-
tuksesta

Lastensuojelun sijaishuollon rajoituspaatds on sanastossa asiakirjojen ryhmittelyn seka maarit-
telyn ja nimedmisen apuna kaytettava kasite. Tallaisia rajoituspaatoksia ovat esimerkiksi pédéatds
aineiden tai esineiden haltuunotosta lastensuojelussa seka p&éatés erityisestd huolenpidosta.
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokituksessa kaikki lastensuojelun sijaishuollon rajoitus-
paatokset ovat pdétdksen tarkennettuja asiakirjatyyppeja.

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

377
paatos lapsen olinpaikan ilmoittamatta jattamisesta

lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéaéatés siita, etta sijaishuollossa olevan lapsen oikeutta pitaa
yhteyttd vanhempiinsa ja huoltajiinsa rajoitetaan jattdamalla ilmaisematta lapsen olinpaikka paatdksessa
maaritetyille henkilbille

Tama paatds voidaan antaa silloin, kun lapsen sijaishuolto jarjestetdadn perhehoitona, laitos-
palveluna tai muulla tavoin.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

378

paitos yhteydenpidon rajoittamisesta

lastensuojelun sijaishuollon rajoituspdétds siita, etta sijaishuollossa olevan lapsen oikeutta pitda
yhteyttéa vanhempiinsa tai muihin /dheisiinsé rajoitetaan paatoksessa maaritettyjen yhteydenpito-
muotojen osalta

Tama paatods tehdaan seka ensimmaista kertaa maarattavasta yhteydenpidon rajoittamisesta,
yhteydenpidon rajoittamisen jatkamisesta aiemman paatoksen mukaisesti maaraajan loputtua
ettd aiemmassa paatoksessa maaritettyjen ehtojen muuttamisesta.

Tama paatds voidaan antaa, kun lapsen sijaishuolto jarjestetdaan perhehoitona, laitospalveluna
tai muulla tavoin.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
379
paaitds yhteydenpidon rajoittamisen lopettamisesta

lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétés siita, etta tietyt paétdksessé yhteydenpidon rajoittamisesta
maaritetyt rajoitukset lopetetaan, koska rajoituksille ei ole enda lastensuojelulain (417/2007) mukaisia
edellytyksia

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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380
paitds aineiden tai esineiden haltuunotosta lastensuojelussa

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétés sellaisten aineiden tai esineiden
ottamisesta lastensuojelulaitoksen haltuun, joita kdytetdan tai jotka soveltuvat paihtymistarkoitukseen
tai jotka on tarkoitettu tai jotka soveltuvat lapsen itsens, toisen henkilén tai omaisuuden vaarantami-
seen tai vahingoittamiseen

Maaritelmassa mainittujen aineiden ja esineiden lisaksi lastensuojelulaitoksen haltuun saadaan
ottaa myds muut lapsen oman tai toisten lasten sijaishuollon jarjestamista tai lastensuojelu-
laitoksen yleista jarjestysta todenndkoisesti vakavasti haittaavat aineet ja esineet.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

381
paatos henkilonkatsastuksen toimittamisesta
laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétés siita, etta lapselle tehdaan puhal-
luskoe tai ettd hanelta otetaan veri-, hius-, virtsa- tai sylkinayte
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: /lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

382
paatdés omaisuuden tai lahetysten tarkastamisesta

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétés siita, etta lapsen kaytdssa olevat
tilat, hanen hallussaan oleva omaisuus tai hanelle osoitettu lahetys tarkastetaan

Jos tarkastettavaan lahetykseen sisaltyy luottamuksellinen viesti, lahetys taytyy tarkastaa
kyseista viestia lukematta.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: /lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

383
paitos lahetyksen luovuttamatta jattamisesta
laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétos siita, etta luottamuksellinen viesti
jatetaan toimittamatta ja muu lahetys kokonaan tai osaksi luovuttamatta lapselle
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

384
paatos liikkumisvapauden rajoittamisesta

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétés siita, etta lapselle asetetaan maara-
ajaksi kielto poistua lastensuojelulaitoksen alueelta, lastensuojelulaitoksesta tai sen asuinyksikén
tiloista

Lastensuojelulaitoksen johtaja tai hdnen maaradmansa lastensuojelulaitoksen hoito- ja kasva-
tushenkildkuntaan kuuluva henkild voi paattaa yhteensa enintdan seitseman vuorokautta kesta-
vasta liikkumisvapauden rajoittamisesta. Lapsen asioista vastaava sosiaalityntekijé voi paattaa
yhteensé enintdan 30 vuorokautta kestavasta liikkumisvapauden rajoittamisesta.

Sosiaalihuollon palvelutehtévéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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385
paatds liikkkumisvapauden rajoittamisen lopettamisesta

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspdétés siita, etta paatéksessa liikkkumis-
vapauden rajoittamisesta maaritetty rajoitus lopetetaan, koska sille ei ole enaa lastensuojelulain
(417/2007) mukaisia edellytyksia

Sosiaalihuollon palvelutehtévéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

386
paatos lapsen eristamisesta
laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspdétés siita, etta lapsi eristetdan enintaan
24 tunniksi lastensuojelulaitoksen muista lapsista
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

387
paitos lapsen eristamisen jatkamisesta

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspédétds siita, etta pdatéksellé lapsen eristé-
misestéa aloitettua lapsen eristamista lastensuojelulaitoksen muista lapsista jatketaan yli 24 tuntiin
mutta enintaan 48 tuntiin

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

388
paatos lapsen eristamisen lopettamisesta

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétés siita, ettéd pdétéksessé lapsen eris-
tédmisesta tai paatéksessé lapsen eristdmisen jatkamisesta maaritetty rajoitus lopetetaan, koska sille ei
ole enaa lastensuojelulain (417/2007) mukaisia edellytyksia

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

389
paatds erityisestd huolenpidosta

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétos siita, ettd 12 vuotta tayttaneelle
lapselle jarjestetaan erityistd, moniammatillista hoitoa ja huolenpitoa, jonka aikana lapsen liikkumis-
vapautta voidaan hanen hoitonsa ja huolenpitonsa edellyttdmassa laajuudessa rajoittaa

Tama paatds voidaan tehda enintdan 30 vuorokaudeksi.
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: /lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
390
paatds erityisen huolenpidon jatkamisesta

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspéétés siita, ettd pdatéksen erityisesta
huolenpidosta perusteella aloitettua lapsen erityista huolenpitoa jatketaan enintaan 60 vuorokaudella

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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391
paatos erityisen huolenpidon lopettamisesta

laitospalvelussa tehtava lastensuojelun sijaishuollon rajoituspdéatés siita, etta pdatéksessa erityisesta
huolenpidosta tai padétéksessé erityisen huolenpidon jatkamisesta maaritetty rajoitus lopetetaan, koska
sille ei ole enda lastensuojelulain (417/2007) mukaisia edellytyksia

Sosiaalihuollon palvelutehtévéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

392
yhteenveto rajoituksista
lastensuojelulaitoksen kokoama ja lapsen asioista vastaavalle sosiaalitydntekijélle kuukausittain toimit-
tama yhteenveto niista rajoituksista, jotka sijaishuollossa olevaan lapseen on kohdistettu
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot

393
yhteenveto perhehoidossa olevan lapsen tuesta

lastensuojelun perhehoitoon sijoitetulle lapselle annetusta tuesta tehty yhteenveto, joka toimitetaan
sijoittajakunnan sosiaalitoimeen

Taman yhteenvedon laatii padasaantdisesti perhehoitoa koordinoiva alueellinen yksikké. Siihen
voidaan kirjata esimerkiksi tietoa lapsen arjen sujumisesta ja yhteydenpidosta biologiseen
perheeseensa seka naihin liittyvasta tuesta.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot

3.3.6.5 Lastensuojelun jalkihuollon tarkennetut asiakirjatyypit

394
lastensuojelun jalkihuollon asiakassuunnitelma

asiakassuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaan jélkihuollon tarkoitus ja tavoitteet seka
erityisen tuen ja avun jarjestaminen asiakkaalle seka hanen vanhemmilleen, huoltajilleen tai muille
hanen hoidostaan ja kasvatuksestaan vastaaville henkildille

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: lastensuojelu
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Asiakassuunnitelmat

395

paatos oikeudesta lastensuojelun jalkihuoltoon

toimivaltaisen viranhaltijan péétés siita, onko lapsi tai nuori oikeutettu saamaan lastensuojelun jélki-
huoltona sosiaalipalveluja, muita palveluja tai tukitoimia

Kun palvelunjdrjestéjé antaa myonteisen paatdksen oikeudesta lastensuojelun jalkihuoltoon, se
sitoutuu antamaan lapselle tai nuorelle lastensuojelun jélkihuoltona sosiaalipalveluja, muita
palveluja tai tukitoimia. Niiden myéntamisesta tehdaan erikseen lastensuojelun palvelu- tai tuki-
toimipaéatés.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: lastensuojelu

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaaviot: Paatokset ja Paatdokset toimenpiteesta
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3.3.7 Paihdehuollon tarkennetut asiakirjatyypit

396

paihdehuollon palvelutarpeen arvio
mieluummin kuin: paihdehuollon tilannearvio

sosiaalihuollon asiakkaan ja palvelunjérjestdjan paasaantdisesti yndessa tekema palvelutarpeen arvio
asiakkaan elamantilanteesta ja siita, millaisia pdihdehuollossa annettavia palveluja asiakas tarvitsee

Tahan arvioon kirjataan esimerkiksi sosiaalihuollon asiakkaan paihteiden kayttéon, tydtilantee-
seen, terveydentilaan, arjesta suoriutumiseen ja sosiaalisiin suhteisiin liittyvia tietoja.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: pdihdehuolto
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

397

paihdehuollon asiakassuunnitelma
ei: paihdehuollon palvelusuunnitelma; paihdetydn palvelusuunnitelma; kuntoutussuunnitelma

asiakassuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaan tuen tarve ja siihen perustuvat tavoit-
teet, hdnen oman elamanhallintansa tukemisen tavoitteet seka péihdehuollon palveluissa annettavat
sosiaalipalvelut, joilla tuen tarpeeseen ja tavoitteisiin pyritdan vastaamaan

Tassa asiakassuunnitelmassa asetettuja tavoitteita voidaan tdsmentaa péihdehuollon toteutta-
missuunnitelmassa.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: pdihdehuolto
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Asiakassuunnitelmat

398

hakemus paihdehuollon palveluun

hakemus, jolla henkil pyytaa yhta tai useampaa péihdehuollon palvelua
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tdma asiakirja liittyy: pdihdehuolto
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset

399
paihdehuollon toteuttamissuunnitelma
toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaalle annettavan paihdehuoltoon
kuuluvan sosiaalipalvelun tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat
Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: pdihdehuolto
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat

400
paihdehuollon paatoés tahdosta riippumattomaan hoitoon maaraamisesta

toimivaltaisen viranhaltijan paihdehuoltolaissa (41/1986) saadetyin perustein antama p&éatds siita, etta
henkild maarataan vakivaltaisuuden perusteella hoitoon taman tahdosta riippumatta

Sosiaalityontekija voi tehda taman paatoksen silloin, kun vapaaehtoisuuteen perustuvat palvelut
eivat ole mahdollisia tai ne ovat osoittautuneet riittamattémiksi ja kun henkilé vaarantaa toisen
henkildn vakivaltaisuudellaan.

Sosiaalihuollon palvelutehtéavé, johon tama asiakirja liittyy: pdihdehuolto
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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401
paihdehuollon palvelupaatos
palvelunjérjestédjan p&éatos siitd, mydnnetdankd asiakkaalle paihdehuollon yksi tai useampia palveluja
paihdehuollon toimintayksik6ssé
Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tama asiakirja liittyy: pdihdehuolto
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

3.3.8 Vammaispalvelujen tarkennetut asiakirjatyypit

402
vammaispalvelujen palvelutarpeen arvio
sosiaalihuollon asiakkaan ja palvelunjérjestéjéan paasaantdisesti yhdessa tekema palvelutarpeen arvio

asiakkaan toimintakyvysta ja muusta eldmantilanteesta ja siita, millaisia vammaispalveluissa annet-
tavia sosiaalipalveluja asiakas tarvitsee

Taman arvion tekemiseen voi osallistua asiakkaan ja hdnen omaisensa tai edunvalvojansa ja
palvelunjérjestéjén liséksi esimerkiksi terveydenhuollon asiantuntijoita.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: arvion tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Arviot

403
vammaispalvelujen palvelusuunnitelma; vammaispalvelujen asiakassuunnitelma
asiakassuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaan yksilollinen avun ja tuen tarve ja naihin

perustuvat tavoitteet sekd vammaispalveluissa annettavat sosiaalipalvelut, joilla tuen tarpeeseen ja
tavoitteisiin pyritdadn vastaamaan

Tata asiakirjaa kutsutaan palvelusuunnitelmaksi vammaisuuden perusteella jarjestettavista
palveluista ja tukitoimista annetussa laissa (380/1987), ja palvelusuunnitelma-nimitys on vakiin-
tunut alan kielenkayttéon. Siksi asiakasasiakirjarakenteen nimeksi on valittu vammaispalvelujen
palvelusuunnitelma. Myds vammaispalvelujen asiakassuunnitelma -nimea voidaan silti kayttaa
viitattaessa tahan asiakasasiakirjaan.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Asiakassuunnitelmat

404
vammaispalveluhakemus
hakemus, jolla henkild pyytaa yhta tai useampaa vammaispalvelujen sosiaalipalvelua

Vammaispalveluhakemuksella voidaan hakea esimerkiksi liikkumista tukevaa palvelua, palvelu-
asumista tai asunnon muutosty6td. Vammaispalveluhakemus perustuu yleensa vammaispalve-
lujen palvelusuunnitelmaan.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: hakemuksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset
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405
paatos erityishuolto-ohjelmasta

palvelunantajan p&étés siitd, myodnnetdankd kehitysvammaiselle henkildlle yksilollinen erityishuolto-
ohjelma

Erityishuolto-ohjelma on mahdollisuuksien mukaan laadittava yhteistydssa asianomaisen
henkilon itsensa tai sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetussa laissa
(812/2000) tarkoitetuissa tilanteissa henkilon /aillisen edustajan taikka hanen palvelujensa suun-
nitteluun ja toteuttamiseen osallistuvan omaisensa tai muun /édheisensé seka sosiaalilauta-
kunnan kanssa. Erityishuolto-ohjelman hyvaksyy erityishuollon johtoryhma tai sen maaraamissa
rajoissa toimintayksikon vastaava johtaja.

Tassa paatoksessa kuvataan myonnetty erityishuolto-ohjelma niin, etta siina luetellaan kaikki
kehitysvammaiselle henkildlle annettavat erityishuollon palvelut. Erityishuolto-ohjelmaan kuulu-
vista palveluista tehdaan erilliset pdétdkset kehitysvammaisten erityishuollon palvelusta.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

406
paatos kehitysvammaisten erityishuollon palvelusta
palvelunjérjestdjan p&atés siita, myonnetaankd sosiaalihuollon asiakkaalle tietty kehitysvammaisten
erityishuolto-ohjelmaan kuuluva palvelu
Kehitysvammaisten erityishuolto-ohjelma kuvataan p&étdksessé erityishuolto-ohjelmasta.
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pédétdéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset

407
vammaispalvelupaatos

palvelunjérjestédjan p&éatos siitd, mydnnetddnkd vammaispalvelujen asiakkaalle yksi tai useampia
vammaispalvelujen sosiaalipalveluja
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset
408
vammaispalvelujen toteuttamissuunnitelma

toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaalle annettavan vammaispalveluihin
kuuluvan sosiaalipalvelun tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: suunnitelman tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Toteuttamissuunnitelmat
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409
kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepéaatos

paétés kehitysvammaisten erityishuollon asiakkaaseen kohdistettavasta rajoitustoimenpiteesta, jonka
toimintayksikén vastaava johtaja tai toimivaltainen viranhaltija antaa kehitysvammaisten erityishuollosta
annetussa laissa (519/1977) saadetyin edellytyksin tilanteissa, joissa lain yleiset ja rajoitustoimenpide-
kohtaiset edellytykset tayttyvat
Kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepaatotksia tehdaan myods terveydenhuol-
lossa. Naita ovat paatos valttdamattéman terveydenhuollon antamisesta vastustuksesta riippu-
matta ja paatds sitomisesta.
Kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepaatds on sanastossa asiakirjojen ryhmit-
telyn seka maarittelyn ja nimeamisen apuna kaytettava kasite. Tallaisia rajoitustoimenpide-
paatoksia ovat esimerkiksi pdéatds rajoittavien vélineiden tai asusteiden toistuvasta kdytosta
pdivittdisissa toiminnoissa seka paétés valvotusta liikkumisesta. Sosiaalihuollon asiakasasia-
kirjatyyppiluokituksessa kaikki kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepaattkset
ovat paatdksen tarkennettuja asiakirjatyyppeja.

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

410
paatos aineiden tai esineiden haltuunotosta kehitysvammaisten erityishuollossa

kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepéétés sellaisten aineiden ja esineiden ottamisesta
toimintayksikon haltuun, jotka ominaisuuksiensa puolesta soveltuvat vaarantamaan vakavasti terveytta
tai turvallisuutta taikka merkittavasti vahingoittamaan omaisuutta ja joita todennakdisesti kaytettaisiin
tdhan tarkoitukseen ja joita ei palauteta kehitysvammaisten erityishuollon asiakkaalle yhden vuoro-
kauden kuluessa haltuunotosta

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tdma asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

411
paatos rajoittavien vilineiden tai asusteiden toistuvasta kdytosta paivittaisissa toiminnoissa

kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepéétos siita, etta asiakkaalla voidaan kayttaa
paivittaisissa toiminnoissa toistuvasti rajoittavaa valinetta tai asustetta tilanteissa, joissa paivittaisia
toimintoja ei muuten voida toteuttaa turvallisesti ja ihmisarvoa kunnioittaen ja joissa seka kehitysvam-
maisten erityishuollosta annetun lain (519/1977) yleiset etta rajoitustoimenpidekohtaiset edellytykset
tayttyvat

Paivittaisissa toiminnoissa kaytettavat rajoittavat valineet ja asusteet estavat sangysta tai tuolista

putoamisen tai itsensa vahingoittamisen.

Tama paatds voidaan tehda enintdan kuuden kuukauden ajaksi.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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412
paatds rajoittavien vilineiden tai asusteiden kdytosta vakavassa vaaratilanteessa

kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepé&étés siita, ettd asiakkaalla kaytetédan lilkkumista
tai asiakkaan toimintaa rajoittavaa valinetta tai asustetta tilanteessa, jossa asiakas muutoin toden-
nakoisesti vaarantaisi vakavasti oman terveytensa tai turvallisuutensa taikka muiden henkildiden
terveyden tai turvallisuuden
Tama paatods tehdaan myos kiireellisessa tilanteessa, jolloin ratkaisun rajoittavan valineen tai
asusteen kaytdsta on voinut tehda joko asiakasta hoitava laakari tai toimintayksikén henkilo-
kuntaan kuuluva sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkilé. Talldin kaytdsta on valittdmasti
iimoitettava toimintayksikdn vastaavalle johtajalle, jonka on tehtdva asiasta tama paatos.
Tata paatosta ei voida tehda sitomisesta. Sitominen on viimesijainen rajoitustoimenpide, ja siita
tekee paatdksen virkasuhteessa oleva 13akari tai kiireellisessa tilanteessa myds toimintayksikon
henkildkuntaan kuuluva laakari.
Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

413
paatos rajoittavien vilineiden tai asusteiden toistuvasta kdytosta vakavissa vaaratilanteissa

rajoitustoimenpiteen toistuvan kayton ilmeisen tarpeen perusteella tehty kehitysvammaisten erityis-
huollon rajoitustoimenpidep&étés siita, etta asiakkaalla voidaan toistuvasti kayttdd hanen liikkumistaan
tai toimintaansa rajoittavaa valinetta tai asustetta tilanteissa, joissa han muutoin todennakoisesti
vaarantaisi vakavasti oman terveytensa tai turvallisuutensa taikka muiden henkildiden terveyden tai
turvallisuuden ja joissa kehitysvammaisten erityishuollosta annetun lain (519/1977) edellytykset tayt-
tyvat
Toimintayksikén vastaava johtaja voi tehda tdman paatéksen enintdan seitseman paivan ajaksi.
Taman jalkeen paatoksen voi tehda enintadan 30 paivan ajaksi virkasuhteessa oleva toimintayk-
sikdn vastaava johtaja, virkasuhteessa oleva 188kari tai virkasuhteessa oleva sosiaalityéntekija.
Tata paatosta ei voida tehda sitomisesta. Sitominen on viimesijainen rajoitustoimenpide, ja siita
tekee paatdksen virkasuhteessa oleva laakari.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvé, johon tdma asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétdéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

414

paatos valvotusta liikkumisesta

kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepéétos siita, etta asiakkaan likkumista toiminta-
yksikdssé, poistumista sielta ja liikkumista toimintayksikdn tai sen piha-alueen ulkopuolella valvotaan,
jos asiakas muutoin todennakoisesti vaarantaisi oman terveytensa tai turvallisuutensa taikka muiden
henkildiden terveyden tai turvallisuuden

Taman paattksen voi tehda enintdan seitseman paivan ajaksi toimintayksikon vastaava johtaja.
Pidemmasta ja enintdan kuusi kuukautta kestavasta valvotusta liikkumisesta voi tehda
paatoksen virkasuhteessa oleva toimintayksikon johtaja tai virkasuhteessa oleva sosiaalityén-
tekija.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tdma asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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415
paatos poistumisen estimisesta

kehitysvammaisten erityishuollon rajoitustoimenpidepé&étés siita, ettd asiakasta voidaan estaa poistu-
masta foimintayksikésté tai sen piha-alueelta, jos asiakas saattaisi poistumisellaan itsensa tai toisen
henkildn alttiiksi valittdmasti uhkaavalle ja vakavalle terveyteen tai turvallisuuteen kohdistuvalle
vaaralle

Taman paatdksen perusteella asiakas voidaan noutaa takaisin toimintayksikkd6n tai sen piha-
alueelle, jos hanet tavoitetaan niiden valitttmasta laheisyydesta.

Taman paatdksen voi tehda enintaan seitseman paivan ajaksi toimintayksikdn vastaava johtaja.
Pidemmasta ja enintdan 30 paivaa kestavasta poistumisen estamisesta tekee paatdksen virka-
suhteessa oleva toimintayksikon johtaja tai virkasuhteessa oleva sosiaalitydntekija.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

416

yhteenveto rajoitustoimenpiteen jalkiselvittelysta

kehitysvammaisten erityishuollon toimintayksikbn kokoama yhteenveto asiakkaaseen kohdistetusta
rajoitustoimenpiteesté, joka sisaltaa tiedot rajoitustoimenpiteen sisalldsta ja perusteista ja siitd, miten
rajoitustoimenpide on asiakkaaseen vaikuttanut seka asiakkaan nakemyksen rajoitustoimenpiteen
sisalldsta ja perusteista ja lisdksi tiedot asiakkaan kaytettavissa olevista oikeusturvakeinoista, ja joka

annetaan asiakkaalle hanelle ymmarrettdvassa muodossa ja saavutettavalla tavalla ottaen huomioon
hanen kayttamansa kommunikaatiomenetelmat

Jos asiakkaaseen on kohdistettu rajoitustoimenpide, sen kayttda on arvioitava jalkiselvittelyssa
hanen kanssaan viipymatta.

Taman asiakirjan tietojen perusteella laaditaan selvitys rajoitustoimenpiteisté, joka toimitetaan
asiakkaan lailliselle edustajalle, omaiselle tai muulle /dheiselle seka asiakkaan omatyontekijalle.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot

417
selvitys rajoitustoimenpiteista

kehitysvammaisten erityishuollon toimintayksikén kokoama yhteenveto asiakkaaseen kohdistetuista
rajoitustoimenpiteista, joka perustuu yhteenvetoihin rajoitustoimenpiteen jélkiselvittelysté ja sisaltaa
tiedot asiakkaan kaytettavissa olevista oikeusturvakeinoista ja joka toimitetaan vahintaan kuukausittain
asiakkaan lailliselle edustajalle, omaiselle tai muulle /dheiselle seka asiakkaan omatyontekijalle

Tama selvitys sisaltaa tiedot asiakkaaseen kohdistettujen rajoitustoimenpiteiden sisallésta ja
perusteista.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: yhteenvedon tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Yhteenvedot

418
ilmoitus aluehallintovirastolle asiakkaan sitomisesta

kehitysvammaisten erityishuollon toimintayksikén tekema ilmoitus aluehallintovirastolle siita, etta kehi-
tysvammaisten erityishuollon asiakkaalle on tehty rajoitustoimenpide, jossa asiakas on sidottu

Tama ilmoitus sisaltaa asiakkaan tunnistetiedot, tiedot toimenpiteesté ja sen syysta seka toimen-
piteesta paattaneen laakarin nimen.

Sosiaalihuollon palvelutehtévé, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: lImoitukset
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419

hakemus tahdosta riippumattomasta erityishuollosta

erityishuollon johtoryhmalle osoitettu hakemus henkildn maaraamiseksi erityishuollon toimintayksik-
k66n tahdostaan riippumatta

Taman hakemuksen on oikeutettu tekemaan ensisijaisesti henkildn /aillinen edustaja taikka
hanen omaisensa tai muu /dheisensé.

Sosiaalihuollon palvelutehtdvéa, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdéatéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Hakemukset

420
paatos tutkimuksesta tahdosta riippumattoman erityishuollon edellytysten selvittamiseksi
erityishuollon johtoryhman tekema paétés siita, toimitetaanko asiakas erityishuollon toimintayksikkéén

tutkimukseen, jossa selvitetaan tayttyvatkd edellytykset asiakkaan maaraamiselle erityishuollon toimin-
tayksikk6on tahdostaan riippumatta

Tama paatos tehdaan hakemuksen tahdosta ripppumattomasta erityishuollosta ja muiden tarvit-
tavien sosiaali- ja terveydenhuollon tutkimusten ja selvitysten perusteella. P4atds on tehtava
kiireellisissa tilanteissa viivytyksetta ja muulloin viimeistaan seitseman paivan kuluessa hake-
muksen saapumisesta.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta

421

lausunto tahdosta riippumattoman erityishuollon edellytyksista

asiakkaalle tutkimuksen suorittaneiden 1&8karin, psykologin ja sosiaalitydntekijén laatima lausunto siita,
onko asiakkaan tahdosta riippumattomalle erityishuollolle edellytyksia

Tama lausunto perustuu tutkimukseen, jonka laakari, psykologi ja sosiaalitydntekija seka tarvit-
taessa muut sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkilét ovat suorittaneet. Asiakasta voidaan
pitaa tutkittavana enintdan 14 paivaa siita, kun padatés tutkimuksesta tahdosta riippumattoman
erityishuollon edellytysten selvittdmiseksi tehty.

Asiakkaan tahdosta riippumattoman erityishuollon edellytykset selvitetdan puolen vuoden valein
tutkimuksella, josta laaditaan uusi lausunto.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tdma asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Lausunnot

422

paatos tahdosta riippumattomasta erityishuollosta

erityishuollon johtoryhméan tekema péétds siitd, maarataanko asiakas tahdostaan riippumattomaan
erityishuoltoon tai jatketaanko sita

Tama paatods tehdaan viimeistdan 14 paivan kuluessa siita, kun pdétés tutkimuksesta tahdosta
riippumattoman erityishuollon edellytysten selvittdmiseksi on tehty. Tahdosta riippumatonta
erityishuoltoa voidaan jatkaa enintdan puolen vuoden ajan, minka jalkeen sen jatkamisen edelly-
tykset on selvitettédva ja siitd on tehtava uusi paatos.

Sosiaalihuollon palvelutehtédvéa, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi

Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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423
paaitds tahdosta riippumattoman erityishuollon lopettamisesta

paétos siitd, ettéd asiakkaan tahdosta riippumaton erityishuolto lopetetaan, koska asiakasta tutkittaessa
tai hanen hoitoaan ja huolenpitoaan jarjestettdessa on kaynyt ilmi, ettd tahdosta riippumattoman erityis-
huollon edellytykset puuttuvat

Taman paatoksen tekee paasaantoisesti erityishuollon johtoryhma ja joissain tapauksissa
Terveyden ja hyvinvoinnin laitos.

Sosiaalihuollon palvelutehtévéa, johon tama asiakirja liittyy: vammaispalvelut
Sosiaalihuollon asiakasasiakirjatyyppiluokitus: pdétéksen tarkennettu asiakirjatyyppi
Kasitekaavio: Paatokset toimenpiteesta
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4

4.1

SOSIAALIHUOLLON ASIAKKAAN TALOUDELLISEEN
TILANTEESEEN LITTYVAT TIEDOT

Asiakkaan tulon laji

HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA

SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO
jaottelu-
> <> " peruste -

sosiaalihuollon
asiakkaan tulot

Iy

424 ansiotulo 438 paaomatulo 445 etuus 533 muut tulot
tyosta tai tyon varallisuudesta kertyva taloudelliselta tulot, jotka eivat ole
tekemisesta tulo arvoltaan ansiotuloja,
aiheutuneiden kulujen maariteltavissa oleva paaomatuloja tai
korvaamisesta saatava hyddyke, joka etuuksia
tulo mydnnetaan saajan

aseman tai

elamantilanteen
perusteella ennalta
madritellyin perustein

Kiésitekaavio 43. Tulot.

411

424

Ansiotulot

<sosiaalihuolto>
ansiotulo

tyosta tai tydn tekemisesta aiheutuneiden kulujen korvaamisesta saatava tulo

Tuloverolain (1535/1992) mukaan ansiotuloja ovat muut kuin pddomatulot. Sosiaalihuollossa
ansiotulon kasite on suppeampi kuin verottajalla, silla sosiaalihuollossa etuuksia ei pideta ansio-
tulona. Ansiotuloa ja etuuksia kohdellaan eri tavalla esimerkiksi toimeentulotukea laskettaessa.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa tulot jaetaan ansiotuloihin, pddomatuloihin,
etuuksiin ja muihin tuloihin.

Kasitekaaviot: Tulot ja Ansiotulot

425

palkka

tydnantajan ja tydntekijan valisen oikeussuhteen perusteella saatava ansiotulo

Palkka maaraytyy suoritettavan tehtadvan vaativuuden, sisallén, maaran ja siihen kaytetyn ajan
seka henkildkohtaisen tydsuorituksen, ammatinhallinnan tai muun sovitun perusteen mukaan.

Palkka maksetaan paasaantoisesti rahana (rahapalkka), mutta se voidaan antaa myds luontois-
etuna tai vapaa-aikana.

Verotuksessa palkaksi lasketaan myos tydnantajan ja tyontekijan valisen oikeussuhteen ulko-
puolella maksettavat, henkildkohtaiseen tydpanokseen perustuvat korvaukset, esimerkiksi
asiantuntija- ja luentopalkkiot.

Yleiskielessa palkalla tarkoitetaan tydsta sdannodllisesti maksettavaa korvausta.

Kasitekaavio: Ansiotulot
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426
paatoimen palkka
paatoimessa tehdysta tydsta saatava palkka
Paatoimi on tyo, josta henkild saa paaasiallisen toimeentulonsa. Vrt. sivutoimen palkka.

Kasitekaavio: Ansiotulot

427
sivutoimen palkka
sivutoimessa tehdysta tydsta saatava palkka
Sivutoimi on ty, jota henkilo tekee paatoimen ohella. Vrt. pddtoimen palkka.

Kéasitekaavio: Ansiotulot

428
luontoisetu

muuna kuin rahana saatava palkka

Luontoisetuja ovat esimerkiksi auto-, autotalli-, asunto-, puhelin- ja ravintoetu seka tydsuhde-

matkalipun verotettava osuus, vapaaehtoisen yksilllisen elakevakuutuksen maksu ja saasto-
henkivakuutuksen maksu. Luontoisedun taloudellinen arvo maaritellaan paasaantdisesti Vero-
hallinnon paatésten mukaan.

Jos luontoisetuun oikeutettu tyontekija ei kayta luontoisetua, han voi saada luontoisedun raha-
arvon osana palkkaa.

Luontoiseduista sdadetaan tuloverolaissa (1535/1992).

Kasitekaavio: Ansiotulot

429
yrittdjan ansiotulo

yrittajan yritystoiminnasta saama ansiotulo

Yritystoiminnasta saatava tulo jaetaan pddomatuloksi ja ansiotuloksi. Yritystulo jaetaan tulo-
lajeiksi niin, ettd padomatulon osuudeksi maaritetaan tietty osuus yrityksen nettovarallisuudesta
ja loppu on ansiotuloa. Yrittajan ansiotuloksi lasketaan yrittdjan omasta tai osittain omistamasta
yrityksesta saama ansiotulo yritysmuodosta riippumatta. Maatalouden ansiotulo on yrittajan
ansiotuloa.

Kasitekaavio: Ansiotulot

430
kustannusten korvaus; kustannuskorvaus; kulukorvaus (2)

tydn suorittajalle tehtavien hoitamisesta aiheutuneista kustannuksista maksettava korvaus, josta ei
suoriteta sosiaalivakuutusmaksuja

Kustannusten korvauksia voidaan maksaa seka palvelussuhteessa etta sellaisissa tapauksissa,
joissa henkilt ei ole palvelussuhteessa korvauksen maksajaan.

Kustannusten korvauksia ovat esimerkiksi tyématkapéivérahat, tybmatkakorvaukset seka perhe-
hoitajan kustannusten korvaukset ja kdynnistdmiskorvaus.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa kustannusten korvaus on ansiotuloa.

Kulukorvaus-termia kaytetdan myds tyollistymista edistdvaan palveluun osallistuvalle maksetta-
vasta korvauksesta, ks. kulukorvaus (1).

Kasitekaaviot: Ansiotulot ja Korvaukset
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431

tyomatkapaivaraha

mieluummin kuin: paivaraha (2)

verovapaa kustannusten korvaus kohtuullisesta ruokailu- ja muiden elinkustannusten lisayksesta, joka

korvauksen saajalle aiheutuu tydmatkasta
Tydnantaja maksaa tydmatkapaivarahoja tydmatkoihin liittyvina kustannusten korvauksina, joilla
korvataan ylimaaraisia ateriointikustannuksia normaalin tyépaikan ulkopuolella. Paivarahatyyp-
peja ovat muun muassa osa- ja kokopaivaraha seka kotimaan ja ulkomaan paivaraha. Kotimaan
paivarahaa maksetaan kotimaassa ja ulkomaan paivarahaa ulkomailla paattyvasta matkavuoro-
kaudesta.
Jos tydntekija jonakin kotimaan matkavuorokautena saa ilmaisen tai matkalipun hintaan sisalty-
neen ruoan, tydmatkapaivarahan maara on puolet tydmatkapaivarahan enimmaismaarasta.
limaisella ruoalla tarkoitetaan kotimaan kokopaivarahan yhteydessa kahta ja osapaivarahan
yhteydessa yhta ilmaista ateriaa.
Jos tydntekija jonakin ulkomaan matkavuorokautena on saanut ilmaisen tai matkalipun taikka
hotellihuoneen hintaan sisaltyneen ruoan, tydmatkapaivaraha maksetaan 50 prosentilla alennet-
tuna. limaisella ruoalla tarkoitetaan ulkomaan paivarahan yhteydessa kahta ilmaista ateriaa.
Tybmatkapaivarahaan ei lueta tyématkakorvausta eika majoittumisesta suoritettavaa korvausta.

Tybmatkapaivarahan perusteista ja verovapaista enimmaismaaristd sdadetdan vuosittain annet-
tavissa Verohallinnon paatdksissa verovapaista matkakustannusten korvauksista.

Paivaraha-termia kaytetddn myds maaraperustein paivaltd maksettavasta etuudesta, ks. péivé-
raha (1).

Kasitekaaviot: Ansiotulot ja Korvaukset

432

tyomatkakorvaus; matkustamiskustannusten korvaus
mieluummin kuin: matkakorvaus (2)

kustannusten korvaus, jonka saa tydmatkaan liittyvasta varsinaisesta matkustamisesta aiheutuneiden
kulujen mukaan

Tydmatkalla tarkoitetaan tassa tydtehtavien hoitamiseen tarvittavaa matkaa eli tyotehtava-
matkaa, ei asunnon ja tyopaikan valista matkaa.

Varsinaisesta matkustamisesta aiheutuneilla kuluilla tarkoitetaan esimerkiksi matkalippujen osta-
misesta ja oman auton kaytosta aiheutuneita kustannuksia (esim. kilometrikorvaus). Tydmatka-
korvaukseen ei lasketa tyématkapéivarahaa eika ateriakorvausta.

Matkustamiskustannusten korvaus ei ole sama kuin matkakustannusten korvaus. Jalkimmainen
on edellista laajempi ja kattaa kaikki kustannusten korvaukset (mukaan lukien mm. tydmatka-
paivarahat ja majoittumiskorvaukset), jotka tyontekijalle maksetaan tydmatkasta aiheutuneista
kuluista.

Matkakorvaus-termia kaytetaan myos tarpeellisista terveydenhoidon matkakustannuksista
maksettavasta korvauksesta, ks. matkakorvaus (1).

Kasitekaaviot: Ansiotulot ja Korvaukset

433
palkkio
tyésuorituksesta tai palveluksesta saatava vastike

Palkkion maksaminen ei edellyta tyontekijan ja tydnantajan valista oikeussuhdetta. Palkkio
voidaan maksaa kertaluonteisesti tai toistuvasti. Palkkioita ovat esimerkiksi kokous-, asian-
tuntija- ja luentopalkkiot.

Yleiskielessa palkkiolla tarkoitetaan kertaluonteista korvausta satunnaisesta tyosta tai palveluk-
sesta ja palkalla taas tydsta saannodllisesti maksettavaa korvausta.

Kasitekaavio: Ansiotulot
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434

omaishoitajan palkkio; hoitopalkkio (1)
ei: omaishoidon tuki (2)

omaishoitajan saama palkkio idkkéaén, vammaisen tai sairaan henkilon hoidon ja huolenpidon jarjesta-
misesta kotioloissa

Omaishoitajan palkkio perustuu kunnan ja omaishoitajan tekemaan toimeksiantosopimukseen,
ja sen taso maaraytyy hoidon sitovuuden ja vaativuuden mukaan.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa omaishoitajan palkkio on ansiotuloa.

Omaishoidon tuki -termia ei tule kayttaa tasta kasitteesta, silla se viittaa sosiaalipalveluun, jonka
tavoitteena on tukea omaishoitoa seka hoidettavien ettd omaishoitajien tarpeet huomioiden. Ks.
omaishoidon tuki (1).

Omaishoitajan palkkiosta saadetaan omaishoidon tuesta annetussa laissa (937/2005).

Kasitekaavio: Ansiotulot

435

perhehoitajan palkkio; hoitopalkkio (2)

perhehoitajan saama palkkio hoidettavan henkilén hoidon, kasvatuksen tai muun ymparivuorokautisen

huolenpidon jarjestamisesta perhehoitajan yksityiskodissa tai hoidettavan kotona
Perhehoitajan palkkio perustuu kunnan ja perhehoitajan tekemaan toimeksiantosopimukseen.
Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa perhehoitajan palkkio on ansiotuloa.
Perhehoitajan palkkiosta sdadetaan perhehoitolaissa (263/2015).

Kéasitekaavio: Ansiotulot

436
ansio-osinkotulo
ansiotulo, joka muodostuu maksetuista osingoista

Osinko on osakeyhtion yleensa vuosittain osakkailleen jakama voitto-osuus eli osakkaan saama
korvaus sijoituksestaan yhtioon.

Osinkotulo voi olla myds pddomatuloa, ks. pddomaosinkotulo. Se, onko osinkotulo ansiotuloa vai
paaomatuloa riippuu siitd, onko osinko saatu listatusta eli julkisesti noteeratusta vai listaamatto-
masta eli muusta kuin julkisesti noteeratusta yhtidsta. Listatun yhtion maksama osinko on koko-
naisuudessaan pdadomatulo-osinkoa. Listaamattomasta yhtiésta saatu osinko jaetaan padoma-
tulo-osinkoon ja ansiotulo-osinkoon.

Kasitekaavio: Ansiotulot
437
muu ansiotulo

ansiotulo, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa

Muita ansiotuloja ovat esimerkiksi marjanpoimintatulot ja omaan tyéhén perustuvat tekijan-
oikeuspalkkiot.

Kasitekaavio: Ansiotulot
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aiheutuu tydmatkasta

Kiésitekaavio 44. Ansiotulot.

41.2 Paaomatulot
438
padaomatulo

varallisuudesta kertyva tulo
Paaomatuloja ovat esimerkiksi korkotulot, pddomaosinkotulot, vuokratulot ja luovutusvoitot.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa tulot jaetaan ansiotuloihin, padomatuloihin,
etuuksiin ja muihin tuloihin.

Kasitekaaviot: Tulot ja Paaomatulot
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439
korkotulo

padomatulo, joka muodostuu maksetuista koroista ja muista niihin rinnastettavista hyvityksista laina-
tuille varoille

Korko on korvaus, joka maksetaan oikeudesta kayttaa toisen pddomaa. Korko lasketaan
prosentteina padomasta.

Kasitekaavio: Padomatulot

440
padaomaosinkotulo
padomatulo, joka muodostuu maksetuista osingoista

Osinko on osakeyhtion yleensa vuosittain osakkailleen jakama voitto-osuus eli osakkaan saama
korvaus sijoituksestaan yhtiéon.

Osinkotulo voi olla myds ansiotuloa, ks. ansio-osinkotulo. Se, onko osinkotulo ansiotuloa vai
paaomatuloa riippuu siitd, onko osinko saatu listatusta eli julkisesti noteeratusta vai listaamatto-
masta eli muusta kuin julkisesti noteeratusta yhtiosta. Listatun yhtion maksama osinko on koko-
naisuudessaan pdadomatulo-osinkoa. Listaamattomasta yhtiésta saatu osinko jaetaan padoma-
tulo-osinkoon ja ansiotulo-osinkoon.

Kasitekaavio: Padomatulot
441
vuokratulo

padomatulo, joka muodostuu maksetuista vuokrista ja muista vuokralaisen vuokranantajalle maksa-
mista maksuista, joista on vahennetty vuokrakohteeseen liittyvat kulut

Vuokran liséksi vuokralaisen vuokranantajalle maksamia maksuja ovat esimerkiksi vesimaksu ja
autopaikan vuokra.

Kasitekaavio: Paaomatulot
442
luovutusvoitto

padomatulo, joka muodostuu omaisuuden myynnista tai vaihtamisesta saadusta voitosta
Sosiaalihuollossa luovutusvoitto huomioidaan nettona.

Kasitekaavio: Padomatulot
443
metsataloustulo

puun myynnista, metsdstd maksetuista korvauksista seka metsatalouteen saaduista tuista ja avustuk-
sista saatava pddomatulo, josta on vahennetty metsatalouteen liittyvat kulut

Kasitekaavio: Padomatulot
444
muu paaomatulo

padomatulo, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa
Muita pddomatuloja ovat esimerkiksi henkivakuutuksen tuotot.

Kasitekaavio: Paaomatulot
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tulo

438 paaomatulo
varallisuudesta kertyva

439 korkotulo
padomatulo, joka
muodostuu maksetuista
koroista ja muista niihin
rinnastettavista
hyvityksista lainatuille
varoille

441 vuokratulo
paaomatulo, joka
muodostuu maksetuista
vuokrista ja muista
vuokralaisen
vuokranantajalle
maksamista maksuista,
joista on vahennetty
vuokrakohteeseen

442 luovutusvoitto
paaomatulo, joka
muodostuu omaisuuden
myynnista tai
vaihtamisesta saadusta
voitosta

444 muu paaomatulo
paaomatulo, jota ei ole
eritelty sosiaalihuollon
asiakkaan tulon laji
-luokituksessa

liittyvat kulut

440
paaomaosinkotulo
paaomatulo, joka
muodostuu maksetuista
osingoista

Kiésitekaavio 45. Padomatulot.
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443 metsataloustulo
puun myynnista,
metsasta maksetuista
korvauksista seka
metsatalouteen
saaduista tuista ja
avustuksista saatava
paaomatulo, josta on
vahennetty
metsatalouteen liittyvat
kulut
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41.3 Etuudet

445

etuus
mieluummin kuin: etuisuus

taloudelliselta arvoltaan maariteltavissa oleva hyddyke, joka mydnnetdan saajan aseman tai eldaman-
tilanteen perusteella ennalta maaritellyin perustein

Etuus ei aina ole rahamaarainen, mutta sen rahallinen arvo on laskettavissa. Esimerkiksi Kelan
jarjestdma kuntoutus on etuus, jota ei makseta rahana kuntoutuksen saajalle. Sosiaalihuollossa
tallaisia etuuksia ovat esimerkiksi palvelusetelit ja maksusitoumukset. Sosiaalihuollon taloudelli-
sissa luokituksissa on kasitelty rahana saatavia etuuksia.

Useimmat etuudet ovat sosiaalietuuksia. Joskus kaytetdan myds termia sosiaaliturvaetuus.

Suuri osa etuuksista on Kelan maksamia. Kelan etuuksia ovat esimerkiksi vanhempainpéiva-
rahat, sairauspéivérahat, kuntoutusraha, vammaisetuudet, opintotuki, monet elékkeet, tyébmark-
kinatuki ja peruspéivéraha.

Muita etuuksien maksajia ovat esimerkiksi ty6ttdmyyskassat, tyéeldkevakuuttajat, kunnat, Valtio-
konttori ja Koulutusrahasto. Tyottémyyskassat maksavat ansiopdivdrahaa, tydelakevakuuttajat
tybeléketta, kunnat ehkaisevaa ja tdydentavaa toimeentulotukea, Valtiokonttori mm. tyo- ja huol-
toeldkettd ja Koulutusrahasto aikuiskoulutustukea.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa tulot jaetaan ansiotuloihin, pddomatuloihin,
etuuksiin ja muihin tuloihin.

Késitekaaviot: Tulot, Etuudet, Kuntoutusrahaetuudet ja Ty6ttdmyyteen ja tydllistymiseen liittyvat
etuudet
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446 perhe-etuus
perheeseen syntyvasta
tai adoptoitavasta
lapsesta tai lapsen
hoidosta aiheutuvien
kulujen korvaamiseksi
maksettava etuus

SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO
jaottelu-
> < ~ peruste - -
445 etuus
taloudelliselta
arvoltaan

457 paivaraha (1)
maaraperustein
paivalta maksettava
etuus

473 vammaisetuus
etuus, jolla tuetaan
vammaisen tai
pitkdaikaisesti sairaan
henkildn selviytymista
jokapaivaisessa
elaméssa ja hanen
toimintakykynsa
yllapitamista

479 asumistuki
etuus, jota
pienituloinen henkild

suoriutuakseen
asumismenoistaan

tyottomyyteen tai
tyollistymiseen liittyva
etuus

532 muu etuus
etuus, jota ei ole
eritelty sosiaalihuollon
asiakkaan tulon laji
-luokituksessa

tai ruokakunta voi saada

kuntoutusrahaetuus

493 sotilasavustus
ase- tai
siviilipalveluksessa
olevalle henkildlle tai
hanen omaiselleen
toimeentulon
turvaamiseksi
myodnnettava etuus

526 toimeentulotuki
viimesijainen etuus,
jolla turvataan henkilon
ja hanen perheensa
toimeentulo silloin, kun
naiden tulot tai
varallisuus on katsottu
riittdmattomiksi
valttdmattdmaan
toimeentuloon

509 elake

482 opintoetuus

Kisitekaavio 46. Etuudet.
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etuus, jolla tuetaan
peruskoulun jélkeisia
paatoimisia opintoja

etuus, jonka tarkoitus on
turvata tyéelamasta
kokonaan tai osittain
poistuneen tai siihen
osallistumaan estyneen
henkilén tai hanen
perheensa toimeentulo
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4.1.3.1 Perhe-etuudet

446
perhe-etuus; lapsiperhe-etuus
mieluummin kuin: vanhempainetuus
perheeseen syntyvasta tai adoptoitavasta lapsesta tai lapsen hoidosta aiheutuvien kulujen korvaami-
seksi maksettava etuus
Perhe-etuuksia ovat esimerkiksi &itiysavustus, adoptiotuki, lapsilisé, elatustuki, lastenhoidon tuet
ja vanhempainpéivérahat.

Oikeus moniin perhe-etuuksiin ratkaistaan asumisperusteisesta sosiaaliturvasta rajat ylittavissa
tilanteessa annetun lain (16/2019) mukaan. Esimerkiksi ditiysavustus on asumiseen perustuva
etuus.

Perhe-etuudet ovat Kelan maksamia etuuksia.

Kasitekaaviot: Etuudet ja Perhe-etuudet

447

aitiysavustus

odottavalle aidille tai adoptiovanhemmalle mydnnettava kertaluonteinen perhe-etuus, joka on tarkoi-
tettu lapsen perheeseen tulosta aiheutuvien kulujen korvaamiseen

Aitiysavustuksen hakija voi valita, haluaako han aitiyspakkauksen vai rahaa. Aitiyspakkaus
koostuu 1dhinnd vauvan vaatteista ja hoitovalineista.

Jotta odottava aiti saisi ditiysavustuksen, raskauden on taytynyt kestaa vahintaan 154 paivaa ja
paasaantoisesti aidin on taytynyt kdyda terveystarkastuksessa 1ddkarissa tai neuvolassa ennen
4. raskauskuukauden paattymista.

Jotta adoptiovanhempi saisi aitiysavustuksen, lapsen pitaa olla nimetty sijoitettavaksi adoptio-
vanhemman luokse. Kansainvalisessa adoptiossa avustuksen saamisen edellytyksena on
lisaksi, ettéd adoptiovanhemmalle on myénnetty adoptiolautakunnan lupa.

Jos perheeseen syntyy tai adoptoidaan samanaikaisesti useampi lapsi, didilla tai adoptiovan-
hemmalla on oikeus korotettuun aitiysavustukseen. Ensimmaisesta lapsesta suoritetaan yksi
aitiysavustus ja toisesta samanaikaisesti syntyvasta tai adoptiolapseksi otettavasta lapsesta
aitiysavustus suoritetaan kaksinkertaisena, kolmannesta kolminkertaisena, neljannesta nelin-
kertaisena jne. Korotettu aitiysavustus voidaan hakijan valinnan mukaan suorittaa aitiyspakkauk-
sena, rahana tai ndiden yhdistelmana.

Aitiysavustuksesta sdadetaan aitiysavustuslaissa (477/1993).
Kasitekaavio: Perhe-etuudet

448
adoptiotuki
perhe-etuus, jolla korvataan kansainvalisesta adoptiosta aiheutuvia kuluja

Adoptiotuki on kertaluonteinen suoritus, joka maksetaan sen jalkeen, kun kansainvalinen adop-
tiopalvelun antaja on nimennyt lapsen sijoitettavaksi adoptiovanhemman luokse ja adoptiolle on
mydnnetty adoptiolautakunnan lupa. Jos samalla kertaa adoptoi useamman lapsen, toisesta tai
sitd useammasta lapsesta maksetaan kustakin 30 prosenttia saadetysta tuesta. Adoptiotuen
suuruus maaraytyy sen mukaan, mistd maasta lapsi adoptoidaan.

Adoptiotukea ei makseta Suomesta adoptoitavasta lapsesta eikd mydskaan silloin, jos lapsi
adoptoidaan ulkomailta omatoimisesti iiman kansainvalistd adoptiopalvelun antajaa.

Adoptiotuesta sdadetdan Valtioneuvoston aitiysavustuksesta annetussa asetuksessa ja adoptio-
tuesta annetun asetuksen 3 §:n muuttamisesta (842/2008).

Kasitekaavio: Perhe-etuudet

449
lapsilisa
perhe-etuus, jota maksetaan alle 17-vuotiaan lapsen elatusta varten

Lapsilisd maksetaan yleensa lapsen vanhemmalle tai huoltajalle, mutta se voidaan maksaa
myods esimerkiksi kunnalle, jos lapsi on kunnan kustantamassa perhehoidossa tai laitospalve-
lussa. Lapsiliséd voidaan myds maksaa 15 vuotta tayttaneelle lapselle itselleen.

Lapsilisasta saadetaan lapsilisalaissa (796/1992).
Késitekaavio: Perhe-etuudet
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450
yksinhuoltajakorotus
lapsilisdén maksettava korotus, jos lapsilisdn saaja asuu yhden vanhemman perheessa

Yhden vanhemman perheitad ovat perheet, joiden vanhemmat eivat ole avo- tai avioliitossa tai
rekisterdidyssa parisuhteessa tai joiden vanhemmat ovat muuttaneet erilleen yhteiselaman
lopettamiseksi.

Yksinhuoltajakorotuksen saaminen ei edellyta virallista yksinhuoltajuutta, vaan sen voi saada,
vaikka kyseessa on yhteishuoltajuus.

Yksinhuoltajakorotuksesta sdadetdan lapsilisalaissa (796/1992).

Kasitekaavio: Perhe-etuudet

451

elatustuki

ei: elatusapu (2)

perhe-etuus, jolla turvataan lapsen elatus, jos lapsi ei saa lainkaan tai tarpeeksi lapsen elatusapua (1)

Jos elatusvelvollinen on laiminlydnyt lapsen elatusavun (1) maksamisen, elatustukea voi hakea
Kelasta lapsen huoltaja, edunvalvoja tai muu henkild, jonka hoidossa lapsi tosiasiallisesti on,
seka 15 vuotta tayttanyt itsenaisesti asuva lapsi. Myds kunta voi hakea elatustuen maksamista
itselleen, jos lapsi on kunnan kustantamassa ymparivuorokautisessa hoidossa kodin ulkopuo-
lella.

Lapsella on oikeus elatustukeen my®os silloin, kun isyytta ei ole lainvoimaisesti vahvistettu tai
silloin kun adoptiovanhempi on yksin adoptoinut lapsen eika lapsi ole adoptiovanhemman avio-
tai avopuolison lapsi.

Elatustukea voidaan myontaa taytantdédnpanokelpoisen elatussopimuksen tai elatustuomion
perusteella.

Elatustuesta saadetaan elatustukilaissa (580/2008).
Késitekaavio: Perhe-etuudet

452

lastenhoidon tuki
mieluummin kuin: lasten hoidon tuki

perhe-etuus, jota maksetaan lapsen hoidon jarjestdmiseksi

Lastenhoidon tuet ovat kotihoidon tuki, yksityisen hoidon tuki, joustava hoitoraha ja osittainen
hoitoraha.

Lastenhoidon tuki on kuntien rahoittama perhe-etuus, ja yleensa Kela maksaa sen lapsen asuin-
kunnan puolesta. Kunta voi myds itse maksaa lastenhoidon tuen.

Lastenhoidon tuista sdadetaan lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta annetussa laissa
(1128/1996).

Kasitekaaviot: Perhe-etuudet ja Lastenhoidon tuet

453
kotihoidon tuki; lasten kotihoidon tuki

lastenhoidon tuki, jota maksetaan perheelle, jossa on alle 3-vuotias lapsi, tai adoptiolapsesta, kunnes
adoptiovanhemman vanhempainrahakauden alkamisesta on kulunut kaksi vuotta tai kunnes lapsi
aloittaa koulun, jos kyseinen lapsi ei ole kunnan jarjestdmassa varhaiskasvatuksessa eika hanelle ole
varattu kunnallista varhaiskasvatuspaikkaa

Kotihoidon tukena maksetaan hoitorahaa, hoitolisda ja mahdollisesti kuntalisaa.

Lasta voi hoitaa jompikumpi vanhemmista tai muu hoitaja (esim. sukulainen) tai yksityinen
varhaiskasvatuksen tuottaja. Vanhemmat voivat siis olla tdissa.

Myds perheen yli 3-vuotiaista lapsista voidaan maksaa kotihoidon tukea, jos perheessa on alle
3-vuotias lapsi, josta saa kotihoidon tukea.

Perhe voi saada samanaikaisesti seka kotihoidon etta yksityisen hoidon tukea, kun niitd makse-
taan eri lapsista.

Kotihoidon tuesta sdadetaan lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta annetussa laissa
(1128/1996).

Kasitekaavio: Lastenhoidon tuet
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454
yksityisen hoidon tuki; lasten yksityisen hoidon tuki
lastenhoidon tuki, jota maksetaan perheen palkkaamalle lastenhoitajalle tai yksityiselle varhaiskasva-

tuksen tuottajalle, jos tdma hoitaa alle kouluikaista lasta, joka ei ole kunnan jarjestdmassa varhais-
kasvatuksessa ja jolle ei ole varattu kunnallista varhaiskasvatuspaikkaa

Yksityisen hoidon tukena maksetaan hoitorahaa, hoitolisda ja mahdollisesti kuntalisaa.
Perheen palkkaama lastenhoitaja ei saa olla saman kotitalouden jasen.
Yksityisen hoidon tukea voidaan maksaa myos esiopetusikaisesta lapsesta.

Perhe voi saada samanaikaisesti seka yksityisen hoidon etta kotihoidon tukea, kun niitd makse-
taan eri lapsista.

Yksityisen hoidon tuesta saadetaan lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta annetussa
laissa (1128/1996).

Kasitekaavio: Lastenhoidon tuet

455
joustava hoitoraha

lastenhoidon tuki, jota maksetaan alle 3-vuotiaan lapsensa hoitoon osallistuvalle vanhemmalle tai huol-
tajalle, jonka keskimaarainen viikoittainen tydaika on enintdan 30 tuntia tai enintddn 80 prosenttia alan
tavanomaisesta kokopaivatyon tydajasta

Joustavassa hoitorahassa on kaksi tasoa, jotka perustuvat keskimaaraiseen viikoittaiseen tydai-
kaan. Kun vanhemman tai huoltajan keskimaarainen viikoittainen tydaika on enintdan 30 tuntia
tai enintdan 80 prosenttia alan tavanomaisesta kokopaivatydn tydajasta, hoitorahan maara on
pienempi kuin jos tydaika on enintdan 22,5 tuntia tai enintdan 60 prosenttia alan tavanomaisesta
kokopaivatyon tydajasta.

Joustavaa hoitorahaa maksetaan kerralla vain yhdesta lapsesta, vaikka perheessa olisi useampi
hoitorahaan oikeuttava lapsi.
Joustavan hoitorahan voi saada, vaikka lapsi on kunnan jarjestamassa varhaiskasvatuksessa.

Joustavaa hoitorahaa voidaan maksaa seka isalle etta aidille, kunhan he eivat ole samaan
aikaan poissa ty0sta lapsen hoidon vuoksi.

Joustavasta hoitorahasta saadetaan lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta annetussa
laissa (1128/1996).

Kasitekaavio: Lastenhoidon tuet

456
osittainen hoitoraha

lastenhoidon tuki, jota maksetaan pienen koululaisen vanhemmalle tai huoltajalle, jonka keskimaa-
rainen viikoittainen tydaika on sovittu lapsen hoidon vuoksi enintdan 30 tunnin pituiseksi

Kela maksaa osittaista hoitorahaa ensi- ja toisluokkalaisesta (31.7. asti). Jos lapsi kuuluu piden-
netyn oppivelvollisuuden piiriin eli kdy koulua normaalia pidempaan, Kela maksaa osittaista
hoitorahaa, kunnes lapsen 3. kouluvuosi paattyy.

Osittaista hoitorahaa maksetaan kerralla vain yhdesta lapsesta, vaikka perheessa olisi useampi
hoitorahaan oikeuttava lapsi.

Osittaisen hoitorahan voi saada, vaikka lapsi on kunnan jarjestimassa varhaiskasvatuksessa.

Osittaista hoitorahaa voidaan maksaa seka isélle etta aidille, kunhan he eivat ole samaan aikaan
poissa tydsta lapsen hoidon vuoksi.

Osittaisesta hoitorahasta saadetaan lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta annetussa
laissa (1128/1996).

Kasitekaavio: Lastenhoidon tuet
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odottavalle aidille tai
adoptiovanhemmalle
myodnnettava
kertaluonteinen
perhe-etuus, joka on
tarkoitettu lapsen
perheeseen tulosta
aiheutuvien kulujen
korvaamiseen

perhe-etuus, jolla
turvataan lapsen elatus,
jos lapsi ei saa lainkaan
tai tarpeeksi lapsen
elatusapua (1)

perhe-etuus, jolla
korvataan
kansainvalisesta
adoptiosta aiheutuvia
kuluja

vanhempainpdaivaraha
raskauden, synnytyksen
tai perheeseen

syntyneen tai

adoptoidun lapsen
hoitamisen vuoksi
maksettava paivaraha (1)

452 lastenhoidon
tuki

perhe-etuus, jota
maksetaan lapsen
hoidon jarjestamiseksi

| aitiyspakkaus

rahana suoritettava
aitiysavustus

Kiésitekaavio 47. Perhe-etuudet.
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449 lapsilisa
perhe-etuus, jota
maksetaan alle
17-vuotiaan lapsen
elatusta varten

450
yksinhuoltajakorotus
lapsilisaan maksettava
korotus, jos lapsilisan
saaja asuu yhden
vanhemman perheessa
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452 lastenhoidon
tuki

perhe-etuus, jota
maksetaan lapsen

hoidon jarjestamiseksi

il

lastenhoidon tuki, jota
maksetaan alle
kouluikaisesta

lapsesta, jos kyseinen
lapsi ei ole kunnan
jarjestamassa
paivahoidossa eika
héanelle ole varattu
kunnallista hoitopaikkaal

453 kotihoidon tuki
lastenhoidon tuki, jota
maksetaan perheelle,
jossa on alle 3-vuotias
lapsi, tai
adoptiolapsesta, kunnes
adoptiovanhemman
vanhempainrahakauden
alkamisesta on kulunut
kaksi vuotta tai kunnes
lapsi aloittaa koulun,
jos kyseinen lapsi ei ole
kunnan jarjestamassa
varhaiskasvatuksessa
eika hanelle ole varattu
kunnallista
varhaiskasvatuspaikkaa

454 yksityisen
hoidon tuki
lastenhoidon tuki, jota
maksetaan perheen
palkkaamalle
lastenhoitajalle tai
yksityiselle
varhaiskasvatuksen
tuottajalle, jos tama
hoitaa alle kouluikaista
lasta, joka ei ole
kunnan jarjestamassa
varhaiskasvatuksessa ja
jolle ei ole varattu
kunnallista
varhaiskasvatuspaikkaa

lastenhoidon tuki, jota
maksetaan
vanhemmalle tai
huoltajalle, jonka
keskimaarainen
viikottainen tyoaika on

tavanomaista lyhyempi

A

]

455 joustava
hoitoraha
lastenhoidon tuki, jota
maksetaan alle
3-vuotiaan lapsensa
hoitoon osallistuvalle
vanhemmalle tai
huoltajalle, jonka
keskimaarainen
viikoittainen tydaika on
enintdan 30 tuntia tai
enintédan 80 prosenttia
alan tavanomaisesta
kokopaivatyon tybajasta

456 osittainen
hoitoraha
lastenhoidon tuki, jota
maksetaan pienen
koululaisen
vanhemmalle tai
huoltajalle, jonka
keskimaarainen
viikoittainen tydaika on
sovittu lapsen hoidon
vuoksi enintédan 30
tunnin pituiseksi

Kiésitekaavio 48. Lastenhoidon tuet.

41.3.2

457
paivaraha (1); paivarahaetuus

Vanhempainpaivarahat

maaraperustein paivaltd maksettava efuus
Paivarahoja (1) ovat esimerkiksi sairauspéivédraha, vanhempainpéivéraha ja kuntoutusraha.
Paivaraha-termia kaytetdan myds tyématkapdivdrahasta.

Késitekaaviot: Etuudet ja Sairauteen liittyvat paivarahat
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458

vanhempainpaivaraha
ei: vanhempainraha (2)

raskauden, synnytyksen tai perheeseen syntyneen tai adoptoidun lapsen hoitamisen vuoksi makset-
tava péivédraha (1)
Vanhempainpaivaraha on perhe-etuus. Vanhempainpaivarahoja ovat erityiséitiys-, aitiys-, isyys-
ja vanhempainraha (1).

Henkil6lld on oikeus vanhempainpaivarahaan, jos han on asunut Suomessa vahintdan 180
paivaa valittdmasti ennen laskettua synnytysaikaa tai ennen adoptiolapsen hoitoon ottamista.
Suomessa asumiseen voidaan rinnastaa vakuutusaika toisessa Euroopan unionin jasenval-
tiossa tai sellaisessa valtiossa, jossa sovelletaan yhteisdn lainsaadantoa. 1salla ja adoptioisalla
voi olla oikeus vanhempainrahaan (1) ja isyysrahaan, vaikka aidilla ei olisi vanhempainpaiva-
rahaoikeutta asumisedellytyksen puuttumisen vuoksi.

Vanhempainpaivaraha on Kelan maksama etuus.
Vanhempainpaivarahasta saadetaan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).

Kasitekaaviot: Perhe-etuudet ja Vanhempainpaivarahat

459
erityisaitiysraha
vanhempainpdivédraha, jota maksetaan, jos raskaana olevan naisen tyotehtaviin tai tydoloihin liittyva
vaaratekija vaarantaa naisen tai sikidon terveyden ja nainen on tdman vuoksi estynyt tekemasta ty6téan
Vaaratekijoita ovat kemialliset aineet, sateily ja tarttuvat taudit.
Ennen erityisaitiysrahan mydntamista on selvitettava, voidaanko vaaratekija poistaa tai tyonteki-
jalle jarjestda muuta tyota.
Erityisaitiysrahaa maksetaan enintaan siihen saakka, kun naisen oikeus &itiysrahaan alkaa.
Erityisaitiysraha on Kelan maksama etuus.
Erityisditiysrahasta sdadetdan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).

Kasitekaavio: Vanhempainpaivarahat

460

aitiysraha

mieluummin kuin: aitiyspaivaraha

aidille tai hanen tydnantajalleen maksettava vanhempainpéivéraha

Oikeus aitiysrahaan on silloin, kun raskaus on kestanyt vahintdan 154 paivaa. Oikeutta aitiys-
rahaan ei kuitenkaan ole, jos raskaus on keskeytetty.

Aitiysrahakauden pituus on 105 arkipaivaa. Oikeus aitiysrahaan alkaa aikaisintaan 50 arkipaivaa
ja viimeistaan 30 arkipaivaa ennen laskettua synnytysaikaa. Jos raskaus on paattynyt aikai-
semmin kuin 30 arkipaivaa ennen laskettua synnytysaikaa, oikeus aitiysrahaan alkaa raskauden
paattymistad seuraavana arkipaivana ja paattyy, kun aitiysrahaa on maksettu 105 arkipaivalta.

Aitiysrahan maksaminen varhennettuna (31-50 arkipaivaa ennen laskettua synnytysaikaa) edel-
Iyttaa, etta aiti ei ole tydssa tuona aikana. Muun kuin varhennetun aitiysrahan maksaminen ei
edellyta aidin tyosta poissaoloa. Jos aiti on tydssa aitiysrahakaudella, aitiysraha maksetaan
vahimmaismaaraisena.

Aitiysraha on Kelan maksama etuus.

Aitiysrahasta sdadetaan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).

Kasitekaavio: Vanhempainpaivarahat
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461

isyysraha

mieluummin kuin: isyyspaivaraha

isalle tai hanen tyonantajalleen maksettava vanhempainpéivéraha
Oikeus isyysrahaan on isalla, joka osallistuu lapsen hoitoon, on poissa tdista ja on lapsen aidin
kanssa avioliitossa tai asuu hanen kanssaan samassa taloudessa.

Isyysrahaa maksetaan yhteensa enintdan 54 arkipaivalta siten, etta aitiys- ja vanhempainraha-
kaudella isyysrahaa maksetaan yhteensa enintéan 18 arkipaivalta. Aitiys- ja vanhempainraha-
kauden ulkopuolella maksettava isyysraha voidaan jakaa enintdan kahteen jaksoon. Oikeus
isyysrahaan jatkuu, kunnes lapsi tayttda kaksi vuotta tai adoptiolapsen hoitoon ottamisesta on
kulunut kaksi vuotta.

Isyysraha on Kelan maksama etuus.

Isyysrahasta sdadetaan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).
Kasitekaavio: Vanhempainpaivarahat

462
vanhempainraha (1)

aitiysrahan maksukauden jalkeen maksettava vanhempainpéivdraha

Vanhempainrahaa maksetaan sopimuksen mukaan joko aidille tai isdlle tai jommankumman
tydnantajalle, mutta ei paasaantoisesti samalta ajalta molemmille (vrt. osittainen vanhempain-
raha). Sita maksetaan yhden lapsen syntyman perusteella 158 arkipaivalta. Jos lapsia on
syntynyt samalla kertaa useampia, vanhempainrahakautta pidennetaan 60 arkipaivalla kutakin
lasta kohti toisesta lapsesta alkaen. Pidennysjakson voi kayttaa osittain tai kokonaan aitiys- tai
vanhempainrahakauden aikana tai vanhempainrahakauden jatkoksi. Keskoslapsen vanhempain-
rahakautta pidennetaan niin monella arkipaivalla kuin aitiysraha aikaistui. Vanhempainrahaa
maksetaan myds alle seitsenvuotiaana adoptoidun lapsen adoptiovanhemmille. Adoptiovan-
hemman vanhempainrahaa maksetaan vahintaan 200 arkipaivalta.

Jos vanhempainrahaa saava vanhempi on tydssa vanhempainrahakaudella, vanhempainraha
maksetaan vahimmaismaaraisena. Adoptiovanhemmilta edellytetaan kuitenkin aina tyésta pois-
saoloa.

Vanhempainraha on Kelan maksama etuus.
Vanhempainrahasta sdadetdan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).

Kasitekaavio: Vanhempainpaivarahat

463
osittainen vanhempainraha

vanhempainraha (1), jota maksetaan samanaikaisesti osittain aidille ja osittain isélle
Osittaisen vanhempainrahan maksamisen edellytyksena on, etta lapsen aiti ja isd ovat kumpikin
sopineet tydnantajansa kanssa osa-aikatydsta vanhempainrahakaudella siten, ettd kummankin
tydaika ja palkka on vahintdan 40 ja enintdan 60 prosenttia alalla sovellettavasta kokoaikaisen
tyéntekijan enimmaistytajasta ja kokoaikatydn palkasta. Sopimus osa-aikatydsta on tehtava
kerrallaan vahintdan kahden kuukauden ajaksi. Yrittdjan oikeus osittaiseen vanhempainrahaan
edellyttaa, ettd omassa yrityksessa tehty tyé vahenee vahintaan 40 ja enintdan 60 prosenttia
aiemmasta vahintadan kahden kuukauden ajaksi.
Osittainen vanhempainraha on Kelan maksama efuus.

Osittaisesta vanhempainrahasta sdadetaan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).
Kasitekaavio: Vanhempainpaivarahat
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458
vanhempainpaéivaraha
raskauden, synnytyksen
tai perheeseen
syntyneen tai
adoptoidun lapsen
hoitamisen vuoksi
maksettava paivaraha (1
459 erityisaitiysraha 460 éitiysraha 461 isyysraha 462
vanhempainpaivaraha, aidille tai hanen isélle tai hanen vanhempainraha (1)
jota maksetaan, jos tyénantajalleen tyénantajalleen sitiysrahan
raskaana olevan naisen maksettava maksettava maksukauden jélkeen
tyétehtéaviin tai vanhempainpéivaraha vanhempainpéivaraha maksettava
tyGoloihin liittyva vanhempainpaivaraha

vaaratekija vaarantaa
naisen tai sikion
terveyden ja nainen on
taman vuoksi estynyt
tekemastéa tyétaan

Késitekaavio 49. Vanhempainpéivérahat.
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4.1.3.3 Sairauteen liittyvat paivarahat

464

sairauspaivdraha

ei: T sairausvakuutuksen paivaraha

tyokyvyttdmyyden vuoksi maksettava péivéraha (1), kun henkild on kokonaan tai osittain estynyt teke-

masta tyétaan
Sairauspaivarahaa maksetaan, kun henkild on 16—67-vuotias (ikdedellytys), kun henkil6é on
tehnyt omaa ty6ta tai ansioty6ta kolmen kuukauden aikana ennen tydkyvyttdmyyden alkamista
(tydedellytys) ja kun henkild on kykenematdn tekemaan tavallista tyétaan tai tyéta, joka on siihen
l&heisesti verrattavaa (tyokyvyttdmyysedellytys).
Sairauspaivaraha on tarkoitettu korvaamaan lyhytaikaista tai tilapaista sairaudesta johtuvaa
ansionmenetysta. Sitd maksetaan saman sairauden vuoksi enintaan sen kalenterikuukauden
loppuun, jota seuraavan kuukauden aikana sairauspaivarahapaivien maara nousisi 300 arki-
paivaan.
Saadakseen sairauspaivarahaa hakijan on esitettava laakarintodistus, ladkarinlausunto tai
vastaava selvitys.
Vaikka henkildlla olisi oikeus sairauspaivarahaan, sitéd ei makseta, jos han on suorittamassa
tuomittua vankeusrangaistusta rangaistuslaitoksessa lukuun ottamatta sakon muuntorangais-
tusta, pakkolaitoksessa tai varusmiespalveluksessa, varusmiespalvelusta vastaavassa vapaa-
ehtoisessa asepalveluksessa, aseettomana, reservildisena tai nostovakeen kuuluvana Puolus-
tusvoimien palveluksessa tai siviilipalvelusmiehena siviilipalvelulaitoksessa.
Sairauspaivaraha on Kelan maksama etuus.

Sairauspaivarahasta saadetaan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).
Kasitekaavio: Sairauteen liittyvat paivarahat

465
osasairauspdaivaraha

sairauspdivéraha, jota maksetaan henkilélle, joka on osa-aikaisesti tbissa ja osa-aikaisesti pois toista
sairauden takia
Osasairauspaivaraha on tarkoitettu tukemaan tyokyvyttéman henkilén pysymista tydelamassa ja
paluuta kokoaikaiseen tydhon. Osasairauspaivarahaoikeuden edellytyksena on, ettd henkild
pystyy terveyttaan ja toipumistaan vaarantamatta hoitamaan osan ty6tehtavistaan. Lisaksi edel-
lytetaan, etta henkild on ollut kokoaikaisessa tydssa ja etta han on sopinut tyonsa tekemisesta
osa-aikaisesti siten, etta tydaika vahentyy vahintdan 40 prosenttia ja enintdan 60 prosenttia
aiemmasta.
Osasairauspaivarahaa saadakseen hakijan taytyy esittaa tyoterveyslaakarin tai hakijan tytolo-
suhteet tuntevan muun 1aakarin antama laakarinlausunto.
Osasairauspaivarahaa maksetaan enintdan 120 arkipaivalta.

Osasairauspaivarahasta saadetdan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).

Késitekaavio: Sairauteen liittyvat paivarahat

466

tartuntatautipaivaraha

tartuntataudin aiheuttaman tyokyvyttémyyden vuoksi tai tartuntataudin levidmisen estdmiseksi makset-

tava pdivédraha (1)
Tartuntatautipaivarahaan on oikeus henkildlla, joka tartuntataudin levidmisen estadmiseksi on
maaratty olemaan poissa ansioty0staan, eristettavaksi tai karanteeniin, vaikka han olisi tydkykyi-
nen. Alle 16-vuotiaan lapsen huoltajalla on myds oikeus tartuntatautipaivarahaan, jos lapsi on
tartuntataudin leviamisen estadmiseksi maaratty pidettavaksi kotona ja huoltaja tdman vuoksi on
estynyt tekemasta tyotaan.
Tartuntatautipaivaraha on taysimaarainen korvaus ansionmenetyksesta. Sitd maksetaan kaikilta
arkipaiviltd eika siind ole omavastuuaikaa.
Tartuntatautipaivaraha on Kelan maksama etuus.

Tartuntatautipaivarahasta sdadetaan tartuntatautilaissa (1227/2016) ja sairausvakuutuslaissa
(1224/2004).

Kasitekaavio: Sairauteen liittyvat paivarahat
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467

luovutuspaivaraha

elimen, kudoksen tai solujen luovuttajalle maksettava péivédraha (1), kun luovuttaja on tdman vuoksi
estynyt tekemasta ty6tadan ja hanelle on aiheutunut ansionmenetysta

Luovutuspéivarahaa voi saada silloin, kun elimid, kudosta tai soluja luovutetaan elintarkean
siirron tarpeen perusteella.

Luovutuspaivarahan maara lasketaan samoin kuin sairauspéivédraha. Luovutuspaivarahaa
voidaan maksaa toimenpiteen seka siihen liittyvien valttdmattémien tutkimusten aiheuttaman
tyokyvyttdmyyden ajalta.

Luovutuspaivaraha on Kelan maksama etuus.

Luovutuspaivarahasta saadetaan ihmisen elimien, kudoksien ja solujen laaketieteellisesta
kaytosta annetussa laissa (101/2001) ja sairausvakuutuslaissa (1224/2004).

Kasitekaavio: Sairauteen liittyvat paivarahat

468
erityishoitoraha
péivéraha (1), jota maksetaan, kun henkild osallistuu alle 16-vuotiaan lapsensa sairaudesta tai

vammasta johtuvaan hoitoon tai kuntoutukseen ja on tdman vuoksi lyhytaikaisesti tai tilapaisesti
estynyt tekemasta tyétaan

Erityishoitorahaa voi saada myd&s avio- tai avopuolison lapsen seka adoptio- tai kasvattilapsen
sairauden hoitoon tai kuntoutukseen osallistumisen vuoksi.

Erityishoitoraha on tarkoitettu mahdollistamaan vanhemman osallistuminen lapsen hoitoon
silloin, kun lapsella on hoidollisesti vaativa tai nopeasti kehittyva sairaus ja kun lasta hoidetaan
erikoissairaanhoidon tasoisessa yksikdssa, ja tahan littyvaan kotihoitoon.

Erityishoitoraha on Kelan maksama etuus.
Erityishoitorahasta saadetaan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).

Kasitekaavio: Sairauteen liittyvat paivarahat

469

ansionmenetyskorvaus

muun tahon kuin Kelan maksama péivéraha (1), jota maksetaan, jos henkil on estynyt tekemasta

ty6taan ja on sen vuoksi menettanyt tyollaan hankkimansa tulot osittain tai kokonaan
Ansionmenetyskorvausta maksavat esimerkiksi vakuutusyhtitt ja Valtiokonttori.
Ansionmenetyskorvauksesta sdadetddn mm. tyétapaturma- ja ammattitautilaissa (459/2015).

Késitekaavio: Sairauteen liittyvat paivarahat

470
kuntoutusraha

kuntoutusta saavan henkilon toimeentulon turvaamiseksi maksettava péivéraha (1)

Kuntoutusrahaa maksetaan omavastuuaikaa lukuun ottamatta kuntoutukseen osallistumisen
ajalta jokaiselta arkipaivalta, jolloin tydssa kayva henkild on estynyt tekemasta tyétaan. Henkildn
katsotaan olevan estynyt tydstaan niina paivina, joina kuntoutus matkoineen edellyttaa vahin-
tédan kuusi tuntia kestavaa tydsta poissaoloa tai jona kuntoutus muutoin tosiasiallisesti estda
henkil6a tekemasta ty6ta ja saamasta toimeentuloa kyseiselta paivalta. Kuntoutusraha makse-
taan jalkikateen kuntoutuksen toteuduttua.

Kuntoutusraha maaraytyy paasaantoisesti sairauspdivdrahan tavoin. Kuntoutusraha on kuntou-
tuksen aikana ensisijainen etuus sairauspaivarahaan ja tyékyvyttémyyseldkkeeseen nahden.

Kuntoutusraha maksetaan kuntoutusta saavan henkilén tydnantajalle niilta paivilta, joilta tyon-
antaja maksaa hanelle palkkaa, ja se maksetaan tyonantajalle taman maksamaa palkkaa
vastaavalta osalta.

Kuntoutusraha voidaan myontda myds 16—19-vuotiaalle nuorelle (nuoren kuntoutusraha) ja
takuueléketta tai taytta tyokyvyttomyyselaketta saavalle elakkeensaajalle (elakkeensaajan
kuntoutusraha). Kuntoutusta saavalle henkildlle voidaan myodntda myds osakuntoutusraha, jos
henkilo tydskentelee osapaivaisesti kuntoutuksen ohessa.

Kuntoutusrahasta saadetdan Kansanelakelaitoksen kuntoutusetuuksista ja kuntoutusrahaetuuk-
sista annetussa laissa (566/2005).

Kasitekaavio: Kuntoutusrahaetuudet
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471

yllapitokorvaus (1)

vahimmaismaaraisen kuntoutusrahan lisaksi kuntoutusajalta maksettava paivakohtainen harkinnan-
varainen etuus, jolla kannustetaan henkil6a osallistumaan kuntoutukseen

Yllapitokorvauksella voidaan korvata ylimaaraisia kustannuksia, kuten avomuotoiseen kuntou-
tukseen osallistuvalle henkildlle aiheutuvia paivittdisia matkakustannuksia tai ylimaaraisia
ravinto- ja asumismenoja.

Yllapitokorvausta voidaan maksaa kuntoutustarvetta ja -mahdollisuuksia selvittavien tutkimusten
ja kokeilujen, avomuotoisen kuntoutuksen tai muun tata vastaavan kuntoutuksen ajalta. Ammatil-
lisen koulutuksen, oppisopimuskoulutuksen tai niitd vastaavan muun pitkaaikaisen kuntoutuksen
ajalta yllapitokorvausta ei makseta.

Yllapitokorvauksesta saadetdan Kansanelakelaitoksen kuntoutusetuuksista ja kuntoutusraha-
etuuksista annetussa laissa (566/2005).

Kasitekaavio: Kuntoutusrahaetuudet

472

kuntoutusavustus; harkinnanvarainen kuntoutusavustus

kuntoutusrahaa saaneelle henkildlle maksettava kertaluonteinen harkinnanvarainen etuus, jolla
kannustetaan hanta tydllistymaan kuntoutuksen jalkeen

Kela voi maksaa kuntoutusavustusta esimerkiksi silloin, jos henkilé on kuntoutuksen jalkeen
sijoittunut aikaisempaa ansiotasoaan tuntuvasti heikommin palkattuun tyéhon tai tydharjoitte-
luun.

Kuntoutusavustus voidaan maksaa yhdessa tai useammassa erassa.

Kuntoutusavustuksesta sdadetaan Kansanelakelaitoksen kuntoutusetuuksista ja kuntoutusraha-
etuuksista annetussa laissa (566/2005).

Kasitekaavio: Kuntoutusrahaetuudet
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457 paivaraha (1)
maaraperustein
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etuus
|
464 sairauspaivaraha 466 467
tyokyvyttdmyyden vuoksi tartuntatautipdivaraha luovutuspaivaraha
maksettava tartuntataudin elimen, kudoksen tai
paivaraha (1), kun aiheuttaman solujen luovuttajalle
henkilé on kokonaan tai tydkyvyttdmyyden vuoksi maksettava
osittain estynyt tai tartuntataudin paivaraha (1), kun
tekemasta tyotaan levizmisen estamiseksi luovuttaja on taman
maksettava paivaraha (1) vuoksi estynyt tekemésta
ty6taan ja hanelle on
aiheutunut
ansionmenetysta
465 "kokopaivainen 468 erityishoitoraha 469
osasairauspaivaraha sairauspaivaraha” paivaraha (1), jota ansionmenetyskorvaus
sairauspéivaraha, jota maksetaan, kun henkild muun tahon kuin Kelan
maksetaan henkildlle, osallistuu alle maksama paivaraha (1),
joka on osa-aikaisesti 16-vuotiaan lapsensa jota maksetaan, jos henkilo
toissa ja osa-aikaisesti sairaudesta tai on estynyt tekemasta
pois toista sairauden vammasta johtuvaan ty6téan ja on sen vuoksi
takia hoitoon tai menettanyt tyéllaan
kuntoutukseen ja on hankkimansa tulot osittain
tdman vuoksi tai kokonaan
lyhytaikaisesti tai
tilapaisesti estynyt
tekemasta tyotaan

Kasitekaavio 50. Sairauteen liittyvét paivérahat.
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470 kuntoutusraha 471 472

kuntoutusta saavan yllapitokorvaus (1) kuntoutusavustus
henkildn toimeentulon vahimmaismaaraisen kuntoutusrahaa
turvaamiseksi kuntoutusrahan lisaksi saaneelle henkildlle
maksettava kuntoutusajalta maksettava
paivaraha (1) maksettava kertaluonteinen

paivakohtainen

harkinnanvarainen

harkinnanvarainen etuus, jolla

etuus, jolla kannustetaan hanta
kannustetaan henkil6a ty6llistymaan
osallistumaan kuntoutuksen jalkeen
kuntoutukseen

Kisitekaavio 51. Kuntoutusrahaetuudet.

41.3.4 Vammaisetuudet

473

vammaisetuus
mieluummin kuin: vammaistuki (1)

etuus, jolla tuetaan vammaisen tai pitkaikaisesti sairaan henkilén selviytymista jokapaivaisessa
eldamassa ja hanen toimintakykynsa yllapitdmista

Vammaisetuuksia ovat alle 16-vuotiaan vammaistuki, 16 vuotta tdyttdneen vammaistuki ja
elékettd saavan hoitotuki. Vammaisetuus mydnnetdan maaraajaksi tai toistaiseksi. Vammais-
etuudet on porrastettu henkilon tuen tarpeen mukaan perustukeen, korotettuun tukeen ja ylim-
paan tukeen.

Vammaisetuudet ovat Kelan maksamia etuuksia.
Vammaisetuuksista saadetdan vammaisetuuksista annetussa laissa (570/2007).

Kasitekaaviot: Etuudet ja Vammaisetuudet

474

alle 16-vuotiaan vammaistuki

ei: T lapsen hoitotuki; 1 hoitotuki (2)

vammaisetuus, joka voidaan myontaa alle 16-vuotiaalle lapselle

Oikeus alle 16-vuotiaan vammaistukeen on lapsella, jonka sairauteen tai vammaan liittyvasta
hoidosta, huolenpidosta ja kuntoutuksesta aiheutuu vahintdan kuuden kuukauden ajan tavan-
omaista suurempaa rasitusta ja sidonnaisuutta verrattuna vastaavanikaiseen terveeseen
lapseen.

Alle 16-vuotiaan vammaistuki on Kelan maksama etuus.
Alle 16-vuotiaan vammaistuesta sdadetaan vammaisetuuksista annetussa laissa (570/2007).

Kasitekaavio: Vammaisetuudet
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475

16 vuotta tayttdaneen vammaistuki
ei: T vammaistuki (2)

vammaisetuus, joka voidaan myodntaa sellaiselle 16 vuotta tayttaneelle henkildlle, joka ei saa elédketta
vanhuuden tai tdyden tyokyvyttdmyyden perusteella

Oikeus 16 vuotta tayttdneen vammaistukeen on henkil6lla, jonka toimintakyvyn arvioidaan
olevan sairauden tai vamman vuoksi yhtajaksoisesti heikentynyt vahintdan vuoden ajan. Lisaksi
vammaistukea myoénnettdessa edellytetaan, etta henkildn sairaudesta tai vammasta aiheutuu
haittaa, avuntarvetta tai ohjauksen ja valvonnan tarvetta.

16 vuotta tayttdneen vammaistuki on Kelan maksama etuus.
16 vuotta tayttdneen vammaistuesta saadetdan vammaisetuuksista annetussa laissa
(570/2007).

Kasitekaavio: Vammaisetuudet

476

eldketta saavan hoitotuki; eldkkeensaajan hoitotuki
mieluummin kuin: hoitotuki (1)
ei: T elakkeensaajien hoitotuki

vammaisetuus, joka voidaan myontaa sellaiselle 16 vuotta tayttédneelle henkildlle, joka saa eléketta tai
muuta vastaavaa etuutta vanhuuden tai tdyden tydkyvyttdmyyden perusteella

Vammaisetuuksista annetussa laissa (570/2007) saadetdan, minka eldkkeen tai etuuden
saajalla voi olla oikeus elakettd saavan hoitotukeen. Lisaksi edellytetdan, ettd henkilén toiminta-
kyvyn voidaan arvioida olevan sairauden tai vamman vuoksi yhtajaksoisesti heikentynyt vahin-
tdan vuoden ajan ja ettd henkildén sairaudesta tai vammasta aiheutuu avuntarvetta tai ohjauksen
ja valvonnan tarvetta.

Elakettd saavan hoitotuki on Kelan maksama etuus.
Kasitekaavio: Vammaisetuudet

477
veteraanilisa
eléketté saavan hoitotuen lisa, jota maksetaan ylimaéaréista rintamaliséé ja korotettua tai ylinta hoito-
tukea saavalle
Korotettu ja ylin hoitotuki ovat maaraltdan toiseksi suurin ja suurin elakettd saavan hoitotuki.
Veteraanilisd on Kelan maksama etuus.
Veteraanilisdstd sdddetdadn vammaisetuuksista annetussa laissa (570/2007).

Kasitekaavio: Vammaisetuudet

478
elinkorko

sotapalveluksesta aiheutuneen tai puolustuslaitokselle kuuluvien taisteluvalineiden aiheuttaman tapa-
turman tai sairauden perusteella maksettava etuus
Elinkoron suuruus maaritelldan ladketieteellisesti arvioidun tydkyvyttémyysasteen perusteella.

Oikeus elinkorkoon voi tulla esimerkiksi asevelvolliselle tai puolustuslaitoksen tydssa olevalle
tyévelvolliselle.

Elinkoron maksaminen alkaa ensimmaisesta paivasta sen jalkeen, kun sotilasvammalain
mukaisen paivarahan (1) maksaminen on paattynyt. Jollei henkildlla ole oikeutta paivara-
haan (1), elinkorkoa maksetaan tyokyvyttdémyyden alkamisesta lukien. Elinkorkoa maksetaan
yleensa kuukausittain. Elinkoron maksaa Valtiokonttori.

Elinkorosta saadetaan sotilasvammalaissa (404/1948).

Kasitekaavio: Vammaisetuudet
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4.1.3.5 Asumistuet

479

asumistuki
ei: asumisen tuki

etuus, jota pienituloinen henkild tai ruokakunta voi saada suoriutuakseen asumismenoistaan

Asumistuet ovat Kelan maksamia etuuksia. Asumistukia ovat eldkkeensaajan asumistuki, opin-
totuen asumislisé, sotilasavustuksen asumisavustus ja yleinen asumistuki.

Ruokakunta tarkoittaa samassa asunnossa pysyvasti asuvaa henkil6a tai asuvia henkil6ita.

Asumisen tuki -termi voidaan ymmartaa laajemmin tarkoittamaan my6s muuta asumisen tuke-
mista, esimerkiksi asuntolainojen korkovahennysta, valtion mydntamiin asuntolainoihin liittyvaa
korkotukea, erilaisia investointiavustuksia seka korjausavustuksia. Sosiaalihuollossa asumisen
tuki voi viitata asumispalveluissa annettavaan sosiaalipalveluun.

Asumistuista sdadetdan yleisestd asumistuesta annetussa laissa (938/2014), elakkeensaajan
asumistuesta annetussa laissa (571/2007), opintotukilaissa (65/1994) ja sotilasavustuslaissa
(781/1993).

Kasitekaaviot: Etuudet ja Asumistuet

480
eldakkeensaajan asumistuki

tiettya eldketta tai korvausta saavalle henkildlle mydnnettdva asumistuki

Elakkeensaajan asumistukea voi saada Suomessa asuva 16 vuotta tayttanyt henkild, joka saa
asumistukeen oikeuttavaa elaketta tai korvausta ja jolla on asumistuessa huomioon otettavia
asumismenoja.

Elakkeensaajan asumistukea ei mydnneta henkildlle, joka saa yleistd asumistukea tai kuuluu
yleistd asumistukea saavaan ruokakuntaan. Eldkkeensaajan asumistukea ei makseta ulko-
maille.

Eldkkeensaajan asumistuen maaraan vaikuttavat asumismenot, perhesuhteet, tulot ja omaisuus.
Elakkeensaajan asumistuki on 85 prosenttia huomioon otettavista, kuitenkin enintddn enimmais-
maaraisistd asumismenoista, joista on vahennetty perusomavastuun ja lisdiomavastuun yhteis-
maara.

Elakkeensaajan asumistuesta saadetaan elakkeensaajan asumistuesta annetussa laissa
(571/2007).

Kasitekaavio: Asumistuet

481
yleinen asumistuki

asumistuki, joka voidaan myontaa sellaiselle ruokakunnalle, jolla ei ole oikeutta eldkkeensaajan
asumistukeen tai opiskelijalle, jolla ei ole oikeutta maksuttomaan asuntolapaikkaan oppilaitoksen
puolesta tai Ahvenanmaan maakuntalainsdadannén mukaiseen asumislisaan

Yleisen asumistuen maaraytymiseen vaikuttavat ruokakuntaan kuuluvien aikuisten ja lasten
lukumaara, asunnon sijaintikunta ja bruttokuukausitulojen yhteismaara. Yleinen asumistuki on
80 prosenttia kohtuullisista asumismenoista, joista on vahennetty perusomavastuu.

Yleisesta asumistuesta sdddetaan yleisestad asumistuesta annetussa laissa (938/2014).

Kasitekaavio: Asumistuet
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Kiésitekaavio 53. Asumistuet.

41.3.6

482
opintoetuus; opintotukietuus

Opintoetuudet

etuus, jolla tuetaan peruskoulun jalkeisia paatoimisia opintoja

Kelan mydntadmia opintoetuuksia ovat opintotukeen kuuluvat opintoraha, opintotuen asumislisé
ja opintolainan valtiontakaus seka koulumatkatuki, ateriatuki ja korkoavustus. Koulutusrahasto

myontaa aikuiskoulutustukea.

Kela kayttda opintoetuus-termia. Opintotukietuus-termia kaytetdan opintotukilaissa.
Opintoetuuksista sdadetaan opintotukilaissa (65/1994) ja aikuiskoulutusetuuksista annetussa

laissa (1276/2000).
Kasitekaaviot: Etuudet ja Opintoetuudet
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483
opintotuki
opintorahan, opintotuen asumislisén ja opintolainan valtiontakauksen muodostama kokonaisuus

Opintotuen mydntamisen yleisia edellytyksia ovat oppilaitokseen hyvaksyminen, paatoiminen
opiskelu, opinnoissa edistyminen ja taloudellisen tuen tarve.

Opintotuesta saadetaan opintotukilaissa (65/1994).
Kasitekaavio: Opintoetuudet

484

opintoraha

kuukausittain maksettava opintoetuus, joka on tarkoitettu turvaamaan opiskelijan toimeentulo opintojen
aikana

Opintoraha on opintotuen osa. Opintorahan maaraan vaikuttavat opiskelijan ika ja siviilisaaty,
koulutusaste seka se, asuuko opiskelija itsenaisesti vai vanhempansa luona. Vanhemman tulot
voivat vaikuttaa joko korottavasti tai alentavasti opintorahan maaraan.

Opintorahaa ei myonneta opiskelijalle, josta maksetaan lapsilisédé tai sitd vastaavaa etuutta ulko-
mailta.

Opintorahan maksaa Kela.
Opintorahasta saadetaan opintotukilaissa (65/1994).

Kasitekaavio: Opintoetuudet

485

opintotuen asumislisa

kuukausittain maksettava opintoetuus, jolla korvataan vuokra- tai asumisoikeusasunnossa asuvan
opiskelijan asumismenoja

Suomessa opintotuen asumislisan maara on 80 prosenttia huomioon otettavista, kuitenkin enin-
taan enimmaismaaraisistd asumismenoista. Jos vuokra-asunto on vanhemman omistama tai
vanhemmalta vuokrattu, asumislisaa voidaan myontaa vahemmankin kuin 80 prosenttia. Ulko-
maille asumislisdad maksetaan vakiomaaraisena. Myds sellaiselle opiskelijalle, joka opiskelee
kansanopiston tai liikunnan koulutuskeskuksen maksullisella linjalla ja joka asuu oppilaitoksen
asuntolassa, maksetaan asumislisda vakiomaaraisena.

Opintotuen asumislisa on opintotuen osa ja my0s yksi asumistuen muoto. Jos opiskelija asuu
omassa tai puolisonsa omistamassa asunnossa, hanella ei ole oikeutta opintotuen asumislisaan,
mutta hanella saattaa olla oikeus yleiseen asumistukeen.

Opintotuen asumislisan maksaa Kela.
Opintotuen asumislisasta saadetaan opintotukilaissa (65/1994).

Kasitekaaviot: Asumistuet ja Opintoetuudet

486

opintolainan valtiontakaus
mieluummin kuin: aikuiskoulutustuen lainatakaus (aikuiskoulutustuki)

opintoetuus, jolla valtio takaa opiskelijan nostaman opintolainan

Opintolainan valtiontakaus on opintotuen osa. Paasaantoisesti opintolainan valtiontakaus myon-
netaan sellaiselle opiskelijalle, joka saa opintorahaa tai aikuiskoulutustukea.

Opintolainan valtiontakauksesta sdadetaan opintotukilaissa (65/1994) ja aikuiskoulutusetuuk-
sista annetussa laissa (1276/2000).

Kasitekaavio: Opintoetuudet
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487

opintolainahyvitys

opintonsa maaraajassa suorittaneelle korkeakouluopiskelijalle mydnnettéava opintoetuus, jolla lyhenne-
tédan opiskelijan ottamaa opintolainaa

Opintolainahyvitysta ei yleensa tarvitse hakea. Kela maksaa sen paasaantoisesti opintolainan
myodntaneelle pankille.

Opintolainahyvitys voidaan myontaa, jos opiskelija on aloittanut ensimmaisen korkeakoulututkin-
tonsa suorittamisen 1.8.2014 tai sen jalkeen.

Kasitekaavio: Opintoetuudet

488

koulumatkatuki

lukion tai ammatillisen oppilaitoksen opiskelijalle mydnnettava opintoetuus, jolla korvataan paivittaisista

koulumatkoista aiheutuvia kustannuksia
Koulumatkoja pidetaan paivittaising, jos koulumatkoja on vahintadan neljana paivana viikossa.
Koulumatkatuen mydntamisen edellytyksena on vahintadan 10 km:n pituinen yhdensuuntainen
koulumatka, tietynsuuruiset kuukausittaiset koulumatkakustannukset, soveltuva kulkutapa seka
tietty vahimmaismaara koulumatkoja tietyn ajan kuluessa. Kulkutapa voi olla joukkoliikenne,
koulutuksen jarjestajan jarjestama kuljetus tai tietyin edellytyksin itse jarjestetty kulkutapa (henki-
I6auto tms.) Oppilaitos antaa opiskelijalle koulumatkoja varten ostotodistuksen, jolla opiskelija
voi ostaa joukkoliikenteen lippuja koulumatkatuella alennettuun hintaan. Itse jarjestetylle kulku-
tavalle koulumatkatukea voi saada enintaan 100 km:n matkalle.

Kela maksaa koulumatkatuen kuukausittain opiskelijan kulkutavan mukaan joko koulukulje-
tuksen jarjestajalle, matkalipun myyjalle tai opiskelijalle.

Koulumatkatukea voi saada vain Suomessa opiskeleva henkilé6 Suomessa tehtaviin koulu-
matkoihin.

Koulumatkatuesta saadetdan lukiokoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen opiskelijoiden koulu-
matkatuesta annetussa laissa (48/1997).

Kasitekaavio: Opintoetuudet

489

<opintoetuudet>

korkoavustus

pienituloiselle henkildlle mydnnettava opintoetuus, jonka perusteella Kela maksaa opintolainan erdan-

tyvat korot kokonaisuudessaan ilman takaisinmaksuvelvollisuutta sen jalkeen, kun korkoja ei enaa
lisata lainapaaomaan

Asevelvolliselle opintolainojen korot maksetaan sotilasavustuksena.
Korkoavustuksesta saadetaan opintotukilaissa (65/1994).

Kasitekaavio: Opintoetuudet

490

aikuiskoulutustuki

palkattomalle opintovapaalle jdavalle, omaehtoiseen ammattitaidon kehittdmista ja yllapitoa koskevaan
koulutukseen osallistuvalle aikuisopiskelijalle myénnettava opintoetuus

Aikuiskoulutustuen saamisen ehtona on, etta opiskelija on ty6- tai virkasuhteessa tai toimii yritta-
jana. Ehtona on myds, etta opiskelija on ollut tybelamassa yhteensa vahintdan kahdeksan vuotta
ja nykyisen tydnantajan palveluksessa tai toiminut yrittajana vahintadan vuoden ennen opiskelun
aloittamista. Tukea voi saada silloin, kun opiskelija jda palkattomalle opintovapaalle yhtajaksoi-
sesti vahintdan kahdeksi kuukaudeksi tai opiskelee lyhyemmilla opintojaksoilla tai osa-aikaisesti
yhteensa vahintdan 43 paivan ajan. Opiskelija ei saa saada opiskeluunsa muuta tukea.

Opintovapaalain (273/1979) mukaan opintovapaalla tarkoitetaan aikaa, joksi tydnantaja on
vapauttanut tydntekijan palvelussuhteeseensa kuuluvien tehtavien suorittamisesta koulutusta tai
opiskelua varten.

Aikuiskoulutustuen maksaa Koulutusrahasto.
Aikuiskoulutustuesta sdadetaan aikuiskoulutusetuuksista annetussa laissa (1276/2000).

Kasitekaavio: Opintoetuudet
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4.1.3.7 Ase-tai siviilipalveluksen suorittamiseen liittyvat etuudet

491
varusmiehen pdivaraha
varusmiespalveluksen, vapaaehtoisen asepalveluksen ja reservin kertausharjoituksen ajalta makset-
tava pdivédraha (1)
Varusmiehen paivaraha maksetaan jalkikateen vahintaan kerran kuukaudessa. Paivarahan

maara voidaan porrastaa palvelusajan mukaan. Ulkomaanpalveluksen ajalta paivaraha makse-
taan korotettuna.

Varusmiehen paivarahan maksaa Puolustusvoimat.

Varusmiehen paivarahasta saadetaan asevelvollisuuslaissa (1438/2007) ja puolustusministerion
asetuksessa asevelvollisuuslaissa ja terveydenhuollon jarjestdmisesta puolustusvoimissa anne-
tussa laissa tarkoitetuista etuuksista (1444/2007).

492
siviilipalvelusmiehen paivaraha

siviilipalveluksen ajalta maksettava péivéraha (1)

Siviilipalveluspaikka maksaa siviilipalvelusvelvolliselle paivarahan (1), joka on sama kuin varus-
miehen péivéraha.

Siviilipalvelusmiehen paivarahasta saadetaan siviilipalveluslaissa (1446/2007).

493
sotilasavustus

ase- tai siviilipalveluksessa olevalle henkildlle tai hdnen omaiselleen toimeentulon turvaamiseksi myon-
nettéava etuus

Ase- tai siviilipalveluksessa olevalle itselleen maksetaan sotilasavustuksen asumisavustus ja
hanen opintolainojensa korot korkoavustuksena. Hanen omaiselleen maksetaan asumisavustus,
perusavustus ja erityisavustus, jollei omainen saa toimeentuloa kaytettavissaan olevista tuloista.
Ase- tai siviilipalveluksessa olevan lapselle voidaan maksaa sotilasavustusta elatusapuun (1)
oikeutetulle lapselle.

Myds vapaaehtoisessa asepalveluksessa olevalle naiselle ja hdnen omaiselleen voidaan
maksaa sotilasavustusta.

Sotilasavustukseen oikeutettuja omaisia ovat aviopuoliso, rekisterdidyn parisuhteen osapuoli,
avopuoliso, jonka kanssa ase- tai siviilipalveluksessa olevalla on yhteinen lapsi, huollettavana
oleva oma ja aviopuolison lapsi seka ase- tai siviilipalveluksessa olevan ja hdnen puolisonsa

huoltoon pysyvasti sijoitettu lapsi.

Sotilasavustuksen maksaa Kela.

Sotilasavustuksesta saadetaan sotilasavustuslaissa (781/1993) ja korkoavustuksesta opintotuki-
laissa (65/1994).

Kasitekaavio: Etuudet
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41.3.8 Tyottomyyteen ja tyollistymiseen liittyvat etuudet

494

tyottomyysetuus
mieluummin kuin: ty6ttdmyyskorvaus

etuus, jolla turvataan tyéttébmyysajan toimeentulo tai pyritddn parantamaan ty6ttdman tai tyéttémana
olleen edellytyksia paasta tai palata tydmarkkinoille

Tyo6ttdmyysetuuksia ovat tydttémyyspdéivéraha ja tybmarkkinatuki.

Tyo6ttdmyysetuuksia maksavat Kela ja ty6ttomyyskassat.

Tyoéttdmyysetuudet ovat osa asumisperusteista sosiaaliturvaa ja niitd maksetaan Suomessa
asuville, tydkykyisille henkildille. Ty6ttdmyysetuuksia maksetaan paasaantodisesti 17—65-
vuotiaille henkildille. Joissain tapauksissa niitd voidaan maksaa myos 65-68-vuotiaalle esimer-
kiksi, jos henkilé on lomautettuna. Tyéttdmyysetuuden saaminen edellyttda myds tyottomaksi
tydnhakijaksi ilmoittautumista tyo- ja elinkeinotoimistoon ja tydmarkkinoiden kaytettavissa
olemista. Ty6- ja elinkeinotoimisto paattaa, tayttaako tyonhakija tydvoimapoliittiset edellytykset
tyéttdomyysetuuden saamiseksi, ja antaa siitd Kelalle tai tyéttémyyskassalle tyévoimapoliittisen
lausunnon.

Kelassa ja tyottdmyysturvalaissa kaytetaan termia tyottdmyysetuus. Yleiskielessa tyottomyys-
etuutta kutsutaan usein tyottdmyyskorvaukseksi.

Tyo6ttdmyysetuuksista sdadetaan tyottomyysturvalaissa (1290/2002).
Kasitekaavio: Tyottomyyteen ja tydllistymiseen liittyvat etuudet

495
tyottomyyspaivaraha
tyéttémyysetuus, joka voidaan mydntaa tydssaoloehdon tayttavalle henkildlle

Tydssaoloehto on vaatimus, jonka mukaan henkilén on taytynyt olla tdissa tietyn aikaa tietyn
ajanjakson kuluessa ennen ty6ttdmaksi jadmistaan. Palkansaaijilla ja yrittdjilla on omat tydssa-
oloehtonsa. Palkansaaja tayttaa tydssaoloehdon, jos han on ollut palkkatydssa vahintaan 34
viikkoa tyottomyytta edeltdneiden 28 kuukauden aikana, hanen ty6aikansa on ollut vahintdan 18
tuntia viikossa ja kokoaikatydn palkka on ollut alan tydehtosopimuksen mukainen, tai jos tydeh-
tosopimusta ei ole, vahintaan tietynsuuruinen. Yrittaja tayttaa tydssaoloehdon, jos han on
toiminut yrittdjana vahintdan 18 kuukautta tyéttémyytta edeltdneiden 4 vuoden aikana ja yritys-
toiminta on ollut riittdvan laajaa.

Tyo6ttdmyyspaivaraha maksetaan ty6ttomyyskassassa vakuutettuina oleville ansiopéivédrahana ja
muille peruspéivdrahana. Tyottdmyyspaivarahaan maksetaan ty6ttémyysetuuden lapsikorotus.

Tyo6ttdmyyspaivarahaa maksetaan 5 paivalta viikossa, ja sitd maksetaan enintaan 500 paivan
ajan. Jos tyottdomyys jatkuu, paivarahakauden enimmaisajan taytyttya voi hakea tyémarkkina-
tukea.

Tyo6ttdmyyspaivarahaan ei sovelleta tarveharkintaa, vrt. tyémarkkinatuki.
Tyo6ttdmyyspaivarahasta sdadetdan tyottomyysturvalaissa (1290/2002).

Késitekaavio: Tyottdmyyteen ja tyollistymiseen liittyvat etuudet
496
ansiopadivdraha; ansiosidonnainen paivaraha; ansioon suhteutettu paivaraha

tybttémyyspéivéraha, jonka maara riippuu tyottdémyytta edeltédneista ansiotuloista ja joka voidaan
mydntaa silloin, kun tydton on ollut riittdvan pitkdan tyéttdmyyskassan jasen

Ansiopaivarahaa haetaan ty6ttdmyyskassasta, ja sen maksaa tyottdmyyskassa. Vrt. perus-
pdivéraha.

Ansiopaivarahasta saadetaan tyéttomyysturvalaissa (1290/2002).

Kasitekaavio: Tyottomyyteen ja tyollistymiseen liittyvat etuudet
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497

peruspaivaraha

tybttémyyspéivéraha, jonka maara ei riipu tyottdmyytta edeltdneistad ansiotuloista ja joka voidaan

mydntaa, vaikkei tydton ole tydttdmyyskassan jasen tai ei ole ollut jasen riittdvan pitkdan
Peruspaivarahaa haetaan Kelalta, ja sen maksaa Kela. Vrt. ansiopéivédraha.
Taysimaarainen peruspaivaraha ja tydmarkkinatuki ovat samansuuruisia.
Peruspaivarahasta saadetaan tyottdomyysturvalaissa (1290/2002).

Kasitekaavio: Tyottomyyteen ja tydllistymiseen liittyvat etuudet

498
tyomarkkinatuki

tybttémyysetuus, joka voidaan myontaa sellaiselle henkildlle, joka ei voi saada ty6ttémyyspéivdrahaa

Tyémarkkinatuen saajan ei tarvitse tayttaa tydssaoloehtoa eli hanen ei ole tarvinnut olla tdissa
tietyn aikaa tietyn ajanjakson kuluessa ennen ty6ttdémaksi jadmistaan. Tyoton, joka tulee ensi
kertaa tydomarkkinoille tai joka ei ole ollut viime aikoina t6iss3, voi saada tydmarkkinatukea.
Tydmarkkinatukea voi saada myds tyottomyyspaivarahan paivarahakauden enimmaisajan
taytyttyd. Tydmarkkinatuen kestoa ei ole rajoitettu.

Taysimaarainen tydmarkkinatuki ja peruspéivdraha ovat samansuuruisia. Tydmarkkinatukeen
sovelletaan paasaantdisesti tarveharkintaa, jolloin omat pddomatulot ja vanhempien tulot voivat
pienentad tydmarkkinatuen maaraa. Tarveharkintaa ei sovelleta esimerkiksi silloin, kun henkild
osallistuu tyollistymista edistaviin palveluihin.

Tyémarkkinatuki on Kelan maksama etuus. Siihen maksetaan tyéttémyysetuuden lapsikorotus.

Tyomarkkinatuesta sadadetaan tyottomyysturvalaissa (1290/2002).
Kasitekaavio: Tyottomyyteen ja tydllistymiseen liittyvat etuudet

499
matka-avustus

tybmarkkinatuki, jota voidaan maksaa sellaiselle henkildlle, joka ottaa vastaan kokoaikatyon tydssa-
kayntialueensa ulkopuolella ja jolle aiheutuu siitd huomattavia kustannuksia

Matka-avustusta voidaan maksaa enintdan neljan kuukauden ajan tydsuhteen alkamisesta
lukien, enintdan kuitenkin tydsuhteen ajan.

Matka-avustuksen mydntaa tyo- ja elinkeinotoimisto, mutta sen maksaa Kela.
Matka-avustuksesta saadetaan tyéttomyysturvalaissa (1290/2002).

Kasitekaavio: Tyottomyyteen ja tydllistymiseen liittyvat etuudet

500
tyollistymisraha

tybmarkkinatuki, jota voidaan maksaa pitkaan tyéttémana olleelle maaraajalta samanaikaisesti palkan
kanssa, jos han ottaa vastaan vahintdan kolme kuukautta kestavan tyon

Vastaanotettu ty0 pitda voida lukea palkansaajan tydssaoloehtoon. Palkansaaja tayttaa tyossa-
oloehdon, jos han on ollut palkkatydssa vahintdan 26 viikkoa tyottdmyytta edeltédneiden 28
kuukauden aikana, hanen tydaikansa on ollut vahintdan 18 tuntia viikossa ja kokoaikatydn
palkka on ollut alan tydehtosopimuksen mukainen, tai jos tydehtosopimusta ei ole, vahintaan
tietynsuuruinen.

Tyodllistymisrahan myodntadminen edellyttaa, ettd henkild

1) on saanut tyémarkkinatukea ty6ttdmyyden perusteella vahintaan 500 paivalta tai hanen oikeu-
tensa tyéttémyyspéaivdrahaan on paattynyt paivarahakauden enimmaisajan johdosta

2) saa tydmarkkinatukea tai hanelle ei makseta tydmarkkinatukea omavastuuajan tai eraiden
muiden seikkojen vuoksi

3) ei ole tydsuhteessa, ei tydllisty yrittdjana tai omassa tydssa eika ole paatoiminen opiskelija ja
4) asuu tyosuhteen alkaessa tyollistymisrahakokeilussa mukana olevassa kunnassa.
Tyodllistymisrahaa maksetaan yhden kuukauden ajalta tydsuhteen alkamisesta lukien.

Tyodllistymisrahaa maksetaan kokeiluluonteisesti tietyissa kunnissa vuosina 2013-2015.
Tyollistymisrahasta saadetaan tyottomyysturvalaissa (1290/2002).

Kasitekaavio: Tyottomyyteen ja tyollistymiseen liittyvat etuudet
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501
tyottomyysetuuden lapsikorotus; lapsikorotus (2)

tyottémyysetuuden korotus, joka maksetaan etuudensaajan huollettavana olevan, tietynikaisen lapsen
perusteella
Kela maksaa ty6ttémyysetuuden lapsikorotusta peruspéivdrahaan ja tyémarkkinatukeen. Tyotto-
myyskassat maksavat lapsikorotusta ansiopéivdrahaan. Sitd maksetaan alle 18-vuotiaista
lapsista.
Tyo6ttdmyysetuuden lapsikorotus maksetaan erikseen jokaisesta korotukseen oikeuttavasta
lapsesta.

Tyo6ttdmyysetuuden lapsikorotuksesta sdadetdan tyottdmyysturvalaissa (1290/2002).

502
korotusosa (tydmarkkinatuki, peruspaiviraha); korotettu ansio-osa (ansiopaivaraha)

tybttémyysetuuteen tietynlaisen tyohistorian perusteella tai tydllistymista edistavien palvelujen ajalta
maksettava korotus

Termeja korotusosa ja korotettu ansio-osa kaytetaan eri yhteyksissa. Korotusosa liittyy tyémark-
kinatukeen ja peruspéivédrahaan, korotettu ansio-osa liittyy ansiopéivérahaan.

Peruspaivarahaan voidaan maksaa korotusosaa ja ansiopdivarahaan voidaan maksaa koro-
tettua ansio-osaa:

jos henkild on irtisanottu taloudellisista ja tuotannollisista syista ja han on ollut vahintaan 20
vuotta tybelamassa tai

jos henkild osallistuu tydllistymista edistavaan palveluun.

Tydmarkkinatukeen voidaan maksaa korotusosaa tydllistymista edistdvien palvelujen ajalta.
Peruspaivarahan korotusosaa ja ansiopaivarahan korotettua ansio-osaa maksetaan enintaan
100 paivalta, jos henkild on ollut vahintaan 20 vuotta tydelamassa, ja 200 paivalta, jos han osal-
listuu tyéllistymista edistavaan palveluun. Tydmarkkinatuen korotusosaa maksetaan enintaan
200 paivalta. Korotusosan maksaa Kela ja korotetun ansio-osan ty6ttomyyskassat.

Korotusosasta ja korotetusta ansio-osasta sdadetaan tyottdmyysturvalaissa (1290/2002).

Kasitekaavio: Tyéttdomyyteen ja tydllistymiseen liittyvat etuudet

503

<tyottdmyysetuudet>

kulukorvaus (1)

ei: T yllapitokorvaus (2)

tyollistymista edistdvaan palveluun osallistuvalle maksettava paivakohtainen korvaus palveluun osallis-
tumisesta aiheutuvien matka- ja muiden kustannusten korvaamiseksi

Matkakustannusten liséksi kulukorvaus (1) on tarkoitettu majoitus-, ruokailu- ja muiden yllapito-
kustannusten korvaamiseen.

Korotettua kulukorvausta maksetaan henkildlle, joka osallistuu tyoéllistymista edistavaan palve-
luun tydssakayntialueensa ulkopuolella. Korotettuun kulukorvaukseen on oikeus myds henkilélla,
joka osallistuu tyollistymista edistavaan palveluun tydssakayntialueellaan mutta kotikuntansa
ulkopuolella ja jolle aiheutuu siitd majoituskustannuksia.

Henkilon osallistuessa ulkomailla jarjestettavaan tydvoimakoulutukseen hanelle maksetaan ylla-
pito- ja majoituskustannusten korvauksena 50 prosenttia valtion virkamiesten ulkomaanpaivara-
hasta. Pohjoiskalotin koulutussaation jarjestamaan koulutukseen osallistuvalle tyéttomyysetuu-
teen oikeutetulle henkildlle maksetaan omaa kulukorvausta (1).

Kulukorvausta (1) maksetaan ty6ttémyysetuuden lisdksi. Sen mydntaa ja maksaa Kela tai tyotto-
myyskassa riippuen siitd, kumpi maksaa henkilon saaman tyottdmyysetuuden.

Kulukorvauksesta (1) sdadetaan julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta annetussa laissa
(916/2012) ja tyottdmyysturvalaissa (1290/2002).

Kulukorvaus-termia kaytetaan toisinaan myds tyoéhon kuuluvien tehtavien hoitamisesta aiheutu-
neista kuluista saatavasta korvauksesta, ks. kustannusten korvaus.

Kasitekaavio: Korvaukset
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504

matka- ja yopymiskustannusten korvaus
ei: T liikkuvuusavustus (1)

korvaus, jolla korvataan tydnhakuun ja tydllistymisen edistamiseen liittyvia matka- ja yopymiskustan-
nuksia tyéttdmalle henkildlle

Matka- ja yopymiskustannusten korvausta maksetaan esimerkiksi tyottomalle tydnhakijalle, joka
menee tybhaastatteluun tai tekemaan tydsopimusta, ja kesatditd hakevalle opiskelijalle. Matka-
kustannuksista voidaan myontaa korvausta myos tyottémalle, joka vammansa tai sairautensa
vuoksi tarvitsee liikkumista tukevia palveluja voidakseen asioida tyo- ja elinkeinotoimistossa.
Matkakustannusten korvausta mydnnetaan vain Suomen alueella tehtavista matkoista.

Matka- ja yopymiskustannusten korvauksen myontaa ja maksaa tyo- ja elinkeinotoimisto.
Matka- ja yopymiskustannusten korvauksesta saadetaan julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta
annetussa laissa (916/2012).

Kasitekaavio: Korvaukset

505

muuttokustannusten korvaus
ei: T liikkuvuusavustus (2)

korvaus, jolla korvataan tydn vuoksi tapahtuneen muuton kustannuksia ty6ttdmalle, irtisanotulle tai
maaraaikaisesta tyosuhteesta tyottdmaksi jaavalle tydnhakijalle silloin, kun tdma siirtyy tyohon tydssa-
kayntialueensa ulkopuolelle

Muuttokustannusten korvausta maksetaan kustannuksista, jotka aiheutuvat asuinirtaimiston
muutosta Suomessa tydssakayntialueen ulkopuolelle. Tyon tulee kestada vahintaan kuusi
kuukautta ja tyGajan tulee olla vahintaan 18 tuntia viikkossa. Muuttokustannusten korvauksen
edellytyksena on, etta muutto on tapahtunut kuuden kuukauden kuluessa tyésuhteen alkami-
sesta.

Muuttokustannusten korvausta ei makseta tydnhakijalle, joka saa muuta korvausta muutto-
kustannuksista tai matka-avustusta.

Muuttokustannusten korvauksen mydntaa ja maksaa ty6- ja elinkeinotoimisto.
Muuttokustannusten korvauksesta saadetaan julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta annetussa
laissa (916/2012).

Kasitekaavio: Korvaukset

506
kotoutumistuki

maahanmuuttajan toimeentulon turvaamiseksi tarkoitettu etuus silloin, kun tdma osallistuu kotoutumis-
suunnitelman mukaisiin toimenpiteisiin

Kotoutumistuki maksetaan tyémarkkinatukena tai toimeentulotukena. Oikeus kotoutumistukeen
tydmarkkinatukena maaraytyy tyéttdmyysturvalain (1290/2002) mukaisesti ja oikeus kotoutumis-
tukeen toimeentulotukena maaraytyy toimeentulotuesta annetun lain (1412/1997) mukaisesti.

Kotoutumisen edistamiseksi maahanmuuttajalle laaditaan kotoutumissuunnitelma, ja ty6- ja elin-
keinotoimisto voi ohjata maahanmuuttajan erilaisiin tyollistymistd edistaviin palveluihin.

Kotoutumistuesta sdadetdan kotoutumisen edistamisestad annetussa laissa (1386/2010).
Késitekaavio: Tyottdmyyteen ja tyollistymiseen liittyvat etuudet

507
starttiraha

etuus, jolla turvataan yrittajaksi ryhtyvan henkilon toimeentulo yritystoiminnan kaynnistamis- ja vakiin-
nuttamisvaiheessa

Starttirahan mydntédmisen edellytyksena on, ettd henkildlla on riittdvat valmiudet aiottuun yritys-
toimintaan tai ettd han hankkii ne, etta yritystoiminta on paatoimista ja etta silld arvioidaan
olevan jatkuvan kannattavan toiminnan edellytykset. Starttiraha myénnetdan enintdan 18
kuukaudeksi.

Starttirahan myontaa tyd- ja elinkeinotoimisto ja maksaa elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskus.

Starttirahasta saadetaan julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta annetussa laissa (916/2012) ja
valtioneuvoston julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta annetussa asetuksessa (1073/2012).

Kasitekaavio: Tyottomyyteen ja tyollistymiseen liittyvat etuudet
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508

vuorottelukorvaus
ei: T vuorotteluvapaakorvaus

etuus, jonka tarkoituksena on turvata vuorotteluvapaalla olevan henkilon toimeentulo

Vuorotteluvapaa on hakemuksesta maaraajaksi mydnnettdva vapautus tyo- tai virkasuhteeseen
kuuluvien tehtavien hoitamisesta. Tyontekija ja tydnantaja sopivat vuorotteluvapaasta. Lisaksi
tyéntekijan on taytynyt olla tietyn aikaa ty6ssa ennen vuorotteluvapaan alkamista ja tietyn aikaa
saman tyénantajan palveluksessa.

Vuorottelukorvauksen maksaa tyéttdémyyskassa tai Kela. Vuorottelukorvauksen maara on tietty
prosenttiosuus siita ty6ttémyyspéivérahasta, johon vuorottelija olisi oikeutettu tyéttdbmana olles-
saan.

Vuorottelukorvauksesta sdddetdan vuorotteluvapaalaissa (1305/2002).
Késitekaavio: Tyottdmyyteen ja tyollistymiseen liittyvat etuudet
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ollut riittdvan pitkaan
tyottdmyyskassan jasen

497 peruspaivaraha
tyottdmyyspaivaraha,
jonka maara ei riipu
tyottdomyytta
edelténeista
ansiotuloista ja joka
voidaan myontaa,
vaikkei ty6ton ole
tyéttomyyskassan jasen
tai ei ole ollut jasen
riittdvan pitkaan

“tavallinen
tydémarkkinatuki”

Késitekaavio 55. Tyéttémyyteen ja tydllistymiseen liittyvéat etuudet.
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4.1.3.9 Eladkkeet ja elakkeisiin liittyvat etuudet

509
eldake
etuus, jonka tarkoitus on turvata tyéelamasta kokonaan tai osittain poistuneen tai siihen osallistumaan
estyneen henkildn tai hanen perheensa toimeentulo
Elake voidaan mydntaa toistaiseksi voimassa olevaksi tai maaraaikaiseksi.
Elakkeita ovat esimerkiksi kansanelédke ja tybeldke seka vapaaehtoiset elakkeet.
Elakkeista sdadetaan useissa laeissa, esimerkiksi kansanelakelaissa (568/2007), tyontekijan
elakelaissa (395/2006) ja yrittajan elakelaissa (1272/2006).

Kasitekaaviot: Etuudet ja Elakkeet

510

kansaneldke
ei: vanhuuselake (2)

elédke, jonka tarkoitus on turvata Suomessa asuvan tai asuneen henkildn toimeentulo silloin, kun han ei
saa lainkaan tydeldketta tai hanen tydelakkeensa jaa pieneksi

Kansanelakkeen saaminen ei edellyta sitd, etta olisi ollut ansiotéissa. Kansanelaketta ja tybela-
kettd voidaan maksaa samaan aikaan, mutta tiettya tulorajaa suuremmat tydelakkeet pienen-
tavat kansanelakkeen maaraa. Jos tyoelakkeen maara ylittaa tietyn rajan, kansanelaketta ei
makseta lainkaan.

Kansanelakkeen myontaa ja maksaa Kela. Kansaneldakkeena maksetaan vanhuuseldketta (1) ja
tybkyvyttémyyselédkettd. Vanhuuseldke-termia siis ei tule kayttaa kansanelakkeestd, silla se on
vain yksi kansaneldkkeen laji.

Kansanelakkeesta saadetaan kansanelakelaissa (568/2007).
Kasitekaavio: Elakkeet

511

takuuelake

eléke, jota maksetaan eldkkeensaajalle, jos hanen kokonaiseldketurvansa jaa alle laissa sdadetyn
tason

Kokonaiselaketurva muodostuu elakkeensaajalle maksettavista tydeldkkeistd ja mahdollisista
muista eldkkeistd, kuten kansanelédkkeesté. Siihen voi kuulua my6s ulkomailta maksettavia elak-
keita.

Takuueldke on sidottu kansanelakeindeksiin.

Takuuelakkeesta sdddetdan takuueladkkeesta annetussa laissa (703/2010).

Kasitekaavio: Elakkeet

512

tyoeldke

elédke, joka perustuu palkan, yrittajan vahvistetun ty6tulon ja tiettyjen palkattomien aikojen etuuksien
muodostamaan karttumaan

Tyobelakkeitd hoitavat tydeldkevakuutusyhtiot, elakekassat, elakesaatiot ja julkisella puolella
Keva.

Tybeladkkeena maksetaan tydkyvyttdmyyseldkettd, osa-aikaeldkettd, vanhuuseldketta (1), huol-
toeléketté ja tapaturmaelaketta.

TyOelakkeista saadetaan seuraavissa laeissa: tydntekijan elakelaki (395/2006), julkisten alojen
elakelaki (81/2016), yrittajan elakelaki (1272/2006), maatalousyrittajan elakelaki (1280/2006) ja
merimieselakelaki (1290/2006).

Kasitekaavio: Elakkeet
513
osa-aikaelake

tyoeléke, jota saattoi saada tietyn idn saavuttanut osa-aikatydhon siirtynyt tyontekija tai yrittaja
Osa-aikaelakkeen saamisen ehdot erosivat jonkin verran yksityisilla ja julkisilla aloilla.

Kasitekaavio: Elakkeet
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514
tyokyvyttomyyseldke

ei: sairauselake; sairaselake

eldke, jonka tarkoitus on turvata henkildn toimeentulo tai korvata ansiotulon menetysta tyokyvytto-
myyden takia
Tyodkyvyttdmyydella tarkoitetaan sairauden tai vamman aiheuttamaa tyokyvyn heikkenemista
siten, ettd henkild ei kykene tekemaan tyota.
Tyokyvyttdmyyseldke voidaan myodntaa toistaiseksi voimassa olevaksi tai maaraaikaiseksi, ks.
kuntoutustuki. Tydkyvyttdmyyselakettd ennen henkilé on yleensd saanut enimmaisajan sairaus-
péivérahaa.
TyOkyvyttdmyyselakettd maksetaan seka kansanelake- etta tydelakejarjestelmasta.

Tyobelakejarjestelmassa tyokyvyttomyyseldkettd voidaan maksaa myos osittaisena eli osatyodky-
vyttdmyyselakkeena.

Tyokyvyttdmyyseldkkeestd sdddetdan useissa laeissa, esimerkiksi kansanelakelaissa
(568/2007), julkisten alojen eladkelaissa (81/2016), tydntekijan eldkelaissa (395/2006) ja yrittajan
elakelaissa (1272/2006).

Kasitekaavio: Elakkeet

515
kuntoutustuki; maaraaikainen tyokyvyttomyyselake

maaraajaksi sellaiselle henkildlle mydnnetty tyokyvyttémyyseléke, jonka tydkyvyn arvioidaan palau-
tuvan asianmukaisella hoidolla tai kuntoutuksella

Kuntoutustuki myénnetaan hakijan kuntoutumisen edistamiseksi niin pitkaksi ajaksi, kuin hakijan
arvioidaan olevan tyokyvyton eldkelainsdadannossa tarkoitetulla tavalla. Kela ei kuitenkaan
myonna kuntoutustukea lyhyemmaksi ajaksi kuin yhdeksi kalenterikuukaudeksi. Tybelakelain-
sdadanndn mukaan tyokyvyttdmyyden on kestettava yhtajaksoisesti vahintdan vuoden ajan.

Kuntoutustukea myonnettdessa on varmistettava, ettd hakijalle on laadittu hoito- tai kuntoutus-
suunnitelma. Kuntoutustuki voidaan mydntda myos hoito- tai kuntoutussuunnitelman valmistelun
ajaksi.

Kuntoutustuesta sdadetdan useissa laeissa, esimerkiksi kansaneldkelaissa (568/2007), julkisten
alojen elakelaissa (81/2016), tydntekijan elakelaissa (395/2006) ja yrittajan elakelaissa
(1272/2006).

Kasitekaavio: Elakkeet

516
tapaturmaelédke

eléke, jota voi saada henkild, jonka tydkyky on heikentynyt tydtapaturman tai ammattitaudin vuoksi

Tapaturmaeldkkeen saamisen edellytyksena on, ettd tydntekijan tydkyvyn voidaan arvioida alen-
tuneen vahintaan 10 prosenttia. Lisaksi edellytetaan, etta tydansion maara on alentunut vahin-
tédan 5 prosenttia vuositydansion vahimmaismaarasta. Tydkyvyn alentumista arvioitaessa
otetaan huomioon tydntekijan jaljella oleva kyky hankkia itselleen ansiotuloja sellaisella saata-
vissa olevalla ty6lla, jonka suorittamista haneltd voidaan kohtuudella edellyttdd hanen koulutuk-
sensa, aikaisemman toimintansa, ikdnsa ja asumisolosuhteensa seka naihin verrattavien
muiden seikkojen perusteella.

Tapaturmaeldkkeesta sdadetaan tydtapaturma- ja ammattitautilaissa (459/2015).
Kasitekaavio: Elakkeet
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517
vanhuuselake (1)

elédke, jota voi saada tietyn ian saavuttanut henkild
Vanhuuseldkettd maksetaan kansanelékkeend ja tybelékkeena.

Vanhuuseldketta on haettava. Kansanelakelain (568/2007) mukaan vanhuuseldkkeen ikaraja on
65 vuotta ennen vuotta 1965 syntyneelld. Vuonna 1965 ja sen jalkeen syntyneilld vanhuusela-
keika on sidottu tydelakelakien mukaiseen elakeikaan ja riippuu elinajanodotteesta. Ennen
vuotta 1958 syntynyt pitkdaikaisty6ton voi saada vanhuuseldkkeen 62 vuotta taytettydan, jos
han on saanut ty6ttémyyspéivérahaa lisapaivilta. Vuosina 1958—1961 syntynyt pitkaaikaisty6ton
voi saada tdman eldkkeen 64 vuoden iassa.

Tydelakelakien mukaiselle vanhuuselakkeelle voi jaada aikaisintaan oman ikaluokkansa alim-
massa vanhuuseldkeidssa. Vuonna 1954 ja sitd ennen syntyneet voivat jadda vanhuuselak-
keelle aikaisintaan taytettydan 63 vuotta. Vuonna 1955 ja sitd myohemmin syntyneilla vanhuus-
elakeika nousee tasaisesti kolme kuukautta vuodessa, kunnes saavutetaan 65 vuoden elakeika.
Vuonna 1962-64 syntyneiden vanhuuselakeian alaraja on 65 vuotta. Vuonna 1965 tai sen
jalkeen syntyneilla elakeika sidotaan elinajan odotteeseen.

Vanhuuseldkkeen alkamisaikaa voi aikaistaa eldkkeensaajan hakemuksesta. Kansaneldkelain
mukaan ennen vuotta 1958 syntynyt henkil6 voi saada varhennettua vanhuuselaketta 63 vuotta
taytettydan. Vuosina 1958-1961 syntyneilla ikdraja on 64 vuotta. Jos eldkkeen alkamisaikaa
aikaistetaan, vanhuuselakkeeseen tehdaan varhennusvahennys eli sitd vahennetaan pysyvasti
tietylla prosenttiluvulla jokaiselta kuukaudelta, jolta eldke varhennetaan. Kansaneldkkeend
maksettavan vanhuuseldkkeen varhennusvahennys on 0,4 prosenttia tydelakkeena makset-
tavan 0,6 prosenttia. Varhennettu vanhuuseldke on poistumassa tytelakkeesta. Varhennettu
vanhuuseladke on pysyvasti pienempi kuin normaali vanhuuselake.

Kansanelakelain mukaan henkild voi lykatd vanhuuseldkkeen alkamisen vanhuuseldkeian taytta-
misen jalkeen. Tall6in vanhuuselakkeeseen tehdaan lykkayskorotus. Ennen vuotta 1962 synty-
neen vanhuuselaketta korotetaan 0,6 prosenttia jokaiselta kuukaudelta, jolla elakkeen alkamista
lykatdan vanhuuseldkeian tayttdmisen jalkeen. Vuonna 1962 ja sen jalkeen syntyneen vanhuus-
elaketta korotetaan 0,4 prosenttia jokaiselta kuukaudelta, jolla elakkeen alkamista lykataan
vanhuuseldkeian tayttdmisen jalkeen.

Myos tydeldkkeissa henkild voi lykata vanhuuseldkkeen alkamisen vanhuuseldkkeen saamiseen
oikeuttavan ian tayttdmisen jalkeen. Tydeldkkeend maksettavan vanhuuselakkeen lykkaysko-
rotus on 0,4 prosenttia.

Vanhuuseldkkeesta sdadetaan useissa laeissa, esimerkiksi kansanelakelaissa (568/2007),
julkisten alojen eldkelaissa (81/2016), tydntekijan eldkelaissa (395/2006) ja yrittdjan elakelaissa
(1272/2006).

Kasitekaavio: Elakkeet

518

luopumisetuus

eléke, jota voi saada tietyn idn saavuttanut, pysyvasti ammatinharjoittamisensa lopettanut maatalous-
yrittdja ennen vanhuuselédkettd (1)

Luopumisetuuksia ovat luopumiseldke, luopumiskorvaus, luopumistuki ja sukupolvenvaihdos-
elake. Luopumiseldkkeita ei enda myonneta, mutta niitd maksetaan viela. Luopumiskorvausta ja
sukupolvenvaihdoseldkkeitad ei endd myonneta eikd makseta.

Luopumiselakkeesta sdadetaan luopumiselakelaissa (16/1974), sukupolvenvaihdoselakkeesta
maatalousyrittdjien sukupolvenvaihdoseldkkeesta annetussa laissa (1317/1990), luopumiskor-
vauksesta maatalousyrittajien luopumiskorvauksesta annetussa laissa (1330/1992) ja luopumis-
tuesta maatalousyrittajien luopumistuesta annetussa laissa (1293/1994).

Kasitekaavio: Elakkeet
519
perhe-eldke

eléke, jota maksetaan perheen huoltajan kuoltua
Perhe-elakkeitad ovat leskeneléke ja lapseneldke seka Valtiokonttorin maksama huoltoeldke.
Perhe-eldkettd maksetaan seka kansanelake- ettd tybeldkejarjestelmasta.
Perhe-elakkeistad sdadetadan esimerkiksi kansanelakelaissa (568/2007), julkisten alojen eldke-
laissa (81/2016) ja sotilasvammalaissa (404/1948).

Kasitekaavio: Elakkeet
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520
leskeneldke
leskelle maksettava perhe-eléke

Leskenelakettd voidaan maksaa tietyin edellytyksin leskelle, joka on ollut naimisissa tai rekiste-
roidyssa parisuhteessa edunjattajan kanssa. Leskenelakkeen perusteet maaraytyvat sen
mukaan, myonnetdankd leskeneldke kansaneldke- vai tydeldkejarjestelmasta.
Leskenelakkeesta saadetaan esimerkiksi kansanelakelaissa (568/2007) ja julkisten alojen elake-
laissa (81/2016).

Kasitekaavio: Elakkeet

521
lapsenelédke
lapselle maksettava perhe-eléke

Lapsenelaketta maksetaan paasaantoisesti siihen asti, kunnes lapsi tayttaa 18 vuotta. Kela voi
kuitenkin maksaa lapsenelakettd myos 18—20-vuotiaalle, jos sen saaja opiskelee. 18 vuotta tayt-
taneelle lapselle maksettavaa lapsenelaketta kutsutaan koululaiselakkeeksi.

Lapsella voi olla oikeus lapsenelakkeeseen joko toisen tai molempien vanhempien tai muiden
lapsen elatuksesta kaytanndssa vastanneiden kuoltua.

Lapsenelakkeesta saadetaan esimerkiksi kansanelakelaissa (568/2007) ja julkisten alojen elake-
laissa (81/2016).

Kasitekaavio: Elakkeet

522
huoltoeldke

sota- tai asevelvollisuuspalveluksessa tai niihin verrattavissa oloissa kuolleen tai kadonneen tai niissa
saadun sairauden tai vamman takia kuolleen omaiselle maksettava perhe-eléke

Omaisia ovat puoliso ja alle 17-vuotiaat lapset ja adoptiolapset. Myds vanhemmat, adoptio-
vanhemmat, isovanhemmat, yli 17-vuotiaat lapset ja adoptiolapset seka alle 17-vuotiaat lapsen-
lapset voivat saada huoltoeldkettd, jos heidan tyo- tai ansiokykynsa ja varallisuutensa ovat niin
vahaiset, ettd he elatukseensa ndhden ovat huomattavasti riippuvaisia kuolleesta.

Kadonneen henkilén omaiselle huoltoelaketta suoritetaan siitd paivasta alkaen, joka kuolleeksi-
julistamismenettelyssa voidaan maarata kadonneen kuolinpaivaksi.

Huoltoeldkkeen maksaa Valtiokonttori.
Huoltoelakkeesta sdadetaan sotilasvammalaissa (404/1948).

Kasitekaavio: Elakkeet

523
rintamalisa

etuus, jota maksetaan sen perusteella, ettd etuudensaaja on ollut rintamasotilas tai miinanraivaaja tai
osallistunut rintamapalvelukseen

Rintamalisaan on oikeus sellaisella henkildlla, jolla on rintamasotilastunnus, rintamapalvelus-
tunnus, rintamatunnus tai veteraanitunnus. Oikeus rintamalisdan on my6s miinanraivaajilla, joilla
on Sota-arkiston todistus osallistumisesta Puolustusvoimien alaisena miinanraivaustehtaviin
vuosina 1945-1952.

Rintamalisasta sdadetaan rintamasotilaselakelaissa (119/1977).
Kasitekaavio: Elakkeet
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524

ylimaarainen rintamalisa

kansanelédketté ja rintamalis&éd saavalle, Suomessa asuvalle rintamasotilaalle tai rintamapalvelukseen
osallistuneelle henkildlle maksettava etuus

Ylimaaraiseen rintamalisdan on oikeus sellaisella henkildlla, jolla on rintamasotilastunnus, rinta-
mapalvelustunnus, rintamatunnus tai veteraanitunnus.

Ylimaaraisen rintamalisan suuruus riippuu kansanelakkeen maarasta.
Ylimaaraisesta rintamalisasta sdadetdan rintamasotilaselakelaissa (119/1977).

Késitekaavio: Eldkkeet
525
elakkeen lapsikorotus; lapsikorotus (1)

eldkkeen korotus, joka maksetaan etuudensaajan huollettavana olevan, tietynikaisen lapsen perus-
teella
Elakkeen lapsikorotusta maksetaan alle 16-vuotiaista lapsista.
Elakkeen lapsikorotus maksetaan erikseen jokaisesta korotukseen oikeuttavasta lapsesta.
Elakkeen lapsikorotuksesta saadetdan kansanelakelaissa (568/2007).

Kasitekaavio: Elakkeet
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509 elake

etuus, jonka tarkoitus on
turvata tydelamasta
kokonaan tai osittain
poistuneen tai siihen
osallistumaan estyneen
henkilén tai hanen
perheensa toimeentulo

525 elakkeen
lapsikorotus
elakkeen korotus, joka
maksetaan
etuudensaajan
huollettavana olevan,
tietynikaisen lapsen
perusteella

tulojen mukaan

tydkyvyn mukaan

ian mukaan

kuoleman perusteella

514

turvata henkilon

ansiotulon menetysta

tyokyvyttomyyseldke
elake, jonka tarkoitus on

toimeentulo tai korvata

tyokyvyttdmyyden takia

516 tapaturmaelédke
eléke, jota voi saada
henkild, jonka tydkyky
on heikentynyt
ty6tapaturman tai
ammattitaudin vuoksi

i

515 kuntoutustuki
mééréajaksi sellaiselle
henkilélle mybnnetty
tyokyvyttdmyyselake,
jonka tyokyvyn
arvioidaan palautuvan
asianmukaisella
hoidolla tai
kuntoutuksella

toistaiseksi myonnetty
tyokyvyttdomyyselake

510 kansanelake
eldke, jonka tarkoitus on
turvata Suomessa
asuvan tai asuneen
henkilén toimeentulo
silloin, kun héan ei saa

511 takuuelake
eléke, jota maksetaan
elékkeensaajalle, jos
hénen
kokonaiseléketurvansa
jaa alle laissa saadetyn

lainkaan tyoelaketta tai tason
hanen tybelakkeensa
jaa pieneksi

512 tyoeldke

elake, joka perustuu
palkan, yrittdjan
vahvistetun ty6tulon ja
tiettyjen palkattomien
aikojen etuuksien
muodostamaan
karttumaan

|

519 perhe-eldke
elake, jota maksetaan

kuoltua

perheen huoltajan

muu elake

520 leskeneldke
leskelle maksettava
perhe-elake

521 lapsenelidke
lapselle maksettava
perhe-elake

522 huoltoelidke

sota- tai
asevelvollisuuspalveluksessa
tai niihin verrattavissa
oloissa kuolleen tai
kadonneen tai niissa

saadun sairauden tai

vamman takia kuolleen
omaiselle maksettava

517 vanhuuseléke (1)
elake, jota voi saada
tietyn ién saavuttanut
henkilé

518 luopumisetuus
elake, jota voi saada
tietyn ién saavuttanut,
pysyvasti
ammatinharjoittamisensa
lopettanut
maatalousyrittaja ennen
vanhuuselaketta (1)

perhe-elake

523 rintamalisa
etuus, jota maksetaan
sen perusteella, etta
etuudensaaja on ollut
rintamasotilas tai
miinanraivaaja tai
osallistunut
rintamapalvelukseen

524 ylimaarainen
rintamalisa
kansaneléketta ja
rintamalisda saavalle,
Suomessa asuvalle
rintamasotilaalle tai
rintamapalvelukseen
osallistuneelle
henkilélle maksettava
etuus

513 osa-aikaeldke
tydelake, jota saattoi
saada tietyn ian
saavuttanut
osa-aikaty6hon siirtynyt
tyontekija tai yrittaja

Késitekaavio 56. Eldkkeet.

taysi tydelake

197



Sosiaalialan tiedonhallinnan sanasto — Versio 5.0 — korjattu, 2019-05-13

4.1.3.10 Toimeentulotuki

526

toimeentulotuki

viimesijainen etuus, jolla turvataan henkilén ja hanen perheensa toimeentulo silloin, kun nédiden tulot tai
varallisuus on katsottu riittdmattdmiksi valttdmattdomaan toimeentuloon

Toimeentulotuen maara on toimeentulotuesta annetussa laissa (1412/1997) maariteltyjen
menojen seka kaytettavissa olevien tulojen ja varallisuuden erotus.

Toimeentulotuen tarkoitus on turvata toimeentulo ja edistaa itsenaista selviytymista silloin, kun
toimeentuloa ei voida saada ansiotydlla, foimeentuloturvan ensisijaisilla etuuksilla, kuten tyétto-
myyspéivérahalla, elatusvelvollisen huolenpidolla tai muulla tavoin.

Toimeentulotuki muodostuu perustoimeentulotuesta, tdydentavasta toimeentulotuesta ja ehkai-
sevasta toimeentulotuesta. Kela vastaa perustoimeentulotuesta. Taydentavasta ja ehkaisevasta
toimeentulotuesta vastaa kunnan sosiaalitoimi.

Kasitekaavio: Etuudet

4.1.3.11 Sairaanhoitoon liittyvat korvaukset

527
korvaus

rahamaara tai muu hyvitys, joka annetaan menetetyn asian tilalle
Menetetty asia voi olla esimerkiksi rahaa tai aikaa.

Kasitekaavio: Korvaukset

528

sairaanhoitokorvaus; sairaanhoidon korvaus

ei: Kela-korvaus; sairausvakuutuskorvaus

tietyn henkildn sairaudesta, raskaudesta tai synnytyksesta aiheutuneista tarpeellisista sairaanhoidon

kustannuksista maksettava korvaus
Sairaanhoitokorvauksia ovat esimerkiksi lddkekorvaus, matkakorvaus (1) seka yksityisen
hammas- ja sairaanhoidon korvaukset.
Sairaanhoitokorvausta ei mydnneta henkilon terveyskeskukselle tai muulle julkisen terveyden-
huollon toimintayksikélle maksamista maksuista.
Sairausvakuutuslain (1224/2004) mukaisia sairaanhoitokorvauksia maksavat Kela ja ty6paikka-
kassat. Lisaksi yksityiset vakuutuslaitokset tarjoavat tapaturma- ja sairauskuluvakuutuksia, joista
maksetaan korvauksia kyseisten vakuutusten vakuutusehtojen mukaisesti.
Kela-korvaus on yleiskielinen ilmaus, ja sita kaytetdan vain Kelan maksamista sairaanhoitokor-
vauksista. Kela-korvaus-sanan kayttoa ei suositella mydskaan Kelan maksamista sairaanhoito-
korvauksista, kuten ladkekorvauksista, jos on tarve ilmaista tarkasti, mistd korvauksesta on
kyse.

Kasitekaavio: Korvaukset
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529
ladkekorvaus

ladkemaarayksella hankitusta |dakkeesta, kliinisesta ravintovalmisteesta tai perusvoiteesta maksettava
Sairaanhoitokorvaus

Laakekorvauksen saaminen edellyttaa, ettd valmisteelle on hyvaksytty korvattavuus ja etta
henkilolla on Kela-kortti.

Laakekorvausta maksetaan alkuomavastuun tayttymisen jalkeen ladkkeen myyntihinnasta tai
viitehinnasta. Laakekorvaus voi olla peruskorvaus, erityiskorvaus seka niiden lisdksi maksettava
lisakorvaus.

Yleensa henkild saa ladkekorvauksen suorakorvauksena apteekista.

Korvattavien ladkkeiden lisaksi ladkekorvausta maksetaan tietyissa tapauksissa myés korvatta-
vista kliinisista ravintovalmisteista ja niitd vastaavista tuotteista, korvattavista perusvoiteista,
erityislupavalmisteista, apteekissa valmistetuista ladkkeista, ladkkeellisestd hapesta ja veresta.
Laakekorvausta ei makseta perinteisista kasvirohdosvalmisteista eikd homeopaattisista valmis-
teista.

Kelan ja tydpaikkakassojen maksamista ladkekorvauksista sdadetdan sairausvakuutuslaissa
(1224/2004).

Kasitekaavio: Korvaukset

530

yksityisen hammas- ja sairaanhoidon korvaus

sairaanhoitokorvaus, jolla korvataan yksityisestd hammas- ja sairaanhoidosta aiheutuneita tarpeellisia
kustannuksia

Yksityisen hammas- ja sairaanhoidon korvauksia maksetaan korvaustaksojen perusteella.
Korvaustaksa ei ole ylaraja sille, minka suuruisen palkkion yksityinen palveluntuottaja voi peria
asiakkaalta. Korvaustaksoista paattaa sosiaali- ja terveysministerio yhdessa Kelan kanssa.
Kelan ja tydpaikkakassojen maksamista yksityisen hammas- ja sairaanhoidon korvauksista
saadetaan sairausvakuutuslaissa (1224/2004).

Kasitekaavio: Korvaukset

531
matkakorvaus (1)

korvaus, jolla korvataan tarpeellisia terveydenhoidon matkakustannuksia

Matkakorvausta (1) maksetaan henkilén, hanen saattajansa, perheenjasenensa tai perheenjase-
neen verrattavan henkildon tekemasta matkasta seka kotikaynnista, jonka yksityinen terveyden-
huollon palveluntuottaja on tehnyt henkildn luokse. Muun terveydenhuollon ammattihenkilén
tekemasta matkasta myonnetaan korvausta vain, jos l&akari on antanut maarayksen tutki-
muksen tekemisesta tai hoidon antamisesta kotona.

Henkilolla on oikeus saada matkakorvausta (1), jos matka on tehty valtion, kunnan tai kunta-
yhtyman terveydenhuollon toimintayksikkdon. Yksityisen terveydenhuollon toimintayksikkdon tai
ammatinharjoittajan luokse tehdysta matkasta henkildlle aiheutuneet kustannukset korvataan
vain, jos suoritettu tutkimus tai annettu hoito on sairausvakuutuslain (1224/2004) mukaan
korvattavaa. Lisaksi korvaus maksetaan sairauden hoitoon kuuluvien apuvalineiden hankkimi-
seen ja yllapitamiseen liittyvista henkildn itsensa apuvalineiden valmistus-, huolto- ja valitys-
paikkoihin tekemistd matkoista aiheutuneista kustannuksista.

Kelan ja tyopaikkakassojen maksamista matkakorvauksista (1) saadetaan sairausvakuutus-
laissa (1224/2004) ja Kansanelakelaitoksen kuntoutusetuuksista ja kuntoutusrahaetuuksista
annetussa laissa (566/2005).

Matkakorvaus-termia kaytetdan myods tyématkakorvauksesta.
Késitekaavio: Korvaukset
532
muu etuus
etuus, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa

Kasitekaavio: Etuudet
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41.4 Muut tulot

533
muut tulot p/

tulot, jotka eivat ole ansiotuloja, pddomatuloja tai etuuksia
Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa tulot jaetaan ansiotuloihin, padomatuloihin,
etuuksiin ja muihin tuloihin.

Kasitekaavio: Tulot

534
elatusapu (1)
vahvistetun elatussopimuksen tai tuomioistuimen paatéksen mukainen rahasuoritus, jolla henkil osal-
listuu toisen henkildn elinkustannuksiin
Elatusapua voidaan maksaa joko lapselle tai puolisolle.

Lapsen vanhemman on elatusvelvollisuutensa nojalla maaraajoin osallistuttava lapsen elatuk-
seen ja maksettava lapsen elatusapua silloin, kun lapsi ei asu pysyvasti hdnen luonaan tai
vanhempi ei muulla tavoin huolehdi lapsen elatuksesta. Jos elatusvelvollinen laiminlyd lapsen
elatusavun (1) maksamisen, Kela voi maksaa elatustukea.

Lapsen elatusapua voidaan jatkaa koulutusavustuksena 18 vuotta tayttaneelle lukiolaiselle tai
ammatillisessa koulutuksessa olevalle, jos vanhemmat tai vanhempi ja lapsi sopivat tasta tai
siitd on tuomioistuimen paatos.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa elatusavut ovat muita tuloja.

Lapsen elatusavusta saadetaan lapsen elatuksesta annetussa laissa (704/1975) ja puolison
elatusavusta avioliittolaissa (234/1929).

535
vangin toimintaraha; toimintaraha

suljetun vankilan jarjestamaan toimintaan osallistuvalle vangille maksettava korvaus

Vankila maksaa valmentavaan tydhon, koulutukseen tai muuhun vankilan jarjestamaan tai
hyvaksymaan toimintaan osallistuvalle vangille vangin toimintarahaa. Toimintaraha maksetaan
kolmessa luokassa tydn, koulutuksen tai muun toiminnan vaativuuden, osallistumisen saannalli-
syyden ja keston seka vangin henkildkohtaisen suorituksen mukaan.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa vangin toimintarahat ovat muita tuloja.
Vangin toimintarahasta saadetaan vankeuslaissa (767/2005) ja valtioneuvoston vankeudesta
annetussa asetuksessa (548/2015).

Kasitekaavio: Korvaukset

536
vangin kayttéraha; kdyttéraha

suljetun vankilan sdanndénmukaisena ty6- ja toiminta-aikana vankeusvangille maksettava korvaus
silloin, kun han ei osallistu toimintaan

Ammattitydssa avolaitoksissa sovelletaan yleista tydaikalainsdadantdéa. Muussa toiminnassa
saannonmukainen ty6- tai toiminta-aika on enintdan kahdeksan tuntia vuorokaudessa ja enin-
tédan 35 tuntia viikossa.

Vankila maksaa vangin kayttérahaa silloin, kun se ei maksa ty6- ja toiminta-ajalta vangin toimin-
tarahaa.

Vankeusvanki on henkil®, joka on otettu rangaistuslaitokseen suorittamaan tuomittua ehdotonta
vankeusrangaistusta, tdytantéon pantavaksi maarattya ehdollista vankeusrangaistusta tai jaan-
ndsrangaistusta menetettydan ehdonalaisen vapautensa.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa vangin kayttdrahat ovat muita tuloja.

Vangin kayttdrahasta saadetaan vankeuslaissa (767/2005) ja valtioneuvoston vankeudesta
annetussa asetuksessa (548/2015).

Kasitekaavio: Korvaukset
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537

avustus; apuraha; stipendi

myontajan maarittelemiin kriteereihin perustuva, harkinnanvarainen ja maaratarkoitukseen mydnnet-
tava taloudellinen tuki

Avustus voi olla tarkoitettu esimerkiksi asunnon korjausta, matkaa, tutkimusta tai opiskelua
varten.

Monet jarjestot, rahastot ja saatiét myontavat avustuksia. Esimerkiksi Kirkon diakoniarahasto voi
myontaa avustuksia paikallisseurakuntien kautta yllattaviin taloudellisiin vaikeuksiin tai hatatilan-
teisiin joutuneille perheille ja henkildille.

Avustus-, apuraha- ja stipendi-termeja kaytetdan hieman eri yhteyksissa. Apuraha ja stipendi liit-
tyvat erityisesti tutkimukseen ja opiskeluun, kun taas avustus liittyy usein korjauksiin ja yllattaviin
hatatilanteisiin.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa avustukset ovat muita tuloja.

538

korjausavustus

vanhuksen tai vammaisen henkilbn ymparivuotisessa asuinkaytdssa olevan asunnon korjaukseen
mydnnettava avustus

Asunnossa asuvasta ruokakunnasta ainakin yhden henkilén on oltava vahintdan 65-vuotias tai
vammainen. Ruokakunnan tulot eivat saa ylittda asetettuja rajoja eika ruokakunnalla saa olla
varallisuutta siind maarin, ettd se kykenee korjaamaan asuntonsa ilman korjausavustusta.
Korjausavustuksen myontaa kunta, mutta sen maksaa Asumisen rahoitus- ja kehittamiskeskus
(ARA).

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa korjausavustukset ovat muita tuloja.

539
energia-avustus

ymparivuotisessa asuinkaytossa olevan pientalon energiatalouden parantamiseen ja uusiutuvien ener-
giamuotojen kayton lisddmiseen tarkoitettu avustus, joka voidaan mydntaa henkildlle
Energia-avustusta myonnetaan laite- ja materiaalihankintoihin, ei tydkustannuksiin.

Ruokakunnan tulot eivat saa ylittaa asetettuja rajoja. Varallisuus ei vaikuta energia-avustuksen
mydntamiseen.

Pientalolla tarkoitetaan tdssa asuinrakennusta, jossa on enintdan kaksi asuinhuoneistoa.
Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa energia-avustukset ovat muita tuloja.

540
veronpalautus

rahamaara, joka palautetaan verovelvolliselle, jos haneltd on kannettu liikaa veroa
Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa veronpalautukset ovat muita tuloja.

541
vakuutuskorvaus
vakuutuksen perusteella maksettava korvaus

Vakuutuskorvaus sisaltda seka yksityisten etta lakisaateisten vakuutusten perusteella makset-
tavat korvaukset. Yksityisissa vakuutuksissa oikeus vakuutuskorvaukseen ja sen suuruus
perustuu vakuutussopimukseen ja sen ehtoihin. Lakisaateisissa vakuutuksissa oikeus vakuutus-
korvaukseen perustuu lakiin.

Vakuutuskorvauksen voi saada esimerkiksi palon, tapaturman, sairauden tai kuoleman perus-
teella.

Vakuutuskorvauksia ovat esimerkiksi vahingonkorvaukset, jotkin ansionmenetyskorvaukset seka
haittaraha ja haittalisa, joita maksetaan tapaturmien ja ammattitautien aiheuttamista pysyvista
haitoista.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa vakuutuskorvaukset ovat muita tuloja.

Yksityisistad vakuutuksista maksettavista vakuutuskorvauksista sdadetaan yleisella tasolla
vakuutussopimuslaissa (543/1994). Lakisaateisista vakuutuskorvauksista saadetaan esimerkiksi
tyotapaturma- ja ammattitautilaissa (459/2015).

Kasitekaavio: Korvaukset
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542
rahalahja

rahasuoritus, jonka henkild on saanut lahjaksi

543
luokittelematon muu tulo

tulo, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa

Luokittelemattomia muita tuloja ovat esimerkiksi perinnét, veikkausvoitot, paiva- ja tyétoimin-
nasta maksettavat tydosuusrahat ja yksityishenkilon toiselle yksityishenkildlle maksamat vahin-
gonkorvaukset.

Sosiaalihuollon asiakkaan tulon laji -luokituksessa luokittelemattomat tulot ovat muita tuloja.

4.2 Asiakkaan varallisuuden laji

544
varallisuus; varat p/
rahanarvoinen omaisuus
Sosiaalihuollossa arvioidaan henkilén kaytettavissa ja realisoitavissa olevaa varallisuutta.

Sosiaalihuollossa henkilon varallisuus otetaan huomioon esimerkiksi toimeentulotukea myénnet-
tédessa, vanhemman elatuskykya arvioitaessa ja sosiaalisen luoton takaisinmaksukykya arvioi-
taessa.

Kasitekaavio: Varallisuus

545
osakehuoneisto; asunto-osake

huoneisto tai muu rakennuksen tai kiinteistén osa, jonka hallintaan asunto-osakeyhtion tai keskinaisen
kiinteistbosakeyhtion osakkeet oikeuttavat

Osakehuoneistolla tarkoitetaan paitsi varsinaista huoneistoa myos muita sellaisia tiloja (esim.
varasto, pysakointipaikka tai piha-alue), jotka kuuluvat osakkeenomistajan hallintaan osake-
omistuksen perusteella.

Osakehuoneisto on varallisuutta. Jos osakehuoneisto on henkilon vakituisena asuntona, sosiaa-
lihuollossa sita ei paasaantdisesti pideta realisoitavana varallisuutena.

Osakehuoneistoista sdadetaan asunto-osakeyhtidlaissa (1599/2009).
Kasitekaavio: Varallisuus

546
asumisoikeus

oikeus hallita asuinhuoneistoa ja mahdollisesti muita tiloja asumisoikeustalossa

Asumisoikeuden haltija on maksanut asumisoikeustalon omistajalle asumisoikeusmaksun, joka
on maaratty osuus asumisoikeusasunnon kokonaisarvosta. Lisdksi asumisoikeuden haltija
maksaa kéyttévastiketta.

Asumisoikeus on varallisuutta. Asumisoikeuden luovutushinta koostuu asumisoikeusmaksusta ja
sen indeksikorotuksesta seka asumisoikeuden haltijoiden huoneistoon tekemien tai hallinta-aika-
naan rahoittamien kohtuullisten parannusten arvosta luovutushetkella. Jos asumisoikeusasunto
on henkildn vakituisena asuntona, sosiaalihuollossa asumisoikeutta ei paasaantoisesti pideta
realisoitavana varallisuutena.

Asumisoikeusasunnoista saadetdan asumisoikeusasunnoista annetussa laissa (650/1990).

Kasitekaavio: Varallisuus
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547
osaomistusasunto-osuus; osaomistusasunnon vahemmistéosuus

omistusosuus, joka on vahemman kuin puolet kaikista osaomistusasunnon hallintaan oikeuttavista
osakkeista
Osaomistusasunto on vuokratalokorkotukilainalla rahoitettu vuokra-asunto.

Osaomistusasunto-osuuden vahemmistéosuuden omistaja on maksanut enemmistéosuuden
omistajalle vahintaan yhden osaomistusmaksun ja maksaa sen lisaksi asunnonvuokraa. Han voi
lunastaa loput asunnon hallintaan oikeuttavista osakkeista tiettyind ajankohtina. Jos han ei kayta
lunastusoikeuttaan, enemmistéosuuden omistaja on velvollinen ostamaan takaisin hanen omis-
tusosuutensa tai osoittamaan sille ostajan.

Osaomistusasunto-osuus on varallisuutta. Jos osaomistusasunto on henkilén vakituisena asun-
tona, sosiaalihuollossa osaomistusasunto-osuutta ei paasaantoisesti pideta realisoitavana varal-
lisuutena.

Osaomistusasunnoista saadetaan vuokra-asuntojen korkotukilainalla rahoitetuista osaomistus-
asunnoista annetussa laissa (232/2002).

Kasitekaavio: Varallisuus

548
lomaosakeosuus; aikaosuus
oikeus kayttaa lomaosakeasuntoa sopimuksessa maaritellylla tavalla toistuvina ajanjaksoina

Lomaosakeasunto on asumiskayttdon tarkoitettu rakennus tai huoneisto, jonka kayttdoikeus
perustuu lomaosakeosuuksiin. Kuluttajansuojalaissa lomaosakeasuntoon viitataan aikaosuus-
asunto-termilla ja lomaosakeosuuteen aikaosuus-termilla.

Lomaosakeosuus on varallisuutta. Sen arvo on summa, jolla lomaosakeosuus voidaan reali-
soida.

Aikaosuusasunnoista saadetaan kuluttajansuojalaissa (38/1978).

Kasitekaavio: Varallisuus

549

kiinteisto

rakentamiseen tarkoitettu tai rakennettu maa- tai vesialue siihen kuuluvine rakennuksineen
Yleiskielessa kiinteistd-sanaa kaytetdan joskus pelkastad rakennuksesta.
Esimerkiksi kesdmokki ja sen tontti voi olla kiinteisto.

Kiinteistd on varallisuutta. Jos kiinteistdon kuuluva asuinrakennus on henkildn vakituisena asun-
tona, sosiaalihuollossa kiinteistda ei paasaantoisesti pideta realisoitavana varallisuutena.

Kiinteistorekisterilaissa (392/1985) saadetaan siita, mita kiinteistorekisteriin merkitaan kiinteis-
tona. Kiinteistdja ovat kyseisen lain mukaan muun muassa tilat ja fontit. Kiinteistonmuodostamis-
laissa (554/1995) saadetaan siita, mita kiinteisto kasittaa. Varojen arvostamisesta verotuksessa
annetussa laissa (1142/2005) saadetaan kiinteistdn verotusarvosta.

Kasitekaavio: Varallisuus
550
tontti

kiinteistd, joka muodostuu tonttijaon mukaisesta, rakentamiseen tarkoitetusta tai rakennetusta maa-
alueesta
Tontti on varallisuutta.
Kiinteistorekisterilaissa (392/1985) ja kiinteistbnmuodostamislaissa (554/1995) saadetaan
tontista kiinteistona. Tonttijaosta sdadetdan maankayttd- ja rakennuslaissa (132/1999).

Kasitekaavio: Varallisuus
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551
rakennus

erillinen, kiintea tai paikallaan pidettavaksi tarkoitettu, omalla sisdankaynnilla varustettu kokonaisuus,
joka sisaltaa eri toimintoihin tarkoitettua katettua ja yleensa ulkoseinien tai muista rakennelmista erotta-
vien seinien rajoittamaa tilaa

Rakennuksiksi ei yleensa lueta kevytrakenteisia katoksia, kioskeja yms. eika siirrettavissa olevia
matkailuvaunuja, laivoja yms.

Rakennus on varallisuutta.
Kiinteistdverolaissa (654/1992) saadetaan siita, millaiset rakennukset kuuluvat kiinteisté6n.

Kasitekaavio: Varallisuus

552
metsa
puuston, aluskasvillisuuden ja maaperan muodostama yhtendinen maa-alue
Metséa on varallisuutta. Metsa voi olla on kiinteisté tai sen osa.
Metsasta saadetaan varojen arvostamisesta verotuksessa annetussa laissa (1142/2005).

Kasitekaavio: Varallisuus

553

maatalousmaa

pysyvaisluonteisesti maatalouskaytdssa oleva pelto, puutarha, luonnonniitty tai luonnonlaidun
Maatalousmaa on varallisuutta. Maatalousmaa voi olla kiinteisto tai sen osa.

Maatalousmaasta saadetaan varojen arvostamisesta verotuksessa annetussa laissa
(1142/2005).

Kasitekaavio: Varallisuus

554
muu kiinteistoon liittyva varallisuus
kiinteist6én liittyva varallisuus, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan varallisuuden laji -luokituk-
sessa
Muu kiinteistddn liittyva varallisuus voi olla esimerkiksi joutomaa.

555
henkiloauto

auto, joka on valmistettu henkildiden kuljetukseen ja jossa on kuljettajan liséksi tilaa enintdan kahdek-
salle henkildlle
Henkilbauto on varallisuutta.

Henkilbautoista séddetdan ajoneuvolaissa (1090/2002).
Késitekaavio: Varallisuus
556
muu kulkuneuvo

kulkuneuvo, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan varallisuuden laji -luokituksessa

Muita kulkuneuvoja ovat esimerkiksi veneet seka muut ajoneuvot kuin henkilbautot, kuten moot-
toripyorat.

Muu kulkuneuvo on varallisuutta.
Kasitekaavio: Varallisuus
557
talletus

tililla olevat varat
Talletus voi olla esimerkiksi pankkitililla tai henkildéstdkassan tililla.
Talletus on varallisuutta.

Kéasitekaavio: Varallisuus
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558
saastovakuutuskertyma; sijoitusvakuutuskertyma; saastohenkivakuutuskertyma
summa, jonka henkild on kartuttanut sdastévakuutuksella

Saastévakuutus on vakuutus, jolla henkil® sdastaa pitkaaikaisesti tulevaisuutta varten.

Saastovakuutus-nimitysta kaytetaan usein vakuutuksista, joilla sdastetaan vahitellen, esimer-
kiksi kuukausittaisina erina. Sijoitusvakuutus-nimitysta kaytetaan yleensa vakuutuksista, joihin
sijoitetaan yksi tai useampi suurehko kertamaksu. Termit eivat ole vakiintuneita, joten tuote-
nimesta ei voi paatella vakuutuksen tarkkaa sisaltda.

Saastovakuutuskertyma on varallisuutta.

Kasitekaavio: Varallisuus

559

elakevakuutuskertyma

summa, jonka henkild on kartuttanut eldkevakuutuksella
Elakevakuutus on vakuutus, jolla henkild saastaa vapaaehtoista eldketta varten.
Eldkevakuutuskertyma on varallisuutta.

Kasitekaavio: Varallisuus

560
osake
osuus osakeyhtion padomasta
Osake on varallisuutta.
Osakkeista saadetaan osakeyhtidlaissa (624/2006).

Kasitekaavio: Varallisuus

561

sijoitusrahasto-osuus; rahasto-osuus (1)

osuus sijoitusrahaston varoista
Sijoitusrahastoon varoja sijoittaneella on oikeus sijoitusrahasto-osuuteen.
Sijoitusrahasto-osuus on varallisuutta.
Sijoitusrahasto-osuuksista sdadetaan sijoitusrahastolaissa (48/1999).

Kasitekaavio: Varallisuus

562
henkiléstérahasto-osuus; rahasto-osuus (2)
henkildstdrahaston jdsenen osuus henkildstérahaston varoista

Henkiléstdrahasto on yrityksen henkil6stén omistama ja hallitsema rahasto, jonka tarkoituksena
on yrityksen sille suorittamien tulos- tai voittopalkkioerien ja mahdollisten muiden varojen
hallinta.

Henkilostorahasto-osuus on varallisuutta.
Henkildstorahastoista sdadetdan henkildstdérahastolaissa (934/2010).

Kasitekaavio: Varallisuus
563
joukkovelkakirja

joukkovelkakirjalainan osavelkakirja, jota sijoittaja merkitsee
Joukkovelkakirjalaina on /laina, jonka lainan liikkeeseenlaskija ottaa yleisolta.
Joukkovelkakirja on varallisuutta.
Joukkovelkakirjoista saadetaan velkakirjalaissa (622/1947).

Kéasitekaavio: Varallisuus
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564
osuus kuolinpesasta

kuolinpesan osakkaan osuus vainajan omaisuudesta

Osuus kuolinpesasta on varallisuutta. Henkilén osuus kuolinpesasta selvitetaan perukirjasta.
TallGin tulee ottaa huomioon muun muassa kuolinpesan osakkaiden maara seka kuolinpesaan
kuuluvan omaisuuden lajit.

Kuolinpesasta saadetaan perintdkaaressa (40/1965).

Kasitekaavio: Varallisuus

565
maatila; maa- ja metsitila

itsendinen taloudellinen yksikkd, jolla harjoitetaan maa- tai metsataloutta
Maatila on varallisuutta.
Maatilasta ja maataloudesta saadetdan maatilatalouden tuloverolaissa (543/1967).

Kasitekaavio: Varallisuus
566
muu varallisuus

varallisuus, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan varallisuuden laji -luokituksessa
Muuta varallisuutta on esimerkiksi arvoesineet ja saatavat.

Kasitekaavio: Varallisuus
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544 varallisuus
rahanarvoinen omaisuus

iy

HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA
SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO

jaottelu-

" peruste =

—_ —

varallisuuden
koostumuksen mukaan

varallisuusoikeuden
tyypin mukaan

566 muu varallisuus
varallisuus, jota ei ole
eritelty sosiaalihuollon
asiakkaan varallisuuden
laji -luokituksessa

| 1 | 557 talletus
tililla olevat varat
564 osuus 565 maatila
kuolinpesasta itsendinen
kuolinpesén osakkaan taloudellinen yksikko, 558

jolla harjoitetaan maa-
tai metséataloutta

osuus vainajan

R saastovakuutuskertyma
omaisuudesta

[ | summa, jonka henkild on
| | kartuttanut

saastovakuutuksella

irtaimeen omaisuuteen
liittyva varallisuus

kiinted&n omaisuuteen
liittyva varallisuus

559

elakevakuutuskertyma
[ | summa, jonka henkil on
kartuttanut
549 kiinteistd elakevakuutuksella

rakentamiseen

kulkuneuvoon liittyva

tarkoitettu tai rakennettu saastoihin ja sijoituksiin S
maa- tai vesialue siihen varallisuus littyva varallisuus 560 osake
kuuluvine [ | osuus osakeyhtion
rakennuksineen padomasta
4 ¢
561

555 henkildauto
auto, joka on
valmistettu henkildiden
kiinteisto, joka kuljetukseen ja jossa on asiakkaan varallisuuden
muodostuu tonttijaon kuljettajan lisaksi tilaa laji -luokituksessa

556 muu kulkuneuvo
kulkuneuvo, jota ei ole
eritelty sosiaalihuollon

sijoitusrahasto-osuus
osuus sijoitusrahaston
varoista

550 tontti

mukaisesta, enintaan kahdeksalle

L 562
rakentamiseen henkilélle
tarkoitetusta tai
rakennetusta
maa-alueesta

henkiléstorahasto-osuus
I | henkilostérahaston jasenen
osuus henkildstérahaston
varoista

545 osakehuoneisto
huoneisto tai muu

rakennuksen tai
kiinteiston osa, jonka

[ [hallintaan ot 563 joukkovelkakirja
= asunto-osakeyhtion tai . o
551 rakennus 552 metsa 553 maatalousmaa Keskingisen 4 joukkovelkakirjalainan
erillinen, kiintea tai puuston, pysyvaisluonteisesti Kiinteistbosakeyhtion ofa.vel.kaklrja,.mta
paikallaan pidettavaksi aluskasvillisuuden ja maatalouskaytossa osakkeet oikeuttavat sijoittaja merkitsee

tarkoitettu, omalla
sisaankaynnilla

maaperan muodostama
yhtendinen maa-alue

oleva pelto, puutarha,
luonnonniitty tai

varustettu kokonaisuus, luonnonlaidun
joka sisaltaa eri
toimintoihin tarkoitettua
katettua ja yleensa
ulkoseinien tai muista
rakennelmista
erottavien seinien
rajoittamaa tilaa

546 asumisoikeus
oikeus hallita
asuinhuoneistoa ja
mahdollisesti muita
<— tiloja

asumisoikeustalossa

asuntoon liittyva
varallisuus

547
osaomistusasunto-osuus
omistusosuus, joka on

[ | vdéhemmaén kuin puolet
kaikista osaomistusasunnon
hallintaan oikeuttavista
osakkeista

548
lomaosakeosuus
oikeus kayttaa

— | lomaosakeasuntoa
sopimuksessa
maaritellylla tavalla
toistuvina ajanjaksoina

Kiésitekaavio 58. Varallisuus.
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4.3 Asiakkaan menon la

HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN  MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA
SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO
jaottelu-
> < ~ peruste - -
sosiaalihuollon
asiakkaan menot
567 aikuisen 622 muut menot 604
perusmenot menot, jotka eivéat ole terveydenhoitomenot

menot, jotka koostuvat
taysi-ikaisen henkilén
tai hanen taysi-ikaisten
huollettaviensa
jokapaivaiseen
elamiseen kuuluvista ja
suhteellisen
samanlaisina eri
tilanteissa pysyvista
menoista

aikuisen perusmenoja,
lapsen menoja,
asumismenoja,
terveydenhoitomenoja
tai matkakustannuksia

571 lapsen menot
menot, jotka aiheutuvat
sosiaalihuollon
asiakkaalle hanen
huollettavanaan
olevasta lapsesta

Kiésitekaavio 59. Menot.

sairauden tai vamman
lievittdmiseen tai
parantamiseen tai
raskauden tai
synnytyksen hoitoon
kuluvat tarpeelliset,
vahaista suuremmat
menot

582 asumismenot
tiettyna aikana
asumiseen kuluvat
menot
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4.3.1 Aikuisen perusmenot

567

aikuisen perusmenot p/; aikuisen yleiset menot p/

menot, jotka koostuvat taysi-ikaisen henkildn tai hanen taysi-ikaisten huollettaviensa jokapaivaiseen
elamiseen kuuluvista ja suhteellisen samanlaisina eri tilanteissa pysyvista menoista

Aikuisen perusmenoihin kuuluvat esimerkiksi ruokamenot, vaatemenot, vahaiset terveydenhoito-
menot seka henkilokohtaisesta ja kodin puhtaudesta, paikallislikenteen kaytosta, sanomalehden
tilauksesta, puhelimen kaytosta ja harrastus- ja virkistystoiminnasta aiheutuvat menot. Vahaista
suuremmat terveydenhoitomenot muodostavat oman luokkansa sosiaalihuollon asiakkaan
menon laji -luokituksessa, joten ne eivat siséally aikuisen perusmenoihin.

Aikuisen perusmenojen maara on laskennallinen olettama eri henkiléryhmien vahimmaiskulutus-
tasoa vastaavien, jokapaivaiseen toimeentuloon kuuluvien menojen suuruudesta. Paasaantoi-
sesti sosiaalihuollon asiakkaalta ei vaadita erillista selvitysta perusmenoista.

Aikuisen perusmenoja otetaan huomioon eri tavalla eri sosiaalipalveluissa. Toimeentulotuki-
palvelussa aikuisen perusmenot katetaan perusosalla. Toimeentulotuen perusosaan sisaltyvat
my0s lapsen perusmenot, joka on oma luokkansa sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituk-
sessa. Sosiaalisessa luototuksessa aikuisen perusmenot kuuluvat valttdmattomiin elinkustan-
nuksiin. Sosiaalisessa luototuksessa valttamattdmat elinkustannukset sisaltadvat myos asumis-
menot ja lapsen péaivdhoitomenot, jotka muodostavat omat luokkansa sosiaalihuollon asiakkaan
menon laji -luokituksessa. Elatusavun (1) suuruudesta paatettdessa aikuisen perusmenot
kuuluvat yleisiin elinkustannuksiin.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa menot jaetaan aikuisen perusmenoihin,
lapsen menoihin, asumismenoihin, terveydenhoitomenoihin, matkakustannuksiin ja muihin
menoihin.

Késitekaaviot: Menot ja Perusmenot

568

hakijan perusmenot p/

aikuisen perusmenojen osa, joka kohdistuu sosiaalihuollon asiakkaaseen
Kasitekaavio: Perusmenot

569

puolison perusmenot p/

aikuisen perusmenojen osa, joka kohdistuu sosiaalihuollon asiakkaan nykyiseen puolisoon
Puolisolla tarkoitetaan aviomiesta tai -vaimoa, avomiesta tai -vaimoa tai rekisterdidyn pari-
suhteen toista osapuolta.

Kasitekaavio: Perusmenot

570
muun huollettavan perusmenot p/

aikuisen perusmenojen osa, joka kohdistuu sosiaalihuollon asiakkaan muuhun taysi-ikdiseen huolletta-
vaan kuin nykyiseen puolisoon
Alaikaisen huollettavan perusmenot kuuluvat lapsen perusmenoihin.
Muun huollettavan perusmenojen huomioiminen voi olla tarpeen entisen puolison elatusavun (1)
suuruutta maariteltdessa.

Kasitekaavio: Perusmenot
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HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN  MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA
SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO
jaottelu-
> <> " peruste - -
perusmenot |
567 aikuisen 572 lapsen
perusmenot perusmenot

menot, jotka koostuvat
taysi-ikaisen henkilén
tai hanen taysi-ikaisten
huollettaviensa
jokapaivaiseen
elamiseen kuuluvista ja
suhteellisen
samanlaisina eri
tilanteissa pysyvista

lapsen menot, jotka
koostuvat lapsen
jokapaivaiseen
elamiseen kuuluvista ja
suhteellisen
samanlaisina eri
tilanteissa pysyvista
menoista

0sa, joka kohdistuu
sosiaalihuollon
asiakkaaseen

0sa, joka kohdistuu
sosiaalihuollon
asiakkaan nykyiseen
puolisoon

menoista
568 hakijan 569 puolison 570 muun
perusmenot perusmenot huollettavan
aikuisen perusmenojen aikuisen perusmenojen perusmenot

aikuisen perusmenojen
0sa, joka kohdistuu
sosiaalihuollon
asiakkaan muuhun

taysi-ikéiseen
huollettavaan kuin
nykyiseen puolisoon

Kiésitekaavio 60. Perusmenot.

4.3.2 Lapsen menot

571

lapsen menot p/

menot, jotka aiheutuvat sosiaalihuollon asiakkaalle hanen huollettavanaan olevasta lapsesta
Lapsen menot jaetaan lapsen perusmenoihin ja lapsen erityisiin menoihin.

Sosiaalihuollossa lapsen menoja otetaan huomioon esimerkiksi toimeentulotukea myonnet-
taessa, lapsen elatuksen tarvetta ja vanhemman elatuskykya arvioitaessa seka sosiaalisen
luoton takaisinmaksukykya arvioitaessa, mutta sosiaalihuollon eri palvelutehtavissa lapsen
menoja otetaan huomioon hieman eri tavalla ja eri suuruisesti riippuen perustana olevasta laista.
Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa menot jaetaan aikuisen perusmenoihin,
lapsen menoihin, asumismenoihin, terveydenhoitomenoihin, matkakustannuksiin ja muihin
menoihin.

Kasitekaaviot: Menot ja Lapsen menot
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572
lapsen perusmenot p/; lapsen yleiset menot p/

lapsen menot, jotka koostuvat lapsen jokapaivaiseen eldmiseen kuuluvista ja suhteellisen saman-
laisina eri tilanteissa pysyvistd menoista
Lapsen perusmenot aiheutuvat esimerkiksi ravinnosta, vaatteista ja jalkineista, henkildkohtai-
sesta hygieniasta, puhelimesta, tietokoneesta ja muista tietoliikennekuluista, tavanomaisesta
virkistys- ja harrastustoiminnasta seka sita varten tarvittavista valineista, satunnaisista tai vahai-
sista terveydenhoito- ja koulutusmenoista, lapsen osuudesta kodin kalusteista, koneista ja
tarvikkeista seka muista naihin verrattavista seikoista. Se, mita naista huomioidaan lapsen
menoina ja missa laajuudessa niitd huomioidaan, vaihtelee sosiaalihuollon eri palvelutehtavissa.
Lapsen elatusavun turvaamisessa tasta kasitteesta kaytetaan nimitysta lapsen yleiset kustan-
nukset, toimeentulotukipalvelussa lapsen perusmenot sisaltyvat toimeentulotuen perusosaan ja
sosiaalisessa luototuksessa puhutaan yleensa elinkustannusnormista.
Sosiaalihuollossa lapsen perusmenojen suuruus perustuu lapsen ikdan. Toimeentulotukipalve-
lussa suuruus perustuu myds perheen lasten lukumaaraan.
Lapsen perusmenoista saadetdan esimerkiksi toimeentulotuesta annetussa laissa (1412/1997)
ja Ohjeessa lapsen elatusavun suuruuden arvioimiseksi (oikeusministerio, julkaisu 2007:2).

Kasitekaaviot: Perusmenot ja Lapsen menot

573

lapsen erityiset menot p/

lapsen menot, jotka koostuvat sellaisista menoista, joiden suuruus vaihtelee merkittavasti lapsen yksi-
I6llisista tarpeista ja perheen elinolosuhteista riippuen

Lapsen erityiset menot koostuvat lapsen péivahoitomenoista, koululaisen aamu- ja iltapéiva-
toimintamaksuista, lapsen koulutusmenoista, lapsen erityisista harrastusmenoista, lapsen erityi-
sisté terveydenhoitomenoista ja lapsen muista erityisistd menoista.

Lapsen elatusavun turvaamisessa lapsen erityiset menot koostuvat edellisten lisaksi myos
lapsen osuudesta asumismenoista ja lapsen vakuutusmaksuista. Lapsen elatusavun turvaami-
sessa erityiset kustannukset koskevat sitd lasta, jonka elatusavun (1) maarittelysta on kysymys.
Toimeentulotukipalvelussa ja sosiaalisessa luototuksessa lapsen erityiset menot koskevat
paasaantoisesti perheessa asuvaa lasta.

Lapsen elatusavun vahvistamisessa lapsen elatuksen tarvetta maariteltdessa tasta kasitteesta
kaytetdan nimitysta lapsen erityiset kustannukset, toimeentulotukipalvelussa tdydentavaan
toimeentulotukeen sisaltyvat erityismenot ja sosiaalisessa luototuksessa tarveharkintaiset
menot.

Lapsen erityisistd menoista sdadetdan esimerkiksi toimeentulotuesta annetussa laissa
(1412/1997) ja Ohjeessa lapsen elatusavun suuruuden arvioimiseksi (oikeusministerio, julkaisu
2007:2).

Kasitekaavio: Lapsen menot

574

lapsen osuus asumismenoista

lapsen erityisiin menoihin kuuluva laskennallinen prosenttiosuus lapsen kanssa asuvan vanhemman
nettoasumismenoista

Nettoasumismenoilla tarkoitetaan asumismenoja, joista on vahennetty asumistuki ja nykyisen
puolison tai muun asuinkumppanin maksama osuus.

Lapsen osuus asumismenoista huomioidaan yleensa vain perheoikeudellisissa palveluissa.
Kasitekaavio: Lapsen menot
575
lapsen paivahoitomenot p/

lapsen erityisiin menoihin kuuluvat, lapsen varhaiskasvatuksesta aiheutuvat menot

Lapsen paivahoitomenot koostuvat kunnan jarjestaman varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista
ja yksityisen varhaiskasvatuksen maksuista. Kunnallisen varhaiskasvatuksen maksut maaray-
tyvat perheen koon ja tulojen mukaan siten kuin sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksuista
annetussa laissa (734/1992) saadetaan.

Kasitekaavio: Lapsen menot
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576

koululaisen aamu- ja iltapaivatoimintamaksu

lapsen erityisiin menoihin kuuluva, koululaisen aamu- ja iltapaivatoiminnasta perittdva maksu
Kunnan jarjestamasta koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnasta seka niista perittavista
maksuista sdadetdan perusopetuslain muuttamisesta annetussa laissa (1136/2003).

Kasitekaavio: Lapsen menot

577
lapsen koulutusmenot p/

lapsen erityisiin menoihin kuuluvat, lapsen koulutuksesta sdanndllisesti aiheutuvat vahaista suuremmat
menot

Lapsen koulutusmenoja ovat esimerkiksi oppikirjoista ja muusta oppimateriaalista, lukukausi-
maksuista ja koulumatkoista aiheutuvat menot.

Sosiaalihuollossa lapsen koulutusmenoina huomioidaan myds 18 vuotta tayttaneen, lukiota
kayvan opiskelijan koulutusmenot.

Perheoikeudellisissa palveluissa voidaan hyvaksya myos yksityisten koulujen maksut, mutta
muissa sosiaalihuollon palvelutehtavissa niita ei hyvaksyta.

Lapsen vahaiset koulutusmenot kuuluvat lapsen perusmenoihin.

Kasitekaavio: Lapsen menot

578
lapsen erityiset harrastusmenot p/
lapsen erityisiin menoihin kuuluvat, lapsen harrastuksesta aiheutuvat vahaistd suuremmat menot

Osa lapsen harrastus- ja virkistysmenoista seka naita varten tarvittavien valineiden aiheutta-
mista kustannuksista otetaan huomioon lapsen perusmenojen tasoa maariteltdessa. Perusme-
nojen maarissa huomioidaan kuitenkin vain yleisimmistad vapaa-ajanviettovalineistd aiheutuvat
tavanomaiset kustannukset.

Lapsen elatusapua (1) maariteltdessa otetaan huomioon ne saanndlliset harrastukset, joita
lapsella on elatussopimusta laadittaessa. Toimeentulotukipalvelussa lapsen erityiset harrastus-
menot kasitellaan tdydentavassa toimeentulotuessa.

Kasitekaavio: Lapsen menot

579
lapsen vakuutusmaksu
lapsen erityisiin menoihin kuuluva maksu, jonka vakuutuksenottaja suorittaa vakuutuksenantajalle
lapselle otetusta vakuutuksesta
Lapselle otettu vakuutus voi olla esimerkiksi tapaturma- tai sairauskuluvakuutus.
Lapsen vakuutusmaksu huomioidaan yleensa vain perheoikeudellisissa palveluissa.

Kasitekaavio: Lapsen menot

580

lapsen erityiset terveydenhoitomenot p/

lapsen erityisiin menoihin kuuluvat, lapsen vamman tai sairauden vuoksi tarpeelliset vahaista
suuremmat terveydenhoitomenot

Vahaiset terveydenhoitomenot katetaan lapsen perusmenoihin varattavalla summalla, joten niita
ei oteta huomioon lapsen erityisina terveydenhoitomenoina. Lapsen erityisia terveydenhoito-
menoja ovat esimerkiksi laakarin maaraykseen perustuvat menot, kuten lddkekustannukset,
poliklinikkamaksut, sairaalan hoitopdivdmaksut ja hammashoitomaksut.

Kasitekaavio: Lapsen menot
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581
lapsen muut erityiset menot p/

lapsen erityisiin menoihin kuuluvat menot, joita ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan menon laji
-luokituksessa

Lapsen muut erityiset menot voivat olla esimerkiksi menoja, jotka aiheutuvat matkakustannuk-
sista muualla asuvan sisaruksen luokse. Lapsen muut erityiset menot voivat aiheutua myos
esimerkiksi tilapaisesta, maksullisesta lapsenhoitoavusta.

Kasitekaavio: Lapsen menot
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571 lapsen menot
menot, jotka aiheutuvat
sosiaalihuollon
asiakkaalle hanen
huollettavanaan
olevasta lapsesta

menot

573 lapsen erityiset

lapsen menot, jotka
koostuvat sellaisista
menoista, joiden
suuruus vaihtelee
merkittavasti lapsen
yksildllisista tarpeista ja

572 lapsen
perusmenot

lapsen menot, jotka
koostuvat lapsen
jokapaivaiseen
elamiseen kuuluvista ja
suhteellisen
samanlaisina eri

lapsen erityisiin
menoihin kuuluvat,
lapsen
varhaiskasvatuksesta
aiheutuvat menot

perheen tilanteissa pysyvista
elinolosuhteista riippuen menoista
575 lapsen 579 lapsen
paivahoitomenot vakuutusmaksu

lapsen erityisiin
menoihin kuuluva
maksu, jonka
vakuutuksenottaja
suorittaa
vakuutuksenantajalle
lapselle otetusta
vakuutuksesta

576 koululaisen aamu-
ja
iltapaivatoimintamaksu
lapsen erityisiin menoihin
kuuluva, koululaisen
aamu- ja
iltapaivatoiminnasta
perittdva maksu

574 lapsen osuus
asumismenoista
lapsen erityisiin
menoihin kuuluva
laskennallinen
prosenttiosuus lapsen
kanssa asuvan
vanhemman
nettoasumismenoista

580 lapsen erityiset
terveydenhoitomenot
lapsen erityisiin
menoihin kuuluvat,
lapsen vamman tai
sairauden vuoksi
tarpeelliset vahaista
suuremmat
terveydenhoitomenot

578 lapsen erityiset
harrastusmenot
lapsen erityisiin
menoihin kuuluvat,
lapsen harrastuksesta
aiheutuvat vahaista
suuremmat menot

577 lapsen
koulutusmenot
lapsen erityisiin
menoihin kuuluvat,
lapsen koulutuksesta
saanndllisesti
aiheutuvat vahaista
suuremmat menot

581 lapsen muut
erityiset menot
lapsen erityisiin
menoihin kuuluvat
menot, joita ei ole
eritelty sosiaalihuollon
asiakkaan menon laji
-luokituksessa

Késitekaavio 61. Lapsen menot.
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4.3.3 Asumismenot

582
asumismenot p/
tiettyna aikana asumiseen kuluvat menot

Sosiaalihuollossa arvioidaan yleensa henkilon kohtuulliset asumismenot omassa asuinkaytossa
olevan asunnon osalta. Asumismenoja otetaan huomioon esimerkiksi toimeentulotukea mydn-
nettdessa, lapsen elatuksen tarvetta ja vanhemman elatuskykya arvioitaessa seka sosiaalisen
luoton takaisinmaksukykya arvioitaessa. Eri asumismenoja otetaan huomioon eri tavalla sosiaa-
lihuollon eri palvelutehtavissa.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa menot jaetaan aikuisen perusmenoihin,
lapsen menoihin, asumismenoihin, terveydenhoitomenoihin, matkakustannuksiin ja muihin
menoihin.

Kasitekaaviot: Menot ja Asumismenot

583

asunnonvuokra; asunnon vuokra; vuokra
ei: T huoneenvuokra

korvaus, joka vuokralaisen on maksettava asunnon omistajalle tai paavuokralaiselle asunnon kaytt6-
oikeudesta

Asunnonvuokrasta on tehtava kirjallinen vuokrasopimus. Asunnonvuokra maksetaan yleensa
kuukausittain.

Asunnonvuokrat ovat asumismenoja.
Asunnonvuokrasta sdadetaan asuinhuoneiston vuokrauksesta annetussa laissa (481/1995).

Kasitekaavio: Asumismenot

584
vuokravakuus; vuokratakuu

vuokralaisen vuokranantajalle antama rahasumma, joka on takuuna asunnonvuokran laiminlyénnin tai
muun laiminlyénnin varalta

Vuokralainen saa vuokravakuuden takaisin itselleen vuokrasuhteen paatyttya, jos asunnon-
vuokrat on maksettu eikd muitakaan laiminlydnteja ole.

Vuokravakuudet ovat asumismenoja.
Asuinhuoneistojen vuokravakuudesta saadetaan asuinhuoneiston vuokrauksesta annetussa
laissa (481/1995).

Kasitekaavio: Asumismenot

585

yhtiévastike

korvaus, joka osakkeenomistajan on maksettava asunto-osakeyhtiolle tai keskinaiselle kiinteistbosake-
yhtiélle omistamistaan osakkeista yhtion menojen kattamiseksi

Yhtidvastikkeen maksuperusteesta on maarattava yhtidjarjestyksessa. Vastikkeen maara ja sen
suoritustapa maarataan yleensa yhtiokokouksessa.

Yhtidvastike jaetaan tavallisesti hoitovastikkeeseen ja pddomavastikkeeseen.
Yhtidvastike maksetaan yleensa kuukausittain.

Yhtidvastikkeet ovat asumismenoja.

Asunto-osakeyhtididen yhtidvastikkeista saadetaan asunto-osakeyhtidlaissa (1599/2009).

Kasitekaavio: Asumismenot

586

padomavastike
ei: T rahoitusvastike

yhtibvastikkeen osa, jolla katetaan kiinteistén ja rakennusten hankinnasta, rakentamisesta, peruskor-
jauksesta ja uudistuksesta aiheutuvat pitkavaikutteiset menot, jollei yhtidjarjestyksessa toisin mainita

Paaomavastiketta voi kerata vain, jos siitd on maaratty yhtidjarjestyksessa.

Kasitekaavio: Asumismenot
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587
hoitovastike
yhtibvastikkeen osa, jolla katetaan muut kuin pddomavastikkeella katettavat yhtion kulut tai kaikki
yhtion kulut, jos pddomavastiketta ei ole
Hoitovastikkeella katetaan esimerkiksi kiinteistén lammitys- ja puhtaanapitokulut seka mahdol-
liset isdnndintipalkkiot.

Kasitekaavio: Asumismenot

588
ylimaarainen hoitovastike
hoitovastike, joka on tarkoitettu akillisiin, ennakoimattomiin kiinteistén kunnossapidosta ja korjauksista
aiheutuneisiin kuluihin
Ylimaaraista hoitovastiketta voidaan peria vain yhtidkokouksen paatoksella.

589
kdyttovastike

korvaus, joka asumisoikeuden haltijan on maksettava sdanndllisin valiajoin asumisoikeudestaan
asumisoikeustalon omistajalle

Asumisoikeuden haltija on maksanut asumisoikeustalon omistajalle asumisoikeusmaksun, joka
on maaratty osuus asumisoikeusasunnon hankinta-arvosta. Lisaksi asumisoikeuden haltija
maksaa kayttdvastiketta.

Kayttovastikkeet ovat asumismenoja.
Kayttovastikkeista saadetaan asumisoikeusasunnoista annetussa laissa (650/1990).

Kasitekaavio: Asumismenot
590
tontinvuokra; tontin vuokra; tonttivuokra

asuintalon fontista perittava vuokra
Tontinvuokrat ovat asumismenoja.

591
lammitysmenot p/

asunnon lammitykseen kuluvat asumismenot
Sahkolammityksen menoihin sisaltyvat myos sahkonsiirtokustannukset.

Kasitekaavio: Asumismenot
592
taloussahkomaksu

muuhun kuin asunnon lammitykseen kaytettavan sahkdn maksu
Taloussdhkémaksu sisaltdd myos sahkdnsiirtokustannukset.
Taloussdhkémaksut ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot
593
talouskaasumaksu

muuhun kuin asunnon l[Ammitykseen kaytettdvan kaasun maksu
Talouskaasumaksut ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot
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594

vesimaksu

asukkaan kuluttamasta vedesta perittdva maksu
Vesimaksut ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot

595

saunamaksu

muun kuin oman saunan kaytdsta perittdva maksu
Saunamaksua voidaan perid esimerkiksi asunto-osakeyhtion saunan kaytdsta.
Saunamaksut ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot

596

kiinteiston hoitomenot p/

kiinteistén hoidosta ja puhtaanapidosta aiheutuvat asumismenot
Kiinteistdn hoitomenoja ovat esimerkiksi jatehuolto-, likakaivon tyhjennys-, nuohous-, auraus- ja
tienhoitomaksut.

Kasitekaavio: Asumismenot

597
muu kayttomaksu
asumisen aiheuttamiin kuluihin liittyva maksu, jota peritdan muusta kuin sahkosta, kaasusta, lammityk-
sestd, vedesta, saunasta tai kiinteistén hoidosta ja puhtaanapidosta
Muu kayttémaksu voi olla esimerkiksi autopaikka-, laajakaista- tai kaapeli-tv-maksu.
Muut kayttémaksut ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot

598
kotivakuutusmaksu
maksu, jonka vakuutuksenottaja suorittaa vakuutuksenantajalle kotivakuutuksesta

Kerros- ja rivitaloasuntojen kotivakuutus koostuu yleensa irtaimisto-, vastuu- ja oikeusturva-
vakuutuksesta. Omakotitalon ja vapaa-ajan asuntojen kotivakuutuksiin siséltyy vakuutuksen
laajuuden mukaan esimerkiksi palo-, myrsky-, varkaus-, murto- ja ilkivaltavakuutus.

Kotivakuutusmaksut ovat asumismenoja.
Kasitekaavio: Asumismenot
599
muuttokustannukset p/

henkilon tai perheen muutosta toiseen asuntoon aiheutuvat kustannukset
Muuttokustannuksia ovat esimerkiksi muuttoauton tai muuttolaatikoiden vuokra.
Muuttokustannukset ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot
600
kiinteistovero

Kiinteistén arvon perusteella maksettava vuotuinen vero

Kiinteistdvero maksetaan kunnalle. Se koskee seka rakennuksia ettd maapohjaa, lukuun otta-
matta metsia ja maatalousmaata.

Kiinteistdverot ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot
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601
asuntolainan lyhennys

asuntolainasta maksettava lyhennys
Asuntolainan lyhennykset ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot
602
asuntolainan korko

asuntolainasta maksettava korko
Asuntolainan korot ovat asumismenoja.

Kasitekaavio: Asumismenot
603
muut asumismenot p/

asumismenot, joita ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa

Muita asumismenoja ovat esimerkiksi palovaroittimen ja tv-antennin hankkimisesta aiheutuvat
menot seka syytinki.

Kasitekaavio: Asumismenot
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4.3.4 Terveydenhoitomenot

604

<sosiaalihuolto>

terveydenhoitomenot p/; terveydenhuoltomenot p/

sairauden tai vamman lievittdmiseen tai parantamiseen tai raskauden tai synnytyksen hoitoon kuluvat
tarpeelliset, vahaista suuremmat menot

Sosiaalihuollossa henkilén vahaista suuremmat terveydenhoitomenot otetaan huomioon esimer-
kiksi toimeentulotukea mydnnettaessa, lapsen elatuksen tarvetta ja vanhemman elatuskykya
arvioitaessa seka sosiaalisen luoton takaisinmaksukykya arvioitaessa. Eri terveydenhoitomenoja
otetaan huomioon eri tavalla sosiaalihuollon eri palvelutehtavissa.

Aikuisen vahaiset terveydenhoitomenot kuuluvat aikuisen perusmenoihin ja lapsen vahaiset
terveydenhoitomenot lapsen perusmenoihin.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa menot jaetaan aikuisen perusmenoihin,
lapsen menoihin, asumismenoihin, terveydenhoitomenoihin, matkakustannuksiin ja muihin
menoihin.

Kasitekaaviot: Menot ja Terveydenhoitomenot

605
terveyskeskusmaksu; terveyskeskuksen avohoidon maksu
terveyskeskuksessa annetusta muusta avohoidosta kuin hammashoidosta perittdva maksu

Kunnissa on erilaisia kdytantdja terveyskeskusmaksujen suhteen. Terveyskeskusmaksu voidaan
perid esimerkiksi l1dakaripalveluista ja fysioterapiasta.

Terveyskeskusmaksua ei perita alle 18-vuotiailta. Terveyskeskusmaksua ei mydskaan perita
aitiys- ja lastenneuvolakaynneista, terveydenhoitajan vastaanotosta eika terveyskeskuslaakarin
maaraamista laboratorio- ja rontgentutkimuksista.

Terveyskeskusmaksut ovat terveydenhoitomenoja.
Terveyskeskusmaksuista sdadetdan sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksuista annetussa
asetuksessa (912/1992).

Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot

606
poliklinikkamaksu
poliklinikalla tehdysta tutkimuksesta ja annetusta hoidosta perittava maksu
Poliklinikkamaksua ei perita alle 18-vuotiaalta.
Poliklinikkamaksut ovat terveydenhoitomenoja.
Poliklinikkamaksuista saadetaan sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksuista annetussa
asetuksessa (912/1992).

Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot

607
paivakirurginen toimenpidemaksu
leikkaussalissa tehdystd, yleisanestesiaa, laajaa puudutusta tai suonensiséisesti annettavaa laakitysta
edellyttaneesta paivakirurgisesta toimenpiteesta perittava maksu
Paivakirurginen toimenpidemaksu voidaan peria poliklinikkamaksun sijaan.

Jos ladketieteellisesti tarpeellinen paivakirurginen toimenpide on tehty yksityiselld puolella, siita
voi saada yksityisen hammas- ja sairaanhoidon korvausta.

Paivakirurgiset toimenpidemaksut ovat terveydenhoitomenoja.

Julkisten sairaaloiden paivakirurgisista toimenpidemaksuista saadetaan sosiaali- ja terveyden-
huollon asiakasmaksuista annetussa asetuksessa (912/1992).

Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot
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608
sairaalan hoitopdivimaksu
sairaalan hoitopaivalta perittdva maksu

Hoitopaiva tarkoittaa vuorokautta tai vuorokauden osaa, jonka aikana asiakas on kirjattuna
sairaalan potilaspaikalle.

Hoitopaivamaksut ovat terveydenhoitomenoja.
Julkisten sairaaloiden hoitopaivamaksuista sdddetaan sosiaali- ja terveydenhuollon asiakas-
maksuista annetussa asetuksessa (912/1992).

Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot

609
hammashoitomaksu
suun ja hampaiden tutkimuksesta ja hoidosta seka proteettisesta hoidosta perittdva maksu

Terveyskeskusten hammashoitomaksuja ei peritd alle 18-vuotiailta, raskaana olevilta naisilta
eika rintamaveteraaneilta tai miinanraivaajilta.

Jos laaketieteellisesti tarpeellista hammashoitoa on annettu yksityisella puolella, siitd voi saada
yksityisen hammas- ja sairaanhoidon korvausta.

Hammashoitomaksut ovat terveydenhoitomenoja.
Terveyskeskusten hammashoitomaksuista saadetaan sosiaali- ja terveydenhuollon asiakas-
maksuista annetussa asetuksessa (912/1992).

Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot

610
ladkarinpalkkio
ladkarin suorittamasta tutkimuksesta tai antamasta hoidosta maksettava palkkio

Jos kyse on yksityisen ladkarin suorittamasta tutkimuksesta tai antamasta hoidosta, siita voi
saada yksityisen hammas- ja sairaanhoidon korvausta. Tutkimuksen ja hoidon pitaa olla laake-
tieteellisesti tarpeellista, jotta niista saisi korvausta.

Laakarinpalkkiot ovat terveydenhoitomenoja.
Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot
611
terapiamaksu

saanndllisesti annettavasta terapiasta perittdva maksu

Jos kyse on yksityisella puolella annetusta laaketieteellisesti tarpeellisesta terapiasta, siita voi
saada yksityisen hammas- ja sairaanhoidon korvausta.

Terapiamaksut ovat terveydenhoitomenoja.
Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot
612
ladkekustannukset p/

laakkeen ostamisesta asiakkaalle aiheutuvat kustannukset

Jos kyse on ladkemaarayksella ostetusta l1adkkeesta, sen hinnasta voidaan vahentaa laake-
korvaus.

Laakekustannukset ovat terveydenhoitomenoja.
Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot
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613
ladkkeiden annosjakelupalkkio
palkkio, jonka apteekki perii asiakkaalta ladkkeiden annosjakelusta

Laakkeiden annosjakelu tarkoittaa toimintaa, jossa apteekki toimittaa asiakkaalle tabletti- ja
kapselimuotoiset l1adkkeet kerta-annoksiin jaettuina enintdan kahden viikon erissa.

Tietyissa tilanteissa Kela korvaa osan ladkkeiden annosjakelupalkkiosta yli 75-vuotiaille asiak-
kaille.

Laakkeiden annosjakelupalkkiot ovat terveydenhoitomenoja.
Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot
614
silmélasikustannukset p/

silmalasien hankkimisesta aiheutuvat kustannukset
Silmalasikustannukset ovat terveydenhoitomenoja.

Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot
615
apuvilinekustannukset p/

apuvalineen hankkimisesta aiheutuvat kustannukset
Apuvaline tarkoittaa toimintarajoitteisen henkildn selviytymisté tukevaa tuotetta.

Apuvalineiden jarjestdminen kuuluu paasaantoéisesti terveydenhuollon vastuulle, mutta tietyissa
tilanteissa myds Kela jarjestaa ja korvaa apuvalineita. Joskus my6s vakuutus- ja tydelake-
laitokset ja jotkin muut tahot korvaavat apuvalineita.

Apuvalinekustannukset ovat terveydenhoitomenoja.
Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot
616
muut terveydenhoitomenot p/
terveydenhoitomenot, joita ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa
Kasitekaavio: Terveydenhoitomenot
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604
terveydenhoitomenot
sairauden tai vamman
lievittdmiseen tai
parantamiseen tai
raskauden tai
synnytyksen hoitoon
kuluvat tarpeelliset,
vahaistad suuremmat
menot

tutkimukseen tai
hoitoon liittyvat
terveydenhoitomenot

XX

laakkeisiin liittyvat
terveydenhoitomenot

terveydenhoitovalineisiin
littyvat
terveydenhoitomenot

612

606

poliklinikkamaksu
poliklinikalla tehdysta

608 sairaalan
hoitopdivimaksu
sairaalan hoitopaivalta

610 laakarinpalkkio
laakarin suorittamasta
tutkimuksesta tai
antamasta hoidosta

tutkimuksesta ja
annetusta hoidosta
perittdva maksu

perittdva maksu

maksettava palkkio

laakekustannukset
ladkkeen ostamisesta

asiakkaalle aiheutuvat
kustannukset

laakkeiden

605
terveyskeskusmaksu
terveyskeskuksessa
annetusta muusta
avohoidosta kuin
hammashoidosta
perittdva maksu

607 paivakirurginen
toimenpidemaksu
leikkaussalissa tehdysta,
yleisanestesiaa, laajaa
puudutusta tai
suonensisaisesti
annettavaa laakitysta

609
hammashoitomaksu
suun ja hampaiden
tutkimuksesta ja
hoidosta seka
proteettisesta hoidosta
perittdva maksu

edellyttaneesta
paivakirurgisesta
toimenpiteesta
perittdva maksu

611 terapiamaksu
saanndllisesti
annettavasta terapiasta
perittdva maksu

613 ladkkeiden
annosjakelupalkkio
palkkio, jonka apteekki
perii asiakkaalta

annosjakelusta

616 muut
terveydenhoitomenot
terveydenhoitomenot,
joita ei ole eritelty
sosiaalihuollon
asiakkaan menon laji
-luokituksessa

614
silmélasikustannukset
silmalasien hankkimisesta
aiheutuvat kustannukset

615
apuvélinekustannukset
apuvalineen hankkimisesta
aiheutuvat kustannukset
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4.3.5 Matkakustannukset

617
matkakustannukset p/
menot, jotka aiheutuvat paikasta toiseen siirtymisesta

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa menot jaetaan aikuisen perusmenoihin,
lapsen menoihin, asumismenoihin, terveydenhoitomenoihin, matkakustannuksiin ja muihin
menoihin.

Kasitekaavio: Matkakustannukset

618
tyomatkakustannukset p/
asunnon ja tydontekopaikan valisen matkan kulkemisesta aiheutuvat matkakustannukset

Sosiaalihuollossa tydmatkakustannukset otetaan paasaantdisesti huomioon edullisimman
matkustustavan mukaan. Oman kulkuneuvon kaytosta aiheutuvat kustannukset voidaan ottaa
huomioon esimerkiksi silloin, kun oman kulkuneuvon kaytté tydmatkoilla on valttdmatonta tydteh-
tavien, puuttuvien tai hankalien liikenneyhteyksien, sairauden tai vamman vuoksi.

Tybntekopaikalla tarkoitetaan mita tahansa paikkaa, jossa tydntekijan on lupa suorittaa tyotehta-
vidan, ei vain kiinteaa tyotilaa, kuten tehdasta, toimistoa, liiketta tai rakennustydémaata. Siten niin
sanotussa liikkuvassa tydssa tydontekopaikka voi vaihdella paivittain tai saman tydpaivankin
aikana.

Kasitekaavio: Matkakustannukset

619
terveydenhoidon matkakustannukset p/

sairauden, raskauden, synnytyksen tai kuntoutuksen vuoksi tehtavista matkoista aiheutuvat matka-
kustannukset

Terveydenhoidon matkakustannukset voivat olla henkildn omia, hdnen saattajansa, perheen-
jasenensa tai perheenjaseneensa verrattavan henkilén kustannuksia.

Terveydenhoidon matkakustannuksista voi saada matkakorvausta (1).
Kasitekaavio: Matkakustannukset
620
lapsen tapaamisen matkakustannukset p/

lapsen kanssa eri taloudessa asuvalle vanhemmalle lapsen tapaamisesta aiheutuvat matkakustan-
nukset

Lapsen tapaamisesta aiheutuvien menojen korvaaminen perustuu paasaantoisesti lapsen
huolto- ja tapaamisoikeussopimukseen tai tuomioistuimen paatokseen.

Kasitekaavio: Matkakustannukset
621
muut matkakustannukset p/

matkakustannukset, joita ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa

Muita matkakustannuksia voivat olla esimerkiksi poliisin tai muun viranomaisen mydntdman
asiakirjan hankinnasta aiheutuneet matkakustannukset.

Kasitekaavio: Matkakustannukset
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kulkemisesta aiheutuvat
matkakustannukset

synnytyksen tai
kuntoutuksen vuoksi
tehtavistd matkoista
aiheutuvat
matkakustannukset

taloudessa asuvalle
vanhemmalle lapsen
tapaamisesta
aiheutuvat
matkakustannukset

HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN  MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA
SUHDE SUHDE SUHDE JARJESTELMA TIETO
jaottelu-
— — ~ peruste -
617
matkakustannukset
menot, jotka aiheutuvat
paikasta toiseen
siirtymisesta
618 619 620 lapsen 621 muut
tyomatkakustannukset terveydenhoidon tapaamisen matkakustannukset
asunnon ja tyontekopaikan matkakustannukset matkakustannukset matkakustannukset, joita
vélisen matkan sairauden, raskauden, lapsen kanssa eri ei ole eritelty

sosiaalihuollon
asiakkaan menon laji
-luokituksessa

Kiésitekaavio 64. Matkakustannukset.

4.3.6

622
muut menot p/

Muut menot

menot, jotka eivat ole aikuisen perusmenoja, lapsen menoja, asumismenoja, terveydenhoitomenoja tai
matkakustannuksia

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa menot jaetaan aikuisen perusmenoihin,
lapsen menoihin, asumismenoihin, terveydenhoitomenoihin, matkakustannuksiin ja muihin
menoihin.

Kasitekaavio: Menot

623
elatusapumaksu
maksu, jolla elatusvelvollinen suorittaa elatusavun (1) lapselle tai puolisolle
Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa elatusapumaksut ovat muita menoja.

624

lapsen tapaamisen ravintomenot p/

menot, jotka aiheutuvat lapsen kanssa eri taloudessa asuvalle vanhemmalle lapsen ravinnosta, kun
lapsi ja vanhempi tapaavat

Lapsen tapaamisen ravintomenojen korvaaminen perustuu paasaantoisesti lapsen huolto- ja
tapaamisoikeussopimukseen tai tuomioistuimen paatdkseen.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa lapsen tapaamisen ravintomenot ovat muita
menoja.
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625
muu vuokra
vuokra, joka ei ole asunnonvuokra tai tontinvuokra

Sosiaalihuollossa huomioidaan yleensa vain asunnon- ja tontinvuokra menoina. Muu vuokra
voidaan ottaa menona huomioon esimerkiksi silloin, kun kyse on sosiaalihuollon asiakkaan tyén
tekemisen vuoksi tarpeellisten tydvalineiden sailyttdmista varten tarvittavan tilan vuokrasta tai
kun asiakas on joutunut asunnottomaksi ja vuokrannut sailytystilan irtaimistolleen.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa muut vuokrat ovat muita menoja.

626
tyovilinemenot p/
tyévalineiden hankkimisesta ja kunnossapidosta aiheutuvat menot
Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa tyévalinemenot ovat muita menoja.

627

ammattiliiton tai ty6ttémyyskassan jasenmaksu

maksu, jonka henkild6 maksaa jasenyydestddn ammattiliitossa tai tyéttdmyyskassassa
Ammattiliiton tai ty6ttdmyyskassan jasenmaksu voi olla kuukausittain tai vuosittain maksettava.
Ammattiliiton tai ty6ttdmyyskassan jdsenmaksu on vahennyskelpoinen verotuksessa.

Tyotdn, joka on ollut riittdvan pitkdan ammattiyhdistyksen tai ty6ttdmyyskassan jasen, voi saada
ansiopdivérahaa.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa ammattiyhdistyksen tai tyottomyyskassan
jdsenmaksut ovat muita menoja.

628
muu vakuutusmaksu
vakuutusmaksu, joka ei ole kotivakuutusmaksu tai lapsen vakuutusmaksu
Sosiaalihuollossa muita vakuutusmaksuja ei yleensa huomioida menoina.
Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa muut vakuutusmaksut ovat muita menoja.

629
sosiaalihuollon asiakasmaksu

kunnallisesta sosiaalipalvelusta palvelun kayttajalta perittava maksu

Sosiaalihuollon asiakasmaksuja voidaan peria esimerkiksi laitospalvelusta, palveluasumisesta ja
vanhusten péivétoiminnasta.

Sosiaalihuollon asiakasmaksuista saadetaan sosiaali- ja terveydenhuollon asiakasmaksuista
annetussa laissa (734/1992).

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa sosiaalihuollon asiakasmaksut ovat muita
menoja.

630
palvelusetelin omavastuuosuus

asiakkaan maksettavaksi jadva osuus palvelusetelilld hankitun palvelun hinnasta

Sosiaalihuollossa palvelusetelilld voi hankkia sellaisia sosiaali- ja terveyspalveluja, jotka kunnan
kuuluu jarjestaa asukkailleen. Palvelusetelillda hankittava palvelu on vaihtoehto kunnan tai kunta-
yhtyman tuottamalle palvelulle.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa palvelusetelin omavastuuosuudet ovat
muita menoja.

631
opintolainan hoitomenot p/
opintolainan ottamiseen, hoitamiseen ja takaisinmaksamiseen kuluvat menot

Sosiaalihuollon eri palvelutehtavissa huomioidaan opintolainan hoitomenoja eri tavoin. Esimer-
kiksi perheoikeudellisissa palveluissa huomioidaan opintolainan korot ja lyhennykset, mutta
toimeentulotukipalvelussa niité ei huomioida. Sosiaalisessa luototuksessa opintolainan hoito-
menot otetaan huomioon sosiaalisen luoton maksuvaralaskelmassa.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa opintolainan hoitomenot ovat muita menoja.
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632

muun lainan hoitomenot p/

muun /ainan Kuin asunto- tai opintolainan ottamiseen, hoitamiseen ja takaisinmaksamiseen kuluvat
menot

Muun lainan hoitomenoja ovat esimerkiksi kulutusluoton korot ja lyhennykset sekd mahdolliset
tilinavaus- ja tilinhoitomenot.

Sosiaalihuollon eri palvelutehtavissd huomioidaan muun lainan hoitomenoja eri tavoin.
Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa muun lainan hoitomenot ovat muita menoja.

633
opintomenot p/
taysi-ikaisen opintoihin liittyvat tarpeelliset menot, jotka eivat ole opintolainan hoitomenoja

Opintomenoja ovat esimerkiksi oppikirjoista ja muusta oppimateriaalista seka lukukausi- ja
kurssimaksuista aiheutuvat menot.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa opintomenot ovat muita menoja.

634
asiakirjamaksu
henkildllisyyden todistamiseen, matkustamisen mahdollistamiseen tai tietyn luvan saamisesta todista-
miseen tarvittavasta asiakirjasta perittava maksu
Tarvittava asiakirja voi olla esimerkiksi henkilétodistus, ajokortti, oleskelulupa, passi tai viisumi.
Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa asiakirjamaksut ovat muita menoja.

635
ulosottomenot p/

menot, jotka pidatetaan sosiaalihuollon asiakkaan tuloista ulosottona tai joita han itse maksaa ulosotto-
viranomaiselle

Ulosottomenoja voidaan huomioida toimeentulotukipalvelussa. Sosiaalihuollon asiakkaan ulos-
ottoviranomaiselle maksamat ulosottomenot huomioidaan silloin, kun han maksaa niita ulosotto-
miehen vahvistaman maksusuunnitelman mukaan. Jos asiakas maksaa ulosottovelkaansa
vapaaehtoisella suorituksella, maksua ei oteta huomioon menona.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa ulosottomenot ovat muita menoja.

636

Kelan takaisinperintiamaksu

maksu, jonka Kela vahentaa sosiaalihuollon asiakkaalle liikaa tai aiheettomasti maksamistaan etuuk-
sista tai korvauksista tai jonka asiakas itse maksaa takaisin Kelalle

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa Kelan takaisinperintdamaksut ovat muita
menoja.

637
muu takaisinperintamaksu
maksu, jonka muu taho kuin Kela vahentaa sosiaalihuollon asiakkaalle maksamistaan etuuksista tai
korvauksista tai jonka asiakas itse maksaa takaisin muulle taholle kuin Kelalle
Muu taho voi olla esimerkiksi tyottdmyyskassa tai elakevakuutusyhtio.
Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa muut perintamaksut ovat muita menoja.

638

edunvalvonnan menot p/

vajaavaltaisen henkildn asioiden hoitamisesta tai hanen etujensa valvomisesta aiheutuvat menot
Edunvalvontaan tarvitaan holhousviranomaisen tai tuomioistuimen maarays.
Edunvalvonnan menoja huomioidaan toimeentulotukipalvelussa.
Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa edunvalvonnan menot ovat muita menoja.
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639
erityiset vaatemenot p/
vaatteiden ja jalkineiden ostamisesta aiheutuvat tavanomaista suuremmat menot

Erityisid vaatemenoja ovat esimerkiksi sairauden tai vamman takia tarvittavista erityisvaatteista
aiheutuvat menot, romaninaisten vaatemenot ja pakolaisten talvivaatemenot.

Erityisid vaatemenoja huomioidaan foimeentulotukipalvelussa.

Aikuisen tavanomaiset vaatemenot kuuluvat aikuisen perusmenoihin ja lapsen tavanomaiset
vaatemenot lapsen perusmenoihin.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa erityiset vaatemenot ovat muita menoja.

640

luokittelematon muu meno

meno, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa
Esimerkiksi jddnndsvero on luokittelematon muu meno.

Sosiaalihuollon asiakkaan menon laji -luokituksessa luokittelemattomat muut menot ovat muita
menoja.

4.4 Asiakkaan velan laji

641
velka

velvoite suorittaa rahaa tietylle taholle
Velka ilmoitetaan rahasummana.

Sosiaalihuollossa velaksi katsotaan seka velkojan ja velallisen valisen sopimuksen mukaisesti
ajallaan maksettavia velvoitteita, kuten /ainoja, ettd maksujen laiminlydnnista syntyneita velvoit-
teita.

Sosiaalihuollossa henkilon velat otetaan huomioon esimerkiksi sosiaalisen luoton takaisinmak-
sukykya arvioitaessa ja joissain tapauksissa toimeentulotukea myodnnettaessa ja vanhemman
elatuskykya arvioitaessa.

Kasitekaavio: Velat
642
laina

velka, joka perustuu lainanantajan lainanottajalle myéntamaan oikeuteen saada kayttéonsa sovittu
rahasumma tietyksi ajaksi ja tietyilla maksuehdoilla

Kasitekaavio: Velat

643

asuntolaina

asunnon ostoa tai korjausta varten myonnetty laina
Kasitekaavio: Velat

644

kulutusluotto

kulutukseen myonnetty laina
Kasitekaavio: Velat

645

opintolaina

opiskelijalle opintojen mahdollistamiseksi myonnetty kulutusluotto
Opintolainalle saa opintolainan valtiontakauksen.

Opintolaina annetaan Kelan vahvistaman kaavan mukaista velkakirjaa vastaan. Opintolainan
valtiontakauksesta saadetaan opintotukilaissa (65/1994).

Kasitekaavio: Velat
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646
sosiaalinen luotto

sosiaalisin perustein myonnetty /aina henkildlle, jolla ei ole pienituloisuutensa ja vdhavaraisuutensa
vuoksi muulla tavoin mahdollisuutta saada kohtuuehtoista luottoa ja jolla on kyky suoriutua luoton
takaisinmaksusta

Sosiaalisesta luotosta sdadetaan sosiaalisesta luototuksesta annetussa laissa (1133/2002).
Késitekaavio: Velat
647
opintososiaalinen luotto

opintojen mahdollistamiseksi mydnnetty sosiaalinen luotto opiskelijalle, joka ei ole saanut opintolainan
valtiontakausta tai jolle pankki ei mydnna opintolainaa valtiontakauksesta huolimatta

Vrt. opintolaina.
Kasitekaavio: Velat
648
yrityslaina
yritykselle mydnnetty /aina
Yrityslaina saatetaan ottaa esimerkiksi yrityksen kaynnistamista tai investointeja varten.
Kasitekaavio: Velat
649
takausvelka

velka, joka perustuu takaajan antamaan sitoumukseen vastata velallisen ottaman velan maksusta
silloin, kun velallinen itse ei suorita maksua

Kasitekaavio: Velat
650
yritysvelka

velka, joka koostuu yritystoimintaa varten otetusta yhdesta tai useammasta /ainasta tai muista yritys-
toiminnasta aiheutuneista maksuista

Yritysvelka voi koostua esimerkiksi maksamatta jaaneista veroista, henkilostokuluista tai yrit-
tajan tyoelakevakuutusmaksuista.

Kasitekaavio: Velat

651

verovelka; verorasti

velka, joka on aiheutunut maaraaikana maksamatta jaaneista veroista

Kasitekaavio: Velat

652
vuokravelka; vuokrarasti

velka, joka on aiheutunut maaraaikana maksamatta jadneesta vuokrasta

Vuokravelka voi syntya esimerkiksi asunnonvuokrasta, muun tilan vuokrasta tai valineiden vuok-
rasta.

Kasitekaavio: Velat
653
elatusapuvelka

velka, joka on aiheutunut maardaikana maksamatta jaaneesta elatusavusta (1)
Elatusapuvelkaa voi peria joko ulosottoviranomainen tai Kela, jos se maksaa elatustukea.

Kasitekaavio: Velat
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654
ulosottovelka

ulosottoviranomaisen taytantdonpanossa oleva velka, joka koostuu laiminlydtyjen velkojen kokonais-
saldosta

Ulosotosta saadetdan ulosottokaaressa (705/2007).
Késitekaavio: Velat
655
muu velka

velka, jota ei ole eritelty sosiaalihuollon asiakkaan velan laji -luokituksessa
Muuta velkaa voi olla esimerkiksi yksityishenkil6iden valinen velka.

Kasitekaavio: Velat

231


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20070705

A%

18/9/\ "G9 OlAEEYB)ISEY

SUHDE

HIERARKIA- KOOSTUMUS- ASSOSIATIIVINEN MONIULOTTEINEN TAYDENTAVA
SUHD SUHDE TIETO

JARJESTELMA
jaottelu-

— — " peruste - -

641 velka
velvoite suorittaa rahaa
tietylle taholle

Poe

velvoitteen aiheuttavan
sopimuksen mukaan

velan kayttékohteen

mukaan

—

642 laina

velka, joka perustuu
lainanantajan
lainanottajalle
myéntamaan oikeuteen
saada kayttéonsa sovittu
rahasumma tietyksi
ajaksi ja tietyilla
maksuehdoilla

649 takausvelka
velka, joka perustuu
takaajan antamaan
sitoumukseen vastata
velallisen ottaman
velan maksusta silloin,
kun velallinen itse ei
suorita maksua

650 yritysvelka
velka, joka koostuu
yritystoimintaa varten
otetusta yhdesta tai
useammasta lainasta
tai muista
yritystoiminnasta

velan aiheuttajan
mukaan

652 vuokravelka
velka, joka on

aiheutunut
651 verovelka maéraaikan:
velka, joka on maksamatta

vuokrasta

aiheutunut

muu

velan perinnan mukaan

655 muu velka
velka, jota ei ole eritelty
sosiaalihuollon
asiakkaan velan laji
-luokituksessa

r

653

velka, joka on
i it

aiheutuneista maksuista

veroista

méaéraaikana
maksamatta jadneista

méaéraaikana
maksamatta jadneesta
elatusavusta (1)

654 ul
ulosottoviranomaisen
taytantéonpanossa
oleva velka, joka
koostuu laiminly6tyjen
velkojen
kokonaissaldosta

ZF muu
kayttotarkoituksen myontamisperusteiden lainanottajan mukaan
mukaan mukaan
643 asuntolaina 644 kulutusluotto muu 646 sosiaalinen muu 648 yrityslaina muu
asunnon ostoa tai kulutukseen myoénnetty luotto yritykselle myénnetty
korjausta varten laina sosiaalisin perustein
myénnetty laina myd&nnetty laina
Z% % henkildlle, jolla ei ole
pienituloisuutensa ja
véhavaraisuutensa
645 opintolaina muu vuoksi muulla tavoin
opiskelijalle opintojen mahdollisuutta saada
mahdollistamiseksi kohtuuehtoista luottoa
mydnnetty kulutusluotto jajolla on kyky
suoriutua luoton
takaisinmaksusta
647 muu
opintososiaalinen
luotto
opintojen

mahdollistamiseksi
myénnetty sosiaalinen
luotto opiskelijalle, joka
ei ole saanut
opintolainan
valtiontakausta tai jolle
pankki ei myénna
opintolainaa
valtiontakauksesta
huolimatta
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lasten yksityisen hoidon tuki ...........cccccceeiiiiiiiienn. 454
lastenhoidon tuKi ...........evvieeiiiii s 452
[astensuOoJelU .....cooeiiiii 30
lastensuojeluhakemus ............ccooiiiiiiiiiin e, 351
lastensuojeluilmoituksen arvio ...........cccccceevvnneneee. 350
lastensuojeluilmoituksen kasittely- ja

toimenpideosa ...........ooeeeiviieiiie 350
lastensuojeluilmoitus ..........cocceeveiiiiiii, 349
lastensuojelun asiakassuunnitelma ..................... 357
lastensuojelun avohuolto ............cceeevviiiiiiiiiiiiiinns 112
lastensuojelun jalkihuollon asiakassuunnitelma ...394
lastensuojelun jalkinuolto ............cccceoviiiiiiiiiiiiinns 114
lastensuojelun kuulemisasiakirja .............ccccceenn... 354
lastensuojelun kuulemiskertomus ........................ 354
lastensuojelun kuulemispyyntd .........cccccoooeeeeeen. 353
lastensuojelun mielipiteen selvittdmisasiakirja ..... 355
lastensuojelun palvelu- tai tukitoimipdatos ........... 356
lastensuojelun sijaishuollon rajoituspdatos .......... 376
lastensuojelun sijaishuolto ..............cccceevvviiiiiiinnn, 113
lastensuojelun toteuttamissuunnitelma ................ 358
lastenvalvoja .........cceeeeiiiiiiiiii 129
[AUSUNTO .. 170
lausunto tahdosta riippumattoman erityishuollon

edellytyksista ... 421
lausuntopyyntd sukulaisen oikeusgeneettisesta

isyystutkimuksesta ..............cooooeiiiiiiien 314
[€SKENEIAKE ....ooeeeiiieeieiei e 520
likkumista tukeva palvelu .............ccccoviiiiiiins 47
likkuvuusavustus (1) ...cccveeeeeeiiiiiiieee e, 504
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mahdollisen isdn neuvotteluasiakirja isyyden
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merkinta sosiaalipalvelun alkamisesta ................. 213
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metsataloustulo ... 443
mielenterveystyd .........oooovviiiiiiiiiiee 88
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monialainen tyOryhma .............cccoooveiiieeiiiiieees 118
moniammatillinen tydryhma .............ccccvvviiiinnnne. 118
MUU @NSIOUIO ...coeviiiiiiiiiiieecee e 437
muu asiakasasiakirja ..........cccceeeeeiiiiiiiiiin 179
muu asiakaskertomusmerkinta ............................ 225
MUU TUUS .o 532
muu kiinteistoon liittyva varallisuus ...................... 554
MUU KUIKUNEUVO ........ueiiiiiiiiiiiiiiiii e 556
MuU Kayttdmaksu ..o, 597
muu paaomatulo ...........cccceeeiiiiiiiiii 444

muu sosiaalihuollossa laadittu asiakasasiakirja ...253
muu sosiaalihuoltoon saapunut asiakasasiakirja . 254

muu takaisinperintdmaksu .............ccccceeiiiiiii, 637
MUU VaKuUtuSMaKSU .........uuveiiiiiiieeiieiiiiiiee e 628
MUU varalliSUUS ...........oooiiiiiie e 566
MUU VEIKA ... 655
MUU VUOKI ..ot 625
muun huollettavan perusmenot ........................... 570
muun lainan hoitomenot ................ciii 632
MUUt @SUMISMENOL ... 603
muut matkakustannukset ................c 621
MUUE MENOL ... 622
muut terveydenhoitomenot ...................co. 616
MUUE TUIOL .. 533
muuttokustannukset ............cccco 599
muuttokustannusten korvaus ..............ccccciiieene. 505
maaraaikainen tyokyvyttomyyselake ................... 515
maaramuotoinen Kirjaaminen ...............ccoeeeeee. 158
nimikesuojattu ammattihenkil® ............................. 121
nuoren kuntoutusraha; ks. kuntoutusraha............ 470
ohjattu asuminen; ks. palveluasuminen.................. 62
oikaisuvaatimuksen peruutusilmoitus .................. 195
0iKaisSuVaatimus .........cccvveeeeiiiiiieee 193
oikeudenomistajan suostumus ..............cccccnnen. 318
oikeusgeneettisen isyystutkimuksen
naytteenottoasiakirja .........ccccceeeiiiiiiiiiiiiiiis 313
oikeusgeneettisen isyystutkimuksen tilaus tai
MABTAYS «eeiiiiieeeeieeee e 312
olosuhdeselVitys .........cccooiiiiiiiiii 341
omaishoidon tuen hakemus ...........cccccceiiiiiinnen. 229
omaishoidon tuen hoito- ja palvelusuunnitelma ...230
omaishoidon tuen suunnitelma ..............cccovveeen. 230
omaishoidon tuki (1) ....cooeviiiieiiie e, 42
omaishoidon tuki (2) ......ccoeeveeeiiiiiiiiii, 434
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omaishoitajan palkkio ............ccoeciiiiii 434
OPINTOBTUUS ..o, 482
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opintolaing ..., 645
opintolainahyVitys ..o 487
opintolainan hoitomenot ..................cccnnn. 631
opintolainan valtiontakaus ....................ccc 486
opintomenot ..., 633
opINtoraha ... 484
opintososiaalinen luotto ..............cccceeeeiieiiieeeeennn. 647
opintotuen asumislisa ...........ccccccoiiiiiiiiiin 485
OPINTOLUKI v, 483
opintotukietuus ...........cccoiiiii . 482
083-aIKaCIAKE ......oooviiiiiiiii 513
OSAKE e 560
08akehuoneisto ..........oooviiiiiiiiii e, 545
osaomistusasunnon vahemmistéosuus ............... 547
0Sa0MIStuSasuUNIO-0SUUS ........ccceveeeririiniiiiiiinnn, 547
osapaivaraha; ks. tydmatkapaivaraha.................. 431
0Sasairauspaivaraha ........cccceeeeeeeeieieeieeeeee 465
osatyokyvyttomyyselake;

ks. tyokyvyttdmyyselake............cccceieiiiiiinnnns 514
osinkotulo (1); ks. ansio-osinkotulo....................... 436
osinkotulo (2); ks. pddomaosinkotulo................... 440
osittainen hoitoraha ..., 456
osittainen vanhempainraha ..............cccccccceeeeen.n. 463
OStOPAIVEIU ..o 34
ostotodistus; ks. koulumatkatuki........................... 488
osuus kuolinpesasta ... 564
ottolapsineuvonta ............ccccciiieie e, 65
PAIKKA ... 425
PAIKKIO ... 433
PAIVEIU ..o 33
palveluasuminen ...............ooovviiiiiiiiiiieeiee e 62
palvelujen antaja ..o 16
palvelujen jarjestaja ............cccoevivieeiiiiiee 17
palvelujen toteuttaja ..........ccccoeeiiiiiiiiiiiiiis 19
palvelujen tuottaja ...........coooveeiiiiccci 18
palVelUKEU .......eeiiieiiiii e 91
palvelun jarjestaminen ...........cccccvvveveiiiiiieeeeeeee, 98
palvelun jarjestdmisprosessi .........cccvveveeicieviiiennnn. 98
palvelun toteutus ... 99
palvelun toteutusprosessi ........cccccvvvvvceeeieveiinnennn. 99
palvelunantaja ..........cccooiiiiiiei i 16
palvelunjarestaja ........ccccceeeeieiiiiiei e 17
palveluntarve ..........cccooiiiiiii i 6
palveluntoteuttaja ........ccccccceeiiiiiiiiiii 19
palveluntuottaja .........cccooviiiiieiiiiis 18
Palveluonjaus .........ccooiiiiiiiii e 41
palveluprosessi; ks. sosiaalihuollon

PAIVEIUPIOSESSI. .. evveeeeeiiiiiiee et 90
palveluseteli ... 199
palvelusetelin omavastuuosuus .............cccccceeeeee. 630
palvelusuunnitelma ..........ccccoeeeiiiiiiiiiii 176
palvelutarpeen arvio .........ccccccceieiiiiiiiieee 165
palvelutarpeen arviointi ...........ccccccoiiiiiieeee e, 96
palvelutarpeen arviointiprosessi .........ccceeeeevveeenn. 96
palvelutarve ...........cceeeeiiiiii e 6
palvelutehtava; ks. sosiaalihuollon palvelutehtava..23
palveluyksikdn asiakkuus .............ccccovviiiiiiinnnennn. 13
perhe-elake ............oovvviiiiiiiiiiiiie e 519
PErhe-etUUS .........cooeiiiiieeeec e 446
perheasioiden sovittelu ..., 72
perheen kotoutumissuunnitelma .......................... 228
perheen sisaisen adoption osapuolten

taustaselVitys ........cccoeeee 285
perhehoitajan palkKio ..............cccciiiiiiiiniieeeee, 435

Perhehoito ... 80
perhekKuntoutus .........cccooiiieiiiiii e 83
perheoikeudelliset palvelut ...................ccooool 29
PErNELYO ... 57
perhetydn [ausunto ...........cccccoeiiiiiiiiiiiiiiii s 262
perhetydn suunnitelma ...........cccooviiiiiiiiiii, 261
perintd; ks. luokittelematon muu tulo.................... 543
perusosa; ks. aikuisen perusmenot...................... 567
peruspalvelut ..............oooviiiiiiii e, 24
PEruSPAIVArahna .........ccceeeeieiieieieiiieeeeeeee s 497
perustuki; ks. vammaisetuus.............cccceeeeveiees 473
poliklinikkamaksu ...............ooouiiiiiiiieiiieeeeeeeeeeees 606
potilasasiakirja; ks. asiakasasiakirja..................... 150
psykososiaalinen tuki; ks. Kriisityd................ccccc..... 89
puolison elatusapu; ks. elatusapu (1)................... 534
puolison elatusavun turvaaminen ...............c.......... 70
puolison elatussopimus ..........ccccovviiiiiiiiieeeee, 347
puolison perusmenot .............ccccceeeeieiiiiiiine e 569
PYYNED et 173
paihdehuollon asiakassuunnitelma ...................... 397
paihdehuollon laitoskuntoutus; ks. laitospalvelu.....82
paihdehuollon palvelupdatos ...........ccccceeevveeeeeenn. 401
paihdehuollon palvelusuunnitelma ....................... 397
paihdehuollon palvelutarpeen arvio ..................... 396
paihdehuollon pdatds tahdosta rippumattomaan
hoitoon maaraamisesta ...........cccccccei 400
paihdehuollon tilannearvio .............cccccceeeeeeiieee, 396
paihdehuollon toteuttamissuunnitelma ................. 399
paAIhdehUOIO .....vveeeiiiei e, 32
paihdekuntoutus; ks. sosiaalinen kuntoutus........... 55
paihdepalvelut ...........ceeiiiiiiii 32
PAINAELYD ..o 87
paihdetydn palvelusuunnitelma ...................c...... 397
PAIVIEYS . 164
paivahoitokulut; ks. lapsen paivahoitomenot........ 575
paivahoitomaksu; ks. lapsen paivahoitomenot.....575
paivakirurginen toimenpidemaksu ....................... 607
PAIVAraNa (1) .vveeeeeeiiiiee e 457
PAIVAraNa (2) ...eeeeeeiiiiiieee e 431
PAIVArahaetuus .............ccovvveiiiiiicece e 457
PAIVALOIMINTA ... 51
pPaaomaosinkotulo .........ccceeeeieiiiiiiiiic e 440
PAAOMALUIO ....oooiiiiiiei i 438
paaomavastike .........cccceeeeiiiiiii 586
paatoimen palkka ...........ccoooeiiiiiiiiiiin 426
[OF= =1 (01 PP 174
paatds adoptioneuvonnan keskeyttamisesta ....... 294
paatds adoptioneuvonnan valiaikaisesta
keskeyttdmisesta ..........ccceeviiiiii 295
paatds adoptioneuvonnasta .......cccccceeeeeeiiiiiinnnes 293
paatds aineiden tai esineiden haltuunotosta
kehitysvammaisten erityishuollossa ................ 410
paatds aineiden tai esineiden haltuunotosta
lastensuojelussa ..........eeveviiiiiiieiiiiee e 380
paatos erityisen huolenpidon jatkamisesta .......... 390
paatos erityisen huolenpidon lopettamisesta ....... 391
paatos erityisesta huolenpidosta ......................... 389
paatos erityishuolto-ohjelmasta ...................o..... 405
paatds henkildnkatsastuksen toimittamisesta ...... 381
paatos isyyden selvittdmisen aloittamisesta
UUAESTAAN ... 316

paatos isyyden selvittdmisen keskeyttdmisesta ...315
paatos kehitysvammaisten erityishuollon
palvelusta ........cccooevviiiiiiiiiii e, 406

Hakemiston numerot viittaavat termitietuenumeroihin.

237



Hakemisto

paatds lapsen elatussopimuksen

vahvistamisesta ........cccccceveeeeiiiiniiiiccnn 344
paatos lapsen eristdmisen jatkamisesta .............. 387
paatds lapsen eristdmisen lopettamisesta ........... 388
paatds lapsen eristamisesta ............ccccceeeeeee, 386
paatos lapsen huolto- ja tapaamisoikeussopimuksen

vahvistamisesta .............cccciiiiii 340
paatos lapsen huostaanotosta ja sijaishuollosta ..370
paatds lapsen huostassapidosta ......................... 374
paatos lapsen kiireellisen sijoituksen

jatkamisesta ..........ovvviiiiii 368
paatos lapsen kiireellisen sijoituksen

lopettamisesta ... 369
paatos lapsen kiireellisesta sijoituksesta ............. 367
paatos lapsen olinpaikan ilmoittamatta

jattamisesta ... 377
paatos lapsen yksityisen sijoituksen

hyvaksymisesta ..., 362

paatos lastensuojelun avohuollon sijoituksesta ...
paatos liikkumisvapauden rajoittamisen

lopettamisesta ... 385
paatos likkumisvapauden rajoittamisesta ............ 384
paatos lahetyksen luovuttamatta jattamisesta ..... 383
paatos oikaisuvaatimukseen ............cccoeeeerieiinnnnn. 196

paatos oikeudesta lastensuojelun jalkihuoltoon ...
paatés omaisuuden tai l[Ahetysten

tarkastamisesta ........cccccciiiiii 382
paatds poistumisen estamisesta ..............ccoeee. 415
paatds puolison elatussopimuksen

vahvistamisesta .........cccccooiiiiiiiiiiiii 348
paatos rajoittavien valineiden tai asusteiden

kaytosta vakavassa vaaratilanteessa ............. 412

paatds rajoittavien valineiden tai asusteiden
toistuvasta kaytosta paivittaisissa
tOIMINNOISSA ...ooeoiiiiicce e 411
paatos rajoittavien valineiden tai asusteiden
toistuvasta kaytosta vakavissa

vaaratilanteissa ...........ccccoiiiiiiiiiiiii 413
paatos sijaishuoltopaikan muuttamisesta ............ 375
paatds sosiaalisesta luotosta ...........cccceeeeeeeieene, 239
paatos tahdosta riippumattoman erityishuollon

lopettamisesta ... 423
paatos tahdosta riippumattomasta

erityishuollosta ... 422
paatds tutkimuksesta tahdosta riippumattoman

erityishuollon edellytysten selvittamiseksi ....... 420
paatos tdydentavasta tai ehkaisevasta

toimeentulotuesta .......ccccoceeeeeeiiiiii 247
paatds valvotusta liikkumisesta ........................... 414
paatds yhteydenpidon rajoittamisen

lopettamisesta ... 379
paatds yhteydenpidon rajoittamisesta .................. 378
paatos aitiyden selvittdmisen aloittamisesta

uudestaan ..o, 333
paatos aitiyden selvittdmisen keskeyttamisesta . .332
rahalahja ... 542
rahapalkka; ks. palkka..........ccccceeeeeiiiiiiiiiiiiieeee, 425
rahasto-oSuUS (1) ..ooooiiiiiieeee e 561
rahasto-oSUUS (2) ......coooeciviiiiieieeeeee e 562
rahoitusvastike .........cccccceiiiiiiiiii e 586
FRJOITUS .ttt 111
rajoitustoimenpide .........ccccccoiiiiiiiiiiii 111
=1 o] (U S 551
rakenteinen kirjaaminen ............ccccooeviiiieiiie e, 158

ANtamaliSa ... 523
saattajapalvelu; ks. liikkumista tukeva palvelu........ 47
sairaalan hoitopaivamaksu ...........cccccceeeeiiieeeenn. 608
sairaanhoidon Korvaus ...........ccccccceeeeeeeeeeeiinnnenn. 528
sairaanhoitokorvaus ............cccccceviieiiiinieeeeeeennnnn. 528
SAIraSElake .........ovveeeiiiiiiiieeei e 514
SAIrAUSEIAKE ......eevieiiiiiiieii e 514
sairauskulukorvaus; ks. sairaanhoitokorvaus....... 528
sairauspaivaraha .............ccceevvviiiiciee e 464
sairausvakuutuksen paivaraha ...............c............ 464
sairausvakuutuskorvaus .............ccccceviiiiiiiiineen. 528
SAUNAMAKSU ...ttt eiee e e e e e 595
SEIVIEYS oo 161
selvitys adoptioneuvonnan antamisesta .............. 290
selvitys adoptionhakijoista ...........ccccoeeveeiiiiinnnnn.n. 290
selvitys rajoitustoimenpiteista ..............ccocooel 417
SIAISNOILO ..eeeiiieieiiie e 86
sijoitettavan lapsen esitiedot .........ccccoeeeeiiiiiinnnnnin. 372
SijoIttamINeN ... 108
SIJOITUS ©evviiiiiieeee e 108
Sijoitusrahasto-0SUUS ..........ccceeeiiiiiieie e 561
sijoitusvakuutuskertyma ............coocciii, 558
silmalasikustannukset ...............ccooi 614
siviilipalvelusmiehen paivaraha .............cccccceeee. 492
SIVUIINEN ... 134
sivutoimen palkka .........ccccceiiiiiiiii 427
sopeutumisvalmennus .............ccccooeveiiiiiciccee e, 53
SOPIMUS ..eiiiieeiiiieie ettt e e e e e e 162
sopimus sosiaalisesta luotosta ............................ 240
sopimus tydeldamaan osallistumiseen liittyvasta

sosiaalipalvelusta ..............ccccoviiiccicee. 211
sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestdmisvastuu ....... 9
sosiaali- ja terveydenhuollon yhteinen palvelu ....... 38
sosiaali- ja terveydenhuolto ...............ccccoceeiiiiie, 7
SOSi@aliala ......oovvviiiiiiiiii 20
sosiaaliasiamies ..........cceeeeeiiiiiiiiiii e 130
sosiaalietuus; kS. etuus..........ccceevvviiiiiiiiiiii, 445
sosiaalihuollon ammattihenkil6 ................c........... 122
sosiaalihuollon asia ..........cooeveiiiiiiiiiii e 93
sosiaalihuollon asiakas ..o, 15
sosiaalihuollon asiakasasiakirja .............cccceeeeee. 151
sosiaalihuollon asiakasmaksu ..............cccccvvuennen. 629
sosiaalihuollon asiakasmaksulaskelma ............... 203
sosiaalihuollon asiakasmaksupaatos ................... 204
sosiaalihuollon asiakkaan tulo- ja menoselvitys ...202
sosiaalihuollon asiakkuus ...........ccccooeviiiiviiiinnnnennn. 11
sosiaalihuollon erityispalvelut ...................... 25
sosiaalihuollon ilmoitus toiselle viranomaiselle ....186
sosiaalihuollon kuulemisasiakirja ...........ccccccoeeeee. 188
sosiaalihuollon lausunto .............ccooeccciiiiiiiieeee, 201
sosiaalihuollon lausuntopyynt® ............ccccoeevnnnnnen. 200
sosiaalihuollon lisdselvityspyyntd ..................oe. 180
sosiaalihuollon 1&hete ..o, 187
sosiaalihuollon maksusitoumus .............cccceueenn... 205
sosiaalihuollon mielipiteen selvittdmisasiakirja ....189
sosiaalihuollon palveluprosessi ...........ccccoevveeeennnn.. 90
sosiaalihuollon palvelutehtava ............................... 23
sosiaalihuollon palvelutehtavan asiakkuus ............ 12
sosiaalihuollon peruspalvelut ..........ccccoeoeiiiiiininnnn.n. 24
sosiaalihuollon tarpeesta tehdyn yhteydenoton

tai ilmoituksen arvio ..........ccccoeeiiiiiiiiiiiiiiis 183
sosiaalihuollon valtakirja ............ccccoviiiiieiiinn. 190
S0SiaalinUORO ....cooeeeeieee e, 8
sosiaalinen Kuntoutus ...........cccccceieieiiieinnnnn, 55
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sosiaalinen luototus ... 75
sosiaalinen Iuotto ..........coevvviviiieeiiiiii, 646
S0Siaalionjaus ... 41
sosiaalipalVelu ... 35
S0Siaalipaivystys ..., 43
sosiaalisen luoton erdadnnyttdmisilmoitus ............. 244
sosiaalisen luoton hakemus .............cccccviiieeennn. 232
sosiaalisen luoton maksumuistutus ..................... 242
sosiaalisen luoton maksuvaatimus ...................... 243
sosiaalisen luoton maksuvaralaskelma ................ 238
sosiaalisen luoton valtakirja ..............ccccceee e, 233
sosiaalisen luoton velkatiedustelu ....................... 234
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