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TOISIOLAIN MUKAISET TIETOPYYNNÖT
Ohjeet hakemuksen valmisteluun
Voit pyytää aineistoa tietopyynnöllä, kun:
1. Tiedot ovat peräisin toisiolain piirissä olevasta THL:n aineistosta; 
2. Tiedot tarvitaan aggregoidussa taulukkomuodossa, joka ei sisällä henkilötietoja; 
3. Tietoja käytetään johonkin toisiolain mukaiseen käyttötarkoitukseen.
Toisiolain mukaiset käyttötarkoitukset tietopyynnöille ovat:  
· tilastointi
· tieteellinen tutkimus
· kehittämis- ja innovaatiotoiminta
· opetus
· tietojohtaminen
· sosiaali- ja terveydenhuollon viranomaisohjaus ja -valvonta 
· viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtävä.
1. Ennen hakemusta 
Ennen hakemusta: 
· Tutustu aineistoihin ja ota tarvittaessa yhteyttä THL:n aineistovastaaviin neuvontaa varten
· Aineistokatalogilinkki
· Laadi taulukointisuunnitelma
· Tutustu hakemuksen ehtoihin.
· Hakija hyväksyy maksuihin liittyvät ehdot:
· Uuden tietopyynnön päätöstä koskevan maksun suuruus on 500 euroa + ALV (25.5 %), yhteensä 627,50 euroa.
· Muutoshakemuksen tietopyyntöpäätöstä koskevan maksun suuruus on 100 euroa + ALV, yhteensä 125,50 euroa. HUOM! HUOM! THL arvioi, onko täyttääkö hakemus muutoshakemuksen kriteerit vai käsitelläänkö se uutena hakemuksena. 
· Lisäksi veloitetaan maksu aineiston poiminnasta voimassa olevan hinnaston mukaan. Aineiston poimintakulujen kustannuksista voi kysyä lisätietoa osoitteesta tietopyynnot(at)thl.fi.  
· Hakija hyväksyy, että THL muodostaa pyydetyt taulukot tietosuojaohjeidensa mukaisesti ja tarvittaessa muokkaa hakijan suunnitelmaa välttämättömiksi katsomiensa suojaustoimenpiteiden mukaisesti, jotta aineiston anonymiteetti varmistetaan
· Hakija hyväksyy, että tietopyyntöpäätökset ovat voimassa 5 vuotta kerrallaan. Päätös pitää uusia vähintään 5 vuoden välein.
2. Lataa ja täytä hakemus
Lataa hakemuslomake
Täytä hakemuslomake
· Hankkeen nimi
· Hankkeella on oltava kuvaava nimi
· Yhteyshenkilön tiedot
· Yhteyshenkilöltä tarvitaan seuraavat tiedot:
· nimi, puhelinnumero, sähköpostiosoite, organisaatio (jos haet yksityishenkilönä, jätä kohta tyhjäksi), osoite, maa
· Käyttöehtojen hyväksyntä
· Hakija vakuuttaa hyväksyvänsä käyttöehdot
· Tiivis kuvaus hankkeesta
· Kuvaa lyhyesti, mistä hankkeessa on kyse ja mihin pyydettyjä tietoja käytetään.  
· Aiemmat päätökset
· Onko hakemuksenne uusi tietopyyntö, vai haluatteko muutosta jo aiempaan päätökseen? 
· Uusi tietopyyntö
· Valitse tämä, jos teet uutta tietopyyntöä. Uusi tietopyyntö on kyseessä aina, kun THL ei ole aiemmin myöntänyt tietopyyntöpäätöstä. 
· Muutostietopyyntö
· Valitse tämä, jos sinulla on jo THL:n tietopyyntöpäätös, johon toivot muutoksia. Muutostietopyyntö voi olla:
1) aineistojen laajennus: Uusien aineistojen, muuttujien, rajausten, kohdejoukon tai aineistovuosien lisääminen.
2) tietopyynnön jatkon hakeminen: Haetaan, kun voimassa oleva päätös on päättymässä ja hanketta jatketaan.
· Voit kertoa, jos teillä on jo olemassa oleva, taikka jo vanhentunut aiempi, päätös ko. hankkeelle. 
· Voitte kertoa aiemmasta päätöksestä, vaikka se ei olisi THL:n, vaan jonkun toisen tahon, myöntämä.
· Voitte kertoa aiemmasta päätöksestä, vaikka hakisitte “uutta tietopyyntöä”
· Aiemmasta päätöksestä on hyötyä, mikäli on tarkoitus jatkaa saman aiheen parissa. Näin työ voidaan kohdentaa jo valmiiksi sille henkilölle, kuka on aiheeseen jo tutustunut. 
· Tietojen käyttötarkoitus
· Kuvaa toisiolain mukainen käyttötarkoitus.
· Laskutustiedot
· Laskutusosoitteena toivomme ensisijaisesti verkkolaskuosoitetta. Vaihtoehtoisesti postiosoite. 
· Viite. Voitte toivoa laskulle viitteen. 
· Y-tunnus, mikäli se on olemassa.
· Aineistot, johon pyyntö kohdistuu.
· Kuvaa tässä vielä erikseen ne aineistot, joita käytetään muodostamaan pyytämänne tilastotaulukot. Kohta on välttämätön, jotta tiedot saadaan siirrettyä päätökselle. 
· Hakemuslomakkeen lopussa on listattuna yleisimmät THL:n rekisterit. Voit kopioida tarvittavat rekisterit tuosta listasta.
· Liitteet
· Pakollinen liite: 
· Taulukointisuunnitelma.xlsx
· Valinnaiset liitteet:
· Aiemmat päätökset, jos hakemukseen liittyy aiempi päätös. 
· HUOM! Älä toimita muita liitteitä, ellei niistä ole erikseen sovittu. 
· Allekirjoitus
· Päivää ja allekirjoita hakemus. Toistaiseksi allekirjoituksena on perinteinen “puumerkki”. Myöhemmin allekirjoitus on tarkoitus kerätä sähköisenä TietolupaDigi-järjestelmän kautta. 

Toimittakaa hakemus liitteineen THL:n kirjaamoon osoitteeseen kirjaamo(at)thl.fi.
Tarkista vielä, että viestissä on mukana:
Lisää pakollisina liitteinä mukaan
- Hakemuslomake
- Taulukointisuunnitelma.
Tarpeen mukaan lisää:
-Aiemmat tietopyyntöpäätökset tai muut sovitut liitteet.
3. Päätös ja seuranta
Hakemuskäsittelyn eteneminen:
Tietolupakäsittelijät käsittelevät hakemuksen ja siirtävät hakemuksen arvioitavaksi poimijalle.
Poimija arvioi taulukointisuunnitelman ja antaa kustannusarvion. Tässä vaiheessa on vielä mahdollista tehdä muutoksia aineistoihin ja Taulukointisuunnitelmaan.
Kun hyväksytte kustannusarvion, poimija kuittaa hakemuksen olevan valmis päätökselle. 
Tietolupakäsittelijät siirtävät päätöksen ratkaistavaksi.
Kun päätös on tehty, saatte oikeuden aineistojen käyttöön päätöksen mukaisesti.

4. Aineistopoimintapyyntö
Voit lähettää aineistopoimintapyynnön, kun olet saanut myönteisen tietopyyntöpäätöksen. Ohjeet aineistopyynnön tekemiseen saatte päätöksen liitteenä.
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